	УТВЕРЖДЕНО
Постановлением 
администрации Целинного района 
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от 01 марта 2013г. №106 

 

 

ПОЛОЖЕНИЕ
о  Контрольно-правовом   отделе  администрации 
Целинного   района Алтайского края

 

Настоящее Положение определяет правовое положение Контрольно-правового  отдела в структуре администрации Целинного района Алтайского края, задачи, функции, права и ответственность отдела, порядок взаимодействия с управлениями, комитетами, отделами и иными структурными подразделениями администрации.

I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1. Контрольно-правовой  отдел является структурным подразделением администрации Целинного района, он создается и упраздняется на основании решения главы администрации Целинного района Алтайского края. 
1.2. Отдел подчиняется непосредственно главе администрации Целинного района, курирующему работу контрольно-правового  отдела. 
1.3. Руководство отделом осуществляется начальником контрольно-правового  отдела, назначаемым на должность и освобождаемым от должности распоряжением главы администрации Целинного района.
1.4. Штат контрольно-правового  отдела формируется главой администрации Целинного  района в пределах утвержденных в бюджете Целинного района средств на содержание администрации Целинного района.
1.5. В своей деятельности контрольно-правовой  отдел руководствуется: Конституцией Российской Федерации, действующим законодательством Российской Федерации и Алтайского края, нормативными правовыми актами федеральных органов власти, Уставом Целинного района, Регламентом Администрации Целинного района, иными нормативными правовыми актами и настоящим Положением.

II. ЗАДАЧИ

2.1. Контрольно-правовой  отдел администрации Целинного района выполняет следующие задачи:

2.1.1. Обеспечение соблюдения законности в деятельности администрации Целинного района и ведение юридической работы.
2.1.2. Юридическая поддержка и защита интересов администрации Целинного района.
2.1.3. Организация договорной и исковой работы.
2.1.4. Консультирование руководителей структурных подразделений и работников администрации по правовым вопросам.
2.1.5. Реализация правовой политики и стратегии администрации Целинного района.

III. ФУНКЦИИ

3.1. Для выполнения задач по обеспечению соблюдения законности в деятельности администрации Целинного района на контрольно-правовой  отдел возложены следующие функции: 
3.1.1. Поиск, подбор, организация приобретения нормативных правовых актов, необходимых для осуществления деятельности администрации Целинного района.
3.1.2. Организация приобретения и эксплуатация электронных баз данных правовой информации.
3.1.3. Проведение правовой (юридической) экспертизы проектов правовых актов и иных документов правового характера администрации Целинного района на соответствие их законодательству Российской Федерации, Алтайского края и правовым актам Целинного  района, путем их визирования.
3.1.4. Проведение антикоррупционной экспертизы нормативных правовых актов (проектов нормативных правовых актов) администрации Целинного района в целях выявления в них положений, устанавливающих для правоприменителя необоснованно широкие пределы усмотрения или возможность необоснованного применения исключений из общих правил, а также положений, содержащих неопределенные, трудновыполнимые и (или) обременительные требования к гражданам и организациям и тем самым создающих условия для проявления коррупции и их последующего устранения.

3.1.5. Контроль за приведением правовых актов администрации Целинного района в соответствие с действующим законодательством.
3.1.6. Внесение предложений руководителям (специалистам) структурных подразделений администрации Целинного района об изменении или отмене правовых актов, противоречащих (не соответствующих) действующему законодательству и правовым актам. 
3.1.7. Прием и направление в администрацию Алтайского края нормативных правовых актов, принятых администрацией Целинного района и администрациями муниципальных образований (поселений) Целинного района с целью включения в Регистр муниципальных нормативных правовых актов Алтайского края.

3.2. Для выполнения задач по ведению договорной работы на контрольно-правовой  отдел возложены следующие функции: 
3.2.1. Проверка соответствия договоров, представленных для визирования в контрольно-правовой  отдел, действующему законодательству и иным правовым актам, а также наличия на проектах договоров, представленных для визирования в контрольно-правовой  отдел, виз руководителей структурных подразделений администрации, с которыми эти проекты должны быть согласованы.
3.2.2. Визирование соответствующих законодательству и иным правовым актам проектов договоров, заключаемых администрацией и передача их на подпись главе администрации Целинного района.
3.2.3. Подготовка договоров, дополнительных соглашений к договорам, составление протоколов разногласий к договорам, в случае, если у контрольно-правового  отдела имеются возражения по отдельным условиям договоров.
3.2.4. Рассмотрение протоколов разногласий, полученных от договаривающихся сторон, проверка законности и мотивированности возражений по отдельным условиям договоров.

3.3. Для выполнения задач по ведению исковой работы на контрольно-правовой  отдел возложены следующие функции: 
3.3.1. Подготовка исковых заявлений и материалов для предъявления в суды (арбитражные суды).
3.3.2. Подготовка встречных исковых заявлений, возражений, отзывов, решений о добровольном удовлетворении исковых требований, предложений по заключению мировых соглашений.
3.3.3. Согласование с руководством администрации состава специалистов, представительство которых необходимо в суде.
3.3.4. Представительство в судах общей юрисдикции, арбитражных, третейских судах.
3.4. Осуществление иных функций, возложенных на отдел в соответствии с муниципальными правовыми актами Целинного района. 
IV. ПРАВА ОТДЕЛА И ОБЕСПЕЧЕНИЕ ЕГО ДЕЯТЕЛЬНОСТИ

Контрольно-правовой  отдел имеет право:

4.1. Запрашивать и получать от структурных подразделений администрации сведения, справочные и другие материалы, необходимые для осуществления деятельности отдела.
4.2. Вести самостоятельную переписку с государственными и муниципальными органами по правовым вопросам.
4.3. Представлять в установленном порядке администрацию Целинного района в органах государственной власти и управления, иных учреждениях и организациях по вопросам, входящих в компетенцию отдела.
4.4. Давать структурным подразделениям и отдельным специалистам обязательные для исполнения указания по вопросам, входящим в компетенцию отдела.
4.5. При обнаружении нарушений в деятельности администрации докладывать о них главе администрации Целинного района или его заместителям с предложениями о возможности их устранения.
4.6. По согласованию с главой администрации Целинного района привлекать экспертов и специалистов в различных отраслях права для консультаций, подготовки заключений, рекомендаций и предложений.
4.7. Вносить руководству администрации предложения по совершенствованию деятельности отдела.
4.8. Информационное, документационное, материально-техническое обеспечение деятельности отдела осуществляется администрацией Целинного района.

 

V. ОТВЕТСТВЕННОСТЬ

Ответственность за ненадлежащее и несвоевременное выполнение функций отдела несет начальник контрольно-правового отдела:

5.1. На руководителя контрольно-правового  отдела возлагается ответственность в случае:
5.1.1. Предоставления недостоверных сведений о соблюдении законодательства в деятельности администрации и ее структурных подразделений.
5.1.2. Несвоевременного, а также некачественного исполнения документов и поручений руководства администрации.
5.1.3. Допущения использования служебной информации в неслужебных целях.
5.1.4. Ответственность начальника контрольно-правового отдела устанавливается его должностной инструкцией.


 
Начальник контрольно-правового отдела

администрации Целинного района                                                                      М.А. Зубкова
