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Должностная инструкция
Должность по штатному расписанию - начальник отдела по делам гражданской обо​роны  чрезвычайным ситуациям и мобилизационной работе администрации района.

Структурное подразделение - отдел по делам гражданской обороны, чрезвычайным ситуациям и мобилизационной работе Администрации района.

Группа должностей Реестра должностей муниципальной службы - главная.
1. Общее положение
а)
Назначение должности.
1. Выполнение мероприятий по гражданской обороне, предупреждению и ликвидации чрезвычайных ситуаций как в мирное, так и в военное время;

б)
Структура подчинения и взаимодействия.
Начальник отдела по делам гражданской обороны чрезвычайным ситуациям и мобилизационной работе подчи​няется Главе Администрации района.

в)
Процедура назначения на должность и освобождение от должности.
Начальник отдела по делам ГОЧС и МР назначается и освобождается от

должности Главой Администрации района.
2. Описание должности

а) Обязанности:

         1. Разрабатывает предложения по формированию единой государственной политики в области гражданской обороны, предупреждения чрезвычайных ситуации и преодоления их последствий и организует её реализацию на территории района;

          2.Разрабатывает и вносит в установленном порядке на рассмотрение проекты нормативных актов и распоряжений по вопросам гражданской обороны, защиты населения и территории от чрезвычайных ситуаций и организует их выполнение;

          3.Осуществляет методическое руководство созданием и функционированием служб ГО рай​она;

          4.Участвует в подготовке ежегодных государственных докладов «О состоянии гражданской обороны района»;

         5.Осуществляет в пределах своей компетенции взаимодействие с  отделом  ВКАК по Целинному  району, МО МВД России «Целинный», 25 ПЧ ФПС ФГКУ МЧС России по Алтайскому краю  при решении задач в области гражданской обороны, предупреждения и ликвидации чрезвычайных ситуа​ций;

         б.Организует разработку Плана гражданской обороны района, Плана  по  предупреждению и  ликвидации  ЧС природного и  техногенного  характера  на  территории района;
         7. Обеспечивает развертывание служб ГО района в случае возникшей необходимости;

         8.Участвует в разработке мобилизационного плана экономики района в части  касающейся мероприятий гражданской обороны;

         9.Участвует в создании, совершенствовании и поддержании в готовности районной системы централизованного оповещения гражданской обороны;

        10.Организует работу по привлечению к мероприятиям по предупреждению и ликвидации чрезвычайных ситуаций гражданских организаций;

        11.Осуществляет контроль за выполнением норм проектирования инженерно-технических мероприятий гражданской обороны, накоплением и поддержанием в готовности защитных сооружений, средств индивидуальной защиты и специального имущества; 

        12. Организует и контролирует осуществление мероприятий по предупреждению чрезвы​чайных ситуаций и готовности сил и средств местной системы РСЧС к действиям при их возникновении;

        13. Готовит предложение Главе Администрации района о привлечении сил и средств PC ЧС постоянной го​товности к ликвидации чрезвычайных ситуаций;

        14.Организует работу по созданию, размещению, подготовке и оснащению сил гражданской обороны;

         15.Организует взаимодействие структурных подразделений администрации района и коор​динирует их действия в области гражданской обороны и чрезвычайных ситуаций;

         16. Организует и контролирует работу единой дежурно-диспетчерской службы администрации района;

         17. В качестве  секретаря  районной  антитеррористической  комиссии (АТК) принимает  участие  в  разработке  и  реализации  комплекса  мер, направленных  на  профилактику  экстремизма  и  терроризма, а также  на  минимизацию и (или) ликвидацию  последствий  проявлений  экстремизма  и  терроризма  на  территории  района:

18. Осуществляет полномочия в области мобилизационной подготовки и мобилизации, а также организации выполнения мероприятий по мобилизационной подготовке и мобилизации на территории Целинного района.
б) Полномочия:
-проводит в установленном порядке проверки администраций сельсоветов, объектов  экономики,  организа​ций  и  учреждений по вопросам гражданской обороны, зашиты населения и территорий от чрезвычайных ситуаций, а  также  состояния  антитеррористической  безопасности;

-запрашивает и получает в установленном порядке от органов государственной стати​стики, администраций объектов  экономики, предприятий, организаций и  учреждений информацию и сведения, необходимые для выполнения возложенных на него задач;

· принимает по согласованию с Главой Администрации района решения о привлечении сил и средств, независимо от их ведомственной принадлежности, к ликвидации чрезвычайных ситуаций;
· осуществляет ведение секретного делопроизводства в соответствии с Инструкцией по обеспечению режима секретности в Российской Федерации, утвержденной постанов​лением Правительства РФ от 05 января 2004 г. №3-1;

3. Права

             Имеет права, предоставленные муниципальному служащему администрации района в соответствии с Законом Алтайского края «О муниципальной службе в Алтайском крае».
                                                    4. Гарантии

             Гарантии для начальника отдела по делам гражданской обо​роны  чрезвычайным ситуациям и мобилизационной работе администрации района регламенти​руются Законом Алтайского края «О муниципальной службе в Алтайском крае».
           5. Ответственность

             За неисполнение или ненадлежащее исполнение начальником отдела по делам ГОЧС и МР Администрации района возложенных на него обязанностей на него могут налагаться дисцип​линарные взыскания в соответствии с Законом Алтайского края «О муниципальной службе в Алтайском крае».

                  6. Требования объективной квалификации
1.
Специальная теоретическая подготовка:
На должность начальника отдела ГОЧС и МР Администрации района назначается лицо, имеющее высшее образование и стаж работы по специальности не менее пяти лет или стаж муниципальной или государственной службы на главных муниципальных или государствен​ных должностях не менее двух лет.

           2. Специальные знания:
-
основы конституционного, муниципального, административного, гражданского, трудового законодательства РФ;
-
теоретические основы государственного и муниципального управления;
документирование организационной деятельности органов государственной вла​сти и местного самоуправления;

· Закон Алтайского края  «О защите населения и территории Алтайского края от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера»;
3.
Система воспроизводства профессиональных знаний:
· систематическое ознакомление с правовой и специальной информацией;
· прохождение аттестации один раз в 3 года;
· прохождение  обучения  на  специальных  курсах  по  вопросам  ГОЧС, 
· мобилизационной  подготовки, работы  по  ведению  секретного  делопроизводства, а  также  по  вопросам  противодействия  экстремизму  и  терроризму;
4.
Качества, профессионально необходимые по должности.
Общие качества:

· коммуникабельность;
· эмоциональная устойчивость;
· умение работать с информацией.                      
· Организационные качества:
· умение организовывать свою деятельность;
· исполнительность;
· дисциплинированность
Специальные качества:
· внимательность к людям;
· инициативность;
· творчество; 
Медицинские качества:
Без особых медицинских требований. 
5. Противопоказания по должности:
· несоответствие теоретической и специальной подготовки характеру и содержанию работы по должности.

С должностной инструкцией ознакомлен: 
И.о. начальника отдела по делам ГОЧС и МР
администрации района                                                                 Антоненко В.А.
«____» ___________ 2013 года.
