AJIMUHUCTPALIMS LIEJIMHHOI'O PAVIOHA
AJITAVICKOT'O KPAY
[TOCTAHOBJIEHUE
15.02.2018. Ne 69

c. llennHaHOE

«O0 yTBEpXKIEHUH aJIMHHHCTpa-
TUBHOTO perjiaMeHTa MpeaoCcTaB-
JCHUsT MYHUIIUINAIBHOW  YCIYyTH
«IIpenocraBinenne  uHpoOpmManuu
00 00BEKTaX HEIBHKHUMOTO HMY-
IECTBA, HAXOMALIUXCA B MYHHIIH-
HaJbHON COOCTBEHHOCTH U

OpeJHa3HAaYeHHbIX JJI1 Clayd B

apeHy»

B cootBercTBUu ¢ DeaepanbHbiM 3akoHOM OT 27.07.2010 Ne210-d3 «O6
OpraHu3alMK TMPEAOCTABICHUS TOCYAAPCTBEHHBIX M MYHUUUIAIBHBIX YCIYT», C
®enepanbHbiM 3aKk0HOM OT 06.10.2003r. Nel131-03 «O06 001mux NpuHUMIIAX Opra-
HU3ALMK MECTHOTO camoyrpasiieHus: B Poccuiickoit denepanumn», MOCTaHOBICHU-
em Anmunauctpaunn Lemunnoro paiiona ot 05.03.2011 Nel124 «O6 yTBepkaeHuun
NOJIOXKEHUSI O TOPAJKE pa3pabOTKU M YTBEPKACHUS aIMUHUCTPATUBHBIX peria-
MEHTOB M CTaHJIAPTOB MYHULIUIIAJIBHBIX YCIYyI», PYKOBOJCTBYSICh Y CTaBOM MYHH-
UNaIbHOTO 0O0pa3oBanus LlennHHbBIN palioH AnTaiicKoro Kpas,

ITOCTAHOBJIAIO:

1. YTBepauTh aAMUHUCTPATUBHBIN PErjJaMEHT MPEAOCTABICHUS] MYHUIIUIAb-
HoMl yciyru «lIpenocraBnenne nunpopmanuu 06 00beKTaX HEJBUKUMOIO UMYIIIE-
CTBa, HAXOSIIUXCA B MYHUIIMIIAJLHON COOCTBEHHOCTH M TMpEAHA3HAYEHHBIX JIJIS
cIa4d B apeHy» (MpHilaraercs).

2. Ilpu3HaTh yTpaTUBLINM CUJIY MOCTAHOBJICHHE AJMHUHUCTPAIMUA PaiioHA OT
22.09.2016r. Ne316 «O06 yTBepKICHUH aIMUHUCTPATHBHOTO pETIaMEeHTa MPeo-
CTaBJIeHUs MyHULMMNanbHON yciyru «lIpengocraBienne uapopmaimn o0 00beKTax
HEJBMKUMOTO MMYILECTBA, HAXOIAIIMXCS B MYHHMIIMOAIBHOW COOCTBEHHOCTH U
[pEeIHA3HAYEHHBIX JJI CJAYU B apEeHy».

3. OmyOnuKoBaTh HacTofAlIlee MOocTaHOBICHUE B «COOpPHHKE MYHHIIMIIATbHBIX
HOPMATHUBHBIX MPABOBBIX aKTOB LlenrHHOrO pailoHa» U pa3MecTUTh Ha OPUIHAIIb-
HOM caiiTe AIMUHHUCTpPaILlUK pailoHa.

4. KoHTposb 32 UCTOJHEHUEM HACTOAIIETO MOCTAHOBJICHUSI OCTABJISIO 33 CO-
OoM.

I'maBa paiiona B.H. buprokos



YTBEPX/IEH

IIOCTAHOBIIEHUEM
AJIMUHUCTpaALMM pailoHa
or 15.02.2018r. Ne69

AJMMHUCTPATUBHBIN perjiaMeHT
NMPeI0CTABJICHNS MYHUIIUNIATBHOM YCJIYTH
«IIpenocraBienue nuHpopmaunu 00 00bEKTAX HEABUKHUMOI0 UMYIIIECTBA,
HAXOASIUXCH B MYHUIIUNIAJTbHOU COOCTBEHHOCTH U
NpeIHA3HAYEHHBIX 1JIsl C1a4YM B apeHay»

|. O01Iue moIoKeHus

1.1. TlpenMeT aAMUHUCTPATUBHOTO PETJIAMEHTA.

AJIMUHUCTPATUBHBIN PETIAMEHT NPEAOCTaBIEHNUs MyHULMNanbHo! yciyru «IIpenocras-
neHne uHpopmaun 00 00bEKTaxX HEABMXKUMOIO UMYIIECTBA, HAXOASIIUXCS B MyHULIUIIAIBHON
COOCTBEHHOCTH U TIpeIHa3HAUYEHHBIX JJIS CAaYd B apeHAy» (nanee — AJMHHUCTPATUBHBIN pe-
IJIAMEHT) pa3paboTaH B LEJISIX MOBBILIEHNUS KauecTBa NPEAOCTABICHHS U JOCTYITHOCTH MYHHUIU-
NaJbHOW YCIYT'H, CO3aHUsI KOM(POPTHBIX YCIOBUH AJIS MOJTYYEHUS MYHUIUNAIBHON YCIYTH, B
TOM YHCIIE Yepe3 KpaeBoe aBTOHOMHOE yupexJeHHe «MHOro()yHKIMOHAIBHBIA LIEHTP Hpeo-
CTaBJIEHHs FOCYapCTBEHHBIX U MYHUIIUIANBLHBIX YCIYT AnTaiickoro kpasy (nanee — M@II)L.

AJIMUHUCTPAaTHBHBII  pEerlaMeHT  ONpeAeNsieT  CPOKH, TpeOOBaHMs,  YCIOBUSA
IPEIOCTABIEHUS W IIOCIENOBATEILHOCTh JAECUCTBUH (aAMMHUCTPATUBHBIX IpOLENyp) IpHU
OCYILIECTBIECHUH MTOJJTHOMOYHUM MO OKa3aHUIO TAaHHOW MYHUIIMITAIIBHOW YCITyTH.

1.2. Onucanue 3asBUTEIICH.

MyHHIHATIATBHAS YCIIyTa MPE0CTaBIsAeTCs (PU3NISCKUM, IOPHINYSCKAM JIUIaM (1ajee —
3a}IBI/ITeHI/I) JII/I6O nux YHOHHOMO‘ICHHBIM Hpe,Z[CTaBI/ITe.HSIM, O6paTI/IBI_HI/IMC$I C 3aHpOCOM (0] npeﬂo-
cTaBjicHHe WH(POPMANMU 00 OO0BEKTaX HEIBMIKHMOIO HMMYIIECTBA, HAXOMSIINXCS B MYHHIIH-
HaHBHOﬁ CO6CTB€HHOCTI/I 58 Hpe,Z[HaSHa‘ICHHBIX IJId cC1a4uu B apeHILy.

Il. Crangapr npenocraBieHUss MyHHIIUNIAJIBHON yCJIYTH

2.1. HauMmeHOBaHNE MYHUIMIIATBHON YCITyTH.
«[IpenocraBienue nHpopmanuu o6 0ObEKTaX HEABUKUMOIO UMYILECTBA, HAXOAALIMXCS
B MYHUIIUIIAJILHON COOCTBEHHOCTH U MPEAHA3HAYCHHBIX JJIs CJaud B apCHILY».

2.2. HanMmeHoBaHME OpraHa MECTHOT'O CaMOYIIPaBIICHUS, MPEIOCTABISIONIET0 MYHHIIH-
HAJIbHYIO YCIIYTY.

[IpenocraBnenne MynununanbHoi yeinyru «lIpenocraBnenue nHpopmanuu 06 oObeKTax
HEJIBUKMMOI'0 UMYIIECTBA, HAXOAALIMXCS B MyHULMIAIBHON COOCTBEHHOCTH U IPEIHA3HAYEH-
HBIX JUISL CaYl B apeHy» OCYIIECTBIsIeTcsl AIMUHUCTpanye paiioHa.

ITponienypsl mpuema JOKYMEHTOB OT 3asBUTENS, PACCMOTPEHHUs JOKYMEHTOB U BBIJAuu
pe3yabTara MperoCTaBICHNUs MyHHLIUIIATBHON YCIYTH OCYHIECTBISIETCS TOKHOCTHBIMH JINLIAMH
(MYHHLUITATEHBIMEA CITYKalIMMH) OTJEJa [0 YIPAaBJICHUI MYHHIMIIAIGHBIM HMYIIIECTBOM AJ-
MUHUCTPALMY paiioHA.

2.3. TpeOoBanus K MOpPAAKY HH(MOPMHUPOBAHUS O MPEIOCTABICHUH MYHUIUIAIHLHON
YCIIYTH.

! ipu ycnoBuu HanuuMs 3aKIIFOYEHHOTO COTJIALIEHHS O B3aUMOieicTBuY Mexy M®I] u OMCY



2.3.1. Uadopmanus mo BompocaM MPEAOCTABICHUS MYHHITUTIATBLHOW YCIYTH SBIISETCS
OTKPBITOM M OOIIEOCTYITHOM, MOXKET OBITh IMOJydeHA 3asABUTENEM JIMYHO MOCPEACTBOM IHCh-
MEHHOTO U (WJIM) YCTHOTO OOpallieHus, Yepe3 IEKTPOHHYIO TIOUTY, M0 TelneOoHy AJIS CIPaBOK,
Ha O(QUIMATHPHOM HHTEpPHET-caliTe AIMUHUCTpAIIUU paiioHa, Ha WHGOPMAIIMOHHBIX CTCHNIaX B
3aylax mpueMa 3asBUTEeIeH B AJIMHUHUCTPAIMK paiioHa, B MHOTOQYHKIIMOHATBHOM IIEHTPE MpH
JUYHOM OOpAIllEHUU 3asBUTENS M B LIEHTPE TeIe(POHHOrO OOCITYKHBaHMS, Ha MHTEPHET-CalTe
MHoOroQyHKIIMOHAIBHOTO LEHTpPA, MPH UCIHOIb30BaHUU EnnHOrO moprana rocyaapcTBEHHBIX U
MYHHUIIUTIATBHBIX yCayr (QyHKOwii) B MHOOPMALMOHHO - TEIEKOMMYHHUKAIIMOHHOW CETHU «HH-
TEpPHETY.

2.3.1.1. Mudopmanust o npeaocTaBIeHUH MyHULIMNAIBHONW yciayru Ha Exunom moprane
TOCYJapCTBEHHBIX U MYHUITUIIATBHBIX YCIyT ((PyHKITHI).

Ha EaunHom mopraiie rocy1apcTBEHHBIX U MYHHIMIIATBHBIX YCIyT (pyHKIuMil) pa3meria-
eTcs cienyromas nHpopManus:

1) ucuepnbIBaONUIN NEpeYeHb JOKYMEHTOB, HEOOXOAUMBIX JUISl TPEIOCTABICHUS MYHH-
UIAIBHON YCIYyrH, TpeOoBaHUS K O(QOPMIIEHUIO yKa3aHHBIX JOKYMEHTOB, a TAaKKe MepeueHb
JIOKYMEHTOB, KOTOPBIE 3asIBUTEIb BIPABE MPEICTAaBUTh 110 COOCTBEHHON MHUIIMATHUBE;

2) KpyT 3asBUTEIICH;

3) CpoK IIpeloCTaBIEHNSI MyHULIMITAJIbHOW YCIIyTH;

4) pe3yabTaThl NPEAOCTaBICHHS FOCYIapCTBEHHONW YCIYTH, MOPAIOK MPECTaBICHUS J10-
KYMEHTA, SBJISIONIET0Cs PE3YIbTaTOM IPEIOCTaBICHUS TOCY1apCTBEHHON YCIIYTH;

5) pa3Mep rocyaapcTBEHHOH MONLINHBI, B3UMAEMOH 3a TIPEIOCTaBICHUE MyHHUITUTIATBHOMN
yCIIyTH;

6) MCUepIBIBAIONINN TepEeYeHb OCHOBAHUM ISl IPUOCTAHOBIICHUSI WJIM OTKa3a B MPEJIO-
CTaBJICHUH MYHHIIMITAIGHOU YCITYTH;

7) o mpaBe 3asBUTENS Ha A0cyAcOHOe (BHECYIeOHOE) 00XKaloBaHue ACUCTBUH (Oe3mei-
CTBUS) U pEIIEHUHN, IPUHATHIX (OCYIIECTBISEMbIX) B XOJ€ NMPEAOCTaBICHHUS MYHULUIMAIbHON
yCIIyTH;

8) bopmbl 3asBiIeHH (YBEIOMIICHUH, COOOIICHUH ), HCTIONb3yEeMbIe NP MPEA0CTABICHUN
MYHHUIUIIAJIBHON YCIYTH.

WNudopmanus na EquHoM moprane rocyaapCcTBEHHBIX U MYHULIUIMAIbHBIX yCIyT (PyHK-
1I1I) O MOPSAJIKE U CPOKax NMPEAOCTaBICHNUS MyHULMIAIBHON yCIyrd Ha OCHOBAaHUU CBEACHU,
coaepxamuxcsi B GheaepaibHOM TOCyaapCcTBeHHOW MH(OpManmoHHOW cucrteMe «DenepaibHbIi
peecTp rocylapCTBEHHBIX U MYHUIMNAIBHBIX YCIYyT ((QYHKIMIA)Y», TPEAOCTABIAETCS 3asIBUTEIIO
OecriaTHO.

Jloctyn K nHbOpMaIMy O CPOKax U MOPSIKE MPEJOCTaBICHUS YCIYTH OCYIIECTBIISIETCS
0e3 BBIMTOJTHEHUS 3asBUTENIEM KaKHX-TH0O0 TpeOOBaHUM, B TOM uHciie 0€3 MCIOJb30BaHUS IMPO-
IPaMMHOT0 00€cIieueHus, YCTAaHOBKa KOTOPOI'O HAa TEXHHUYECKHE CPEJCTBA 3asBUTENS TpedyeT
3aKJIIOUEHUs] JIMIEH3MOHHOTO WJIM HMHOTO COIJIAlIeHHs] ¢ IpaBooOsiagaTesieM MpOrpaMMHOIO
o0ecrieyeHus, MpeyCMaTPUBAIOLIET0 B3UMAHKE TUIAThI, PETUCTPAIMIO MM aBTOPU3ALIUIO 3asIBH-
TeJsl UM TPEJOCTaBICHIE UM MTEPCOHATbHBIX TaHHBIX.

2.3.2. CBeneHus 0 MeCTe HaXOXKICHHS AJMUHHUCTPAIMH palioHa, MPEJOCTaBISIONICH My-
HUIMNAIBHYIO YCIYTY, rpaduke paboThl, IOYTOBOM aJpece U afpecax dJIEKTPOHHOM MOUTHI AJis
HarpaBJIeHUsl OOpalieHuil, o TeneOHHBIX HOMEpax pa3MelleHbl Ha O(PHIIMATbHOM HWHTEPHET-
caiiTe AJMUHUCTpAIMK palioHa, Ha WH(GOPMAITMOHHOM CTEHJIE B 3aJie TIpHeMa 3asBUTENIeH, Ha
EnunHoM moprane rocylapcTBeHHBIX U MYHHUITUIAIBHBIX YCIYT (PYHKIIHIT), a TaKKe B MPUIIOKE-
HUM | K AIMUHUCTPAaTUBHOMY PEIrJIaMEHTY.

2.3.3. CBeneHus 0 MecTe HaX0XAeHU MHOTo(yHKIIMOHATLHOTO IIEHTpa, Tpaduke pado-
ThI, afjpece OPUINATIBHOTO UHTEPHET-CaiiTa, aapec MEKTPOHHOU MOYThI, KOHTAKTHBIN TeaedoH
IEeHTpa Tene(OHHOTO OOCTY)KMBAaHUS pPa3MEIIAIOTCA Ha WH(POPMAILMOHHOM CTeHIE AJIMUHH-
CTpallu¥ pailoHa ¥ B IPUJIOKEHUU 3 K AJIMUHUCTPATUBHOMY PETJIAMEHTY.

2.3.4. Cenenust 00 opraHax rocyapcTBEHHOW BJIACTH, OpraHax MECTHOI'O CaMOYIpaB-
JICHUS] U OpraHU3alusiX, yYaCTBYIOIIMX B IPEIOCTaBICHUN MYHUIIUIIAIBHON YCIYTH.

IIpu nmpenocraBieHMM MYHULMNAIBHON YCIyrn AJIMUHHCTpauusl palioHa B3auMOJEH-
ctByeT ¢ denepanbHON HATOTOBOW CITY)KOOM.




Ceenenus 00 aapecax opHUIIMATBHBIX CAUTOB M AJIEKTPOHHOW MOYTHI B HHPOPMAIIHOHHO-
TEJIEKOMMYHHUKAIIMOHHON CeTH «uHTepHeT» DeaepalbHONW HAJOrOBOM CIIy>KOBI pa3MelleHbl Ha
nH(pOPMAITMOHHOM CTeHJIe AIMUHUCTPAIIMY paiOHa U B IPHJIOKEHUU 2 K AJIMUHUCTPATUBHOMY
periaMeHTy.

2.3.5. Tlpu obOpamennn 3asBUTENS] B AIMUHHCTPALIMIO pPailoHA MHUCHMEHHO WJIM Yepe3
DIIEKTPOHHYIO TIOUTY 3a MOJIydeHHeM HHGpopManuu (MOJy4eHUs KOHCYIbTAI[MH) MO BOIpPOCaM
MPEIOCTABICHUSI MYHUIIUITAIBHON YCIYTH OTBET HAMPABISETCA B CPOK, HE mpeBblmaromuii 30
JTHEH co JHS perucTpaiy oOpaiieHus.

2.3.5.1. Tlo Tenedony crnenuanucTel AIMUHUCTPAIIMU PaliOHA JAIOT MCYEPITBIBAIOIIYIO
UH(OPMAIIHIO IO MPEAOCTABICHUIO MYHUITUTIAIBHON YCITYTH.

2.3.5.2. KoHcynbTayu Mo MPEIOCTaBICHUI0O MYHUIIMITAIIBHONW YCIIYTH OCYIIECTBIISFOTCS
CHeUUAIMCTaMi AJIMUHUCTPAIIMK paiioHa MpU JTUYHOM oOpalieHuu B paboyee Bpems (Ipuiio-
xenwue 1).

2.3.5.3. KoHcynbpTanuu no mpeoCTaBIeHUI0 MYHHUIMIIATBHON YCIIYTH OCYLIECTBISIOTCS
IO CJIEAYIOIIMM BOIIPOCaM:

1) mepedHro TOKYyMEHTOB, HEOOXOAMMBIX JUIS TIPEIOCTABICHUSI MYHUIIUTIAIBHON YCIIYTH,
KOMIUIEKTHOCTH (JIOCTaTOYHOCTH) IPEJICTABICHHBIX JOKYMEHTOB;

2) WCTOYHHKA TOJTYYCHHS MOKYMEHTOB, HEOOXOIMMBIX JUIsl TPEICTABICHUS MYHHIIH-
MaJbHOU YCITYTH;

3) BpeMeHHM IIpUeEMa U BbIAAYU JTOKYMEHTOB;

4) cpOKOB TIPEIOCTABICHUS] MYHUIIMTTAIIBHON YCITYTH;

5) mopsiaka oOxkanmoBaHUS JNEWCTBUN (Oe3MeHCTBUS) U PEIICHUM, OCYIIECTBISEMBIX WU
MPUHUMAEMBIX B XO/I€ MPEAOCTaBICHHUSI MYHUIIUTIAIBHON YCIYTH.

2.3.5.4. TIpu ocymiecTBICHUN KOHCYJIbTUPOBAHHS CIEIIMATUCThI AJIMUHHUCTPALIUU paiio-
Ha B BEXJIMBON M KOPPEKTHOH (popme, JTaKOHUYHO, MO CYHIECTBY BOMpoca 00s3aHbl MpeacTa-
BUTHCA (YKa3aTh (haMUJINIO, UM, OTYECTBO, JIOJDKHOCTD), 1aTh OTBETHI HA 3a/laHHbIe TPaXIaHU-
HOM BOIIPOCHI.

2.3.5.5. Ecnu mocraBneHHbIE TPaKIaHUHOM BOTIPOCHI HE BXOJIAT B KOMIETEHITUIO ATMU-
HUCTpAIMY paifioHa, CTICUATUCT HH()OPMUPYET MOCETUTENS O HEBO3MOXHOCTH MPEIOCTABICHUS
CBEJICHHUM U pa3bsACHSAET eMy MpaBo OOPaTUTHCS B OPraH, B KOMIIETEHIIUIO KOTOPOTO BXOJST OT-
BETHI Ha TIOCTABIICHHBIC BOIIPOCHI.

2.3.5.6. Bpems KOHCyJIbTalMK TIPH JIMYHOM MPUEME HE JOHKHO MPEBBINIATh 15 MUHYT C
MOMEHTA Havajia KOHCYJIbTUPOBAHUSI.

2.3.6. IIpu mpenocTaBieHMH MYHHUITUTIATLHON YCIIYTH 3ampenaeTcsi TpeOoBaTh OT 3asBH-
TEJsl OCYIIECTBICHUS JACUCTBUIA, B TOM YHCIIE COTJIACOBAaHUHM, HEOOXOAMMBIX JIJISl TOyYEHUS MY-
HUIUNAIBHON YCIIYTH U CBSI3aHHBIX C OOpalleHHeM B TOCY/IapCTBEHHbIE OpPraHbl, OpraHbl MECT-
HOTO CaMOYTIPaBIICHUS] U OPraHU3allH, MOJBEIOMCTBEHHBIE TOCYIaPCTBEHHBIM OpTaHaM U Op-
raHaM MECTHOTO CaMOYIIPaBJICHHUS, 3a UCKIIOYEHHEM IOJTY4YeHHs yCayr, BKItoueHHBIX B [lepe-
YEeHb yCIYT, KOTOPBIC SIBIISIFOTCS HEOOXOIUMBIMH M 00S3aTeTbHBIMU ISl IPEIOCTABIICHUS MYHH-
[UIAIBHBIX YCIYT HA TEPPUTOPUH AJIMUHUCTPALIUU palioHa.

2.4. Pe3ynbTaT MpeIOCTaBICHUS MYHHUITUTIATLHON YCIYTH.

Pe3ynbraTom npenocTaBiIeHUs MyHULIAIIAIBHON YCIIYTH SBJISIETCS:

1) mpenocraBieHre 3aABUTENNO0 HHGOpMaNKUU 00 00bEKTaX HEABMIKAMOIO HMYIIECTBA,
HaxXoOAIINXCs B MyHHHHHaHBHOﬁ CO6CTB€HHOCTI/I U IpCAHA3HAUYCHHBIX IJId CAa4U B apeHILy;

2) BeIJaUa YBEJOMIICHHUSI 00 OTKa3e B MPEAOCTABICHHH MYHUITUITATLHON YCIIYTH.

2.5. Cpok mpeiocTaBieHUss MyHUITUTIATbHON YCITYTH.

Cpoxk mpenocTaBiIeHUs] MyHUIMIIAIBHON YCIYTH, C YY€TOM HEOOXOIUMOCTH OOpaIieHus
B OpPraHbl TOCYIapPCTBEHHON BJIACTH, OPTraHbl MECTHOTO CAMOYIIPABJICHUS U OPTaHU3AINH, yJacT-
BYHOIIUC B €C IPEAOCTABJICHUN, COCTABIIACT TPUALATH I[Heﬁ C MOMCHTA pETUCTpaAllU B YCTAHOB-
JICHHOM TIOPSIZIKE 3asBJICHUS M JIOKYMEHTOB, HEOOXOIMMBIX JIJISl MIPUHSATHS PEUICHUS O MPENo-
CTaBJICHUN MYHULUIIAIBHON YCIYTH, 1O MOMEHTA IOJy4ECHHs PE3yJIbTara IPEeJOCTABICHUS MY-
HUIMITATBHON yCIIyTH. B citydae npecTaBieHUs 3asiBUTEIEM JOKYMEHTOB, YKa3aHHBIX B ITyHKTE
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2.7.1 AIMHHUCTPAaTUBHOTO peryiaMeHTa, yepe3 MHOroyHKITMOHAIBHBINA IIEHTP CPOK MPUHSATHS
peuICHUA O MPEAOCTABIICHUN MyHHLIHH&JILHOfI YCIIYyru UCUUCIIACTCA CO AHA MPHUHATHUA TAKHUX OO-
KyMEHTOB MHOro¢yHKIINOHATIbHBIM LIEHTPOM.

2.6. TlepeueHb HOPMATHUBHBIX IPABOBBIX aKTOB, HEMOCPEICTBEHHO PEryIHPYIOIINX
MPEI0CTABICEHNE MYHUIIUIIAIEHON YCIYTH.

[IpenocraBienne MyHUIUMIIATBHON YCIYTM OCYIIECTBIISIETCS B COOTBETCTBHM CO CIENy-
IOIUMHU HOPMATHUBHBIMU TPABOBBIMH aKTAMH:

1) Koncrurymueit Poccuniickoit ®enepanun («Poccuiickas raszeray, 25.12.1993, Ne 237);

2) ®enepanpubiM 3akoHOM 0T 06.10.2003 Ne 131-D3 «OO6 00mUX MPUHIUIIAX OpraHU3a-
M1 MECTHOTO camoynpasieHus: B Poccuiickoit ®eneparnuny («Poccuiickas razeray, 08.10.2003,
Ne 202);

3) ®enepanbabiM 3akOHOM OT 27.07.2010 Ne 210-D3 «O06 opranu3anuu npeaoCcTaBICHU
TOCY/IapCTBEHHBIX M MYHUIIMIIAIBHBIX yCIyr» («Poccuiickas razeray, 30.07.2010, Ne 168);

4) ®denepanbHbiM 3akoHOM OT 27.07.2006 No 152-®3 «O mepCOHATBbHBIX JaHHBIXY;
(«Poccwuiickas razera», 29.07.2006 Nel65);

5) YcraBoM MyHUIIUITAIEHOTO 00pa3oBaHus L{enmHHBIN paiioH.

2.7. VlcuepnibIBaronnii mepedyeHb JOKYMEHTOB, HEOOXOJAMMBIX B COOTBETCTBUU C HOpPMa-
TUBHBIMH MIPaBOBBIMU aKTaMH ISl IPEIOCTABIICHUSI MYHUIIMTIAIBHON YCIYTH U YCIIYT, KOTOpBIE
SIBJITFOTCSI. HEOOXOJUMBIMUA M 0053aTeNbHBIMU TSI TIPEIOCTABICHUS MYHHIIMITAILHOW YCITYTH,
MOJJICKALTUX MPEICTABICHHIO 3asBUTEIEM, TOPSAIOK MX MPEIOCTABIICHUS.

2.7.1. OcHoBaHUEM nJsi MPEAOCTABICHHUS MYHHIIMIAIBLHON YCIYTH SIBISIETCS HAIpaB-
JIEHHOE B AIMUHHUCTPAIIMIO pailoHa 3asiBJICHUE B MUCbMEHHOU (hopMme, MPEACTaBICHHOE Ha JINY-
HOM TIpueMe, HampaBJIeHHOE TOYTOi 1100 moxanHoe yepe3 MHOro¢yHKIIMOHAIBHBINA IIEHTp MO
dbopMe coryiacHO NMPUIOKEHHUIO 6 K ATMUHUCTPATUBHOMY PETJIAMEHTY.

K ykazaHHOMY 3asIBI€HUIO MPUIIATAIOTCS CIETYIOIINE JOKYMEHTBI:

1) xonus JOKYMEHTA, yIOCTOBEPSIOLIETO JINYHOCTD 3asIBUTENS;

2) Komusi JOKYMEHTA, TOATBEPIKIA0IIEro MOJTHOMOYHS MPEACTABUTENS 3asBUTEIIS;

3) Beimucka U3 EQuHOTO rocyaapcTBEHHOTO peecTpa IPUAMYECKUX JIUI (U1 I0pHIruye-
CKHX JIHIT).

2.7.2. 3asBUTENH BIpaBE HE MPEACTABIATH JOKYMEHTBI, MPEAYCMOTPEHHBIC TIOITYHKTOM
3 nynkTta 2.7.1 AIMHUHUCTPATUBHOTO perjiameHTa. [[ns paccMoTpenus 3asBiieHus AAMUHKUCTpa-
LMY paiioHa 3ampaiinBaeT yKa3aHHbIC TOKYMEHTHI (X KOIUHU WU COJAEPIKAIIUECS B HUX CBEJe-
HUS1) B MOPSIIKE MEXKBEIOMCTBEHHOTO MH(POPMAIIMOHHOTO B3aUMOJICUCTBUS, €CIIM OHU HE ObLIN
MPEJICTABJICHBI 3aBUTEJIEM 110 COOCTBEHHOW WHUITUATHBE.

2.7.3. AnmuHucTpaius paiioHa He BIpaBe TPeOOBATh OT 3asBUTENS MPEICTABICHUE APY-
I'HX JOKYMEHTOB KPOME JIOKyMEHTOB, HCTPEOOBaHNE KOTOPBIX Y 3asBUTEIS JOMYCKAETCS B COOT-
BETCTBHH C MyHKTaMu 2.7.1 AAMHUHUCTPaTHBHOTO periiaMeHTa (C Y4eTOM MOJIOKEHUH, Mpey-
CMOTPEHHBIX IMYHKTOM 2.7.2).

3asBUTEINIO BBITAETCS paclucKka B MOJTYYEHHH JOKYMEHTOB C yKa3aHHEM HX IEpeuHs U
JaThl UX TIOMYYCHUS JOJKHOCTHBIM JIHIIOM AJIMUHUCTPALIMY palioHAa, a TaKKe C YKa3aHUEM Tie-
peuHsI TOKYMEHTOB, KOTOpbIe OYAyT MOJy4YeHBI 10 MEXKBEJOMCTBEHHBIM 3alipocaM. B ciydae
MPEJICTABICHUS JTOKYMEHTOB uepe3 MHOro(QpyHKIIMOHAIBHBIA LEHTP pacHUCKa BBIAACTCS YKa-
3aHHBIM MHOTOQYHKIIMOHAIBHBIM LEHTPOM. ['ocyaapcTBeHHbIE OpraHbl, OPraHbl MECTHOIO Ca-
MOYTIPABJICHUSI U TIOJIBEIOMCTBEHHbIE TOCYJIAPCTBEHHBIM OpraHaM HJIM OpraHaM MECTHOTO ca-
MOYIIPaBJIEHUS OpPraHU3allii, B PACHOPSHKEHUHU KOTOPBIX HAXOIATCSA JOKYMEHTHI, YKa3aHHbIC B
nyHKTe 2.7.2 AIMUHUCTPATUBHOTO PETJIaMeHTa, 00s13aHbl HAlIPaBUTh B AJIMUHUCTPAIMIO paiio-
Ha 3alpolleHHbIe UM TOKYMEHTHI (MX KOIWHU WM COJAEp KaIluecs B HUX CBEICHHs). 3arpolieH-
HBIC IOKYMEHTHI (X KOIMHU WM COJEpPIKAIINECs B HUX CBEJICHUS) MOTYT MPEACTABIATLCS Ha 0y-
Ma)XHOM HOCHUTENEe, B (popMe AJIEeKTPOHHOrO JAOKyMEHTa JUO0 B BUJE 3aBEPEHHBIX YIIOJIHOMO-
YEHHBIM JIUIIOM KOIUI 3aMPOIICHHBIX JOKYMEHTOB, B TOM YHCIE B (DOpPME IIIEKTPOHHOTO JOKY-
MEHTA.

2.7.4. Vlaple 0COOCHHOCTH MPEAOCTABICHHS] MyHUITUTTIAILHON YCITYTH.




1) B ciayyae BBIABIICHUS B BBLIAHHBIX B pPE3yNbTaTe MPEIOCTABICHUS MYHUILIUIAIbLHOU
YCIYTH JOKYMEHTaX OINEYaTOK M OMIMOOK YHOJIHOMOYCHHBIN CHeNUanucT AIMUHUCTPAIINN paid-
OHa B TeueHue 5 JHell ¢ MOMEeHTa OOpalleHus 3asBUTENS YCTPaHSET NOIMYIICHHbIE OMeYaTKu U
OIIMOKH, B TeUeHHE | THS ¢ MOMEHTa BHECEHHS UCIIPABICHUN HANIPABIIAET JTUO0 BpyUYaeT 3asBH-
TEJII0 UCIIPABIECHHBIE TOKYMEHTHI.

2.8. I'paxkaHuH TIpH TOJa4e 3asiBICHUS JIMYHO, Yyepe3 MHOroQyHKIIMOHAIBHBIN LIEHTP
JIOJDKEH NMpEeAbsIBUTH MMACIOPT rpaxaanuHa Poccuiickon denepanuu, a B ciaydasx, IpeayCcMOT-
PEHHBIX 3aKOHOAATENIbCTBOM Poccuiickont denepannu, UHOW AOKYMEHT, YIOCTOBEPSAIOUIUNA €ro
JUYHOCTb.

Y1oMTHOMOYEHHBIN MPECTaBUTENb 3aSBUTENS JIOJDKEH NMPEAbIBUTH JTOKYMEHT, YAOCTO-
BEPSIOIINMA MTOJTHOMOYUS TPEACTABUTEIS.

2.9. 3ampet TpeOOBATh OT 3asIBUTENS MPEIOCTABICHUE HHBIX JIOKYMEHTOB U MH(pOpMaLUn
WJIM OCYILECTBJICHUS ICUCTBHUM JJIsl TOJIYYEHUS MYHUIIUITAIBHON YCITyTH.

3ampemaercs TpeOOBATh OT 3asIBUTEIIS:

MIPEIOCTaBIICHUS TOKYMEHTOB U MH(GOpPMAIMU WM OCYILECTBICHUS ACHCTBUI, Mpeo-
CTaBJIEHUE WJIM OCYUIECTBIEHUE KOTOPBIX HE MPETyCMOTPEHO HOPMATUBHBIMHU MPABOBBIMU aK-
TaMH, PEryJIMPYIOIIMMHA OTHOLIECHHUSI, BOSHUKAIOIINE B CBSI3U C MPEIOCTABICHUEM MYHUIUIIAIb-
HOM YCIIyTH;

MPEIOCTaBIIEHUs] JOKYMEHTOB M HMH(OpMalMH, KOTOPHIE HAXOIATCS B PACHOPSIKECHUU
AJIMUHHCTpAllUY PaiiOHAa, UHBIX OPraHOB MECTHOI'O CaMOYIpaBJEHUs, TOCYJapCTBEHHBIX Opra-
HOB, OpraHHU3aliii B COOTBETCTBUY C HOPMAaTHUBHBIMU MPaBOBBIMHU akTaMu Poccuiickoin denepa-
MY, HOPMAaTUBHBIMU MPABOBBIMH aKTaMU AJITaliCKOTO Kpasi U MYHUIUIIAJbHBIMU MPAaBOBBIMU
aKTaMU, 32 UCKJIIOUYCHUEM JOKYMEHTOB, YKa3aHHBIX B 4acTu 6 crarbu 7 DefepalibHOTO 3aKOHA
ot 27.07.2010 Ne210-®3 «O06 opranuzanuu NPEAOCTaBICHUS TOCYJAPCTBEHHBIX W MYHHUIIH-
NaJbHBIX YCIYT».

Oprany MECTHOrO CamMOyIpaBJCHUs 3alPEIIAECTCS OTKA3bIBATh B MPUEME 3ampoca U J0-
KYMEHTOB, a TaK)K€ B MIPEIOCTABIICHUH YCIYyTH B Cllydae, €CJIH 3alpoc U TIOKyMEHTHI, HEOOXOH-
MBIE JJI €€ MPEeNOCTaBIICHUs, TOJaHbl B COOTBETCTBUM C MH(OpMaLMe 0 CPOKax M MOpsIKe
MPEIOCTaBIICHUs MYHHUIIUIAIBHON yCIyru, OmyOJNMKOBaHHOM Ha EamHOM moprane rocynap-
CTBEHHBIX M MYHUIIMTIATBHBIX YCIYT ((YHKIIHI).

2.10. WcuepnipiBaromuii mepeueHb OCHOBaHUH /I OTKa3a B MPUEME JOKYMEHTOB, HEOO0-
XOAUMBIX IS IPEIOCTABICHUS MYHULIUIIAIbHOW YCIYTH.

OcHoBaHMsI ISl OTKa3a B MpHEMe JOKYMEHTOB OTCYTCTBYIOT. [locTymnuBiiee 3asBieHue
MOJIJICKUT 0053aTETLHOMY TIPUEMY.

2.11. VcuepnpiBaromuii nepeyeHb OCHOBAaHMU ISl OTKa3a B MPEIOCTABICHUM MYHHIIH-
MaJbHOU YCIYTH.

3asiBUTEIIO0 OTKA3bIBAECTCS B IPEJOCTABIEHUN MYHUIIMIIAILHOW YCIIYTH B Cilydae HEelpea-
CTaBJICHUS JIOKYMEHTOB, YKa3aHHBIX B TyHKTE 2.7.1 (C yueToMm MmoioKeHui myHkta 2.7.2. Anmu-
HUCTPATUBHOI'O PEIVIAMEHTA).

2.12. Tlopsaok, pa3Mep U OCHOBaHMS B3UMaHHUS TOCYJapCTBEHHON MOIUIMHBI WK WHOU
IUIAThI, yCTAHOBJICHHOM 3a IIPEIOCTABICHNE MYHULIUIIAIbHON YCIyTH.
[IpenocraBiieHue MyHHLIUIIATBHON YCIYTH OCYIIECTBISIETCS OECIUIaTHO.

2.13. MakcuMalbHBIi CPOK OXUIAHUS B OYEpeAM IMPH I[0Ja4ye 3asBICHHUS O
IIPEIOCTABIICHUN MYHHUIMIIAJIBHOW YCIYIM WM IIPH IOJYYEHHH pe3yJbTara IpeIOCTABIICHUS
MYHHUIUIIAJIBHON YCIYTH.

Cpok 0xumaHus B 04epeau NpH MOAAYE 3asBICHUS O NPEAOCTaBICHUA MYHHULIAIIAIbHOU
yCIyTd U NpU MONYYEHHM pe3yibTaTa MPEAOCTaBICHHUsS MYHULUINAIBHONW YCIYI'M HE JOJKEH
MpEBBIIATH 15 MUHYT.



2.14. Cpox peructpaiuu 3asBICHHS O MPEIOCTABICHUN MYHUIUIIAIBLHON YCIIyTH.
Perucrpanus 3asBieHus, IOAAHHOTO 3asBUTENIEM, OCYIIECTBIISIETCS B IEHb IPUEMA.

2.15. TpeGoBaHus K MOMEIIECHUSM, B KOTOPBIX MIPEIOCTABISAETCS MYHUITUIIAIbHAS YCIIyTa,
K MeCTaM OKUJAaHWs, MeCTaM JJIs 3alOTHCHHsI 3asBICHUI O MPEIOCTaBICHUU MYHUIIUIATHHON
yciyry, “HGOPMAIMOHHBIM CTEHJIaM C O0pa3lamMHi HX 3aloJHEHUS U MEpPeYyHEM JTOKYMEHTOB,
HEOOXOUMBIX JIJISl IPEOCTABICHIS MYHUIIUTIATBHON YCITYTH.

2.15.1. TpeGoBanuss K OOECHEUYCHHUIO YCIOBHM ITOCTYITHOCTH MYHUIIMTIAIBHOU YCIYTH
JUTSI TUT] C OTPAHUYCHHON BO3MOXKHOCTBIO:

OpranoM MECTHOTO CaMOYTpaBiICHHUS 00eCleynBaeTCs CO3JaHHe WHBAIHAAM CIEAYIo-
[IMX YCJIOBHHA JOCTYIMHOCTA MYHHIIMITAILHOW YCIIYTU U OOBEKTa, B KOTOPOM OHA MPEIOCTABIIS-
eTcsl:

BO3MOYXHOCTh OECIPENSITCTBEHHOTO BXO/a B OOBEKT M BBIXOJa U3 HEro, COACHCTBUE WH-
BaJMAy IpHU BXOAe B OOBEKT U BBIXOJE U3 HEro, MH()OpPMHpOBaHME MHBAIHUIA O JOCTYMHBIX
MapIIpyTax oOIEeCTBEHHOTO TPAHCIIOPTA;

BO3MOXXHOCTh IMTOCAJIKH B TPAHCIOPTHOE CPEACTBO U BBICAJKU U3 HETO MEpe] BXOAOM B
00BEKT, B TOM YHUCJIE C MCIOJH30BAHUEM KPECIa-KOJSCKH, MPH HEOOXOAUMOCTH — C MOMOIIBIO
pabOTHUKOB OOBEKTA;

BO3MOYXHOCTh CaMOCTOSITEIbHOTO TIEPEABUKCHHS IO TEPPUTOPUH OOBEKTa B IENSIX JI0-
CTyIa K MECTY MPEIOCTABIICHUS MyHUIIUIAIBHON YCIYTH, B TOM YUCIIE C OMOIIBI0 paOOTHUKOB
00BEKTa;

COIPOBOXJACHUE WHBAIUAOB, UMEIOLIUX CTOMKHE HapylleHUs (PYHKIHUU 3pEHUs U caMo-
CTOSATEIBHOTO MEePEIBIKEHUS, TI0 TEPPUTOPUH 0OBEKTA;

OKa3aHWE€ WHBAJIMAaM IOMOIIM, HEOOXOIUMOM MJisl MOJIy4eHHs B AOCTYIHOM Ui HHUX
dbopme mHbOpMaNUU O MpaBUIAX MPEAOCTABICHUS MYHHUIMIIAIBLHOM YCIyrd, B TOM 4YHcIe 00
0oOpMIICHUH HEOOXOAMMBIX /ISl €€ TOTYYCHHs JOKYMEHTOB, O COBEPIICHUH JPYrUX HEOOXOIH-
MBIX JIECTBUH, a TaK)Ke MHOW IMOMOIIM B MPEOJOJICHUHN OapbepoB, MEIIAIOIIUX MOTYyUYEHUIO UH-
BaJIM/IaM{ MYHUIIUIIAILHOW YCITyTH HapaBHE C IPYTUMU JIUIIAMU;

HaJyIeKaIee pa3MelleHne HOCUTeNeH WHGOpMaIMi, HEOOXOIUMON I 0O0eCTICUCHHS
OeCTpensITCTBEHHOTO JOCTYNa WHBAIHIOB K OOBEKTaM W yCIyraM C y4e€TOM OTPaHHUYEHUN HX
KU3ZHEJESATEIbHOCTH;

obecrniedeHre Jomycka Ha OOBEKT COOAKU-TIPOBOJHHMKA MPU HATUYHH JOKYMEHTA, MOJ-
TBEP>KJIAIOLIETO €€ CreuanbHOe 00yUeHHe, BHIIAHHOTO 10 (opMe U B MOPSIIKE, YTBEPKIAECHHOM
npukazoM MuHHCTEpCTBa TpyAa U couanbHOM 3amuThl Poccuiickoit @enepaunu ot 22.06.2015
Ne 368n «OO6 yrBepxkacHUU (POPMBI JOKYMEHTA, TMOITBEPKAAIOIIETO CICIHAIBHOE O0ydeHHE
cO0aKH-TIPOBOAHMKA, U TTOPSIKA €r0 BBIIAUM.

2.15.2. Tlomemenre, B KOTOPOM OCYIIECTBIIACTCS MPUEM 3asBUTENCH, JOHKHO obecrie-
YUBATh:

1) xoMpopTHOE PACTIONOKEHHE 3asIBUTENS U JOKHOCTHOTO JUIa AJIMUHUCTPALIMK Pa-

OHa,

2) BO3MOXKHOCTb 1 y100CTBO O(pOopMIICHUS 3asIBUTEIIEM TUCEMEHHOTO 3asBJICHUS,

3) AOCTYHn K HOpPMAaTHBHBIM IPABOBBIM aKTaM, PETYIMPYIOIIUM NPEAOCTaBICHHNE MYHH-
IUNATbHON YCIIYTH;

4) nanuure MHGOPMAIIMOHHBIX CTEHJIOB C 00pa3lamMM 3aroJIHEHHs 3asBJICHUHN U meped-
HEM JIOKYMEHTOB, HEOOXOJUMBIX JJIsl IPEIOCTaBICHUS MYHUIIUTIATbHON yCIyTH.

2.15.3. Bxoz u nepeBIKEHHE 110 TIOMEIIEHUI0, B KOTOPOM MPOBOIUTCS JIUYHBIA MPHEM,
HE JIOJKHBI CO3/1aBaTh 3aTPYAHEHUN JUIS JIUI] C OTPAaHUYEHHBIMH BO3MOKHOCTSIMHU.

2.15.4. UndopmupoBaHue 3asiBUTEICH MO MPEIOCTABICHUIO MYHHUIMIIAJIHHON YCIyrH B
yacTu (hakTa MOCTYIJICHUS 3asBICHUS, €r0 BXOJISIIMX PErHMCTPAI[MOHHBIX PEKBU3UTOB, HanMe-
HOBAHHS CTPYKTYPHOTO TOJpa3AeieHuss AIMUHUCTPAIMK pailOHa, OTBETCTBEHHOTO 3a €ro WC-
MOJIHEHHUE, U T.I. OCYIIECTBISET CHCIUAIUCT OT/ie]a IO YIPABICHUIO MYHUIIMNIAIbHBIM UMYIIIe-
CTBOM AJIMUHUCTPAILIUU pPaliOHA.




2.15.5. Mecrta uHbOpMUpOBaHUS, TPEIHA3HAYCHHBIC ISl O3HAKOMJICHUS 3asBUTEEH C
WH(OPMALIMOHHBIMU MaTepHallaMu, OOOPYAYIOTCS CTCHIAaMH, CTYJIbSIMH U CTOJIAMU JJISi BO3-
MO>KHOCTH 0(OPMJICHHS TOKYMEHTOB.

2.15.6. Ha nnpopManMOHHBIX CTeHIaX AJIMUHUCTpAIMU palOHA pa3MelaeTcsi Cleaylo-
mas nHGopMaIus:

1) u3BnedeHUs: U3 3aKOHOMATEIBHBIX U MHBIX HOPMATHBHBIX IMPABOBBIX aKTOB, COJIEPIKa-
[IMX HOPMBI, PETYIUPYIOLIUE AEATEIbHOCTD MO MPEIOCTABICHNI0 MYHUIIUTIAILHOM YCIIyTH;

2) rpaduk (pexum) paboThl_AIMHUHHCTPALUHU paiioHa, MPEAOCTABISAIONICH MYHHUIIUIIATb-
HYIO YCIIyTYy, OPTaHOB IrOCYAapCTBEHHOM BJIACTH, UHBIX OPraHOB MECTHOTO CaMOYMpAaBIEHUS U
OpTraHMU3aIi, yIacTBYIOIINX B MPEIOCTABICHUU MYHUIIUTIATHHON YCIYTH;

3) AIMUHHUCTPATUBHBINA PETIaMEHT PEIOCTABICHUS MYHUIIUTIAILHON YCITYTH;

4) MecTo HaxOXKIeHUs AIMUHUCTPAIMU PaiioHa, MPEJOCTABISIONICH MYHUIIUTIATHHYIO
yCIIyTy, OPraHOB rOCYJapCTBEHHOM BJIACTH, MHBIX OPraHOB MECTHOTO CaMOYIIPaBJICHUS U Opra-
HU3AlWH, YIaCTBYIOIUX B MPEAOCTABICHUHA MYHHUIIUITAILHOW YCIIYTH;

5) TenedoH A CIIPaBOK;

6) aapec 3JIEKTPOHHON MOYTHl AJAMUHUCTpAIMU paloHa, MPEAOCTaBIAIONICH MyHUIIU-
NaJbHYIO YCIIYTY, OPraHOB TOCYJapCTBEHHOM BJIACTH, MHBIX OPIaHOB MECTHOT'O CaMOYIIPaBIICHUS
Y OpPTaHU3AINA, YYACTBYIOIIUX B MPEJOCTABICHIUH MYHHUIIUIAILHON YCIIYTH,

7) aapec oduIMaTLHOTO MHTEPHET-caliTa AJAMUHUCTPAIIMU palioHa, MPEAOCTaBIISIONICH
MYHHIIMITATFHYIO YCIYTY, OPraHOB TOCYJapCTBEHHOHN BJIACTH, MHBIX OPTraHOB MECTHOTO CaMo-
yIpaBiIeHUS U OpraHu3aluid, y4acTBYIOIIUX B MPEAOCTaBICHUH MyHUIIUIAIBLHOMN YCIIyTH;

8) NOpAAOK MOIY4YEHUsI KOHCYJIbTaL;

9) mopsoK 00KaTOBaHUS peUIeHUH, TeHCTBUM (0e31eMCTBUS) JOKHOCTHBIX JIUI AJIMH-
HUCTPAIIUU PalioHa, MPEIOCTABIISIONIETO MYHUITUTAILHYIO YCIYTY.

2.15.7. Tlomemenue Ay OKa3aHWS MYHUIMUITAJIBHOW YCIYTH JIOJDKHO OBITH OCHAIIEHO
CTYJbSIMH, cTONaMU. KoIHM4YecTBO MeCT OXHAaHUS ONpeAenseTcs HCXoAs U3 (PakTH4YecKOn
HArpy3Kd U BO3MOKHOCTH ISl pa3MEIICHUS B 3JJaHHH.

2.15.8. KaGuHer npuema 3asBUTENICH JOKEH ObITh 000pyI0BaH WH(POPMAIMOHHOM Tad-
JMYKOH (BBIBECKOI) C yKa3aHueM HoMmepa kaOuHeTa, (paMUIINH, UMEHHU, OTUYECTBA U JIOJDKHOCTH
CIIEIUAINCTA, BEAYIIEro MpreM, a Takke rpaduka padoThI.

2.16. Tloka3arenu JOCTYIMTHOCTH M Ka4eCTBA MYHHUITUTIATLHON YCIyTH.
2.16.1. LleneBble 3HAUEHUS MMOKA3aTeNs JOCTYITHOCTH U KauyecTBa MyHHIIMIIATbHOMN yCiTy-
TH.

[Toxazarenu Ka4ecTBa U NJOCTYITHOCTH IleneBoe 3HaYCHME MOKA3aTE-
MYHUILUIIAIBHON yCIyTH s

1. CBOEBpPEMEHHOCTh
1.1. % (monst) cmyyaeB NMPEIOCTABICHUS YCIYTH B YCTaHOBJICH- 90-95%
HBII CPOK C MOMEHTA CIauH IOKYMEHTa

2. KauectBO

2.1. % (mons) 3asBUTENEH, YIOBIETBOPEHHBIX Kaue€CTBOM IIPO- 90-95%
1iecca MpeoCTaBICHUS YCIIYTH
2.2. % (momns) cmy4yaeB MPAaBMIIBHO O(OPMIICHHBIX JOKYMEHTOB 95-97%

JTOJDKHOCTHBIM JIMIIOM (perucTparius)

3. octynHocTh
3.1. % (nmonst) 3asBUTENEH, YIOBIETBOPEHHBIX Ka4Y€CTBOM U WH- 95-97%
dbopmanueit 0 mopsiiKe IpeaoCTaBICHHS YCIyTH

3.2. % (moms) citydaeB IPaBUIIHHO 3aIIOJTHEHHBIX 3asiBUTEIEM 70-80 %
JTOKYMEHTOB 1 CIIAaHHBIX C TIEPBOTO pas3a

3.3. % (mons) 3asiBUTENEH, CUUTAIONIUX, YTO IMPEICTABICHHAS 75-80%
nHpopmanus 00 yciyre B ceTi IHTepHET JOCTYITHA U TTOHITHA

4. Ipouecc oGxkamoBaHMUs




4.1. % (noms1) 000CHOBAaHHBIX KaJloO K 00IIEMY KOJTUYECTBY 00- 02%-0,1%
CIIY>)KCHHBIX 3asBUTENICH M0 TAHHOMY BUAY yCIyT
4.2. % (nons) oOOCHOBAaHHBIX anob, PACCMOTPEHHBIX B ycTa- 95-97%
HOBJICHHBIN CPOK

5. BexxnmBocTh
5.1. % (momnst) 3asiBUTENEH, YIOBIETBOPEHHBIX BEIKJTUBO- 90-95%
CTBIO JOJIDKHOCTHBIX JIMI

2.17. Vuble TpeOOBaHUS, B TOM YHCJIE YYUTHIBAIOIIUE OCOOCHHOCTH MPEIOCTaBIICHUS
MYHHULIMIIAILHOW ycayru yepe3 MHOTro(QyHKIIMOHAIbHBIA IIEHTP U OCOOEHHOCTH MpeaocTaBJie-
HUSl MYHULIUTIATHHON YCIYTH B 3JIEKTPOHHOH opme.

2.17.1. AnvmuHucTpamus paiioHa OO0eCHeYrBAET BO3MOXKHOCTH IOTYYCHUS 3asBUTEICM
UHPOPMALIUK O MPEIOCTaBIIEMON MYHHUIMIIAILHON yciIyre Ha O(pUIMAaIbHOM HHTEpHET-caiiTe
AIIMUHHCTpallUK palioHa, UHTEPHET-caiiTe MHOTrOQyHKIIMOHATBHOTO IIEHTpa, a Takxke Ha Emau-
HOM IOpTaje rOCYAapCTBEHHBIX U MYHUIIUTIAIBHBIX YCIYT (QyHKIUI).

2.17.2. AIMUHHCTpanusl _paiioHa 0O0eCTieurMBaeT BO3MOXXHOCTH TONYYEHUS U
KOMUPOBAHUS 3asABUTENSIMH Ha O(UIMATHLHOM HWHTEPHET-caiiTe AIMUHHUCTpAIlMU palioHa, a
Takke Ha EguHOM mOopTane rocymapCTBEHHBIX M MYHHIIUTIAIBHBIX YCayr (dyHKmuit) dhopm
3aSIBJICHUN W WHBIX JIOKYMEHTOB, HEOOXOJHMMBIX JUIsl MOJYYCHHUS MYHHIIUIAIBLHOW YCIyTH B
3JIEKTPOHHOM BH/IE.

2.17.3. Ilpu nmpenocTaBlieHUH YCIYyT B 3JEKTPOHHOM (hopme mocpencTtBoM EnuHoro mop-
Taja TOCyIapCTBEHHBIX U MYHHITUTATBHBIX YCIYT ((DYHKITNIT) 3aABUTEII0 0OCCIICUHMBACTCSI:

1) TNonmyuyenue mHpoOpMaAIMK O TOPSAKE U CPOKAX MPEIOCTABICHUS YCIYTH B COOTBET-
CTBUU C TyHKTOM 2.3.1.1 AIMUHUCTPATUBHOIO pErIaMEHTA.

2) JocynebHoe (BHeCyneOHOE) 00»)aloBaHUE pelIeHUH U NeicTBUil (Oe31eicTBuIs) opra-
Ha (OpraHu3amuu), JTOJDKHOCTHOTO JIMIIA OopraHa (OpraHU3amuu) JUOO TOCYIapCTBEHHOTO WIIH
MYHHIIUIIATIEHOTO CITYXKAIIIEeTo.

B nensx mpepocrtaBieHus yciayr opraH MECTHOTO CaMOYIpPaBlIEHUS 00ECeunBaeT BO3-
MO>KHOCTH JIJISl 3asIBUTEIISl HANIPABHUThH JKajao0y HA PEIICHUS, NEHCTBUS WM Oe3/IeHCTBUE JTOIIK-
HOCTHOTO JIMI]a OpraHa MECTHOTO CaMOYIIPABJICHUS, MPEJOCTaBISIOUIET0 MYHHUIIUIAIbHYIO
yCIyTy, B TOM YHCIE MOCPEJACTBOM EMWHOro mopTaia rocyJapCTBEHHBIX M MYHHUIIUTAIBHBIX
yciyr (pyHKIHN) B COOTBETCTBUU C pa3aesiioM V AIMUHHCTPATUBHOTO PErJIaMeHTa.

2.17.4. AnmuHuCTpaus paiioHa oOecredrBaeT BO3MOXKHOCTb TMOJYYEHHUS U KONHUPOBa-
HUS 3a8BUTESIMU Ha ENMHOM mopTase rocy1apcTBEHHBIX U MYHULUMAIBHBIX YCIYT (PYHKIIHIT)
dbopM 3as8BICHUI U UHBIX JOKYMEHTOB, HEOOXOIUMBIX JJISl MOTYYCHUS MYHUIIUIIATLHOU yCIyTH
B DJIGKTPOHHOM BUJIE.

II1. CocraB, nmoc/1e10BaTEIbHOCTD U CPOKH BHINIOJHEHUS AIMUHUCTPATUBHBIX MPOLEAYP,
TpeOOBaHMS K MOPS/AKY UX BbINOJHEHHS, B TOM YHCJIe 0COOEHHOCTH BbINOJIHEHUS AIMUHH-
CTPATUBHBIX NPOLEAYP B JIeKTPOHHOU dopme

biiok-cxema mpenocTaBieHUs] MyHMIIMNAIBHOW YCIYTdM NMPUBEACHA B MPUIIOXKEHUH 4 K
HACTOALEMY AJTMUHUCTPATUBHOMY PEIJIAMEHTY.

3.1. Onucanue mocneaoBaTeIbHOCTH NEHCTBUNA MpPU MPEAOCTABICHUM MYHHUIUIAIbLHON
YCIIyTH.

[IpenocraBienne MyHUIIMNATBHONW YCIYTH BKIIIOYAeT B ceOs Cleayromue aJMHHUCTpa-
TUBHBIC NTPOLIETYPBI:

1) npuem 3asiBI€HUS U JOKYMEHTOB, UX pErHCTpaLus;

2) paccMOTpEeHHE U MPOBEPKA 3asBICHUS U JOKYMEHTOB, IIOATOTOBKA pe3ysbTaTa Ipeo-
CTaBJICHUS MyHUIIUTIAJIBHOM YCIIYTH;

3) mpuUHATHE PEUICHUs O MPEJOCTaBICHUN WM 00 OTKa3e B MPEIOCTaBICHUU MYHUIIH-
NaJIbHOW YCIIyrM, UHOPMHUPOBAHUE W BbIJaya pe3yJbTaTa MPeJOCTaBICHUsS MYyHHULUNAIbHOU

YCIIYTH.



3.2. Ilpuem 3asiBJIEHUS M JOKYMEHTOB, HX PerucTpamus.

3.2.1. FOpuanueckue (HakThl, ABISIOMKUECS OCHOBAaHUEM JIJIs Havajla aIMUHUCTPATHBHOMN
MPOLIETYPHI.

OcHoBaHMeM 71 Hayajla MPEJOCTABICHUS MYHULMIAIbHON YCIIYTU SIBISIETCS JIMYHOE
oOpairieHre 3asBUTENS B AIMUHUCTPALIMIO palioHa C 3asiBICHUEM H JOKYMEHTaMH, HEOOXOIH-
MBIMH JIJIS TIOJTy4€HUSI MyHUIIUTIAIILHON yCIyTH, TM00 HampaBieHUE 3asBICHUS U HEOOXOIUMBIX
JOKYMEHTOB B AJIMUHHUCTPAIMIO pailoHa C MCIOJb30BAaHUEM IOYTOBOM CBs3M, depe3 MHo-
royHKIIMOHAIBHBIN LIEHTP.

3.2.2. CBeneHusi 0 MOMKHOCTHOM JTUIIE, OTBETCTBEHHOM 3a BBITIOJIHEHUE aIMUHUCTpA-
TUBHOTO IUCTBHUS, BXOJSIIETO B COCTaB aIMUHUCTPATUBHOM MPOIIETYPHI.

BrimonHeHue NaHHOW aqMUHUCTPATUBHOM MPOLEAYPHI OCYIIECTBISETCS CICIHATHUCTOM
AJIMUHUCTpaUU paiioHa, OTBETCTBEHHBIM 3a ITPHUEM U PETUCTPALIMIO 3asBIECHUS (J1ajee — Crelu-
aJIuCT).

3.2.3. ConepkaHue aIMUHHCTPATUBHOTO JEHCTBUS, BXOMSIIETO B COCTaB aIMHUHHUCTpa-
TUBHOU MPOIIETYPHI, TPOJOIKUTEILHOCTD U (MJIM) MAKCUMAIILHBIN CPOK €T0 BBITOJIHEHUSI.

3.2.3.1. [Ipu JuyHOM OOpaleHNH 3aSBUTEIS JTUOO TIPH HANPABJICHUH 3asBJICHHS 10Y-
TOM CIeNHAaTNCT, OTBETCTBEHHBIN 3a MPUEM U PETHCTPAIUIO 3asBJICHUS O MPEIOCTABICHUNA MY-
HUIMNAIBHON YCIYTH U JOKYMEHTOB, IIPH MpUEME 3asiBJICHHUS:

1) ycraHaBnuBaeT mpeaMeT OOpalieHus], TUIHOCTh 3asBUTENS (TOJIHOMOYHS TPECTaBH-
TSl 3asIBUTEIS);

2) mpoBepsieT MPaBHILHOCTh OGOPMIICHHS 3asSBICHUS M KOMIUIEKTHOCTH INPEACTABIICH-
HBIX JOKYMEHTOB;

3) obOecrieunBaeT BHECEHHWE COOTBETCTBYIOIICH 3alMCH B KypHAI PETUCTPAIMH C YKa3a-
HUEM JIaThl IpUeMa, HoMepa 3asBJICHMUs], CBEACHHUI O 3asBHUTENE, MHBIX HEOOXOAUMBIX CBEJACHUN
B COOTBETCTBUU MOPSAKOM JEIONPOU3BOICTBA HE MTO3THEE THS MOTyUEHUS 3asBICHUSI.

[To 3aBepiieHNy MprieMa JOKYMEHTOB MIPH JIMYHOM OOpAIllEeHUH CIIeIHUATUCT (OPMUPYET
pacmucKy B mpueMe JOKYMEHTOB. B pacrucke yka3pIBaeTcs HOMEp 3asiBICHHUs, JaTa perucrpa-
[[UU 3asBJICHUS, HANMEHOBAHNE MYHUIIUTIAIBHON YCIIYTH, MIEPEYCHb JOKYMEHTOB, TIPEICTABIICH-
HBIX 3asBUTEJIEM, CPOKH MPEIOCTABICHUS YCIYT'H, CBEICHUS O CIIELMAIUCTE, MPUHSBIIETO J0-
KYMEHTBl U WHBIC CBEJCHHS, CYIIECTBEHHBIC IS IMPEIOCTABICHUS MYHHUIUIAIBLHON YCIIYTH.
Pacniucka ¢popmupyercs B ABYX 3K3eMIUIIpax, 00a SK3eMIUIIpa MOAMHUCHIBAIOTCS CIIEUAIUCTOM
U 3agBUTEJIEM, OJMH 3K3EMIUISIP MEePeNaeTcsl 3asiBUTENI0, BTOPOM ocTaeTrcs B AIMUHHUCTpALUU
pationa. [Ipu oOpameHnn 3asBUTENIS TOYTON PACTIMCKA B IPUEME JOKYMEHTOB HE (hOpMHUPYETCSI.

3.2.3.2. llpu oGpameHun 3agBUTeNs1 Yepe3 MHOropyHKIHOHATbHBIH LEHTP, CIeIH-
anuctT MHOTro(QyHKIIMOHATIBHOTO IIEHTpa MPUHHUMAET AOKYMEHTHI OT 3asBHUTENs U IepelacT B
AMUHUCTpAIUIO palloHa B TIOPSAKE U CPOKHU, YCTAHOBIICHHBIC 3aKIIOYCHHBIM MEXKIY HUMH CO-
[JIalIeHUEM O B3aUMOICHCTBUH.

JIOKyMEHTBI, TpuiIaraeéMble K 3asBJICHUIO, MPEICTABIAIOTCS B MHOTrO(QyHKINOHAIHHBIN
LEHTP B KOMUIX U B MOAJMHHHUKAX (€CIIM BEPHOCTh KOMUN HE YAOCTOBEpEHA HOTApPHUAIBHO) IS
cBepku. CBepKa MPOU3BOAUTCS HEMEMJIEHHO, MOCIE Yero MOUIMHHUKKA BO3BPAILIAIOTCS 3asBUTE-
JI0 JIUIIOM, MPUHUMAIOIIUM JTOKyMEHThI. Komnusi JoKyMeHTa mocje MpOBEpPKU €€ COOTBETCTBUS
OpUTHHAITY 3aBEpsieTCS JUIOM, MPUHUMAIOIINM JOKYMEHTHI. [Ipu 3ToM MHOroQyHKIHOHATH-
HBII IIEHTP rapaHTUPYET MOJHYI0 UIEHTUYHOCTh 3aBEPEHHBIX UM KONl OpUTHHAIaM JOKYMEH-
TOB.

Cnenuanuct AAMUHHUCTPALIMU paliOHA, OTBETCTBEHHBIN 3a MPUEM U PETUCTPAIUIO, MPH-
HUMAET 3asBJICHUE U MaKeT JOKYMEHTOB U3 MHOTO(QYHKIIMOHATBLHOTO IIEHTPA U PETUCTPUPYET
UX B )KypHaJle pErUCTPALIMU HE MO3AHEE JTHA IMOTyYEHUs 3asiBJICHU.

3.2.3.3. Tlocne perucTpanuy 3asiBICHUS CIIEHUAIUCT, OTBETCTBEHHBIN 3a MPUEM U peru-
CTpallMIO 3asIBJICHUSI, IEPEIaeT 3asBJICHUE C JIOKYMEHTAMH IJ1aBe paloHa. [J1aBa pailoHa B I€Hb
pEerucTpalvy 3asiBICHUs Ha3HAYAET CHEIUAINCTa, OTBETCTBEHHOI'O 32 PACCMOTPEHUE 3asBIICHUS
U IPUJIOKEHHBIX K HEMY JOKYMEHTOB (Jlajiee — YIIOJHOMOYEHHBII CIelHaiCT), B COOTBETCTBUU
C €ro JOJKHOCTHOW MHCTPYKLUEH.




B teuenue onHoro pabodero Hs, CIEAYIOUIETO 3a IHEM MOCTYIUICHHS 3asBJICHUS U MPU-
JaraeMbIX JOKYMEHTOB, 3asBUTEIIO BpydaeTcs (HalpaBisieTcs) YBEAOMIICHUE O IIpUeMe 3asiBlie-
HUS K paCCMOTPEHUIO.

3.2.3.4. Ilpu obOparieHuu 3asBUTENS 32 TOTYYSHUEM MYHUIIUIIAIBHON YCIyru B AIMUHU-
CTpAlMIO PailoHa Ha JIMYHOM MPHUEME WM HAMNPABICHUHU JOKYMEHTOB IOYTOW 3asBUTEIb JAET
coryiacue Ha 00pabOTKy CBOMX MEPCOHATBHBIX JAHHBIX B COOTBETCTBHHM C TpeboBaHus MU Dene-
panbHOro 3akoHa ot 27.07.2006 Ne 152-®3 «O nepcoHalbHBIX JaHHBIX». B ciiyyae mogaum 3a-
SIBIICHUS U IOKyMEHTOB uepe3 MHOro(yHKIIMOHATBHBINA LIEHTP 3asSBUTEINb JOMOJIHUTEIBHO JaeT
cornacue MHOTO(YHKIITMOHAIBHOMY IIEHTPY Ha 00pabOTKY €ro MepCcoOHANbHBIX JaHHBIX.

[Tpu oOpamienun 3asBUTENS Yepe3 EMUHBIN MOpTal TOCYAapCTBEHHBIX M MYHUIIUIIAb-
HBIX yCIIyT ((yHKIIMIA) B 3JIEKTPOHHOM (opMe 3asBJICHUS CTABUTCSI COOTBETCTBYIOIIAS OTMETKA O
COIJIACHH Ha 00pabOTKy €ro MepCOHANbHBIX JTaHHBIX.

3.2.4. Pe3ynbTaToM UCIIOTHEHUS a]MUHUCTPATUBHOMN TIPOIIETYPHI SBISETCS:

1) Ilpu npenocTaBiaeHUU 3asiBUTEIEM 3asiBJICHUS JIMYHO (HAIPABJICHUHU JOKYMEHTOB IOY-
TOM) — mpueM, perucTpamus 3asBICHUS U MPUIAraéMblX JTOKYMEHTOB. MakcHMalbHBIA CPOK
BBITIOJIHEHUS IEUCTBUI afMUHUCTPATUBHON Ipoueaypbl — 30 MUHYT ¢ MOMEHTA MOJa4u AJIMHU-
HUCTPAIMIO palioHa 3asBJICHUS C KOMIUIEKTOM JIOKYMEHTOB.

2) Ilpu nmpeocTaBIeHUN 3asBUTENIEM 3asBJICHUS Yepe3 MHOroQyHKIIMOHATBHBIN LEHTP —
IIPUEM M PETUCTPALIUS 3asIBICHUS U JOKYMEHTOB, HA3HAYEHUE YIOJHOMOYEHHOTO CIIELHMAIIACTA.
MaxkcumanbHbIA CPOK BBINOJIHEHUS JECUCTBUN aAMUHUCTPATUBHOW MPOLEAYPHI — B TEUCHUE JHS
C MOMEHTa TIpueMa u3 MHOTro(pyHKITMOHATBHOTO IIEHTpa B AJIMUHHUCTPALMIO paiioHa 3asBICHUS
C IpWJIaraeMbIMH JIOKYMEHTaMH.

3.3. PaccMoTpeHuHe M MPOBepKa 3asiBJeHUs] M JOKYMEHTOB, MOAT0TOBKA pe3yJbTaTa
Npea0CcTaBIeHU MYHUIIUNIAJIBHOMH YCJIYTH.

3.3.1. OcHoBaHMEM [IJIs1 HAYaJIa UCIIOTHEHUS TIPOIIETYPhl TPOBEPKHU TMaKeTa JOKYMEHTOB
Ha KOMIUIEKTHOCTD SIBJISIETCSl HA3HAYCHHE YITOJHOMOYEHHOTO CIICIUAINCTA.

3.3.2. YIIOTHOMOYEHHBIH CIENMAIMCT B TEYCHHE ISTH padOUMX JTHEH ¢ JaThl MOCTYILIE-
HUS K HEMY 3asBJICHUS M NPHJIAraeMblX K HEMY JOKYMEHTOB NpPOBEpSET MX KOMILUIEKTHOCTD,
HaJIMYue OCHOBAHHM JUIsl OTKa3a B MPEJOCTAaBICHUN MYHHUIIMIAIBLHON YCIIyTH B COOTBETCTBHUH C
OYHKTOM 2.12 AIMUHHCTPAaTHBHOTO pErjaMeHTa, MPH YCTAHOBJIEHUU HEOOXOIMMOCTH Halpas-
JSIET 3alpochl MO KaHajlaM MEXBEJIOMCTBEHHOTO B3aUMOJCHMCTBHUS, a B CIy4ae HEKOMILJIEKTHO-
CTH, IOJATOTABIMBACT TPOEKT YBEJAOMIIEHHS 00 OTKa3e B NPEAOCTABICHHM MYHHLIUMAIbHOU
YCIIYTU C YKa3aHUEM MPUYHHBI OTKa3a.

3.3.3. B cnyuae ecnu 3asBUTENb HE MPEAOCTABHI JOKYMEHTBI, KOTOPbIE HAXOIATCS B
pachopsiKeHUH TOCYJapCTBEHHBIX OPraHOB, OPTaHOB MECTHOI'O CAMOYIPABJICHUS U MOABEIOM-
CTBEHHBIX FOCYJapCTBEHHBIM OpraHaM WJIM OpraHaM MECTHOT'O CaMOYIIPaBJICHUS! OpraHU3aLUsX,
YIIOJTHOMOYEHHBIN CHEUaNCT, MPU HEOOXOJUMOCTH HAIPaBJICHUS MEKBEIOMCTBEHHBIX 3aIpo-
COB, BHOCUT COOTBETCTBYIOIIYIO 3alUCh O MOCTyIIeHnu 3asBieHus B AVIC u HanpaBiisieT 3amnpo-
ChI IO KaHaJlaM MEXBEIOMCTBEHHOT'O B3aUMOICHCTBUSI.

3.3.4. Tlocne paccMOTpeHHs 3asiBICHHUS M NPHIOKEHHBIX K HEMY JOKYMEHTOB, B TOM
YHCclie TIOJYyYEHHBIX OTBETOB HA HAINPABIIEHHBIE MEXBEJIOMCTBEHHBIE 3alpPOCHI, YIOJTHOMOYEH-
HBIH CHENMAIUCT OCYLIECTBIISICT MOATOTOBKY NMPOEKTa YBEIOMIICHHS O MPEAOCTaBICHUH MYHH-
UIAIBHON YCIYTH, 00 MPOEKT YBEAOMJIEHHUS 00 OTKa3e B MPEIOCTaBICHUN MYHUIIUNIATbHON
YCIAYrd ¥ HANpaBisieT ¢ MPUIOKEHHBIMH JOKYMEHTaMH Ha COTJIACOBAHUE YIOJIHOMOYECHHBIM
JOJIKHOCTHBIM JIMIIaM B COOTBETCTBUU C TIOPSAKOM JIEIOMPOU3BO/ICTBA.

[locne 4ero mpoeKkT yBeIOMJICHHS O MPEAOCTABICHHUH MYHUIMIIAJIBHOM YCIyrd Ju00
MPOEKT YBeJIOMJICHHUS 00 OTKa3e B MPEAOCTABICHUN MYHUIIMIAIBHON yCIYyrd HaIpaBISIIOTCS Ha
MOAIMCH [JaBE paioHAa.

3.3.5. Pe3ynbpTaToM BBINOJIHEHUSI aIMUHUCTPATUBHOMN MPOLEAYPHI SABISETCS MOArOTOBKA
IPOEKTa YBEAOMIICHUSI O MPEJOCTaBICHUH MYHUIUIIAIBHON YCIYTH, TUOO0 MPOEKTa yBeJOMIIe-
HUs 00 OTKa3e B MPEJOCTAaBICHIUN MYHUIIUIIATBHON YCIYTU C YKa3aHHEM MOTHUBUPOBAHHBIX MPH-
yiH 0TKa3a. CpOK BBINOJIHEHHS TaHHON aJIMUHUCTPATUBHON MPOLEAYPhI HE JOJDKEH MPEBbIIATh
MIATHAOIATU THEH.



3.4. llpunsaTHEe pelieHUs O NMPeIOCTABJIEHNH HJIH 00 0TKa3e B MPeJOCTABJICHUN MY-
HULIMNAJIbHON ycJyru, nHGOpMHpPOBaHNe M BbIIa4a pe3yJbTaTa NMpeIocTABJIEHUS MYHHU-
NHUNAJIBHON YCIYTH.

3.4.1. OcHoBaHueM AJI1 HavYaJla AIMHHUCTPATHBHON MPOIIEAYPHI 110 MPUHITHIO PEIICHUS
0 TpenocTaBieHuu (00 OTKa3e B MPEIOCTABICHUN) MYHUIMIIAIBHON YCIYTH SBISETCSA MOCTYII-
JIeHWe TjaBe paioHa MOJrOTOBJIEHHBIX YIOJTHOMOYEHHBIM CIIEIUAIUCTOM U COTJIaCOBAaHHBIX
YIOJIHOMOYEHHBIMU JIOJKHOCTHBIMU JIMIIAMU MPOEKTA YBEAOMIICHUS O MPEJOCTABICHUN MYHH-
UIAIbHON YCIYyTH, U TMPHJIOKEHHBIX JOKYMEHTOB JTMOO MPOEKTa yBEeJOMIIEHUs 00 OTKa3e B
MPEIOCTABICHUN MYHULIMIIAIBHON YCIYTU € YKa3aHUEM MOTUBHUPOBAHHBIX MPUYUH OTKAa3a.

3.4.2. 'naBa paifoHa paccMaTpHBAET IPEACTABICHHBIC JOKYMEHTHI, MOAMUCHIBACT YBE-
JOMJICHUE O TPEOCTABICHUH MYHHUIIUIAIBLHOW YCIyTH JIMOO MOTHBUPOBAHHBIM OTKAa3 B MIPEJO-
CTaBJICHUHM MYHUIIMIAIBHON YCIyTM W HANpaBisieT UX YHNOJHOMOYEHHOMY CIelHaaucTy. Mak-
CHUMAaJIbHBII CPOK BBIIIOJIHEHMS IEUCTBUM JAHHOM aJIMHHMCTPATHBHOW IIPOLIEAYpPHI HE OJIKEH
NPEBBIIIATH MATH PabOYUX JTHEH.

3.4.3. UndopmupoBaHre U BblJjaua pe3yiabTaTa MpeAoCTaBICHUSI MyHUIIUIATBHON YCITy-
TH.

3.4.3.1. YIOJIHOMOYEHHBIN CIIEUAIUCT HE TI03/IHEEe YeM yepe3 TpU pabouyux IHS CO AHA
MPUHATUSA OAHOTO M3 YKA3aHHBIX B MyHKTa 2.4 AIMUHUCTPATUBHOTO PErjiaMEeHTa PEIICHUN BbI-
JaeT WM HaNpaBIseT MO aApecy, YKa3aHHOMY B 3asBJICHHH, THO0 depe3 MHOroQpyHKIIHOHATb-
HBIM IIEHTp 3asSBUTENIO JOKYMEHT, MMOATBEPKAAIOIMNN MPUHATHE OJHOTO U3 YKa3aHHBIX pelle-
HUM.

[Tpu 3TOM 3aABUTENIO COOOIIAETCS O MPUHATOM PEIIEHUH M O BO3MOXKHOCTU TOTYyYEHUS
pe3yabTaTa MyHULIMIAIBHOW YCIYTH JINYHO B TEYEHUE OJHOTO paboyero JHA, CIEIYIOLIero 3a
JTHEM MPUHATHUS PELLICHUSI.

3.4.3.2. Tlpn mpenocTaBIeHUH MYHUIIMTAIBHOW yCIyrd 4depe3 MHOro(pyHKIHOHAIb-
HbII HeHTP AJMUHUCTpalLKs palioHa!

1) B cpok, ykazaHHbIA B TyHKTE 3.4.3.1 AAMUHUCTPATHBHOTO PErJIaMEHTAa, HAMPABIISCT
pelieHre o MpeA0CTaBICHIH UK 00 OTKa3e B MPEJOCTaBIEHUN MyHHIIUIIATBHON yciyru B MHO-
royHKIIMOHAIBHBIN IIEHTP, KOTOPHI COOOIIAET O MPUHSTOM PEUICHUH 3asSBUTENIO U BBIIAET
COOTBETCTBYIOIIMI TOKYMEHT 3asBUTEII0 NpU ero ooOpamieHud B MHOro(yHKIIMOHAIbHBIN
HEeHTp (Mpu OTMETKE B 3asBJICHUH O MOJIYYEHHH pe3yibTaTa ycliyrd B MHOroQyHKIIMOHAIBHOM
LEHTpE);

2) B CPOK, yKa3aHHBIN B myHKTe 3.4.3.1 AIMUHUCTPATUBHOTO pPEriiaMEHTa, COOOIIaeT O
MNPUHSATOM PEIICHUH 3asgBUTENI0 U BBIJAET COOTBETCTBYIOIIMM JOKYMEHT 3asgBUTENIO MPHU €ro
JMYHOM OOpallieH!H MO0 HaIpaBIISIET MO aJipecy, yKa3aHHOMY B 3asIBJICHUH, a TAK)KE HaIlpaBJIs-
eT B MHOroQyHKIIMOHATBHBIA IICHTP YBEJOMIJICHUE, B KOTOPOM PACKPHIBAET CYTh PEIICHUS,
MPUHSITOTO MO OOpalleHNIo, YKa3blBaeT AaTy NPUHATUS pelleHus (IpU OTMETKE B 3asBICHUU O
MOJYYCHUHU YCIYTU B AJIMUHUCTPAIIMU PaliOHa).

3.4.3.3. 3asBuTeNo nepeaarTcs JOKYMEHTHBI, TIOJITOTOBJICHHBIE AJIMUHUCTPALIMEH paiio-
Ha MO pe3yjibTaTaM MPEAOCTABICHUS MYHUIIUNAILHOW YCIyTd, a TakKe JOKYMEHTHI, MOJJIexka-
1€ BO3BPATY 3asIBUTEIIIO 110 3aBEPILICHUIO MTPEIOCTABICHUS YCIYTHU (MPU HATUYUH).

Brigaua 7OKyMEHTOB MPOU3BOAUTCS 3asBUTEIIO TUOO JOBEPEHHOMY JIUILY 3asBUTENS TIPH
IPEIbABICHUH JOKYMEHTA, YAOCTOBEPSIOIIETO JINYHOCTh, a TAK)Ke TOKYMEHTa, MOATBEPKIato-
IIET0 TOJHOMOYHS 10 MOJIYYEHHUIO JOKYyMEHTOB OT UMEHH 3asBUTEIA (17151 TOBEPEHHBIX JIUIT).

[Tpu BbIIaYe TOKYMEHTOB 3asBUTENb JTa€T PACHUCKY B MOJYYEHUU JTOKYMEHTOB, B KOTO-
PO yKa3bIBalOTCs BCE JOKYMEHTBI [IEpelaBacMble 3asiBUTEINIO, 1aTa IEpEAAYu TOKYMEHTOB.

3.4.4. Pe3ynbTaToM BBITIOJIHCHUS aIMUHUCTPATHBHOM MPOIEAYPHI SBISICTCS:

1) npenocrasienue uHpopMau 00 00bEKTaxX HEABIHKMMOTO UMYIIECTBA, HAXOSIIIXCSI
B MYHUIIMINIAJIbHOW COOCTBEHHOCTH U IIPEIHA3HAYEHHBIX JIJIS CIa4M B apeHy;

2) BbI1aua yBeqoMIIeHUsI 00 0TKa3e B IPEIOCTABICHUN MYHUITUTIAIIBHON YCITYTH.

MaxkcuManbHBIA CPOK BBIMOJHEHUSI JAHHOW aIMUHUCTPATUBHON MPOLEAYPHI HE TOJKEH
MPEBBIIATH MATHAIIATH THEH.




V. ®opMbI KOHTPOJIS 32 MCTIOJTHEHHEM AJIMUHMCTPATHBHOIO perjiaMeHTa

4.1. KoHTpoJib 3a TIpeOCTaBICHUEM MYHHUIIUIIAILHON YCIIYTH OCYIIECTBISETCS B opme
TGKYH.IGFO KOHTpOJ'DI 3a CO6JIIOI[CHI/ICM 1 UCITOJTHCHUEM OTBCTCTBCHHBIMHU JOJIDKHOCTHBIMU JINIIA-
MU AJIMHUHUCTpALlUHA pailoHa MOJO0KEHUA AJMUHHCTPATUBHOTO PEIVIAMEHTA, MJIAHOBBIX U BHE-
IIJIAaHOBBIX HpOBepOK IIOJIHOTHI U KaYe€CTBaA Hpe,Z[OCTaBJIeHI/IH MYHHHHHaHBHOﬁ YC.HYTI/I.

4.2. TlopsoK OCYIIECTBICHUS TEKYILIET0 KOHTPOJIA 3a COONIOJEHHUEM M HCHOTHEHUEM
OTBETCTBEHHBIMU JOJKHOCTHBIMU JIMIIAMHU TIOJIOKCHHH AJMHHHCTPATUBHOTO pErjiaMeHTa u
HNHBIX HOpMaTI/IBHBIX HpaBOBI:IX aKTOB, yCTaHaBJII/IBaIOH_II/IX TpCGOBaHI/IH K HpGI[OCTaB.HeHI/IIO MYy-
HUIUATIAJIGHON YCIIYTH, a TaKKe 3a MPUHATHEM PEIICHUH OTBETCTBEHHBIMU JTOJDKHOCTHBIMH JIH-
mamMu OCYH.IGCTBJBI@TCH FHaBOﬁ DaﬁOHa 1 HAYAJIbHUKOM OTACJIa ITO YIIPABJICHUKO MYHHUIIUIIAJIbHBIM
AMYIIECTBOM AIMMHHMCTPAIIMHU palioHa.

4.3. Tlopsiiok ¥ MEepUOAUYHOCTD POBEJCHUS MJIAHOBBIX U BHETIJIAHOBBIX MPOBEPOK IOJI-
HOTBHI ¥ KayecTBa MPEAOCTABICHUS MYHUIUMAIBHON YCIYTH, B TOM YHCIE MOPAIOK M (HOPMBI
KOHTPOJISI 32 TMOJHOTOM M KayecTBOM €€ MPEeAOCTaBICHUS, OCYLIECTBISIETCS COOTBETCTBEHHO Ha
OCHOBaHUU €XKETOJIHBIX TUTAHOB PA0OTHI M 0 KOHKPETHOMY OOpAIICHHUIO.

ITpu exeroaHoM MIAHOBOM MPOBEPKE PACCMATPUBAIOTCS BCE BOMPOCHI, CBSI3aHHBIE C MPEIO-
CTaBJICHUEM MYHHUIIUIIAJIBHON YCIIyTH (KOMILJIEKCHBIE TPOBEPKH) MIIM OTAEIbHBIC BOMPOCHI (TeMaTu-
YECKHE TIPOBEPKH).

s mpoBeneHUs MPOBEPKHU IOJHOTHI M KAayeCTBAa IIPEIOCTABICHUS MYHHULUIAIbHOMN
yCIryru POpMHUPYETCSI KOMHUCCHSI, COCTAaB KOTOPOU YTBEP)KIaeTCs IJ1aBOM paloHa.

Pe3ynbraThl 1€ATEILHOCTH KOMUCCHU O(OPMIISIOTCS B BUAEe AKTa NMPOBEPKHU MOJTHOTH U
KayecTBa MPeJI0CTaBICHNUS MYHULIUNIAIbHONW yCiayru (anee — AKT), B KOTOPOM OTMEUalOTCs BbI-
SIBJICHHbIE HEOCTATKU U MPEAJIOKEHUS M0 UX yCTpaHEHHIO. AKT MOJIMHCHIBAETCS WIEHAMU KO-
MHUCCHH.

4.4. OTBETCTBEHHOCTh MYHUIMIAIBHBIX CIYKAIIMX OpraHa MECTHOTO CaMOYINpPaBICHUS
AnTalicKoro Kpasi ¥ MHBIX JIOJDKHOCTHBIX JIMIL 32 pellieHus U nercTBus (0e3aeiicTBre), IpuHIMa-
eMble (OCYIIECTBIIIEMBIE) B X0/1€ MPEAOCTABICHUS MyHUIIUTIAIEHON YCITYTH.

[To pe3ynbTaTaM MpoBEIEHHBIX MPOBEPOK, B CIydyae BBISBICHUS HApYyLICHUH NIPaB 3asBU-
Teneﬁ, OCYHICCTBIIACTCA IMPUBJICYHCHUC BUHOBHBIX JIMI[ K OTBCTCTBCHHOCTU B COOTBCTCTBHU C 3a-
KOHOJ1atesbcTBOM Poccuiickoit @enepanuu.

HepCOHaﬂbHa}I OTBECTCTBCHHOCTH JOJIXKHOCTHBIX JINI] A,Z[MI/IHI/ICTDaHI/II/I DaﬁOHa 3aKpCILIA-
eTCcsl B MX JOJKHOCTHBIX MHCTPYKIUSX B COOTBETCTBHM C TPeOOBaHUSMHU 3aKOHOJATENHCTBA
Poccuiickoit @enepanuu.

V. locyneOHblii (BHeCyAeOHBII) OPSA0K 00:KaJT0BAHHS PellIeHUil 1
neiictBuil (0e31eiicTBHS) OPraHa, NpeaoCTABJIAIIIEr0 MYHHIIUNIAJIBHYIO YCJIYIY, a TAKKe
JAOJIKHOCTHBIX JIMI, MyHHIIHIAJBHBIX CJIYKAIMX

5.1. 3asBurtenp (ero mpeiCTaBUTENb) UMEET IPaBO O0XKalIOBaTh PEIICHUS U JCUCTBUS
(Oe3neiicTBHE) AIMUHHUCTPAIIUKA PAOHA, MPEAOCTABIISIONIETO MYHUIIMITAIIBHYIO YCIYTY, TOJDK-
HOCTHOTO JHIla OO0 MYHHIIMIAIBLHOTO CIIY)KAIlEro, MPUHSATHIC (OCYIIECTBISIEMBIE) B XOJE
MPEI0CTaBICHUS MYHUIIUITAIBHON YCITYTH, B TIOCYIeOHOM (BHECY1€0HOM) TIOPSIJIKE.

5.2. 3asgBUTENb MOXKET OOPATUTHCS € KAIOOOH, B TOM YKCIIE B CASAYIOUINX CIydasix:

1) HapyiieHue cpoka perucTpaiuu 3arnpoca 3asBUTENs O MPEIOCTABICHUN MYHUIIUTIAb-
HOM YCIIyTH;

2) HapylIeHHE CPOKa MPEAOCTaBICHNUS MyHUIIUIATBHOM YCIIyTH;

3) TpeboBaHUe y 3aABUTENS TOKYMEHTOB, HE MPEIYCMOTPEHHBIX HOPMAaTUBHBIMH MTPABO-
BbIMH akTamu Poccuiickoii denepannii, HOpMaTUBHBIMHU MPABOBBIMU aKTaMH AJTalCKOro Kpast
Y MYHUIIUTIATHHBIMU TIPABOBBIMH aKTaMH ISl IPEAOCTABICHHSI MyHUITUTIAILHON YCITYTH;




4) oTKa3 B mpueMe JOKYMEHTOB, MPEJOCTaBICHIE KOTOPBIX MPEIyCMOTPEHO HOpMAaTHB-
HBIMM IIPaBOBBIMHM akTaMu Poccuiickoit denepanny, HOPMAaTUBHBIMH IIPABOBBIMU aKTaMH Aul-
TalCKOTO Kpas, MyHUIIMIAIbHBIMU MPABOBBIMU aKTaMH JJIs MPEAOCTABICHUS MYHHUIIMITAIBHON
YCIIYTH, Y 3asIBUTEJS;

5) oTKa3 B MPeIOCTaBIEHUN MYHHUIIMIIAILHOM YCIIYTH, €CJIM OCHOBAaHHUS OTKa3a He Mpey-
CMOTpEHBI (esiepaTIbHBIMI 3aKOHAMH M TIPUHATHIMH B COOTBETCTBUU C HUMHU WHBIMUA HOPMaTHB-
HBIMU TPaBOBBIMHU akTamMu Poccuiickoit denepaiiuyi, HOPMaTUBHBIMU MPABOBBIMU aKTaMu AJl-
TalCKOTO Kpasi, MyHUIIUIATbHBIME MPABOBBIMU aKTaMU;

6) 3aTpeOoBaHUE C 3asIBUTEIS MPHU MPEAOCTABICHUM MYHHUIIMIIAIBLHOW YCIIYTH IUIAThI, HE
IIPEAYCMOTPEHHOM HOPMATUBHBIMM IpaBOBbIMU akTaMu Poccuiickon denepanuu, HOpMaTUB-
HBIMU [TPaBOBBIMU aKTaMU AJITaliCKOTO Kpasi, MyHUIUIaIbHBIMU IPAaBOBBIMU aKTaMU;

7) 0TKa3 opraHa, MpeI0CTABISIONIEr0 MyHUIIUIAIBHYIO YCIYTY, JOJDKHOCTHOTO JIUIA Op-
raHa, Mpea0CTaBIISIIONIET0 MYHUIIUIAIBHYIO YCIYTY, B UCIPABICHUH JOMYIIEHHBIX ONEYaTOK U
OLIMOOK B BBIJJTAHHBIX B PE3YJIbTATE MPEAOCTABICHUS MyHULIUTIAIBHOW YCIYTH TOKyMEHTax 100
HapyIIeHUE YCTaHOBJICHHOIO CPOKA TAKUX HCIPABICHUIMA.

5.3. Obume TpeGoBaHuUs K MOPSIIKY IMO1aYH U PACCMOTPEHUS JKaI0OBbI.

5.3.1. XKXanoba mogaeTcs 3asBUTENIEM B MUChbMEHHON (popMe Ha OyMa)KHOM HOCHUTENIE JIH-
00 B 2JIEKTPOHHOU (opme Ha AercTBUS (Oe31eHCTBIE) U PEeIICHHs, IPUHATHIE B X0€ Mpeao-
CTaBJICHUS MYHULUIMAIBHOW YCIYTH, NOJDKHOCTHBIM JIMIIOM, MYHHUIIMIAIBHBIM CIIY)KalllUM Ha
UM 3aMECTHUTENS II1aBbl A IMUHHUCTPALIMU paiioHa 110 S3KOHOMUYECKOMY Pa3BUTHIO.

Kanoba Ha neiicTBus (0e3aAeCTBHE) WU PEIICHUS, TPUHATHIC 3AMECTUTENIEM TJIaBbl AJl-
MHUHHCTPALUU paiioHa 110 S5KOHOMUYECKOMY PAa3BUTHIO MOJIAIOTCS [JIaBe paifoHa.

5.3.2. XKanoba moxxkeT OBITH HampamjieHa IO TMOYTe, 4yepe3 MHOrodyHKIIHMOHATLHBIN
LEHTpP, OpUIHAIBHBIA CallT AIMUHUCTpAIMK paiioHa, EnuHbIN mopTan rocy1apcTBEHHBIX U MY-
HULUMAIBHBIX yeuyr (QyHKIMK) B WHOOpPMAIMOHHO-TEIEKOMMYHUKAIIMOHHOW cetn «MHTep-
HET», mopTall (enepabHON TroCyIapCTBEHHON MH(GOPMAITMOHHOW CHCTEMBI, 00eCTIeYNBAIOICH
npoiiecc 1ocyAeOHoro (BHeCye0HOro) o0kanoBaHus peleHnid 1 AelcTBuil (06e3neiicTBus), co-
BEPILEHHBIX NP MPEAOCTABICHUU TOCYJApPCTBEHHBIX U MYHHIMIAIBHBIX YCIYr OpraHaMu,
NPEOCTABISIONIMMH TOCYIapCTBEHHBIE U MYHUIUMAIbHBIC YCIYT'H, UX TOHDKHOCTHBIMU JIMIIA-
MU, TOCYIapCTBEHHbIMU M MYHUILIMINAJIbHBIMU CIYKallUMH (TOpTall ToCcyAeOHOro obskaiaoBa-
HUS), @ TAKXKE MOXKET OBITh IPUHSATA [P JJMYHOM IpUEMe 3asiBUTEIS.

5.4. XXanoba nomkHa coepKaTh:

1) HauMeHOBaHKE OpraHa, MPeIOCTABISIONIEI0 MyHUITUTIAIBHYIO YCIYTY, JOJDKHOCTHOTO
JUIa OpraHa, MpeA0CTaBISIIONIEr0 MyHHIIUIAIBHYIO YCIYTY, JTM00 MyHUIIUIAIBHOTO CITysKallle-
o, peleHus U IeicTBUs (0e31eHCTBIE) KOTOPBIX 00KAITYIOTCS;

2) dbamunuio, UMs, OTYECTBO (MMPH HAJIMYUH), CBEJICHUS O MECTE YKUTEIIbCTBA 3asIBUTEIS -
¢u3uueckoro nuna 160 HaMMEHOBAHUE, CBECHHS O MECTE HaXOXKICHHS 3asIBUTENS - IOpUANYE-
CKOT'O JINIIA, a TaK)Ke HOMEDP (HoMepa) KOHTaKTHOro TenedoHa, aapec (aapeca) dJIeKTPOHHOM T0-
YTl (IPU HAJIMYMK) U TIOYTOBBIN aJipec, MO KOTOPHIM JOJDKEH OBITh HANpaBlieH OTBET 3asBHUTE-
J10;

3) cBeneHus 00 OOXKANTYEeMBIX PEIICHUSX M NEHCTBUSX (O€3MeHCTBUM) OpraHa, Mpeso-
CTaBJISIIONIETO MYHHUITUTIATBHYIO YCIYTY, TOJDKHOCTHOTO JIMIIA OpraHa, MPEeJI0CTaBIISIONIETO MY-
HUIUTIAITBHYIO YCIYTY, TH00 MYHUITUTIATHHOTO CITYKAIEro;

4) nOBOJBI, HA OCHOBAaHUHU KOTOPBIX 3asBUTEIb HE COTJIACEH C PEIICHHUEM U JICUCTBHEM
(Oe3melicTBMEM) OpraHa, MPEAOCTABISIFONIETO MYHHUIIUNAIBHYIO YCIYTy, TOJKHOCTHOTO ITHIA
opraHa, MpeaOoCTABIISIONIET0 MYHUITUITAILHYIO YCIIYTY, MO0 MYHHUIIMTIIAIBHOTO CIyKaIlero. 3a-
SIBUTEIIEM MOTYT OBITh MPEACTABICHBI HOKYMEHTHI (IIPH HAIUYUH), TTOATBEPKIAAIOIINE TOBOIBI
3aABUTENIS, JIHOO UX KOIHH.

5.5. JKanoba nouIeKUT pacCMOTPEHHIO B TEUCHHE MATHAALATH paboUYnX THEH co HS ee
perucTpanuu, a B cirydae o0kajJoBaHUs OTKa3a AIMUHHUCTpAIIMU pailoHA, TOJDKHOCTHOTO JIMIA
AMUHUCTpAIIMU paiioHa B MpUeMe JOKYMEHTOB Yy 3asBUTENS JTHOO B MCIPABICHUU JIOMYIIICH-
HBIX OMEYaTOK M OMMUOOK WU B CIydae 00KaJOBaHUS HAPYIICHHS YCTAHOBIEHHOTO CPOKA TAaKMX
WCIPaBIICHUH — B TEUCHHE TISTH pabOUYUX THEH CO THS €€ PerucTpaIiu.




5.6. Ilo pesynbpTaTaM paccMOTpEHHUS KajaoObl TJaBa pailoHa, 3aMECTUTENb TJaBbl AJIMU-
HUCTPAIIUU pPalioHa 110 IKOHOMUYECKOMY Pa3BUTHIO MPUHUMAET OHO U3 CICAYIOIINX PEIICHHI:

1) ynoBieTBOpseT kao0y, B TOM YKciie B (hOpME OTMEHBI TPUHATOTO PEIICHUS, UCITPaB-
JICHUS JOMYIICHHBIX AJMUHHCTpAIMEe pailoHa ONMEYaToOK M OMMOOK B BBIIAHHBIX B PE3YJIbTaTe
MPEOCTaBICHUS MYHHUIIMIAIBHOM YCIYrM JOKYMEHTaX, BO3BpaTa 3asBUTEIIO JEHEKHBIX
CPEICTB, B3UMAaHHE KOTOPHIX HE MPEIyCMOTPEHO HOPMATHBHBIMH TPAaBOBBIMH akTamMu Poccuii-
ckoil denepanv, HOPMATUBHBIMHU TPABOBBIMU aKTaMU AJTAWCKOTO Kpas, MYHUIIMIIAJIbHBIMU
MIPABOBBIMU aKTaMH, a TAaK)Ke B MHBIX opMax;

2) OTKa3bIBACT B yJIOBJIECTBOPCHHUH JKAJIOOBI.

5.7. He no3nHee nHs, CIEQYyIOIIEro 3a AHEM IMPHUHATHS PELICHUs, YKa3aHHOrO B I11.5.6.
AJMUHUCTPATUBHOTO pErjaMeHTa, 3asBUTENI0 B MUCbMEHHOIN (pOpMe U 1O JKETaHUIO 3asBUTEIS
B JJICKTPOHHOW (popMe HAmNpaBIsSETCS MOTHBHPOBAHHBIA OTBET O PE3yJbTaTax PAacCMOTPEHUS
KAJIOOBI.

5.8. B oTBete 1o pe3yabTaTaM pacCMOTPEHUS JKaN00bl YKa3bIBAIOTCA:

a) HAMMEHOBaHKHE OpraHa, MPEJOCTaBISAIONIET0 MYHUIUMIAIbHYIO YCIYTy, pacCMOTPEB-
IeTO Kano0y, JOMKHOCTh, (aMIUIUS, UM, OTYECTBO (IIPU HAJMYHUU) €Tr0 JOJDKHOCTHOTO JIHIIA,
MIPUHSBILIETO PEIICHUE TI0 Kano0e;

0) HOMep, JaTa, MECTO MPUHSATHUS PEIICHUS, BKIOYasl CBEJACHUS O MOJHKHOCTHOM JIHIIE,
penieHue win aencTeue (0e31ecTBIE) KOTOPOTO 00XKATYeTCs,

B) daMuIHsl, UMs1, OTYECTBO (TIPU HATMYWH ) UM HAUMEHOBAHUE 3aSBUTEII;

') OCHOBAHUS ISl IPUHSATHS PEIICHUS T10 KaJIo0e;

1) IPUHSATOE TI0 KAI00e PElIeHuE;

€) B ciIy4ae, eciid jkajoba mpu3HaHa 000CHOBAHHOM, — CPOKHM YCTpPaHEHUS BBISBICHHBIX
HAPYIICHUI, B TOM YHCIIe CPOK MPEIOCTABIICHHUS Pe3yabTaTa MyHUIIUTIAILHON YCIIyTH;

) CBEICHUS O MOPSIKE 00’KaTOBaHUS MIPUHSATOTO 110 JKaj00e perIeHMS.

5.9. OTBeT Mo pe3ynbTaTaM pPacCMOTPEHUS Kalo0bl MOJMUCHIBAETCS YIMOJIHOMOYEHHBIM
Ha PACCMOTPEHUE KAIOOBI JOMKHOCTHBIM JIUIIOM OpPTaHa, MPEeI0CTABIISIONIET0 MYHUITUTIATHHYIO
yCIyry.

[To xemaHuio 3asBUTENS] OTBET IO PE3YJbTaTaM PACCMOTPEHHS KaIOOBI MOXKET OBIThH
MPEJICTaBJICH HE MO3/IHEee AHS, CIEAYIOLIEro 3a IHEM MPUHATHS peleHus, B GopMe 3JIeKTPOHHO-
ro JIOKyMEHTa, MOAMUCAHHOTO JJIEKTPOHHON MOJMUCKHI0 YIOJTHOMOYEHHOTO Ha PacCMOTPEHHUE
JKajo0bl JTOHKHOCTHOTO JUIAa U (MJIM) YIMOJHOMOYEHHOTO Ha PAacCMOTpPEHHE KajloObl oprasa,
BHJI KOTOPOM YCTaHOBIJICH 3aKoHOAaTenbcTBOM Poccuniickoit denepanun.

5.10. OcHOBaHMS AJI OTKa3a B yIOBJICTBOPEHHH JKaTOObI:

a) HaJM4Me BCTYIMBIIETO B 3aKOHHYIO CHIIYy PEIICHHUs CyJa, apOUTPakHOTO Cy/a IO XKa-
700€ 0 TOM e MPEeAMETE U M0 TEM K€ OCHOBAHUSAM;

0) moaya >kano0bl JUIIOM, TTOTHOMOYHSI KOTOPOTO HE TOATBEPKICHBI B MOPSIKE, yCTa-
HOBJICHHOM 33aKOHOAATeNbCTBOM Pocculickoit denepanuu;

B) HAJIMYME PEIICHUS IO Kano0e, MPUHATOrO paHee B OTHOIICHUH TOTO K€ 3asSBUTENS U
[0 TOMY € MPEAMETY KaJ00BbI.

5.11. HcuepnsiBaromuii nepeyeHb OCHOBAaHUI HE JaBaThb OTBET 3asBUTEIIO, HE HAIPaB-
JSTH OTBET MO CYILECTBY:

OTCYTCTBHE (DaMHUIIUU WIJIM TTIOYTOBOTO aJpeca 3assBUTENS (32 HCKITFOUCHUEM CITydasi, KOr/ia
Kayoba HarpaBsieTCs Ha aApec 3JIEKTPOHHOM MOYTHI WM MOCPEICTBOM MOpTaja A0CYIeOHOro
00aIoBaHus);

coJiepKaHue B kKajmo0e HEIEH3YPHBIX JTUOO0 OCKOPOUTEIbHBIX BBIPAKEHUU, YTPO3BI JKU3-
HU, 3JI0POBBI0O U MMYIIECTBY JOJKHOCTHOTO JIMIIA, a TAaK)KE WICHOB €ro ceMbd. B yKkazaHHOM
ciIydae 3asBUTEI0, HAIIPABUBIIEMY Kalo0y, COOOIIAeTCs O HEOMYCTUMOCTH 37I0YIOTPEOICHUS
IPaBOM;

TEKCT MUChMEHHOM kasio0bl He TOoJaeTcs MPOYTeHUI0. B ykazaHHOM ciydyae B TeUeHHE
CeMM JHEH CO JIHS PErHCTPaLUy HKaJoO0bl 3asBUTENI0 COOOLIAETCS O HEBO3MOXKHOCTH PAaCcCMOT-
peTh kanoly Mo CYIIECTBY, €CIIU €ro (pamMIivs U MOYTOBBIN aJpec MOJAAI0TCS IPOUTEHHIO;

B TUCHBMEHHOM kanio0e 3asBUTENS COACPKUTCS BOIPOC, HA KOTOPBIA €My HEOJHOKPATHO
JaBaJIMCh MUCHMEHHBIE OTBETHI MO CYIIECTBY B CBSA3HM C paHee HANpaBIsIeMbIMHU jkajio0amu, U




IIPY ATOM 3asIBUTEJIEM HE MPUBOISATCS HOBBIE IOBOIBI HITM OOCTOSTENBCTBA. B yka3aHHOM citydae
OpraH MECTHOTO CaMOYIPABJICHHSI BIPABE NPUHATH PEIIeHNE 0 0€30CHOBATEILHOCTH OYEePEIHOM
XKaJIoOBI ¥ TIPEKPAIEHIH TIEPEMUCKH C 3asiBUTEIEM 110 JAHHOMY BOIIPOCY MPH YCIOBUH, YTO yKa-
3aHHas jkanoba U paHee HampaBisieMble KaJoObl HAMPAaBISIIMCh B OPraH MECTHOTO CaMOYIIpaB-
JICHUS WM OJHOMY U TOMY K€ JOJDKHOCTHOMY JUITy. O TaHHOM PEIICHUH YBEIOMIISICTCS 3asiBH-
TeJIb, HAIIPaBUBILUH Kao0y;

OTBET M0 CYIIECTBY MOCTABJICHHOTO B Kajo0e BOMPOca HE MOXKET OBITh JlaH Oe3 pasriia-
IICHUS] CBEICHUHU, COCTABJISIOIIMX TOCYZAPCTBEHHYIO WM HHYIO OXpaHseMylo (eaepalbHbIM
3aKOHOM TaifHy. B yka3aHHOM ciydae 3asiBUTENIO, HAIpPaBHBIIEMY kajlo0y, coodmaercs o He-
BO3MOXHOCTH JIaTh OTBET IO CYILIECTBY MOCTABJICHHOTO B HEW BOIPOCA B CBSI3U C HEOIYCTUMO-
CTBIO pa3rJIAlICHUs TaHHBIX CBEICHUH.

5.12. B ciydae ycTaHOBJICHHS B XOJI€ WM IO pe3yJbTaTaM pacCMOTPEHHS KaJloObl MpH-
3HAKOB COCTaBa aJIMUHUCTPATHBHOTO MPAaBOHAPYIICHUS WIH MPECTYIUICHHUS TOJDKHOCTHOE JIUTIO,
HAJICJICHHOE TIOJTHOMOYHSIMH TI0 PACCMOTPEHHIO Kajlo0, He3aMeIIUTEIbHO HANpaBIseT UMEIO-
IIMECs MaTepUalbl B OpraHbl IPOKYPATYPHI.

5.13. 3asBUTENH UMEET MPABO Ha MOJy4YeHHE HUH(OPMAIMH U JOKYMEHTOB, HEOOXOIUMBIX
J1s 0OOOCHOBAHUS U PACCMOTPEHUS JKaJT0OBbI:

0 BXOJAIIEM HOMEpE, MO KOTOPBIM kajo0a 3aperucTpUpPOBaHa B CHCTEME JIEIONPOU3BO/I-
CTBa;

0 HOPMAaTUBHBIX MPABOBBIX aKTaX, HA OCHOBAHUU KOTOPBIX OPraH MECTHOTO caMoOyIipaBJie-
HUS TIPEIOCTABIISICT MYHUITUITATIBHYIO YCITYTY;

0 TpeOOBaHUIX K 3aBEPCHHUIO JJOKYMEHTOB U CBE/ICHUH;

0 MeCTe pa3MelIeHNs Ha O(UIIMATLHOM CaiiTe OpraHa MECTHOTO CaMOYIPaBJICHUS CIIPABOYHBIX
MaTepHaJIoB MO BOMPOCAM NPEAOCTABICHISI MyHUIIUTIAILHOW YCITYTH.



[Ipunoxenue 1

HNudpopmanusn
00 AamunaucTpanum Leaunnoro paiiona, npeaocrap/siroeM
MYHUIHUNIAJBHYIO YCIYIY

HaumeHoBaHMe opraHa MECTHOTO CaMOYIIPaBJIE€HUS,
MIPEAOCTABIIIONIEr0 MYHUIMIIAIBHYIO YCIYTY

Anmvunuctpanus LlenunHoro paiioHa.

PykoBoauTens opraHa MECTHOTO CaMOYIPAaBIICHUS,
MIPEIOCTABIIAIONIET0 MYHUIIMITATBHYIO YCIYTY

I'maBa llenunHoro paiiona — buprokos
Bukrop Hukonaesuu.

HaumeHoBaHME CTpYKTYypHOro IoOJpa3feiieHus,
OCYILIECTBISIIOLIETO PACCMOTPEHUE 3asIBICHUS

OTI[GJI 110 ynpaBJIeHmo MyHI/II_[I/IHaJII:HBIM
MMYIIECTBOM AJIMUHHUCTpAlMU paiioHa

PykoBomuTens  CTpyKTypHOro  moJpa3iesieHus,
OCYILIECTBIISIOLIETO PACCMOTPEHUE 3a5IBJICHUS

[TamamoBa Csetinana CtaHuciIaBOBHA

MecTo HaXOXKIEHHS U TTOYTOBBIN aapec

Anmunuctpanus llennHHOTO paiioHa —
659430, c. llenunnoe, yn. Coerckas, 17

I'paduk paboTs! (mpuema 3asBUTENEH)

ITonenensaUK — [IaTHHUIA, BEIXOHBIC
nau — Cy60ota, Bockpecennbe. C 9.00u.
10 17.004. OGeneHHBIN IepephIB — ¢
13.004. 1o 14.004.

Tenedon, anpec 3MEKTPOHHON TTOUTHI

Anmunuctpanus LenuaHoro paitona,
ten.: 8 (98596)2-14-01, anpec 371.10UTHI:
adm.tcelin@yandex.ru

Anpec odunmansHOro caiiTa opraHa MECTHOTO ca-
MOYTIPABJICHUS, MPEIOCTABISIONIETO MYHUIIUTIATb-
HYIO YCIyTy (B Cilydae OTCYTCTBUS — aapec oduuu-
IBHOTO CailiTa MyHUIIMIIAIIBHOTO 00Pa30BaHuUs)

Caiit: http://admcelinnoe.ucoz.ru

PernonanbHblii TOpTan rocyJapCTBEHHBIX U MYHHUIIMNAIbHBIX yCIyr ((pyHK-

1uii) — Www.gosuslugi2?2.ru;

Enunbiii mopTtan rocyapCTBEHHBIX M MYHHUIUMAIBHBIX YCIyT ((PYHKIHI) —

www.22.qosusluqgi.ru/pqu/;



http://www.gosuslugi22.ru/
http://www.22.gosuslugi.ru/pgu/

[Ipunoxenue 2
Nudopmanmst
0 (eaepabHBIX OpraHax UCIOJHUTEIHHON BIACTH, OPraHaX UCIOJIHUTENILHON BIaCTH ANTaii-
CKOT'O Kpasi, y4aCTBYIOUIUX B MIPEIOCTABICHUU
MYHUIIUTAIBHOU YCIYTH

HanmMeHnoBanme oprana: Tenedon Anpec opurmanb- | Anpec dJIeKTpOH-
HOT'0 caiTa HOU TIOYTHI
OdenepanpHas  Hajorosas | +7 (495) 276-22-22 | http://nalog.ru mns@nalog.ru
ciyx0a



http://nalog.ru/
mailto:mns@nalog.ru

[Tpunoxenue 3

Ceenenus o puimanax M®@LI.

LHenuunbii puanan MOIL]

MecTo HaX0XACHUS U TTOYTOBBIN ajpec 659430, c.llenunnoe yn.Ilobenpr,S
I'padux paboTs Iu-ITIt: 9.00-17.00
C6,Bc - BEIXOAHOM IEHD
Enunbiii nentp tenedoHHOro 00CTy)KUBAHUS 8-800-775-00-25
Tenedon entpa TeneGOHHOro 00CTyKUBAHUS 8 (38596) 22-1-74, 22-1-98
E-mail 101@mfc22.ru




[Tpunoxenue 4

Biok-cxema nmocie10BaTe IbHOCTH AIMMHUCTPATHBHBIX NPOLEAYP
MPHU NPeA0CTABJICHNH MYHMIMIAJIBHON yCIyru
«IIpexocraBienue nuHpopmaunu 00 00bEKTAX HEABUKHUMOI0 UMYIIIECTBA,
HAXOASAIIUXCH B MYHUIIUTNIAJTbHOH COOCTBEHHOCTH M MpPeIHA3HAYEHHBIX
AJISl CIaYM B apeHay»

IIpUEM 3asIBJIICHUS U JOKYMEHTOB, UX PETUCTpaLus

l

paccMOTpEHHUE U MPOBEPKA 3asBJICHUS U JOKYMEHTOB, IIOJATOTOBKA Pe3yJbTara Mpeao-
CTaBJICHUSI MyHUIIUMIIAILHON yCIyTH

J

MPHUHSITHE PEIICHUS O MPEIOCTABICHUHN WM 00 0TKa3e B IPEOCTABICHUU MYHUIIH-
NalbHOM yCIyru, UHQOPMHUpPOBAHHE U Bblaya pe3yibTaTa IpeJ0CTaBICHUs MyHUIIN-
MaJlbHOU YCIyTH




[Tpunoxenue 5

KonTakTHbIe JaHHBIE 715 TIOJA4H KaJI00 B CBSI3U C MPEAOCTaBICHUEM
MYHULIMIIAIBHOMN YCIIyTH

Anvmunuctpanus LlenuH-
HOTO parioHa AJTANWCKOIro

Kpasi

Anpec: 659430, Anraiickuii kpait, LlenuHHbII
paiioH, c. [lenunnoe, yn. CoBerckas, 17, ten.: 8
(38596) 2-14-01

PykoBoauTens: rnmaBa AIMHUHUCTpaUMU pailoHa
buprokos Bukrop Hukonaesuu

Otnen 10 VOPaBJIEHUIO
MVHUIUAIAJILHBIM HUMYVIIE-
CTBOM  AJIMUHHUCTDAIIUHA

paiioHa

Anpec: 659430, Anralickuii kpai, LlenuHHBIN
paiioH, c. [lenunnoe, yn. Coerckas, 17, ten.: 8
(38596) 2-12-36

Hauaneauk otmema IllamamoBa CBetnana Cra-
HHCJIaBOBHA

3aMecTUTENb TIJIaBbl  AJ-
MUHHCTPAIIMM _paMoHa II0
DKOHOMHYECKOMY  Pa3BH-
TUIO

Anpec: 659430, Anraiickuii kpaii, LlennHHbBIN
paiioH, c. llenunnoe, yn. Coserckas, 17, Ten.: 8
(38596) 2-14-36

AptamonoB Aunjapei FOpbeBuu




[Tpunoxenue 6
I'nae LlenuuHoro palioHa AnTaickoro Kpas

oT

aZpec MPOKUBaHUS (MECTO HAXOXKICHHS):

MacIopT: cepus Ne
KOT'Jla U KEM BbIJJaH

PCKBU3UTLI FOPUIUYICCKOTO JIMIIa

TenedoH:
aZipec JIEKTPOHHOM MOYTHI:

3asiBjieHue
0 npeaocTaBjeHnH HHPopManu 00 00bEKTAX HEIBUKHUMOI0 UMYIIIECTBA,
HAXOASIIUXCH B MYHUIIUTNIAJTbHOH COOCTBEHHOCTH M MPeIHA3HAYEHHBIX
AJISl CIa4YM B apeHay

[Tpomy npenocTaBuTh HHPOPMALIUIO 00 00BEKTE HEJBMKUMOTO UMYIIECTBA, HAXOIAIIIe-
rocsi B MyHHINTIAIBHON COOCTBEHHOCTH | MTPEAHA3HAUYCHHOTO IS CIaYy B apeHTY

(Haumenosanue ob6vekma)

(mecmo Haxoxcoenus 0ovekma)

(xapaxmepucmuxu, uoenmughuyupyrowue oo6vexm)

[Tpomy npenoctaBuTh HHPOPMALIUIO 00 00BEKTE HEJBMKUMOTO UMYIIECTBA, HAXOIAIIIe-
rocsi B MyHHIIMTIIAIBHON COOCTBEHHOCTH U MTPEHA3HAUYCHHOTO IS CIAYM B apeH.y, B!
OpraHe MECTHOTO CaMOYIIPABICHUS MHorodyHKIHOHAIEHOM IIEHTpPE

Bripaxkaio coriacue Ha 00paOOTKY NMEpPCOHAIBHBIX JAHHBIX B MOPSAKE, YCTAaHOBICHHOM
®enepanbHbiM - 3ak0oHOM 0T 27.07.2006 No 152-®3 «O mepCOHANBbHBIX JTaHHBIX»

(moamucek)

« » 20 1.

Ilomnucek nuIla, MOmaBIIETO 3asABIICHUC d.1.0.

Pacmiicka
B MOJIYYEHUH 3asBJICHUS U MIPUJIAraeMbIX K HEMY JOKYMEHTOB O MPEI0CTaBICHUH HH(HOPMAITUH



00 00bEeKTaxX HEIBYKMMOTO UMYIIECTBA, HAXOIAIINXCS B MYHUITUIIAILHON COOCTBEHHOCTH U
NpeHa3HAYEHHBIX JUIS CIaYu B apeHIy

« »

20 r. Bxom. Ne

Ne i/t

HanmeHnoBanue JoKkyMeHTa,
JlaTa, HOMep

KonnuectBo
JK3EMILIIPOB

Hannuune xormmn
JIOKYMEHTa

JIOKyMEHTBI COTJIACHO TIEPEUHIO PHUHSLT (a):

damunust, UMs1, OTUYECTBO (TIOCTEAHEE - TPU HATMYHUH) U TTOANKCH TOHDKHOCTHOTO JIUIIA

Pacrincky momyuni (a):

®damuns, UMs, 0TYECTBO (TIOCIEHEE - TPU HAJTMYUN) U TIOANKUCH 3asiBUTEIS




	АДМИНИСТРАЦИЯ ЦЕЛИННОГО РАЙОНА
	АЛТАЙСКОГО КРАЯ
	ПОСТАНОВЛЕНИЕ
	15.02.2018.                                                                                                    № 69               
	        с. Целинное
	«Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление информации об объектах недвижимого имущества, находящихся в муниципальной собственности и 
	предназначенных для сдачи в аренду»
	 В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», с Федеральным законом от 06.10.2003г. №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», постановлением Администрации Целинного района от 05.03.2011 №124 «Об утверждении положения о порядке разработки и утверждения административных регламентов и стандартов муниципальных услуг», руководствуясь Уставом муниципального образования Целинный район Алтайского края, 
	ПОСТАНОВЛЯЮ:
	1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление информации об объектах недвижимого имущества, находящихся в муниципальной собственности и предназначенных для сдачи в аренду» (прилагается).
	2. Признать утратившим силу постановление Администрации района от 22.09.2016г. №316 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление информации об объектах недвижимого имущества, находящихся в муниципальной собственности и предназначенных для сдачи в аренду».
	3. Опубликовать настоящее постановление в «Сборнике муниципальных нормативных правовых актов Целинного района» и разместить на официальном сайте Администрации района.
	4. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.
	Глава  района                                                                               В.Н. Бирюков
	УТВЕРЖДЕН
	постановлением
	Администрации района
	от 15.02.2018г.  №69
	Административный регламент 
	предоставления муниципальной услуги 
	«Предоставление информации об объектах недвижимого имущества, 
	находящихся в муниципальной собственности и 
	предназначенных для сдачи в аренду»
	I. Общие положения
	1.1. Предмет административного регламента.
	Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление информации об объектах недвижимого имущества, находящихся в муниципальной собственности и предназначенных для сдачи в аренду» (далее – Административный регламент) разработан в целях повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги, создания комфортных условий для получения муниципальной услуги, в том числе через краевое автономное учреждение «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг Алтайского края» (далее – МФЦ).
	Административный регламент определяет сроки, требования, условия предоставления и последовательность действий (административных процедур) при осуществлении полномочий по оказанию данной муниципальной услуги.
	1.2. Описание заявителей.
	Муниципальная услуга предоставляется физическим, юридическим лицам (далее – заявители) либо их уполномоченным  представителям, обратившимся с запросом о предоставление информации об объектах недвижимого имущества, находящихся в муниципальной собственности и предназначенных для сдачи в аренду.
	II. Стандарт предоставления муниципальной услуги
	2.1. Наименование муниципальной услуги. 
	«Предоставление информации об объектах недвижимого имущества, находящихся в муниципальной собственности и предназначенных для сдачи в аренду».
	2.2. Наименование органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу.
	Предоставление муниципальной услуги «Предоставление информации об объектах недвижимого имущества, находящихся в муниципальной собственности и предназначенных для сдачи в аренду» осуществляется Администрацией района.
	Процедуры приема документов от заявителя, рассмотрения документов и выдачи результата предоставления муниципальной услуги осуществляется должностными лицами (муниципальными служащими) отдела по управлению муниципальным имуществом Администрации района.
	2.3. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги.
	2.3.1. Информация по вопросам предоставления муниципальной услуги является открытой и общедоступной, может быть получена заявителем лично посредством письменного и (или) устного обращения, через электронную почту, по телефону для справок, на официальном интернет-сайте Администрации района, на информационных стендах в залах приема заявителей в Администрации района, в Многофункциональном центре при личном обращении заявителя и в центре телефонного обслуживания, на интернет-сайте Многофункционального центра, при использовании Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) в информационно - телекоммуникационной сети «интернет». 
	2.3.1.1. Информация о предоставлении муниципальной услуги на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций).
	На Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) размещается следующая информация:
	1) исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, требования к оформлению указанных документов, а также перечень документов, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе;
	2) круг заявителей;
	3) срок предоставления муниципальной услуги;
	4) результаты предоставления государственной услуги, порядок представления документа, являющегося результатом предоставления государственной услуги;
	5) размер государственной пошлины, взимаемой за предоставление муниципальной услуги;
	6) исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги;
	7) о праве заявителя на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и решений, принятых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги;
	8) формы заявлений (уведомлений, сообщений), используемые при предоставлении муниципальной услуги.
	Информация на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги на основании сведений, содержащихся в федеральной государственной информационной системе «Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)», предоставляется заявителю бесплатно.
	Доступ к информации о сроках и порядке предоставления услуги осуществляется без выполнения заявителем каких-либо требований, в том числе без использования программного обеспечения, установка которого на технические средства заявителя требует заключения лицензионного или иного соглашения с правообладателем программного обеспечения, предусматривающего взимание платы, регистрацию или авторизацию заявителя или предоставление им персональных данных. 
	2.3.2. Сведения о месте нахождения Администрации района, предоставляющей муниципальную услугу, графике работы, почтовом адресе и адресах электронной почты для направления обращений, о телефонных номерах размещены на официальном интернет-сайте Администрации района, на информационном стенде в зале приема заявителей, на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций), а также в приложении 1 к Административному регламенту.
	2.3.3. Сведения о месте нахождения Многофункционального центра, графике работы, адресе официального интернет-сайта, адрес электронной почты, контактный телефон центра телефонного обслуживания размещаются на информационном стенде Администрации района и в приложении 3 к Административному регламенту.
	2.3.4. Сведения об органах государственной власти, органах местного самоуправления и организациях, участвующих в предоставлении муниципальной услуги.
	При предоставлении муниципальной услуги Администрация района взаимодействует с Федеральной налоговой службой.
	Сведения об адресах официальных сайтов и электронной почты в информационно-телекоммуникационной сети «интернет» Федеральной налоговой службы размещены на информационном стенде Администрации района и в приложении 2 к Административному регламенту.
	2.3.5. При обращении заявителя в Администрацию района письменно или через электронную почту за получением информации (получения консультации) по вопросам предоставления муниципальной услуги ответ направляется в срок, не превышающий 30 дней со дня регистрации обращения.
	2.3.5.1. По телефону специалисты Администрации района дают исчерпывающую информацию по предоставлению муниципальной услуги. 
	2.3.5.2. Консультации по предоставлению муниципальной услуги осуществляются специалистами Администрации района при личном обращении в рабочее время (приложение 1).
	2.3.5.3. Консультации по предоставлению муниципальной услуги осуществляются по следующим вопросам:
	1) перечню документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, комплектности (достаточности) представленных документов;
	2) источника получения документов, необходимых для представления муниципальной услуги;
	3) времени приема и выдачи документов;
	4) сроков предоставления муниципальной услуги;
	5) порядка обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе предоставления муниципальной услуги. 
	2.3.5.4. При осуществлении консультирования специалисты Администрации района в вежливой и корректной форме, лаконично, по существу вопроса обязаны представиться (указать фамилию, имя, отчество, должность), дать ответы на заданные гражданином вопросы. 
	2.3.5.5. Если поставленные гражданином вопросы не входят в компетенцию Администрации района, специалист информирует посетителя о невозможности предоставления сведений и разъясняет ему право обратиться в орган, в компетенцию которого входят ответы на поставленные вопросы.
	2.3.5.6. Время консультации при личном приеме не должно превышать 15 минут с момента начала консультирования.
	2.3.6. При предоставлении муниципальной услуги запрещается требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в государственные органы, органы местного самоуправления и организации, подведомственные государственным органам и органам местного самоуправления, за исключением получения услуг, включенных в Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг на территории Администрации района.
	2.4. Результат предоставления муниципальной услуги.
	Результатом предоставления муниципальной услуги является:
	1) предоставление заявителю информации об объектах недвижимого имущества, находящихся в муниципальной собственности и предназначенных для сдачи в аренду;
	2) выдача уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
	2.5. Срок предоставления муниципальной услуги.
	Срок предоставления муниципальной услуги, с учетом необходимости обращения в органы государственной власти, органы местного самоуправления и организации, участвующие в ее предоставлении, составляет тридцать дней с момента регистрации в установленном порядке заявления и документов, необходимых для принятия решения о предоставлении муниципальной услуги, до момента получения результата предоставления муниципальной услуги. В случае представления заявителем документов, указанных в пункте 2.7.1 Административного регламента, через Многофункциональный центр срок принятия решения о предоставлении муниципальной услуги исчисляется со дня принятия таких документов Многофункциональным центром.
	2.6. Перечень нормативных правовых актов, непосредственно регулирующих предоставление муниципальной услуги.
	Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами: 
	1) Конституцией Российской Федерации («Российская газета», 25.12.1993, № 237);
	2) Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» («Российская газета», 08.10.2003, № 202);
	3) Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» («Российская газета», 30.07.2010, № 168);
	4) Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных»; («Российская газета», 29.07.2006 №165);
	5) Уставом муниципального образования Целинный район.
	2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем, порядок их предоставления.
	2.7.1. Основанием для предоставления муниципальной услуги является направленное в Администрацию района заявление в письменной форме, представленное на личном приеме, направленное почтой либо поданное через Многофункциональный центр по форме согласно приложению 6 к Административному регламенту.
	К указанному заявлению прилагаются следующие документы: 
	1) копия документа, удостоверяющего личность заявителя;
	2) копия документа, подтверждающего полномочия представителя заявителя;
	3) выписка из Единого государственного реестра юридических лиц (для юридических лиц). 
	2.7.2. Заявитель вправе не представлять документы, предусмотренные подпунктом 3 пункта 2.7.1 Административного регламента. Для рассмотрения заявления Администрации района запрашивает указанные документы (их копии или содержащиеся в них сведения) в порядке межведомственного информационного взаимодействия, если они не были представлены заявителем по собственной инициативе. 
	2.7.3. Администрация района не вправе требовать от заявителя представление других документов кроме документов, истребование которых у заявителя допускается в соответствии с пунктами 2.7.1 Административного регламента (с учетом положений, предусмотренных пунктом 2.7.2). 
	Заявителю выдается расписка в получении документов с указанием их перечня и даты их получения должностным лицом Администрации района, а также с указанием перечня документов, которые будут получены по межведомственным запросам. В случае представления документов через Многофункциональный центр расписка выдается указанным Многофункциональным центром. Государственные органы, органы местного самоуправления и подведомственные государственным органам или органам местного самоуправления организации, в распоряжении которых находятся документы, указанные в пункте 2.7.2 Административного регламента, обязаны направить в Администрацию района запрошенные им документы (их копии или содержащиеся в них сведения). Запрошенные документы (их копии или содержащиеся в них сведения) могут представляться на бумажном носителе, в форме электронного документа либо в виде заверенных уполномоченным лицом копий запрошенных документов, в том числе в форме электронного документа.
	2.7.4. Иные особенности предоставления муниципальной услуги.
	1) в случае выявления в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах опечаток и ошибок уполномоченный специалист Администрации района в течение 5 дней с момента обращения заявителя устраняет допущенные опечатки и ошибки, в течение 1 дня с момента внесения исправлений направляет либо вручает заявителю исправленные документы.
	2.8. Гражданин при подаче заявления лично, через Многофункциональный центр должен предъявить паспорт гражданина Российской Федерации, а в случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации, иной документ, удостоверяющий его личность. 
	Уполномоченный представитель заявителя должен предъявить документ, удостоверяющий полномочия представителя. 
	2.9. Запрет требовать от заявителя предоставление иных документов и информации или осуществления действий для получения муниципальной услуги.
	Запрещается требовать от заявителя:
	предоставления документов и информации или осуществления действий, предоставление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;
	предоставления документов и информации, которые находятся в распоряжении Администрации района, иных органов местного самоуправления, государственных органов, организаций в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Алтайского края и муниципальными правовыми актами, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».
	Органу местного самоуправления запрещается отказывать в приеме запроса и документов, а также в предоставлении услуги в случае, если запрос и документы, необходимые для ее предоставления, поданы в соответствии с информацией о сроках и порядке предоставления муниципальной услуги, опубликованной на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций).
	2.10. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
	Основания для отказа в приеме документов отсутствуют. Поступившее заявление подлежит обязательному приему.
	2.11. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.
	Заявителю отказывается в предоставлении муниципальной услуги в случае непредставления документов, указанных в пункте 2.7.1 (с учетом положений пункта 2.7.2. Административного регламента). 
	2.12. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной платы, установленной за предоставление муниципальной услуги.
	Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно.
	2.13. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги.
	Срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги не должен превышать 15 минут.
	2.14. Срок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги.
	Регистрация заявления, поданного заявителем, осуществляется в день приема.
	2.15. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к местам ожидания, местам для заполнения заявлений о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
	2.15.1.  Требования к обеспечению условий доступности муниципальной услуги для лиц с ограниченной возможностью:
	Органом местного самоуправления обеспечивается создание инвалидам следующих условий доступности муниципальной услуги и объекта, в котором она предоставляется:
	возможность беспрепятственного входа в объект и выхода из него, содействие инвалиду при входе в объект и выходе из него, информирование инвалида о доступных маршрутах общественного транспорта;
	возможность посадки в транспортное средство и высадки из него перед входом в объект, в том числе с использованием кресла-коляски, при необходимости – с помощью работников объекта;
	возможность самостоятельного передвижения по территории объекта в целях доступа к месту предоставления муниципальной услуги, в том числе с помощью работников объекта;
	сопровождение инвалидов, имеющих стойкие нарушения функции зрения и самостоятельного передвижения, по территории объекта;
	оказание инвалидам помощи, необходимой для получения в доступной для них форме информации о правилах предоставления муниципальной услуги, в том числе об оформлении необходимых для ее получения документов, о совершении других необходимых действий, а также иной помощи в преодолении барьеров, мешающих получению инвалидами муниципальной услуги наравне с другими лицами;
	надлежащее размещение носителей информации, необходимой для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к объектам и услугам с учетом ограничений их жизнедеятельности;
	обеспечение допуска на объект собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение, выданного по форме и в порядке, утвержденном приказом Министерства труда и социальной защиты Российской Федерации от 22.06.2015 № 368н «Об утверждении формы документа, подтверждающего специальное обучение собаки-проводника, и порядка его выдачи».
	2.15.2. Помещение, в котором осуществляется прием заявителей, должно обеспечивать:
	1) комфортное расположение заявителя и должностного лица Администрации района;
	2) возможность и удобство оформления заявителем письменного заявления;
	3) доступ к нормативным правовым актам, регулирующим предоставление муниципальной услуги;
	4) наличие информационных стендов с образцами заполнения заявлений и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
	2.15.3. Вход и передвижение по помещению, в котором проводится личный прием, не должны создавать затруднений для лиц с ограниченными возможностями.
	2.15.4. Информирование заявителей по предоставлению муниципальной услуги в части факта поступления заявления, его входящих регистрационных реквизитов, наименования структурного подразделения Администрации района, ответственного за его исполнение, и т.п. осуществляет специалист отдела по управлению муниципальным имуществом Администрации района.
	2.15.5. Места информирования, предназначенные для ознакомления заявителей с информационными материалами, оборудуются стендами, стульями и столами для возможности оформления документов.
	2.15.6. На информационных стендах Администрации района размещается следующая информация: 
	1) извлечения из законодательных и иных нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность по предоставлению муниципальной услуги;
	2) график (режим) работы Администрации района, предоставляющей муниципальную услугу, органов государственной власти, иных органов местного самоуправления и организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги;
	3) Административный регламент предоставления муниципальной услуги;
	4) место нахождения Администрации района, предоставляющей муниципальную услугу, органов государственной власти, иных органов местного самоуправления и организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги;
	5) телефон для справок;
	6) адрес электронной почты Администрации района, предоставляющей муниципальную услугу, органов государственной власти, иных органов местного самоуправления и организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги;
	7) адрес официального интернет-сайта Администрации района, предоставляющей муниципальную услугу, органов государственной власти, иных органов местного самоуправления и организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги;
	8) порядок получения консультаций;
	9) порядок обжалования решений, действий (бездействия) должностных лиц Администрации района, предоставляющего муниципальную услугу.
	2.15.7. Помещение для оказания муниципальной услуги должно быть оснащено стульями, столами. Количество мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможности для размещения в здании.
	2.15.8. Кабинет приема заявителей должен быть оборудован информационной табличкой (вывеской) с указанием номера кабинета, фамилии, имени, отчества и должности специалиста, ведущего прием, а также графика работы.
	2.16. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.
	2.16.1. Целевые значения показателя доступности и качества муниципальной услуги.
	Показатели качества и доступностимуниципальной услуги
	Целевое значение показателя 
	1. Своевременность
	1.1. % (доля) случаев предоставления услуги в установленный срок с момента сдачи документа
	90-95%
	2. Качество
	2.1. % (доля) Заявителей, удовлетворенных качеством процесса предоставления услуги
	90-95%
	2.2. % (доля) случаев правильно оформленных документов должностным лицом (регистрация)
	95-97%
	3. Доступность
	3.1. % (доля) Заявителей, удовлетворенных качеством и информацией о порядке предоставления услуги
	95-97%
	3.2. % (доля) случаев правильно заполненных заявителем документов и сданных с первого раза 
	70-80 %
	3.3. % (доля) Заявителей, считающих, что представленная информация об услуге в сети Интернет доступна и понятна
	75-80%
	4. Процесс обжалования
	4.1. % (доля) обоснованных жалоб к общему количеству обслуженных Заявителей по данному виду услуг
	0,2 % - 0,1 %
	4.2. % (доля) обоснованных жалоб, рассмотренных в установленный срок
	95-97%
	5. Вежливость
	5.1. % (доля) Заявителей, удовлетворенных            вежливостью должностных лиц
	90-95%
	2.17. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги через Многофункциональный центр и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме.
	2.17.1. Администрация района обеспечивает возможность получения заявителем информации о предоставляемой муниципальной услуге на официальном интернет-сайте Администрации района, интернет-сайте Многофункционального центра, а также на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций).
	2.17.2.  Администрация района обеспечивает возможность получения и копирования заявителями на официальном интернет-сайте Администрации района, а также на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) форм заявлений и иных документов, необходимых для получения муниципальной услуги в электронном виде.
	2.17.3. При предоставлении услуг в электронной форме посредством Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) заявителю обеспечивается:
	1)  Получение информации о порядке и сроках предоставления услуги в соответствии с пунктом 2.3.1.1 Административного регламента.
	2) Досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия) органа (организации), должностного лица органа (организации) либо государственного или муниципального служащего.
	В целях предоставления услуг орган местного самоуправления обеспечивает возможность для заявителя направить жалобу на решения, действия или бездействие должностного лица органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу, в том числе посредством Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) в соответствии с разделом V Административного регламента.
	2.17.4. Администрация района обеспечивает возможность получения и копирования заявителями на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) форм заявлений и иных документов, необходимых для получения муниципальной услуги в электронном виде.
	III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме
	Блок-схема предоставления муниципальной услуги приведена в приложении 4 к настоящему Административному регламенту.
	3.1. Описание последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги.
	Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
	1) прием заявления и документов, их регистрация;
	2) рассмотрение и проверка заявления и документов, подготовка результата предоставления муниципальной услуги;
	3) принятие решения о предоставлении или об отказе в предоставлении муниципальной услуги, информирование и выдача результата предоставления муниципальной услуги.
	3.2. Прием заявления и документов, их регистрация.
	3.2.1. Юридические факты, являющиеся основанием для начала административной процедуры.
	Основанием для начала предоставления муниципальной услуги является личное обращение заявителя в Администрацию района с заявлением и документами, необходимыми для получения муниципальной услуги, либо направление заявления и необходимых документов в Администрацию района с использованием почтовой связи, через Многофункциональный центр.
	3.2.2. Сведения о должностном лице, ответственном за выполнение административного действия, входящего в состав административной процедуры.
	Выполнение данной административной процедуры осуществляется специалистом Администрации района, ответственным за прием и регистрацию заявления (далее – специалист). 
	3.2.3. Содержание административного действия, входящего в состав административной процедуры, продолжительность и (или) максимальный срок его выполнения.
	3.2.3.1. При личном обращении заявителя либо при направлении заявления почтой специалист, ответственный за прием и регистрацию заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов, при приеме заявления: 
	1) устанавливает предмет обращения, личность заявителя (полномочия представителя заявителя);
	2) проверяет правильность оформления заявления и комплектность представленных документов;
	3) обеспечивает внесение соответствующей записи в журнал регистрации с указанием даты приема, номера заявления, сведений о заявителе, иных необходимых сведений в соответствии порядком делопроизводства не позднее дня получения заявления.
	По завершении приема документов при личном обращении специалист формирует расписку в приеме документов. В расписке указывается номер заявления, дата регистрации заявления, наименование муниципальной услуги, перечень документов, представленных заявителем, сроки предоставления услуги, сведения о специалисте, принявшего документы и иные сведения, существенные для предоставления муниципальной услуги. Расписка формируется в двух экземплярах, оба экземпляра подписываются специалистом и заявителем, один экземпляр передается заявителю, второй остается в Администрации района. При обращении заявителя почтой расписка в приеме документов не формируется.
	3.2.3.2. При обращении заявителя через Многофункциональный центр, специалист Многофункционального центра принимает документы от заявителя и передает в Администрацию района в порядке и сроки, установленные заключенным между ними соглашением о взаимодействии. 
	Документы, прилагаемые к заявлению, представляются в Многофункциональный центр в копиях и в подлинниках (если верность копий не удостоверена нотариально) для сверки. Сверка производится немедленно, после чего подлинники возвращаются заявителю лицом, принимающим документы. Копия документа после проверки ее соответствия оригиналу заверяется лицом, принимающим документы. При этом Многофункциональный центр гарантирует полную идентичность заверенных им копий оригиналам документов.
	Специалист Администрации района, ответственный за прием и регистрацию, принимает заявление и пакет документов из Многофункционального центра и регистрирует их в журнале регистрации не позднее дня получения заявления. 
	3.2.3.3. После регистрации заявления специалист, ответственный за прием и регистрацию заявления, передает заявление с документами главе района. Глава района в день регистрации заявления назначает специалиста, ответственного за рассмотрение заявления и приложенных к нему документов (далее – уполномоченный специалист), в соответствии с его должностной инструкцией.
	В течение одного рабочего дня, следующего за днем поступления заявления и прилагаемых документов, заявителю вручается (направляется) уведомление о приеме заявления к рассмотрению. 
	3.2.3.4. При обращении заявителя за получением муниципальной услуги в Администрацию района на личном приеме или направлении документов почтой заявитель дает согласие на обработку своих персональных данных в соответствии с требованиями Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных». В случае подачи заявления и документов через Многофункциональный центр заявитель дополнительно дает согласие Многофункциональному центру на обработку его персональных данных.
	При обращении заявителя через Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций) в электронной форме заявления ставится соответствующая отметка о согласии на обработку его персональных данных.
	3.2.4. Результатом исполнения административной процедуры является:
	1) При предоставлении заявителем заявления лично (направлении документов почтой) – прием,  регистрация заявления и прилагаемых документов. Максимальный срок выполнения действий административной процедуры – 30 минут с момента подачи Администрацию района заявления с комплектом документов.
	2) При предоставлении заявителем заявления через Многофункциональный центр – прием и регистрация заявления и документов, назначение уполномоченного специалиста. Максимальный срок выполнения действий административной процедуры – в течение дня с момента приема из Многофункционального центра в Администрацию района заявления с прилагаемыми документами.
	3.3. Рассмотрение и проверка заявления и документов, подготовка результата предоставления муниципальной услуги.
	3.3.1. Основанием для начала исполнения процедуры проверки пакета документов на комплектность является назначение уполномоченного специалиста.
	3.3.2. Уполномоченный специалист в течение пяти рабочих дней с даты поступления к нему заявления и прилагаемых к нему документов проверяет их комплектность, наличие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги в соответствии с пунктом 2.12 Административного регламента, при установлении необходимости направляет запросы по каналам межведомственного взаимодействия, а в случае некомплектности, подготавливает проект уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги с указанием причины отказа.
	3.3.3. В случае если заявитель не предоставил документы, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организациях, уполномоченный специалист, при необходимости направления межведомственных запросов, вносит соответствующую запись о поступлении заявления в АИС и направляет запросы по каналам межведомственного взаимодействия. 
	3.3.4. После рассмотрения заявления и приложенных к нему документов, в том числе полученных ответов на направленные межведомственные запросы, уполномоченный специалист осуществляет подготовку проекта уведомления о предоставлении муниципальной услуги, либо проект уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги и направляет с приложенными документами на согласование уполномоченным должностным лицам в соответствии с порядком делопроизводства.
	После чего проект уведомления о предоставлении муниципальной услуги либо проект уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги  направляются на подпись главе района.
	 3.3.5. Результатом выполнения административной процедуры является подготовка проекта уведомления о предоставлении муниципальной услуги, либо проекта уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги с указанием мотивированных причин отказа. Срок выполнения данной административной процедуры не должен превышать пятнадцати дней.
	3.4. Принятие решения о предоставлении или об отказе в предоставлении муниципальной услуги, информирование и выдача результата предоставления муниципальной услуги.
	3.4.1. Основанием для начала административной процедуры по принятию решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги является поступление главе района подготовленных уполномоченным специалистом и согласованных уполномоченными должностными лицами проекта уведомления о предоставлении муниципальной услуги, и приложенных документов либо проекта уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги с указанием мотивированных причин отказа.
	3.4.2. Глава района рассматривает представленные документы, подписывает уведомление о предоставлении муниципальной услуги либо мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги и направляет их уполномоченному специалисту. Максимальный срок выполнения действий данной административной процедуры не должен превышать пяти рабочих дней.
	3.4.3. Информирование и выдача результата предоставления муниципальной услуги.
	3.4.3.1. Уполномоченный специалист не позднее чем через три рабочих дня со дня принятия одного из указанных в пункта 2.4 Административного регламента решений выдает или направляет по адресу, указанному в заявлении, либо через Многофункциональный центр заявителю документ, подтверждающий принятие одного из указанных решений.
	При этом заявителю сообщается о принятом решении и о возможности получения результата муниципальной услуги лично в течение одного рабочего дня, следующего за днем принятия решения.
	 3.4.3.2. При предоставлении муниципальной услуги через Многофункциональный центр Администрация района: 
	1) в срок, указанный в пункте 3.4.3.1 Административного регламента, направляет решение о предоставлении или об отказе в предоставлении муниципальной услуги в Многофункциональный центр, который сообщает о принятом решении заявителю и выдает соответствующий документ заявителю при его обращении в Многофункциональный центр (при отметке в заявлении о получении результата услуги в Многофункциональном центре);
	2) в срок, указанный в пункте 3.4.3.1 Административного регламента,  сообщает о принятом решении заявителю и выдает соответствующий документ заявителю при его личном обращении либо направляет по адресу, указанному в заявлении, а также направляет в Многофункциональный центр уведомление, в котором раскрывает суть решения, принятого по обращению, указывает дату принятия решения (при отметке в заявлении о получении услуги в Администрации района).
	3.4.3.3. Заявителю передаются документы, подготовленные Администрацией района по результатам предоставления муниципальной услуги, а также документы, подлежащие возврату заявителю по завершению предоставления услуги (при наличии).
	Выдача документов производится заявителю либо доверенному лицу заявителя при предъявлении документа, удостоверяющего личность, а также документа, подтверждающего полномочия по получению документов от имени заявителя (для доверенных лиц).
	При выдаче документов заявитель дает расписку в получении документов, в которой указываются все документы передаваемые заявителю, дата передачи документов.
	3.4.4. Результатом выполнения административной процедуры является:
	1) предоставление информации об объектах недвижимого имущества, находящихся в муниципальной собственности и предназначенных для сдачи в аренду;
	2) выдача уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
	Максимальный срок выполнения данной административной процедуры не должен превышать пятнадцать дней.
	IV. Формы контроля за исполнением Административного регламента
	4.1. Контроль за предоставлением муниципальной услуги осуществляется в форме текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами Администрации района положений Административного регламента, плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги.
	4.2. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также за принятием решений ответственными должностными лицами осуществляется главой района и начальником отдела по управлению муниципальным имуществом Администрации района.
	4.3. Порядок и периодичность проведения плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством ее предоставления, осуществляется соответственно на основании ежегодных планов работы и по конкретному обращению.
	При ежегодной плановой проверке рассматриваются все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки) или отдельные вопросы (тематические проверки).
	Для проведения проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги формируется комиссия, состав которой утверждается главой района.
	Результаты деятельности комиссии оформляются в виде Акта проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги (далее – Акт), в котором отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению. Акт подписывается членами комиссии.
	4.4. Ответственность муниципальных служащих органа местного самоуправления Алтайского края и иных должностных лиц за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги.
	По результатам проведенных проверок, в случае выявления нарушений прав заявителей, осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.
	Персональная ответственность должностных лиц Администрации района закрепляется в их должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации.
	V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц, муниципальных служащих
	5.1. Заявитель (его представитель) имеет право обжаловать решения и действия (бездействие) Администрации района, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица либо муниципального служащего, принятые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги, в досудебном (внесудебном) порядке.
	5.2. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:
	1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;
	2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;
	3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Алтайского края и муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;
	4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Алтайского края, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;
	5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Алтайского края, муниципальными правовыми актами;
	6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Алтайского края, муниципальными правовыми актами;
	7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.
	5.3. Общие требования к порядку подачи и рассмотрения жалобы.
	5.3.1. Жалоба подается заявителем в письменной форме на бумажном носителе либо в электронной форме на действия (бездействие) или решения, принятые в ходе предоставления муниципальной услуги, должностным лицом, муниципальным служащим на имя заместителя главы Администрации района по экономическому развитию.
	Жалоба на действия (бездействие) или решения, принятые заместителем главы Администрации района по экономическому развитию подаются главе района. 
	5.3.2. Жалоба может быть направлена по почте, через Многофункциональный центр, официальный сайт Администрации района, Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций) в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», портал федеральной государственной информационной системы, обеспечивающей процесс досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), совершенных при предоставлении государственных и муниципальных услуг органами, предоставляющими государственные и муниципальные услуги, их должностными лицами, государственными и муниципальными служащими (портал досудебного обжалования), а также может быть принята при личном приеме заявителя.
	5.4. Жалоба должна содержать:
	1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;
	2) фамилию, имя, отчество (при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;
	3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;
	4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.
	5.5. Жалоба подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа Администрации района, должностного лица Администрации района в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений – в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. 
	5.6. По результатам рассмотрения жалобы глава района, заместитель главы Администрации района по экономическому развитию принимает одно из следующих решений:
	1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных Администрацией района опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Алтайского края, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;
	2) отказывает в удовлетворении жалобы.
	5.7. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в п.5.6. Административного регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.
	5.8. В ответе по результатам рассмотрения жалобы указываются:
	а) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, рассмотревшего жалобу, должность, фамилия, имя, отчество (при наличии) его должностного лица, принявшего решение по жалобе;
	б) номер, дата, место принятия решения, включая сведения о должностном лице, решение или действие (бездействие) которого обжалуется;
	в) фамилия, имя, отчество (при наличии) или наименование заявителя;
	г) основания для принятия решения по жалобе;
	д) принятое по жалобе решение;
	е) в случае, если жалоба признана обоснованной, – сроки устранения выявленных нарушений, в том числе срок предоставления результата муниципальной услуги;
	ж) сведения о порядке обжалования принятого по жалобе решения.
	5.9. Ответ по результатам рассмотрения жалобы подписывается уполномоченным на рассмотрение жалобы должностным лицом органа, предоставляющего муниципальную услугу.
	По желанию заявителя ответ по результатам рассмотрения жалобы может быть представлен не позднее дня, следующего за днем принятия решения, в форме электронного документа, подписанного электронной подписью уполномоченного на рассмотрение жалобы должностного лица и (или) уполномоченного на рассмотрение жалобы органа, вид которой установлен законодательством Российской Федерации.
	5.10. Основания для отказа в удовлетворении жалобы:
	а) наличие вступившего в законную силу решения суда, арбитражного суда по жалобе о том же предмете и по тем же основаниям;
	б) подача жалобы лицом, полномочия которого не подтверждены в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;
	в) наличие решения по жалобе, принятого ранее в отношении того же заявителя и по тому же предмету жалобы.
	5.11.  Исчерпывающий перечень оснований не давать ответ заявителю, не направлять ответ по существу:
	отсутствие фамилии или почтового адреса заявителя (за исключением случая, когда жалоба направляется на адрес электронной почты или посредством портала досудебного обжалования);
	содержание в жалобе нецензурных либо оскорбительных выражений, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи. В указанном случае заявителю, направившему жалобу, сообщается о недопустимости злоупотребления правом;
	текст письменной жалобы не поддается прочтению. В указанном случае в течение семи дней со дня регистрации жалобы заявителю сообщается о невозможности рассмотреть жалобу по существу, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению;
	в письменной жалобе заявителя содержится вопрос, на который ему неоднократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми жалобами, и при этом заявителем не приводятся новые доводы или обстоятельства. В указанном случае орган местного самоуправления вправе принять решение о безосновательности очередной жалобы и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу при условии, что указанная жалоба и ранее направляемые жалобы направлялись в орган местного самоуправления или одному и тому же должностному лицу. О данном решении уведомляется заявитель, направивший жалобу;
	ответ по существу поставленного в жалобе вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну. В указанном случае заявителю, направившему жалобу, сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в ней вопроса в связи с недопустимостью разглашения данных сведений.
	5.12. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.
	5.13. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы:
	о входящем номере, под которым жалоба зарегистрирована в системе делопроизводства;
	о нормативных правовых актах, на основании которых орган местного самоуправления предоставляет муниципальную услугу;
	о требованиях к заверению документов и сведений;
	о месте размещения на официальном сайте органа местного самоуправления справочных материалов по вопросам предоставления муниципальной услуги.
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