AJIMAHUCTPALVSA LUEJUHHOI'O PAMOHA
AJITAVICKOTO KPAS

I[TOCTAHOBJIEHHME
15.02.2018. Ne 66

c. llennaHoe

«O0 yTBEpKIECHUH aIMHUHHCTpA-
TUBHOTO pETJIaMEHTa IPEIOCTaB-
JCHHUS MYHHIUINAIBHOW — YCIYTH
«3aKJIIOYECHHE JOTOBOpa apEHIBI
JIECHOTO y4acTKa, HaXOJISIIErocs B
MYHUIIUITAIBHON COOCTBEHHOCTH,
0€3 IPOBEICHUS aAYKIIHOHA»

B cootBercTBUn ¢ DenepanbHbiM 3akoHOM OT 27.07.2010 Ne210-d3 «O6
OpraHu3alMK IPEAOCTABICHUS T'OCYAAPCTBEHHBIX M MYyHUUMNAIBHBIX YCIYI», C
®enepanbHbIM 3aKk0HOM OT 06.10.20031. Nel31-®3 «O6 obmuMx npuHIMNAX Opra-
HU3ALMK MECTHOTO camoyrpasiieHus B Poccuiickoit denepanum», MOCTaHOBICHU-
eM Aamunuctpauuu Lenmuunoro paitona ot 05.03.2011 Nel124 «O0 yrBepkeHUn
MOJIOXKEHUSI O TOpAIKE pa3pabOTKU M YTBEPKACHUS aIMUHUCTPATUBHBIX periia-
MEHTOB M CTaHJIAPTOB MYHULIUIIAJIBHBIX YCIYyI», PYKOBOJCTBYSICh Y CTaBOM MYHH-
UNaIbHOTO 00pa3oBanus LlennHHbIN palioH AnTalicKOTo Kpasd,

ITOCTAHOBJIAIO:

1. YTBepauTh aAMUHUCTPATUBHBIN perjaMeHT MPEeA0CTaBICHUS MYHUIIUITAb-
HOM yclyr «3aKJIIo4eHHe JOroBOpa apeH]bl JIECHOTO y4acTKa, HaXOJAIIErocs B
MYHHUITUTIATBLHOM COOCTBEHHOCTH, 0€3 MPOBEACHUS ayKIIMOHay (IIPUIaraeTcs).

2. llpu3HaTh yTpaTHBIIMM CHUJTy MOCTAaHOBJICHHE AJIMUHHMCTpAlMU pailoHa OT
12.12.2016r. Ne432 «O0 yTBEp>KICHUM aIMUHUCTPATUBHOTO pEriIaMEHTa Mpeo-
CTaBJIECHUS MYHHUIMNAIBHOW YCIYI'HM «3aKJIIOYEHUE JOTrOBOpa apeHbl JIECHOTO
y4acTKa, HaXOAIIETOCs B MyHHUIIUIIAJbHOW COOCTBEHHOCTH, 0€3 MPOBEACHUS ayK-
LUOHAY.

3. OmyOnuKoBaTh HACTOSIIEE MMOCTAHOBICHHE B COOPHUKE MYHHUIIUIMAIBHBIX
HOPMAaTUBHBIX MPaBOBBIX akTOB LlenmuHHOrO paiioHa U pa3MecTuTh Ha odulnaIb-
HOM caiiTe AJIMUHUCTpALIUK paiiOHA.

4. KoHTpoJb 32 MCHOJHEHUEM HACTOSIIETO MOCTAHOBJICHHUS OCTaBJISIO 3a CO-
OOM.

I'naBa paiiona B.H. buprokos
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VTBEPXJEH
IMOCTAHOBIIEHUEM
AMUHHUCTpaIMU paioHa
ot 15.02.2018r. Ne66

AJMUHUCTPATUBHBIN periaMeHT
MPEAO0CTABIICHUS] MYHUIIUTIAIBHOU YCITYTH
«3aKITI0OUCHHE IOTOBOPA apEH/IBI JIECHOTO yJacTKa, HAXOSIIETOCs B MyHUITUIIAIbHON COOCTBEH-
HOCTH, 0€3 MPOBEICHUS ayKIIMOHA»

l. O0wIMe MOI0KEHUS

1.1. TlpenMeT aAMUHUCTPATUBHOTO PETJIAMEHTA.

AJIMUHUCTPATUBHBIN pPErJIaMEHT MPEIOCTABICHUS MYHUIIMIAIBHON yCIyru «3aKioue-
HUE JIOTOBOpA apeH/Ibl JIECHOTO y4acTKa, HaXOSIIErocs B MyHUIIMIAIbHON COOCTBEHHOCTH, 0€3
MPOBEJICHUS ayKIMOHAa» (Janee — «AMUHUCTPATUBHBIN PEryIaMeHT») pa3paboTaH B IENAX MO-
BBIIICHUSI KAaueCTBa MPEOCTaBICHHS U JOCTYMMHOCTH MYHHUIMMIAIBbHON YCIYTH, CO3/IaHUS KOM-
(GOPTHBIX YCIOBUHN JJIsI TIOMYyYSHUS] MYHUIIUTIAIBHON YCIIYyTH, B TOM YHCJIE Yepe3 KpaeBoe aBTO-
HOMHOE yupexjeHue «MHOroyHKIMOHANBHBIN LEHTP MPEJOCTaBICHHUS TOCYyIapCTBEHHBIX U
MYHHIUNATBHBIX yCIyT AnTaiickoro kpas» (manee — «M®@L»)L.

1.2. Onucanue 3asBUTENEH.

B coorBercTBHM ¢ 3akoHOAaTenbCTBOM Poccuiickon denepanuu mosry4aresssMu MyHU-
UIAIBHON YCIYTHU ABISAIOTCS (PU3NYECKUE U IOPUANYECKUE JTUIA, 3aMHTEPECOBAHHbBIE B MOIyYe-
HUM TpaBa Ha 3aKJIOYEHHE JO0TOBOpa AapeHJIbl JIECHOrO YYacTKa B IENIIX, OMNpeIeJICHHBIX
B yacTH 3 cratbu 74 Jlecnoro Konekca Poccuiickoit denepanuu:

1) a5 OCYIECTBICHHUS BHIOB JCATEILHOCTH B C(pepe OXOTHUYBETO XO3SHCTBA;

2) JUIsl BBITIOJTHEHUS paOOT 10 Te€0JIOTUIECKOMY M3YUEHHIO HEp, ISl pa3pabOoTKH MECTO-
POKIEHUI MOJNE3HBIX UCKOTIAEMBIX;

3) ISl CTPOUTENIBCTBA U AKCIUTyaTaI[MM BOJOXPAHMIIUIIN, WHBIX MCKYCCTBEHHBIX BOJHBIX
00BEKTOB, a TaKXKe€ THMAPOTEXHUUYECKUX COOPYXKEHHUH, MOPCKUX MOPTOB, MOPCKUX TEPMHUHAJIOB,
PEYHBIX MTOPTOB, MPUYATIOB,;

4) mIst CTPOUTENHCTBA, PEKOHCTPYKIIMHU, SKCIUTyaTaIluy IMHEHHBIX 00bEKTOB;

5) nns peanu3anuy NPUOPUTETHBIX NHBECTHIIMOHHBIX MTPOEKTOB B 00JIACTH OCBOCHHUS Jic-
COB;

6) IUIsl 3arOTOBKH JIPEBECHHBI HA JICCHBIX y4acTKax, MPEIOCTABICHHBIX HOPUINYCCKHM
JUIaM WIA UHIUBUYaTbHBIM NMPEANPUHUMATEINAM ISl UCIIOJIB30BaHUs JIECOB JIJIS IEpepaboTKU
JIPEBECUHBI U MHBIX JIECHBIX PECYPCOB, @ TAKXKE B LIEJAX, YKA3aHHBIX B MOANYHKTax 1-5 HacTos-
HIero MyHKTa AJIMHUHHCTPATUBHOTO PErjaMeHTa.

1.3. [IpaBo 0OpaTUTHCS 3a MOTYyYECHHEM MYHUIIUIMAIHHOW YCIYTH UMEIOT JIMIIA, Ha3BaH-
HbIe B MyHKTE 1.2 AIMUHHCTPAaTUBHOTO perjaMeHTa (Jajiee — «3asBUTEIU»), TH00 UX 3aKOHHBIC
WIN YIIOJTHOMOUYCHHBIE MPEICTABUTEIH (aJIee — KIPEACTABUTEIIN).

I. Crangapt nperocTaBiieHUs MyHULIUIIAIbHOW yCIyTU

2.1. HaumeHOBaHME MYHULIUNIANBHON YCIYTH.

«3aKII0YEeHHE JTOTOBOpa apeHbl JIECHOTO y4YacTKa, HaXOJSANIerocsi B MYHULHUIATbHON
COOCTBEHHOCTH, 0€3 IPOBEICHHS aAyKI[HOHAY.

2.2. HaumeHoBaHHE OpraHa MECTHOI'O CaMOYIPaBJICHUS, MPEIOCTABIAIOIIETO0 MYHHIIH-
NAJIbHYIO YCIIYTY.

[IpenocraBienne MyHULMNAIBHONW YCIYIM «3aKJIIOUYEHUE JOrOBOpa apeHIbl JIECHOTO
y4acTKa, HaxXoJAIIErocss B MyHUIIUIIATBHONW COOCTBEHHOCTH, 0€3 MPOBEACHHS ayKIIMOHA» OCY-
HIECTBIISIET AIMUHUCTpAIUs paiioHa.

IIpouenypsl nmpuemMa JOKYMEHTOB OT 3asBUTENS, PACCMOTPEHUS NOKYMEHTOB M Bblauu
pe3ynbTara NpeAoCTaBICHUs] MyHUIIUITAILHONW YCIYTH OCYIIECTBIISETCS TOJKHOCTHBIMU JIMIIAMU

! Ipu ycI0BUM HANMYKA 3aKITIOUEHHOTO COTMAIEHHS O B3auMoeiicTBun Mexxy MLl u OMCY
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(MYHUITUTIAIBHBIMU CITYKAIlIMMH) OTJENIa 10 YIPABICHUIO MYHUIIUTAIBHBIM UMYIIECTBOM AJl-
MHUHUCTpAIMH paiioHa.

2.3. TpebGoBanust K MOPAAKY HH(POPMHUPOBAHUS O MPEIOCTABICHUH MYHHUIUIAIHLHON
YCIIYTH.

2.3.1. Nudopmanus mo BompocaMm IMpPeIOCTaBICHUS MYHUIUNAIBHON YCIYTH SIBISIETCS
OTKPBITOW M OOLIEAOCTYIHON, MOKET OBbITh MOJydyeHa 3asBUTEJIEM JINYHO MOCPEICTBOM IHCH-
MEHHOTO U (WJIM) YCTHOTO OOpaiieHusi, uepe3 dMEKTPOHHYIO MOYTY, 10 TeledOHy IS CIpPaBoOK,
Ha OQUIMATILHOM HWHTEPHET-CAlTe MYHHMIIMIAILHOTO 00Opa3oBaHus l[leTWHHBIN pailoH, HAa WH-
(opMaLMOHHBIX CTEHAAX B 3ajlax MpUeMa 3asBUTeNeil B AAMUHUCTpau paiiona, B ML mpu
JUYHOM OOpaIleHUH 3asBUTENS U B LIEHTPE TeIePOHHOTO OOCTyKMBaHUA, HA UHTEPHET-caiTe
MO®II, npu ucnons3oBaHuM ENMHOrO mnoprajga rocyJapCTBEHHBIX M MYHMIMIAIbHBIX YCIIYT
(¢pynK1HMif) B nHGOPMAITMOHHO-TEIEKOMMYHUKAITMOHHON ceTn « HTEepHETY.

2.3.1.1. Mudopmarusi 0 mpeJocTaBIeHUN MyHHLIMIIAIBHON ycnyru Ha EquHom moprane
TOCYJapCTBEHHBIX U MYHUITUTIATBHBIX YCIyT ((PyHKITHI).

Ha Eaunom nopraiie rocy1apcTBEHHBIX U MYHHIMIIAIBHBIX YCIyT (pyHKIuil) pa3meria-
eTcs cieayromas nH(HOpMaIHs:

1) ucuepnbiBaOIIU EepeyeHb TOKYMEHTOB, HEOOXOIUMBIX JIJISl MPEAOCTaBICHUS] MyHH-
[UMaTBHON YCIIyTH, TpeOoBaHUs K O(OPMIICHUIO YKa3aHHBIX JIOKYMEHTOB, a TaKXe IepeueHb
JIOKYMEHTOB, KOTOpBIE 3asBUTENb BIIPaBe MPEICTaBUTh MO0 COOCTBEHHOM WHUIIUATHBE;

2) Kpyr 3asBUTENEN;

3) CpOK IpenOoCTaBICHUS MYHUIIUTIAILHON YCITYTH,

4) pe3ynbTaThl PEAOCTABICHMS FOCY1apCTBEHHON YCIYTH, MOPAIOK MPEICTABIEHUS J10-
KyMEHTa, SBJISIOLIErOCs Pe3yabTaTOM MPEIOCTaBICHUS TOCYIapCTBEHHON YCIYTH;

5) pa3Mep rocyaapcTBEHHOMN MONLINHBI, B3UMAEMON 3a MPEIOCTaBICHUE MyHHUITUTIATBHOMN
yCIIyTH;

6) nucyepnplBarOIIMi MepeyeHb OCHOBAHMM ISl IPUOCTAHOBJIECHUS WIM OTKa3a B MPEO-
CTaBJICHUU MYHUIIMIIAJILHOM YCIIYTH;

7) o mpaBe 3asBUTENS HA JOCyAeOHOe (BHECyneOHOe) o0xamoBaHue JelcTBUN (Oe3aeii-
CTBUS) U pEIIEHUH, IPUHATHIX (OCYIIECTBIISEMbIX) B XOJ€ NMPEAOCTaBICHHUS MYHULUIMAIbHON
yCIIyTH;

8) bopmel 3asBiIeHH (YBEIOMIICHUH, COOOIICHUH ), HCTIONb3yeMbIe MTPHU MPEA0CTABICHUN
MYHHUIUIIAJIBHON YCIYTH.

WNudopmanusa na EquHoM noprane rocyaapCcTBEHHBIX U MYHULIUIMAIbHBIX yCAYyT (PyHK-
1I1I) O MOPSAJIKE U CPOKax NMPEAOCTaBICHNUS MYHULMIAIBHON yCIyrd Ha OCHOBAaHUU CBEACHU,
coaepxamuxcsi B ¢heaeparbHOM TOCyaapCcTBEHHOW MH(OpMannoHHOW cucteMe «DenepaibHbIi
peecTp rocylapCTBEHHBIX U MYHUIMIAIBHBIX YCIYT ((QYHKIIHIA)Y», TPEAOCTABIAETCS 3aIBUTEIIO
OecruiaTHO.

Jloctyn Kk nHbOpMaIMK O CPOKAaX U MOPSIKE MPEJOCTaBICHUS YCIYTH OCYIIECTBIISIETCS
0e3 BBIMTOJTHEHUS 3asBUTENIEM KaKHX-TH0O0 TpeOOBaHUM, B TOM uHciie 0€3 MCIOJb30BaHUS IMPO-
IPaMMHOT0 00€cIieueHus, YCTaHOBKA KOTOPOI'O HAa TEXHHYECKHE CPENCTBA 3asBUTENS TpedyeT
3aKJIIOYEHUs] JIMIEH3WOHHOTO WJIM HMHOTO COIVIAIeHHs] ¢ IpaBooOsiagaTesieM NpOrpaMMHOIO
o0ecrieyeHus, MpeyCMaTpUBAIOLIET0 B3UMAHKE TUIATHI, PETUCTPAIMIO HITH aBTOPU3ALIUIO 3asIBH-
TeJsl UK TPEJOCTAaBICHIE UM MTEPCOHATbHBIX TaHHBIX.

2.3.2. CBeneHust 0 MecTe HaxOXKIACHHs AIMUHHCTpAlMU pailoHa, MPEaOoCTaBIISIOIIErO
MYHULIMNIATIBHYIO YCIYyTy, rpaguke paboThl, TOYTOBOM aJipece M ajapecax 3JCKTPOHHOM MOYTHI
JUIS HampaBJIeHUs OOpalleHui, 0 Tene(OHHBIX HOMEpax pa3MelIeHbl Ha O(UIIHATEHOM HUHTEp-
HEeT-CaiiTe MYHHMIIMIAILHOTO oOpa3oBaHus [lenWHHBIN paifloH, HA WHOOPMAITMOHHOM CTEHJIC B
3ajle npuema 3asBuTellel, Ha EIMHOM mopTalle rocyJapCTBEHHBIX M MYHHMIMIIAJIBHBIX YCIIYT
(pyHKI1IHIT), @ TAKKE B IPHIIOKEHUU | K AIMUHUCTPATHBHOMY PETJIAMEHTY.

2.3.3. Cenenust 0 mecte HaxoxaeHus MO, rpapuke paboTel, aapece OGUIIHATIBEHOTO
WHTEPHET-CaiTa, apece FICKTPOHHOW MOYTHI, KOHTAKTHOM TejedoHe MeHTpa TeleOoHHOro 00-
CIIY’)KUBaHUS pa3MeEINaloTcs Ha MHPOPMALMOHHOM CTeHJle AIMUHHUCTpALUU paiioHa U B TPUIIO-
KEHUU 2 K ATMUHUCTPATUBHOMY PETJIAMEHTY.
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2.3.4. Cenenust 00 opraHax rocyapcTBEHHOW BIIACTH, OpraHax MECTHOI'O CaMOYIpaB-
JICHUS] U OpraHU3alusiX, yYaCTBYIOIIMX B IPEIOCTaBICHUN MYHUIIUTIAIBHON YCIYTH.

IIpu nmpenocTaBieHMM MYHULMNAIBHON YCIyrM AJMUHHCTpalMsl palioHa B3auMOJIEH-
ctByeT ¢ denepanbHOil CIy»)00i TOCYAapCTBEHHOW peTHCTpaluy, Kajactpa U Kaprorpaduu,
®denepanbHOI HaOroBoi ciryx60i Poccuiickoii @eneparui.

2.3.5. Tlpu oOpamieHnn 3asBUTENS B AJIMUHHCTPAIMIO pailoHAa MHUCHMEHHO WJIM Yepe3
ANIEKTPOHHYIO MOYTY 32 MOJTy4eHHeM UH(opMaruu (KOHCYJIBTAIMK) TI0 BOIIPOCAM MpPEA0CTaBIIe-
HUSI MyHULIMTIAIBHON YCIYTH OTBET HAMPABISETCA B CPOK, HE MpeBblaronmi 30 gHel co IHs
perucTpanuu ooparieHus.

2.3.5.1. Tlo tenedony crermuanucTsl AIMUHUCTPAIIMU PaliOHA JTAIOT HWCUYEPIIHIBAOIIYIO
UH(OPMALIKIO TIO IPEOCTABICHUIO MYHHIIUIIATBHON YCITyTH.

2.3.5.2. KoHCynbTallMK MO MPEIOCTABICHUIO MYHULIIUNAIBHON YCIYTH OCYIECTBISIOTCS
CHeUUAIMCTaMi AJIMUHUCTPAIIMK paiioHa MpU JTUYHOM oOpalieHuu B paboyee Bpems (Ipuiio-
xenwue 1).

2.3.5.3. KoHcynpTanuu 1o npeaocTaBiIeHUI0 MyHULIUIIATbHON YCIYTH OCYIIECTBISAIOTCS
0 CJIEAYIOLIMM BOIIPOCAM:

1) mepedyeHb JOKYMEHTOB, HEOOXOAUMBIX AJISl IPEAOCTABICHNUS MYHULIUIIATBHON YCIIYTH,
KOMIUIEKTHOCTD (I0CTaTOYHOCTH) NPEACTABIECHHBIX TOKYMEHTOB;

2) WCTOYHUKH TOJYYECHHsI TOKYMEHTOB, HEOOXOIUMBIX MAJIsi MpPEICTaBICHHUS MYHUIHU-
NaJIbHOM YCIIYTH;

3) BpeMmeHsl mpuemMa U BbAauu JOKYMEHTOB;

4) cpoku NpeAoCTaBIECHNUS MyHUIIUIIAIIBHON YCIIYTH;

5) mopsiiok oOXKaloBaHUsI NEUCTBHUM (O€3MEeUCTBHSA) W PEIICHUH, OCYIIECTBISIEMBIX H
IPUHUMAEMBIX B XO/I€ IPEAOCTaBICHHSI MyHUIIUIIAIILHON YCIIYTH;

6) u apyrue.

2.3.5.4. Tlpu ocyiecTBIEHUN KOHCYIbTUPOBAHUS CHELMATNCTBl AJIMUHUCTPAILIMU Paifo-
Ha 00s3aHBI MPEACTAaBUTHC (yKa3aTh (DaMHIIUIO, UMs, OTYECTBO, JOJDKHOCTH), B BEXJIHBOU H
KOPPEKTHOH (hopme, TaKOHUYHO, IO CYIIECTBY JaTh OTBETHl HA 3aJJaHHbIC TPAXKTAHUHOM BOIIPO-
CBL

2.3.5.5. Ecnu mocTaBiieHHbIE TPaXKIaHUHOM BOIIPOCH! HE BXOJAT B KOMIIETCHLIUIO AJIMU-
HUCTpallMY paiioHa, CrieqUaaucT HHQOPMUPYET MOCETUTENS O HEBO3MOXHOCTH MPEAOCTABICHHUS
CBEJICHUI M pa3bsCHAET eMy MPaBO OOPATUTHCS B OpPraH, K KOMIIETCHIIUH KOTOPOTO OTHOCSTCS
IIOCTaBJIEHHBIE BOIIPOCHI.

2.3.5.6. Bpems KOHCyNbTallMK IPU JIMYHOM IIPUEME HE JOJDKHO IPEBBINIATH 15 MUHYT ¢
MOMEHTA Hayaia KOHCYJIbTHPOBaHMUS.

2.3.6. Ilpu npenocTaBiIeHU MyHULIMTIAIBHONW YCIIYTH 3alperaeTcss TpeOoBaTh OT 3asBU-
TeJI OCYIIECTBIEHUE AECHCTBUI, B TOM YHUCIIE COIVIACOBAHUM, HEOOXOUMBIX Ul MOJyYCHHS MY-
HUIMIATBHON YCIYTH U CBSI3aHHBIX C OOpallleHHEeM B rOCYIapCTBEHHBIE OPraHbl, OPraHbl MECT-
HOT'O CaMOYINPABJICHUSI U OPraHU3aLUK, MOJBEIOMCTBEHHBIE TOCYJApCTBEHHBIM OpraHaM M op-
raHaM MECTHOTO CaMOYIpaBIJICHHsI, 3a MCKIIOYCHUEM MOJIY4YeHHUs YCIyT, BKIIOUEeHHBIX B Ilepe-
YEHb YCIIYT, KOTOPBIE SBIISIOTCA HEOOXOAUMBIMU U 00s3aTEIbHBIMU JJIS1 IPEAOCTABICHHSI MYyHH-
[UNAJIBHBIX YCIYT HAa TEPPUTOPUN MYHULIUOAIEHOTO 00pa3oBaHus L{eTMHHBIN paiioH.

2.4. Pe3ynbpTat NpeaoCcTaBICHUsI MyHULIMTIATbHON YCITYTH.

PesynbraTom npenocTaBieHust MyHUITUTIATBHON YCITYTH SIBIISIETCS:

1) npuHSATHE pEMICHUs O IPEIOCTABICHHH JICCHOTO Y4acTKa, HAXOISIIErocsi B MyHHIIH-
NaJIbHOW COOCTBEHHOCTH, B apEH/Ty, IOATOTOBKA MPOEKTA apeH bl JIECCHOTO Y4acTKa U HaIlpaBiie-
HUE UX 3aBUTEINIO;

2) MpHUHATHE pelIeHus1 00 0TKa3e B MPEAOCTABICHINH MYHUIUITATBHONW YCIYTH M HAIPaB-
JIEHHE €T0 3asiBUTEINIO.

2.5. Cpok npeocTaBIeHNs MyHULIIMITAIBHOW YCIIYTH.

Cpok HpUHATHS pelIeHHs O MPEeJOCTaBIE€HUH (OTKa3e B NPEIOCTABICHHM) JIECHOTO
y4acTKa, HaXxOJAIIErocsi B MyHUIIMIAILHOW COOCTBEHHOCTH, B apeHIy cocTasisieT 30 aHel co
JTHSI TIOCTYIUIEHUS] B OPraH MECTHOTO CaMOYIIPaBJICHUsI 3asIBJICHUS M IOKyMEHTOB, HEOOXOUMBIX
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JUTSL TIPEAOCTABJICHHSI MYHUIIMTIATBHON YCIYTH, TOUICKAIINX JTUYHOMY MPEICTABICHHUIO 3asBH-
TEJEeM.

2.6. TlepeueHb HOPMATHUBHBIX IPABOBBIX AKTOB, HEMOCPEICTBEHHO PETYIHPYIOIINX
MPEIOCTaBICHUE MYHUIIUTIATBHON YCITYTH.

[IpenocraBieHrne MYHUITUTIATHHONW YCIYTH OCYIIECTBIISETCS B COOTBETCTBHH CO CIEIY-
IOLIUMH HOPMATUBHBIMU MPAaBOBBIMH aKTAMMU:

1) Koncrurynueii Poccuiickoii ®enepannu («Poccuiickas razera, 25.12.1993, Ne 237);

2) I'paxmanckum kojaekcoM Poccuiickoit @enepanun (dacts nepsas) («CobpaHue 3aKo-
HozarenbcTBa Poccuiickoit @enepanuny», 1994, Ne 32, cr. 3301);

3) Jlecunim koaekcoMm Poccuiickoit @eneparun («Poccuiickas razeray, 2006, Ne 277);

4) denepanbabiM 3akoHOM 0T 06.10.2003 Nel31-®3 «O06 00mux MpUHIUIIAX OpraHU3a-
WA MECTHOTO camoyrmpaBieHus: B Poccuiickoii @enepanuny («Poccuiickas razeray, 8.10.2003,
Ne 202);

5) deaepanbubiM 3akoHOM Poccuiickoit deaepamnuu ot 27.07.2006 Ne 152-D3 «O mep-
COHAJBHBIX JaHHBIX» («Poccuiickas razeray, 2006, Ne 165);

6) ®enepanbhblit 3akoH Poccuiickoit deneparuu ot 02.07.2006 r. Ne 59-D3 «O nopsiake
paccMoTpeHust oOpamenuii TpaxkaaH Poccmiickoit ®enepamumn» («Poccmiickas rTaszeray,
05.05.2006, Ne 4061);

7) deaepanbubiM 3akoHOM Poccuiickoit deaeparnuu ot 27.07.2010 Ne 210-d3 «O6 op-
TaHU3aIUH [IPEIOCTABIICHUS TOCYAAPCTBEHHBIX U MYHUIIMNAIBHEBIX yeiuyr» («CoOpaHue 3aKOHO-
narenbcTBa Poccuiickoit deneparuny, 2010, Ne 31, ct. 4179);

8) ®enepanbubiM 3akoHOM Poccmiickoit @enepannu ot 06.04.2011 Ne 63-03 «O6 siiek-
TpoHHOU moamucH» («CobOpanue 3akoHomarenbcTBa Poccuiickoit @enepammm», 2011, Ne 15,
cT. 2036);

9) Ilocranosnenne  IlpaButenscTBa  Poccuiickoit  ®emepanmu ot 24.02.2009
Ne 161 «O6 yrBepxaenuu [lomoxxeHust o MpeIoCTaBICHUN B apeH1y 0e3 IpoBeIeHHUs ayKIIMOHa
JIECHOTO Y4acTKa, B TOM YHCJIE PaclOJIOKEHHOTO B PE3€PBHBIX JiecaX, JUIsl BBIMOJIHEHUS U3bICKa-
Tenbckux pador» (CobOpanue 3akoHomarenbcTBa Poccuiickorr ®eneparmm, 02.03.2009, Ne 9,

cT. 1125);

10) nocranosienuem [paBurtenscrBa Poccutickoit deaeparmu ot 25.06.2012 Ne 634 «O
BUJIaX 2JIEKTPOHHOM MOJMUCH, UCTIOIb30BaHUE KOTOPBIX OMYCKAaeTCs MpU oOpalleHru 3a Moiy-
YEHHEM TOCYIapCTBEHHBIX U MYHUIIUIAIBHBIX yciayr» «CoOpaHue 3akoHOAaTenhcTBa Poccwuii-
ckoit deneparuny, 2012, Ne 27, ct. 3744);

11) nocranosienuem IlpaButennbctBa Poccuiickori deneparu ot 25.08.2012 Ne 852
«O06 yrBepknennu [lpaBui UCMONB30BaHUS YCWJICHHOW KBATH(UIIMPOBAHHOW SJIECKTPOHHOU
MOJIMMCH TIPH OOpAICHHUH 32 MOTyYEHUEM TOCYIapCTBEHHBIX M MYHHUIIUTIATBHBIX YCIYT O BHECE-
HUU u3MeHeHus B [IpaBuiia pa3pa®oTKu U YTBEp)KIEHHUS aIMHUHHCTPATUBHBIX PETJIaMEHTOB
MPEIOCTaBICHUS TOCYIaPCTBEHHBIX yeyr» («Poccuiickas razeray, 2012, Ne 200);

12) npukazom Munmnpupoasl Poccun ot 28.10.2015 N 445 (pex. or 12.05.2016) "O6
YTBEPKACHUH TOPSAKA TMOJATOTOBKUA M 3aKIIOYCHHS JOTOBOpa apeHbl JIECHOTO yJacTKa, HaXo-
JSIIETOCS B TOCYIApPCTBEHHON WM MYHHIIMTIATBHON coOcTBeHHOCTH" (3aperucTpupoBaHO B
Muntocte Poccun 22.12.2015 N 40188);

13) YcraBom MyHHIIMTIATBHOTO 00pa3oBanus LleTWHHBIN pailoH AJTaNCKOTO Kpasl.

2.7. UcuepnpIBatomuii iepeueHb TOKyMEHTOB, HEOOXOIMMBIX B COOTBETCTBUU C HOpMa-
TUBHBIMHM TIPAaBOBBIMHM aKTaMU Ui MPEAOCTaBICHHUS] MYHUIUNAIBHON YCIyTH, MOJJIEKaIINX
MPEJICTABICHUIO 3asBUTEIICM.

2.7.1. OcHOBaHHMEM IJisi TIPEAOCTABICHUS MYHHUIIUIIAJBHON YCIyTH 3asBJICHUE B ITUCH-
MEHHOU (opme, MpeAcTaBIeHHOEe B AJIMUHUCTPAIMIO palioHa Ha JIMYHOM MpHUEME, HAIlPaBJICH-
HOe mouToi oo nmomanHoe yepes M®PII mo dhopme cormacHo npuIokeHUI0 3 K AJIMUHUCTpA-
TUBHOMY PETJIaMEHTY.

2.7.1.1. B 3asBJIeHUYU YKa3bIBAIOTCA CJICIYIOIINE CBEICHUS:

a) MOJIHOE M COKpAIICHHOE HAaMMEHOBAaHUE, OPTaHU3AI[MOHHO-TIPaBOBas opMa 3asBUTE-
JIsl, €er0 MECTOHAXOXKACHHE, apec, PEKBU3UTHl 0AHKOBCKOIO cYeTa - JUIsl IOPUAMYECKOTO JIMIIA;
dbamMunus, UMs, OTYECTBO 3asABUTENS, apec MeECTa JKUTEIhCTBA (BPEMEHHOTO MPOKUBAHMUSA),




JaHHBIE JOKYMEHTA, yOCTOBEPSIIOLIETO JINYHOCTD, - JAJI TPAKIAHUHA, B TOM YHCIIE 3apETUCTPU-
POBAHHOIO B KAY€CTBE MHAUBHUIYaJIbHOTO MPEANpUHUMATEINS, OAaHKOBCKUE PEKBU3UTHI;

0) MecTOMoJIOKEeHHE M IJIOUIA] b JIECHOTO y4acTKa, KOTOPBIH MpeAroyiaraeTcst B3sTh B
apeHny;

B) 000OCHOBaHHUE II€NH, BUJA U CPOKA MCIOJIB30BAHUS JIECHOTO y4acTKa, KOTOPBIA Ipea-
M0JIaraeTcs B3sTh B apeHy.

2.7.1.2. 3asButenem (ero mpeIcTaBUTEIIEM) BMECTE C 3asBICHUEM MPEACTABISIOTCS Clie-
IyIoIlre JOKYMEHThI, HEOOXOIUMbIE AJIs MIPEIOCTABICHUSI MyHUIIUITATbHON YCIyTH:

a) JOKYMEHT, MOATBEP)KIAIOIIMM IMOJIHOMOYMS JIMLA@ Ha OCYUIECTBIIEHHUE JAEUCTBUH OT
UMCHH 3asBUTEINS (TIPH 0OpaIleHHH MTPEICTABUTENS);

0) TOKyMEHTHI, TMOATBEPKIAIOIINE HEOOXOJMMOCTh HCIOJIb30BAHUS HCIPALINBAEMOTO
JIECHOTO y4yacTKa (MpegoCTaBIsEeTCs 10 YCMOTPEHHUIO 3asiBUTENA);

IIpenocraBisieMble KONMMU JOKYMEHTOB 3aBEPSIOTCS B YCTAaHOBJIEHHOM 3aKOHOAATENb-
ctBoM P® mnopsiake.

2.7.2. AaMuUHUCTpaIys pailoHa MOJTyyaeT IyTeM MEKBEJIOMCTBEHHOTO0 HH(POPMAIIMOHHO-
I'0 B3aUMOJEICTBUS CIEAYIOLUE TOKYMEHTHI:

a) BBIMHCKY U3 EAMHOrO rocynapcTBEHHOTO peecTpa IOPUAMYECKUX JIUI] B OTHOUICHUH
IOPUANYECKOTO JINLIA;

0) BbIUCKY U3 ENMHOTO rocy1apcTBEHHOIO peecTpa UHIMBUIYaIbHBIX MpeApHHIMATe-
Jieil B OTHOIICHUH (PU3NYECKOTO JIUIIA,;

B) CBEJICHUSI O TIOCTAaHOBKE Ha HAJIOTOBBIN y4eT B HAJIOTOBOM OpPTaHE;

I) CBEACHHS O HAJIMYUU IPAaBOYCTAHABJIMBAIOIIMX WJIM IPABOYIOCTOBEPSIOMIUX JIOKY-
MEHTOB Ha 00BEKTBI, MOAJIEKAINE PEKOHCTPYKIUHU (IIPU MPEIOCTABICHUH JIECHBIX YUYaCTKOB AJIs
PEKOHCTPYKIIMH JTMHEUHBIX 0OBEKTOB);

1) CBEIEHHS O HAJIMYWU JIMIEH3UU Ha MOJIb30BaHHWE HEOPaMU WU JOKYMEHTOB, MOJ-
TBEPKAAIOLIMX BKIIOYEHHUE MHBECTUIIMOHHOTO MPOEKTa B 00JACTH OCBOCHHUS JIECOB B MEPEUYCHb
MPUOPUTETHBIX MWHBECTUIIMOHHBIX MPOEKTOB, YTBEP>KICHHBINH B YCTAaHOBIEHHOM MOPSIJIKE, - MPU
IPEOCTABICHUH JIECHOTO YYacTKa B LIEJISIX MCIIOIb30BaHMS JIECOB JUIsl BBIIOJHEHHUS pabOT MO
re0JIOTHYECKOMY M3YYEHHUIO HeNp, pa3padOTKU MECTOPOKIECHUHN IMOJIE3HBIX MCKOMAeMbIX WU B
LENSAX peaTu3aliy MPUOPUTETHBIX NHBECTUIIMOHHBIX TPOEKTOB B 00IaCTH OCBOCHUS JIECOB.

3asBuTeNb (€ro MpeACTaBUTENb) BIPAaBE MPEIOCTABUTh JOKYMEHTHI, MPEIyCMOTPEHHBIE
NOANYHKTAMH MyHKTa 2.7.2. ATIMUHHCTPATUBHOTO PErJIAaMEHTa, 110 COOCTBEHHOW MHHUILIUATHBE.

2.7.3. AnmuHucTpaims paiioHa HE BIIpaBe TpeOOBATh OT 3asBHUTEN (€T0 MPEACTABUTES)
IPECTaBICHUS IPYTUX JOKYMEHTOB, KPOME JTOKYMEHTOB, HCTPeOOBaHNE KOTOPBIX JIOIYCKAeTCs
B COOTBETCTBHHM ¢ ToAanyHKToM 2.7.1.1 AIMUHHCTPAaTHBHOTO perjaMeHTa. 3asBUTEIIO (€ro
IIPEJICTABUTEINIO) BBIJAETCS paclycKa B MOJIYYEHUH JOKYMEHTOB C YKa3aHHUEM MX IEpEeYHs U Ja-
Thl UX TOJYYEHHsI OPTaHOM, OCYILECTBISIOUIMM COTJIACOBAHUE, a TaKXKe C yKa3aHUEM IepeyHs
JIOKYMEHTOB, KOTOpBIE OyAyT IMOJIy4EHBI [0 MEXBEIOMCTBEHHBIM 3ampocaM. B ciydae mpen-
CTaBJICHUSI JOKYMEHTOB uepe3 MPI] pacnucka Bbigaerca ykazanHbiM MO®ILI. ["'ocynapcTBeHHBIE
Oprasbl, OpraHbl MECTHOI'O CaMOYTIPaBJIEHMS U MOJBEAOMCTBEHHBIE TOCYIaPCTBEHHBIM OpraHaM
WIM OpraHaM MECTHOTO CaMOYIMpaBJICHHUS OpraHU3alliH, B PACIIOPSIKEHUU KOTOPBIX HAXOIATCS
JIOKYMEHTBI, YKa3aHHbIC B IMyHKTE 2.7.2 ATMHUHHUCTPATUBHOTO perjlaMeHTa, 00s3aHbl HAPaBUTh
B AIMUHUCTpALIMIO pailoHa 3aMpOoIIeHHbIE UM JOKYMEHTHI (MX KOIUU UM COJEpIKaIIUecs B HUX
CBe/IeHUs ). 3aMpOUICHHbIE JOKYMEHTHI (MX KOIMUH WUJIM COJAEpIKAIIMecs] B HUX CBEIEHUS) MOTYT
MPEJICTaBIATHCS HA OyMa)kKHOM HOcCHUTeNe, B (hopMe AJIEKTPOHHOTO JOKYMEHTa JIM00 B BUJE 3a-
BEPEHHBIX YIIOJIHOMOYEHHBIM JIMIIOM KON 3alpOIIEHHBIX JOKYMEHTOB, B TOM 4Yucie B opme
3JIEKTPOHHOTO JOKYMEHTA.

2.8. 3agBUTENb MIPH OJ1aU€ 3asBJICHUA JTUYHO, yepe3 ML nomkeH npeabsBUTh NacopT
rpaxaanuHa Poccuiickoit @enepanuu, a B ClaydasxX, MNPEeIyCMOTPEHHBIX 3aKOHOJATEIbCTBOM
Poccuiickoit denepanuu, HHOM TOKYMEHT, yIOCTOBEPSIOIIUN €ro JUYHOCTD.

[IpencraBuTens 3asBUTENS JOJKEH MPEAbSIBUTH JOKYMEHT, YJOCTOBEPSIOIIMM €ro moJ-
HOMOYHSI.

2.9. 3anper TpeOOBaTh OT 3aABUTEINSI IPEIOCTABICHUE HHBIX JIOKYMEHTOB U HH(GOPMAIHHI
WJIU OCYILECTBJICHUS ACUCTBUM IS IOJy4YEHUs MYHULIUIIAIBHON YCIIYTH.




2.10. 3anpemaercs TpeOOBaTh OT 3asBUTENS (€r0 MPEACTAaBUTENS):

MIPeIOCTaBJIEHNE JOKYMEHTOB W MH(OpPMAIMK WIA OCYLIECTBICHUS IEUCTBUMU, Mpeno-
CTaBJICHUE WJIN OCYILIECTBICHHE KOTOPBIX HE MPEAYCMOTPEHO HOPMAaTHUBHBIMM IIPABOBBIMH aK-
TaMU, PEryJIUPYIOIUMUA OTHOIICHHUS, BOZHUKAIOIIUE B CBSI3U C MPEIOCTABICHUEM MYHUIIUTIATb-
HOM YCIIyTH;

MIpeIOCTaBlIEHNE TOKYMEHTOB U MH(POPMAIH, KOTOPbIE HAXOATCS B PACIIOPSKEHUN al-
MHUHHCTPALMU MYHULIUIIAIIEHOTO 00Pa30BaHMs, HHBIX OPTaHOB MECTHOT'O CaMOYIIPaBIICHHs, TOC-
yIapCTBEHHBIX OPraHOB, OPraHU3aIMil B COOTBETCTBUU C HOPMATHUBHBIMU IIPABOBBIMH aKTaMHU
Poccuiickoit ®@enepanyy, HOpMaTUBHBIMU TIPAaBOBBIMU aKTaMHM AJTalCKOro Kpas U MYyHMIH-
NaJbHBIMU MPABOBBIMU aKTaMHU, 32 UCKIIOYEHHEM JOKYMEHTOB, YKAa3aHHBIX B 4acTu 6 cTaTbu 7
®enepanbHoro 3akoHa ot 27.07.2010 Ne210-03 «O06 opraHu3anuy MpeIoCTaBICHUs rocynap-
CTBEHHBIX 1 MYHUIIUIAIBHBIX YCIYT».

Oprany MECTHOTO CaMOYIPAaBJIEHUS 3alpellaeTcs OTKa3blBaTh B IPUEME 3arpoca U J10-
KYMEHTOB, a TaK)K€ B IIPEIOCTABIICHUH YCIYTU B Cllydae, €CiH 3arpoc U TOKYMEHTbI, HEOOXOaH-
MbI€ JUISL €€ MPEJOCTaBJICHUs, MOJAaHbl B COOTBETCTBUU ¢ MH(OpMAIUE 0 Cpokax M MOpsIKe
IPEOCTaBICHUS] MYHUIMIIAJIBHOM YCIyTrd, OIMyONMKOBaHHOM Ha EjguHOM moprane rocynap-
CTBEHHBIX ¥ MYHUIIUTIAIBHBIX YCIYT () YHKIIH).

2.11. VcuepnbIBatomuii epeyeHb OCHOBAHUH JUIA OTKa3a B IIpUeMe JTOKYMEHTOB, HE00-
XOJIUMBIX JJIsl IPEIOCTABICHUSI MyHULIUTIATbHON YCIYTH.

OcHoBaHuMs 1715 OTKa3a B MpUEME JOKYMEHTOB OTCYTCTBYIOT. IlocTynuBiiee 3asBiieHHe
MOJJICKUT 0053aTETLHOMY TPUEMY.

2.12. VcuepnbIBarominii nepeyeHb OCHOBAHMU ISl OTKa3a B MPEIOCTABICHUM MYHHIIH-
MaJbHOU YCIYTH.

3asiBUTENIO0 OTKA3bIBAECTCA B MPENOCTABICHUHM MYHUIMIAIBHON YCIYTU MO CIEAYIOLUIUM
OCHOBaHUSIM:

a) HAJIMYME B OTHOILIEHUU JIECHOI'O y4acTKa, Ha KOTOPBIM IPETEHIYET 3asBUTEINb, IPaB
TPETHhUX JIMI (32 MCKIIIOUEHUEM CIIy4yaeB 3arOTOBKU JPEBECHUHBI Ha JIECHBIX y4dacTKax, Ipeao-
CTaBJICHHBIX IOPUIMYECKUM JIULAM WM WHIWBUIYAIbHBIM MPEANPUHUMATENSAM JI1 UCIOJIb30-
BaHMsI JIECOB B COOTBETCTBHH cO cTaThimu 43-46 JlecHoro xoaekca Poccuiickoit deneparun),
MCKJIIOYAIOIINX BO3MOKHOCTb MCIIOJIb30BaHMs JIECHOTO Y4acTKa B UCIPALLIMBAEMBIX LIEIAX;

0) mogada 3asBJICHUS U MPUJIAraeMbIX K HEMY JJOKYMEHTOB C HapyIlleHHeM TpeOOBaHUH,
YCTQHOBJICHHBIX MYHKTOM 2.7.1 AIMUHUCTPATUBHOTO PETIaMEHTa;

B) IIPEOCTaBICHUE TIOKYMEHTOB, COJEPKAIINX HEJOCTOBEPHBIE CBECHMUS,

) 3alpeT B COOTBETCTBUU C 3aKOHOMAaTenbcTBOM Poccuiickoit denepanuu ocyiiecTiie-
HUS 3aBJIEHHOTO BHJ1a UCTIOJIb30BaHUs JIECOB Ha JAHHOM JIECHOM y4YacTKE;

J1) HECOOTBETCTBHE 3asIBJICHHOM 11e)H (11eJIeld) UCTI0Ib30BAHMS JIECHOTO YYacTKa JIECHOMY
IaHy AJITalCKOTO Kpasi WIIH JIECOXO3sICTBEHHOMY PErJIaMEeHTY JIECHUYECTBa (Jieconapka);

€) HeMpeACTaBICHUE MOJUTMHHUKOB JOKYMEHTOB (KOMHH JOKYMEHTOB, 3aBEPEHHBIX B
YCTaHOBJICHHOM TOPSIKE), yKa3aHHBIX B myHkTe 2.7.1.1 Hactosmero AJIMHHHCTPAaTHUBHOTO
periaMeHTa, B CPOK, YCTAHOBJICHHBIM JUIsl MPUHATHUSA PEIICHUS O IMPeIoCTaBICHUU (OTKa3e B
IpeI0CTaBICHIN) MYHUIUITATBHOW YCITYTH, - B ClTy4ae HApaBiCHUs HEOOXOAUMBIX JOKYMEHTOB
B DJIEKTPOHHOH (opme 6e3 UX 3aBepeHHs KBAIU(UIIUPOBAHHON 3IEKTPOHHON TOIMHCHIO.

2.12.1. 3asBuTens (ero MpeacTaBUTENb) BIIPaBe MOBTOPHO HAIIPABUTH 3asBJICHHUE U MPH-
JaraeMble JOKYMEHTHI OpraHy MECTHOT'O CaMOYIPaBJICHHs IOCIE YCTPaHEHUs OOCTOSTENLCTB,
MOCTY>KUBIIUX OCHOBAHMEM JUIS BBIHECEHHS pelIeHHs] 00 OTKa3e B NMPEAOCTaBICHHH JIECHOTO
y4acTKa B apeHIy.

2.13. TlepeueHb ycCIyr, KOTOpBIC SIBISIOTCS HEOOXOAUMBIMH M OO0S3aTCIbHBIMU JIS
IIPEIOCTABIEHUS MyHULIUIIAJIbHON YCIyTH.

HeoOxonumelie u o0s3aTenbHble YCIAYTH JUIS MPEAOCTaBICHUS MYHUIIUIAIBHON YCIyTH
OTCYTCTBYIOT.

2.14. Tlopsimok, pa3Mep U OCHOBAaHMsI B3MMaHUs TOCYJAPCTBEHHOM MOILIMHBI UM WHOMN
IUIaThl, yCTAHOBJIEHHOM 3a IIPEIOCTABIEHNE MYHULIUIIAIbHON YCIyTH.

MyHunumnagpHas yciyra npeaocTaBisiercs 0ecIiaTHo.
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2.15. MakcuManbHBIi CPOK OXUZAHUS B OYEpeAM IMPH I0oja4ye 3asBICHHUS O
MPEIOCTaBIIEHUN MYHHUIMIIAIBHOM YCIYIM M TpU TONYYEHHM pe3ysibTaTa MpeloCTaBlICHUs
MYHHUIUIIAJIBHON YCIYTH.

2.16. Cpok oxuJaHUs B OYEpEIU TPH IMOJave 3asBICHUS O MPEAOCTABICHUH MYHUIIH-
NaJbHOW YCIAYTM U IPU TOJYYEHUH pe3ylbTaTa MPeJOCTaBICHUS MYHHUIMIIAJIbHON YCIyTH He
JIOJKEH TPEBBIIATE 15 MUHYT.

Cpoxk peructpanuu 3asBJICHUs O IPEJOCTaBICHUN MyHULIUTIAIBHONW YCIYTH.

Peructpanus 3asBieHust OCyIecTBISETCS B IEHb IpUEMA.

2.17. TpeGoBaHuUs K HOMEIIEHUSAM, B KOTOPBIX MTPEJOCTABIISCTCS MYHULIUIIAIbHAS YCIIyTa,
K MeCTaM OKMIaHHs, MecTaM JJIs 3alOoJIHEHMsI 3asBJICHUIM O MPEeI0CTaBICHUN MYHULIUIAIbHON
ycIyrd, WHOPMAIIMOHHBIM CTEHJaM C 00pa3lamMH WX 3alloJIHEHUS U MEePeYHEM JIOKYMEHTOB,
HEOOXOUMBIX JJISl IPEJOCTABICHHS MYHUIIUTIAIBHON YCITYTH.

2.17.1. Tlomenienue, B KOTOPOM OCYIIECTBIISICTCS TIPHEM 3asiBUTeNeH (MpeacTaBuTesnei),
IIOJKHO 00€ecIieunBaTh:

1) xompopTHOE pacnonoxkeHune 3asBUTENs (MPEACTABUTENA) U JTOJDKHOCTHOTO Jnia A-
MHUHHUCTPALIMU PalioHa;

2) BO3MOXKHOCTb U y100CTBO 0(hOpMIICHUS TMCHEMEHHOTO 3asBJICHUS;

3) AOCTYn K HOpPMAaTHBHBIM IPABOBBIM aKTaM, PETYIMPYIOIIUM NPEAOCTaBICHHE MYHH-
IUNATbHON yCIIYTH;

4) nanuure MHGOPMAIMOHHBIX CTEHJIOB C 00pa3lamMM 3aroJIHEHHs 3asBJICHUN U meped-
HEM JIOKYMEHTOB, HEOOXOJUMBIX JJIsl IPEIOCTaBICHUS MYHUIIUTIATBHON YCIyTH.

2.17.2. TpeboBanus K 00€CIICUEHUIO YCIOBUM JOCTYITHOCTH MYHULIMTIAIILHONW YCIYTH JUIS
JIUI] C OTPAaHUYEHHOM BO3MOXHOCTBIO:

OpraHoM MECTHOTO CaMOYIIpaBJICHHs OOECIIEYMBACTCS CO3JAaHUE WHBAIMAAM CIEIYyIO-
[IMX YCJIOBHM NOCTYMHOCTH MYHMIIMIIAJILHOM YCIIYyTU U O0OBEKTa, B KOTOPOM OHA MPEI0CTaBIIsI-
eTcsl:

BO3MOXHOCTh OCCIIPENSITCTBEHHOTO BXO0Jla B OOBEKT M BBIXOJIa U3 HETO, COACHCTBUE WH-
BaJMAy TpHU BXOAEe B OOBEKT M BBIXOJE U3 HEro, MH(GpOPMHpOBAHME MHBAIHUIA O JOCTYITHBIX
MapHIpyTax o0IeCTBEHHOTO TPAHCTIOPTa;

BO3MOXXHOCTh TIOCAJIKH B TPAHCIIOPTHOE CPEJICTBO U BHICAJIKH M3 HETO TEepe] BXOJIOM B
00BEKT, B TOM YHCIIE C MCIOIB30BAaHUEM Kpeca-KOSICKH, MPU HEOOXOAUMOCTH — C TTOMOIIBIO
pabOTHUKOB 0OBEKTA;

BO3MOXXHOCTh CaMOCTOSITEIIbHOTO TIEPEIBUKCHUS 110 TEPPUTOPUU OOBEKTa B IENAX JIO-
CTyIa K MECTY MPEIOCTABICHUS MYHHUIIUIAILHON YCIYTH, B TOM YUCIIE C IIOMOIIBI0 paOOTHUKOB
00BEKTa;

COTPOBOXKACHHE WHBAIUAOB, UMEIOIINX CTOMKHE HapymIeHUs (YHKIMU 3pEHUS U CaMo-
CTOSITENILHOTO TIEPEABIIKEHHSI, TI0 TEPPUTOPUHN OOBEKTA;

OKa3aHWE WHBAIUAAM TOMOIIM, HEOOXOTUMOW ISl TIONyYeHUsS B JIOCTYIHOW HJISi HUX
dopme mHbOpMAMK O TPaBWIIAX MPEIOCTABICHUS MYHHUIIMITAIHHON YCIyrH, B TOM 4YHCIE 00
0o(OpMIICHUH HEOOXOAMMBIX /ISl €€ TOTYYCHHs JOKYMEHTOB, O COBEPIICHUH JPYrUX HEOOXOIH-
MBIX JICHCTBUH, a TAK)Ke MHOM TIOMOIIH B MPEOJIOJICHUN 0apbepoB, MEMIAIONINX MMOTYUYSCHHIO UH-
BaJIM/IaM{ MYHUIIMIIATILHOW YCITyTH HapaBHE C IPYTUMU JIUIIAMU;

HaJyIeKaIee pa3MelnieHne HOocuTelned WH(popManuu, HeoOXOAMMOUW Il oOecreyeHus
OecTpensITCTBEHHOTO JOCTYyNa WHBATHIOB K OOBEKTaM U yCIyraM C y4eTOM OTPaHHYEHUN HX
KHU3HEICATEIILHOCTH;

obecrnievueHne J0Mycka Ha OOBEKT COOAKU-TIPOBOJHUKA MPH HAIMYUU JOKYMEHTA, TO/I-
TBEPIKAAIOIIETO €€ CIeIUAIbHOEe 00YYeHHUE, BBIAAHHOTO 10 (popMe U B MOPSIKE, YTBEPKIACHHOM
npukazoM MuHHCTEpCTBa TpyAa U couanbHOM 3amuThl Poccuiickoit @enepaunu ot 22.06.2015
Ne 368n «OO6 yrBepxkaeHUU (POPMBI JOKYMEHTA, TMOITBEPKAAIONIETO CICIHAIBHOE O0ydeHHE
CO0aKH-TIPOBOAHMKA, U TTOPSIKA €r0 BBIIAYH.

2.17.3. Bxon v nepeaBmwKeHNUE 10 TOMEIICHHUIO, B KOTOPOM MPOBOJIUTCS JIMYHBIN TPUEM,
HE JIOJDKHBI CO371aBaTh 3aTPYAHCHUI JUISI JIUI] C OTPAHHYEHHBIMHA BO3MOKHOCTSIMHU.

2.17.4. CnenuaaucToM OpraHa MECTHOTO CaMOYIpaBJICHHUSI OCYIICCTBISICTCS WH(POPMH-
pOBaHME 3asBUTENCH O MOCTYIUICHUH 3asBICHUS, €T0 BXOISIINX PETUCTPAIIMOHHBIX PEKBU3HUTAX,



HAUMEHOBAHUH CTPYKTYPHOTO MOAPA3/EICHUS OPraHa MECTHOTO CaMOYIPABJICHHUS, OTBETCTBEH-
HOTO 32 €T0 UCIIOJIHEHHUE, U T.II.

2.17.5. Mecra uH(pOpMUpPOBaHMS, NpeIHA3HAYCHHBIC JUISI O3HAKOMJICHUS 3asBHUTENEH
(mpencraButeneit) ¢ HHOOPMAITMOHHBIMU MaTepUajiaMu, 0OOPYAYIOTCS CTCHIIaMH, CTYJIbSIMH U
CTOJIAaMH JIJIS1 BO3MOKHOCTH O(OPMIICHHSI TOKYMEHTOB.

2.17.6. Ha nHopManuoHHbIX CTeHIaX AAMUHUCTPAIIMU PaiiOHA pa3MeIIaeTcs CIeayro-
1mast *HPOpMaLUs:

1) u3BnedyeHus U3 3aKOHOAATEIbHBIX U MHBIX HOPMATUBHBIX MPABOBBIX aKTOB, COAEpKa-
X HOPMBI, PETYIUPYIONIUE ACATEIHLHOCTD MO MPEIOCTABICHUI0 MYHUITUTAILHON YCIIyTH;

2) rpaduk (pexxum) paboThl_AIMHUHHCTPALIMKA pPaliOHA, MPEAOCTABIISIONIETO MYHHUITH-
HNATBHYIO YCIIYTY, OPraHOB TOCYJapCTBEHHON BIIACTU, MHBIX OPTaHOB MECTHOT'O CaMOYIIPaBIICHUS
Y OpraHU3alMii, yYaCTBYIOIIUX B MPEJOCTABICHIUH MYHHUIIUIAIBLHON YCIIyTH;

3) AAMMHHMCTpPATUBHBIN PETJIAMEHT IIPEJOCTABIECHUS MyHULIUIIATBHON YCIYTH;

4) MecTo HaxOXICHHWS AIMUHHCTPALMUA PAOHA, MPEIOCTABIISIONIEIO MYHHUITUTIATBHYIO
YCIIyTy, OPTaHOB TOCYJapCTBEHHOH BIIACTH, HHBIX OPraHOB MECTHOTO CaMOYIIPABJICHUS U Opra-
HU3AlWH, YIaCTBYIOIIUX B MPEAOCTABICHUHA MYHHUIIUITAILHOW YCIIYTH;

5) TenedoH A CIIPaBOK;

6) aapec SIEKTPOHHOM MOYTHI AJIMUHUCTPALMU PalioHA, MPEIOCTABIISIONICTO MYHHIIH-
NaJbHYIO YCIIYTY, OPraHOB TOCYJapCTBEHHOM BJIACTH, HHBIX OPIaHOB MECTHOT'O CaMOYIIPaBIICHUS
Y OpPTaHU3AINiA, YYACTBYIOIIUX B MPEJOCTABICHIUH MYHHUIIUIAILHON YCIIYTH,

7) anpec oUIMAIBPHOTO UHTEPHET-caliTa AIMUHUCTPAIIUU PAiOHA, TTPEIOCTABIISIONIECTO
MYHHIIMIIATFHYIO YCIIYTY, OPTaHOB TOCYJapCTBEHHON BJIACTH, MHBIX OPTaHOB MECTHOTO CaMo-
yIpaBiIeHUS U OpraHu3aluid, y4acTBYIOIIUX B MPEAOCTaBICHUH MyHUIIUTIAIBLHOM YCIIyTH;

8) NOpAAOK MOJIY4YEHUsI KOHCYJIbTaLi;

9) nmopsioK 00KaTOBaHUS PEUICHUH, TeHCTBUM (0€31eMCTBHUS) JOMKHOCTHBIX JIUI AJIMH-
HUCTpAIIUU pPalioHa, MPEIOCTABIISIONIETO MYHUITUTAILHYIO YCIYTY.

2.17.7. Tlomemenue A OKa3aHWS MYHUIMITAJIBHOW YCIYTH JIOJDKHO OBITH OCHAIIEHO
CTYJbSIMHU, CTONaMU. KOJIMYECTBO MECT OXHJIAHUS OMPEICNsIeTCS HUCXOAs W3 (PaKTHIECKOH
Harpy3Ky U BO3MOKHOCTH ISl pa3MELIEHUS B 3JJaHUH.

2.17.8. KaOuner npuema 3asBUTENEH TOHKEH OBITH 000pyHI0oBaH MH(POPMALIMOHHOM Tab-
JUYKOM (BBIBECKOM) C yKa3aHHEM HOMepa KaOuHeTa, (aMUJIMK, UMEHH, OTUYECTBA U JOJKHOCTH
CTeLHMAINCTA, BEAYIIETO MIPUEM, a TaKXkKe rpaduka padboThl.

2.18. Tlokazarenu JOCTYMHOCTH M Ka4eCTBA MYHHITUTIATIBHBIX YCIIYT.

2.18.1. KonduaeHuuanpHble CBECHUS, CTABIINE H3BECTHBIMU JTOJDKHOCTHBIM JIMIIAM Op-
raHa MECTHOTO CaMOYIPaBJICHUs MPU PACCMOTPEHUH JOKYMEHTOB 3asBUTENS, HE MOTYT OBITh
UCIIOJIb30BaHbI BO BPEJI 3asIBUTEIISIM.

2.18.2. Tloka3zaTenssMu KadecTBa IMPEAOCTABICHHUS] MYHUIIMIAIBHOW YCIYTH SIBISIOTCS:
MPAaBOMEPHOCTh TMPUHUMAEMBIX PEIICHHW B PE3yNlbTaTe OKa3aHUS MYHUIIUIAIBHON YCIIyTH,
CBOEBPEMEHHOCTh OKa3aHHsI MyHUIIUIIAIBHON YCIYTH.

IleneBble 3HaYCHMS MOKA3aTENs JOCTYITHOCTH U KAUYECTBA MYHUIIUTIATHHON YCIYTH:
[TokazaTenu kayecTBa U JOCTYITHOCTH LleneBoe 3HaueHue
MYHHIIHITATEHOW YCITyTH MOKa3aTess

1. CBOEBpEMEHHOCTD
1.1. % (nmons) cmydaeB IMpPeaOCTAaBIEHUSI YCIYTH B YCTAHOBIJIEHHBIH 90-95%
CpOK C MOMCHTA CAa41 JOKYMCHTA

2. KauectBo
2.1. % (nons) 3asiBUTENEH, yIOBIECTBOPEHHBIX KaueCTBOM IpoIiecca 90-95%
MIPEJIOCTABIICHUS YCIYTH
2.2. % (nmong) cimydaeB NOPaBWIBHO O(GOPMIIEHHBIX JOKYMEHTOB 95-97%

JOJDKHOCTHBIM JIMIIOM (perucTpariys)

3. locTynmHOCTB
3.1. % (nonst) 3asBUTENEH, YIOBIETBOPEHHBIX KaueCTBOM M HH(pOP- 95-97%
Maluen o NopsAKe MPeloCTaBIEHUs YCIyTH
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3.2. % (moms1) citydaeB MPaBUIIBHO 3aTIOJTHEHHBIX 3asiBUTEIEM JOKY- 70-80 %
MEHTOB U CIJAHHBIX C IIEPBOTO pas3a

3.3. % (momst) 3asBUTENEH, CYNTAIONINX, YTO MPEACTABICHHAS WH- 75-80%
dbopmartust 06 yciryre B cetu IHTEpHET NOCTyIMHA U TIOHSATHA

4. Ilpouecc o6xanoBaHus

4.1. % (1noms1) 000CHOBAHHBIX KaJl00 K 00IIEMY KOJIHMYECTBY 00CIy- 0,2%-0,1%
YKEHHBIX 3asBUTEJIEH 1O JAHHOMY BUJY YCIYT
4.2. % (monst) 0OOCHOBAaHHBIX *Kajlo0, pACCMOTPEHHBIX B yCTAaHOB- 95-97%

JICHHBI CPOK

5. BexnuBocTb
5.1. % (mons) 3asBUTENEH, YIOBIETBOPEHHBIX BEKIMBOCTBIO JTOJIXK- 90-95%
HOCTHBIX JIHII

2.19. Nnpie TpeOoBaHUs, B TOM YHCIE YUYUTHIBAIOIINE OCOOCHHOCTH MPEIOCTABIICHHS
MYHUIUNATBHON yeiayru yepe3 M®PL] u 0cobeHHOCTH TpeaoCTaBIeHHsI MyHHIIMIIATBHON yCIyTu
B DJICKTPOHHOU (popme.

2.19.1. ApmuHECTpaIus paiioHa oOecreuyrnBaeT BO3MOXKHOCTH TONYYEHUS 3asBUTEIEM
(mpencraButeneM) HHGpOpPMAIUK O TIPEAOCTABIIEMON MYHUIIMITAIIBHON yCIIyre Ha OQUIIMAIEHOM
WHTEPHET-CaiiTe MYHUIIMIAILHOTO oOpa3zoBanus llenwHHBIA paiioH, nHTepHeT-caiite M®DL], Ha
EnuHOM mopTalie rocyITapcTBEHHBIX U MyHHUIIUMTATBHBIX YCIyT ((DyHKIINIA).

2.19.2. AnvmuHucTpamms paiioHa 00ecnedYrBaeT BO3MOXKHOCTh  TOJYYCHHUS H
KOMUPOBAHUS 3asBUTESIMU Ha O(QUIIMATHPHOM HHTEPHET-CaliTe MYHHUIIMIAILHOTO 00pa3oBaHUs
LlennHHBIN paiioH, Ha EnnHOM mopTalie rocyJapCTBEHHBIX M MYHHUITUTIATBHBIX YCIYT (()YHKITHIA)
dbopM 3asgBIEHUIN U UHBIX JOKYMEHTOB, HEOOXOIUMBIX JJISl MMOTYYCHUS MYHUIIUIIATLHOU yCIyTH
B DJIEGKTPOHHOM BUJIE.

2.19.3. Ilpu npenocTaBieHHH YCIYr B 3JEKTPOHHOH (opme mocpenctBoM EnmHoro
MopTajia TOCYIapCTBEHHBIX U MYHHUITUTIATBHBIX YCIYT ((DYHKITNI) 3aSBUTEIIO 00ECIIEIYMBACTCS:

1) Tlonydenue MHPOPMALIUU O TOPSIKE U CPOKAX MPEIAOCTABICHHS YCIYTH B COOTBET-
CTBHUH C TyHKTOM 2.3.1.1 AIMUHUCTPATUBHOIO pErIaMEHTA.

2) HocynebHoe (BHecyaeOHOE) oOKajloBaHHWE peIIeHWd u JaeicTBuil (Oe3aeiicTBHs)
opraHa (opraHu3aluu), AOHKHOCTHOTO JIMIAa OpraHa (OpraHu3aluu) JU00 ToCyIapCTBEHHOTO
WM MYHUITUTIATEHOTO CITYKAIIeTo.

B umensx mpemocraBieHuss yCIAyr OpraH MECTHOTO caMOYIpaBlieHHs oOecreduBaeT
BO3MOXXHOCTh JIJIsl 3asBUTENsl HANPAaBHUTh >KAI00y Ha pELICHUs, JCUCTBUA WM Oe3nelicTBhe
JOJIKHOCTHOTO JIMIIa OpraHa MECTHOT'O CAMOYIIPABICHHUS, TPEIOCTABIISAIONIEI0 MYHUIIUTIATBHYIO
yCIyTy, B TOM YHCIE MOCPEJACTBOM EMWHOro mopTaia rocyJapCTBEHHBIX M MYHHUIIUTAIBHBIX
yciyr (pyHKIUI) B COOTBETCTBUU C pa3aesioM V AIMUHUCTPATHUBHOTO PETJIAMEHTA.

2.19.4. Apvunuctpanms  paifoHa oOecrneyuBaeT BO3MOXKHOCTh IOJYYEHUS U
KONUPOBaHUS 3asBUTENSIMU Ha EAMHOM mopTaiie rocyqapCTBEHHBIX M MYyHUIMIAIBHBIX YCIyT
(ynkimit) ¢opm 3asBneHM W UWHBIX JIOKYMEHTOB, HEOOXOAMUMBIX JJS TOJXY4EHUS
MYHUILIMNIAJILHOM YCIIYTH B AJIEKTPOHHOM BHU/IE.

III. CocraB, mocneaoBaTeIbHOCTh U CPOKHU BBHITIOTHEHHS aIMUHUCTPATUBHBIX TIPOIEAYD, TpeOo-
BaHUs K MOPSJIKY X BBITIOJHEHHS, B TOM YHCJI€ OCOOEHHOCTHU BBIMOJIHEHHS aIMUHUCTPATUBHBIX
IPOLEAYp B SJIEKTPOHHOU hopme

3.1. Onucanue NociaenoBaTENbHOCTH AECUCTBUN NPU MPENOCTABICHUN MYHULIMIIAIbHOU
YCIIYTH.

Oxa3zanue MyHHIUOAIBHOW YCIYT'M BKIIOYAaeT B ce0sl CIeIyIOIue aJMHHUCTPATUBHBIC
IPOLIEAYPHI, IPECTABICHHBIC B BUIE OJIOK-CXeMbl B IpMIIOkeHnH 4 Kk Permamenty:

1) nmpuem 3asBICHUS U JOKYMEHTOB, UX PErUCTPAIIHS;
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2) pacCMOTpPEHHE U IPOBEPKA 3asBJICHUS U JOKYMEHTOB, ITOJTOTOBKA MPOEKTA PEIICHUS O
MPEIOCTaBIEHUH (OTKa3€ B MPEIOCTABICHNN) MYHULIUTIATHHON YCIYyTH;

3) npuHATHE pELICHUS O NPEAOCTaBICHUM WM 00 OTKa3e B MPEIOCTABICHUU
MYHULIUNIATILHON yCITyTH, THPOPMUPOBAHUE O MIPUHITOM PELICHUH;

4) HampaBlieHHE OPTaHOM MECTHOI'O CaMOYIpPaBJICHUS 3asIBUTEIIO0 CBEICHUM O XOJI€ BbI-
TIOJTHEHHS 3aMPOCa O TIPENOCTABIEHNN YCIyTH?,

5) moaroToBKa MpoeKTa AOrOBOpa apeH/Ibl JICCHOTO y4acTKa M HarpaBicHUe (BpyucHHE)
€ro 3asBUTENIO (ITPEICTABUTEIIO).

6) obecrieueHNE OPraHOM MECTHOTO CaMOYITPABJICHUSI BO3MOKHOCTH JJIsI 3asBUTEISI OIIe-
HUTPH Ka4eCTBO TIPENOCTABICHNS YCIyTI i,

7) obecrieueHUe OPraHOM MECTHOTO CaMOYIPAaBJICHHsI BO3MOXKHOCTH 00)KajJOBaHUS pe-
IICHUH, ACHCTBUNA WM O€3MeUCTBHUS TOJDKHOCTHBIX JIMI[ OPTaHOB MECTHOTO CaMOYIpaBJICHUS
MPH NPEAOCTABICHUN MYHHUIIUIIATLHONU YCITYTH.

3.2. Ilpuem 3asBIICHUS I TOKYMEHTOB, UX PErHUCTPAIIHSL.

3.2.1. FOpunndeckue (HakThl, IBISIONIMECS OCHOBAHUEM JJIs Hadana aAMHUHUCTPATUBHOM
MPOLIEYPHI.

OcHoBaHMeM 711 Hayajla MPEJOCTABJICHUS MYHULMIAIbHOM YCIIYTU SIBISIETCS JIMYHOE
oOpairieHre 3asBUTENS B AIMUHUCTPALIMIO palioHa C 3asiBICHUEM H JOKYMEHTaMH, HEOOXOIH-
MBIMH JIJIS TIOJTy4€HUSI MyHUIIUTIAIIBHON yCIyTH, TM00 HampaBieHUE 3asBICHUS U HEOOXOIUMBIX
JOKYMEHTOB B AJIMUHHUCTpPAIMIO palloHa C UCOJIB30BaHUEM TOUTOBOM CBsi3H, uepe3 MODLI.

[Ipu Hamuuuy MHTEpaKTUBHOTO cepBuca EnuHoro moprana ass 3asiBUTENS MOXKET ObITh
MpeA0CTaBIeHa BO3MOXHOCTh OCYILIECTBUTH 3alIMCh HA MPUEM B OpraH MECTHOTO CaMOYIIpaBJie-
HUS B yOOHBIE JUIsSl HETO JaTy ¥ BpeMs B MpejiesiaX YCTAHOBJICHHOIO JUarna3oHa.

B cnyuae oOpameHusi 3asBUTeNs 3a MPEIOCTABICHUEM MYHUIIUIIAIBLHOW YCIYyTH Yepes
M®II, 3asiBuTENns BIpaBe BHIOpATh yI0OHBIE /U HETO AAaTy U BpeMs MpueMa Ha opuIUuaIbHOM
caifte M®L] nu60 uepe3 uentp Tenedonnoro odcmyxupanus MOLI.

3.2.2. CBeneHus 0 JOKHOCTHOM JIMIIE, OTBETCTBEHHOM 3a BBITIOJHEHHWE aIMUHHUCTpa-
TUBHOTO JIEUCTBUS, BXOJSIIETO B COCTaB aIMUHUCTPATUBHON MIPOLIETYPHI.

[Ipuem 3asiBeHUs U TOKYMEHTOB, UX PErHCTpalis OCYLIECTBISETCA CHEIUAINCTOM AT~
MUHUCTPALIMU pailoHa, OTBETCTBEHHBIM 3a MPUEM U PETHCTPAIUIO 3asBICHUS (Jlajiee — «CIelua-
JHCT).

3.2.3. ConepxaHue aJIMUHUCTPATUBHOTO JCHCTBUS, BXOJIIEr0 B COCTaB aJMHHUCTpA-
TUBHOM MPOIIeyphl, MPOJOJIKUTENBHOCTD U (MJIM) MAKCUMAJIbHBIN CPOK €T0 BBHIITOJIHEHUS.

3.2.3.1. Ilpu nuuHOM OOpaIeHNn 3asiBUTENS (TpeAcTaBUTENs) MO0 NMPU HANPABICHUU
3asBJIEHUS TIOYTON CIELMAIUCT, OTBETCTBEHHBIN 3a IPUEM M PETUCTPALIMIO 3asIBICHUS O TIPEIO-
CTaBJICHUH MYHUIIMITATLHOW YCITYTH U IOKYMEHTOB, TIPH MIPUEME 3asIBICHHUS .

1) ycranaBnuBaeT mpeaMeT oOpalieHusl, JUYHOCTh 3asBUTENS (ITOJIHOMOYHS MPEICTaBU-
TEJIsl 3asIBUTENSA);

2) mpoBepsieT MPaBUIBHOCTH OGOPMIICHHS 3asBJICHUS M KOMIUIEKTHOCTb INpEACTaBIICH-
HBIX JJOKyMEHTOB, YKa3aHHBIX B 3asBJICHUU HA MPEAMET COOTBETCTBHS TPEOOBAHHSAM K IIPEO-
CTaBJISIEMBIM JIOKYMEHTaM;

3) obOecrieunBaeT BHECEHHUE COOTBETCTBYIOIICH 3alMCH B KypHAI PETUCTPAIMH C YKa3a-
HUEM JIaThl IIpUeMa, HOMepa YBEJOMJICHUS, CBEICHUH O 3asiBUTEIIe, NHBIX HEOOXOAUMBIX CBEe-
HUW B COOTBETCTBHUH C MOPSJIKOM JICIONPOU3BOACTBA HE MO3/IHEE JTHS MMOCTYIUICHUS 3asBICHUS B
OpraH MECTHOTO CaMOYIIpaBJICHHUS;

4) mony4aet MUChbMEHHOE COTJIACHE 3asBUTEIS HAa 00pabOTKY €ro MepCOHAaIbHBIX JaHHBIX
B COOTBETCTBHH C TpeboBanmsimu denepanbHoro 3akona ot 27.07.2006 Ne 152-d3 «O mepco-
HaJIbHBIX JaHHBIX». B ciyuae mogauu 3asBieHus U JOKyMeHTOB yepe3 M®DI] 3asBuTens aomosn-
HUTEIHHO naeT corsiacue M®I] Ha 06paboTKy ero mepcoHaaIbHbIX JaHHBIX.

B cnyuae oOHapykeHUs! OIIMOOK B MPEACTaBICHHBIX JOKYMEHTaX MpPHU JIMYHOM oOparie-
HUU WM MHOTO HECOOTBETCTBUSA TPEOOBAHMIM 3aKOHOIATENHCTBA, CIEHUANUCT OOBICHSET 3a-

2 Ipy HAaJTMYUU MHTEPaKTUBHOIO cepBrca EMHOro noprana
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SIBUTEIIO (IIPEICTABUTENIO) COJEpKAHUE OMIUOOK M MPOCUT YCTPAHHUTH OIIMOKH WIIA MPUBECTH
JIOKYMEHTHI B COOTBETCTBUE C TPEOOBAHUSAMHU 3aKOHOAATEIHCTBA;

[To 3aBepuIeHHIO IpUEeMa TOKYMEHTOB MIPH JIMYHOM OOPAIICHUH CIICIIHATUCT GOPMUPYET
pacmucKy B mpueMe JOKYMEHTOB. B pacrucke yka3plBaeTcs HOMEp 3asiBICHHUs, JaTa perucrpa-
LMY 3a8BJICHHS, HAUMEHOBAHUE MYHULIUNIAJIbHON YCIYTH, MepeUeHb JOKYMEHTOB, MIPEACTABIICH-
HBIX 3asBUTEJIEM, CPOKHM MPEIOCTABICHUSI YCIYTH, CBEJICHUS O CIICLMAIICTE, MPUHSBIIETO J0-
KYMEHTBl U WHBIE CBEJCHHS, CYLIECTBEHHbIC ISl MPEIOCTaBICHUS MYHUIMUIAIBLHON YCIYTH.
Pacniucka ¢popmupyercs B ABYX 3K3eMIUIIpax, 00a SK3eMIUIIpa MOAMHUCHIBAIOTCS CIIEUATIUCTOM
U 3agBUTEJIEM, OJMH 3K3EMIUISIP MEePeNaeTcsl 3asiBUTENI0, BTOPOM ocTaeTrcs B AIMUHHUCTpALUU
pationa. [Ipu oOpamieHnn 3asBUTEIIS TOYTON PACIIMCKA B MPUEME JOKYMEHTOB HE ()OpMHUPYETCSI.

[Tpu muuHOM OOpaIeHNN JOKYMEHTBI, IIpHIaraeMble K 3asBICHUIO, IPEICTABIISIOTCS OJI-
HOBPEMEHHO B KOMMSIX M B MOJIMHHUKAX (€CIM BEPHOCTHh KOMUH HE YJOCTOBEPEHA HOTApUAIIb-
HO) /Uit cBepkH. Komusi 1oKymMeHTa mocie MpoBEPKH €€ COOTBETCTBUSI OPUTHHAILY 3aBEpseTCs
JUIOM, TPUHUMAIOIIUM JAOKYMEHTHI. [Ipu Tu4yHOM mpenocTaBiIeHUH TOKYMEHTa CBEpKa MpPOU3-
BOJUTCS HEMEAJICHHO, MOCJIE Yero MOAJIMHHUKN BO3BPALIAIOTCS 3asBUTEIIO JIUIIOM, TPUHUMALIO-
OIUM JOKYMEHTHI. [Ipy HampaBiieHUM MOJIMHHUKOB JOKYMEHTOB IOYTOW CBEpKa JIOKYMEHTOB
MIPOU3BOJIUTCS B COOTBETCTBUM CO CPOKAMH aJIMUHHUCTPATUBHON MPOIEAYpPHI [0 PACCMOTPEHUIO,
MPOBEPKE 3asiBJICHUS U JOKYMEHTOB, IOCJE YETro MOJJMHHUKHI BO3BPAILIAIOTCSl BMECTE C PE3YJib-
TaTOM IPEJIOCTABICHUS MYHUIIUTIAIBHOM YCIIYTH.

3.2.3.2. Ilpu obpamenun 3asBurtens (mpencraButens) yepe3 MOILI, cnermamuct MOI]
MPUHUMAET JTOKYMEHTBI OT 3asBUTENS (IIPEICTAaBUTEINS) U NeperaeT B AJIMUHUCTPALHMIO paifoHa
B MOPSAKE U CPOKH, YCTAHOBIICHHBIE 3aKIIOYEHHBIM MEX1Y HUMHU COTJIAIIEHUEM O B3aUMOJIEH-
CTBUHU.

JIOKyMEHTBI, IIpuIaraeMsle K 3asBICHUIO, NpeAcTaBisaorcs B ML B konusax U B MOI-
JMHHHUKAX (€CIM BEpHOCTh KOMUI HE YJIO0CTOBEpEHA HOTapHalbHO) JUIs cBepkUu. CBepka Mmpous-
BOJUTCSl B MPUCYTCTBUU 3asIBUTEINSI HE3aMEUIMUTENIbHO, MOCIIE Yero MOAJIMHHUKN BO3BpAalOTCA
3asgBUTENIO JINLIOM, IPUHUMAIOIIUM JOKYMEHThI. Komus qokyMeHTa Iocie MPOBEPKH €€ COOT-
BETCTBUSI OPUTMHAIY 3aBEPSAETCS JULOM, IPUHUMAIOIUM TOKyMeHThI. [Ipu srom M®I] rapasn-
TUPYET MOJHYIO0 WACHTUYHOCTh 3aBEPEHHBIX UM KONl OpUTrHHANIaM JOKYMEHTOB.

Crnenuanuct opraHa MECTHOTO CaMOYIpaBJICHUsI, OTBETCTBEHHBIN 3a IPUEM U PETUCTpa-
LU0, TPUHUMAET 3asBJICHUE U MaKeT JOKYMEHTOB 3 M®II u peructpupyeT ux B KypHaje pe-
TUCTpAILMHU HE MO3/HEE JIHS MOCTYIUICHUS 3asBJICHUS] B OpraH MECTHOTO CAaMOYIPaBJICHUSI.

3.2.3.3. Tlocne peructpanuu 3asBICHUsI CTICITHATNCT, OTBETCTBEHHBINA 32 TIPHEM M PETH-
CTpAIMIO 3asBJICHUS], IEPEIAET 3asBIICHUE C TOKYMEHTAMU PYKOBOJIUTEIIO OpraHa MECTHOTO ca-
MOYIIpaBJIEHUS, KOTOPBI Ha3HAYAET CIIEUAINCTa, OTBETCTBEHHOTO 32 PACCMOTPEHUE 3asBIICHUS
U MPUJIOKEHHBIX K HEMY JOKYMEHTOB (J1ajiee — YIIOJIHOMOYEHHBIN CIEHAIIUCT), B COOTBETCTBUU
C €ro JI0JKHOCTHOM MHCTPYKITUEH.

B Teuenue onHoro pabodero IHA, CISAYIOMIETO 32 THEM MOCTYIUICHHSI 3asBIICHUS U MPU-
JaraeMbIX JOKYMEHTOB, 3asBUTENIO Bpy4aeTcs (HarpaBisieTcs) YBEIOMIIEHUE O MpUeMe 3asiBiie-
HUS K paCCMOTPEHHUIO.

3.2.3.4. Tlpu oOpamieHun 3asBUTENS (MPEICTABUTENS) 3a MOJyYEHUEM MYHHITUTIATBHOMN
yCIYTd B AJIMUHUCTPALIMIO pailOHa HA JIMYHOM MPUEME WJIM HAIPABJICHUH JTOKYMEHTOB MOYTOM
3asgBUTENb JAaeT corjacue Ha 00pabOTKy CBOMX MEPCOHAIbHBIX TaHHBIX B COOTBETCTBUU C TPeOO-
BanusMu QenepanbHoro 3akoHa ot 27.07.2006 Ne 152-D3 «O nepcoHATBHBIX JaHHBIX).

[Ipu oOpamenun 3asBuTens depe3 ENuHBIA mOpTana rocylapCTBEHHBIX M MYHHUIIUATIATb-
HBIX ycayr (yHKIHIA) B SIEKTPOHHOU (hOpME 3asiBIICHUS CTABUTCSI COOTBETCTBYIOIIAS OTMETKA O
corjacuu Ha 00pabOTKy €ro MepCOHATBHBIX JaHHBIX.

3.2.4. Pe3ynbTaToOM UCIIOTHEHUS aIMUHUCTPATUBHOW MPOLIETYPHI SBIISETCS:

1) Tlpu mnpemocTaBieHHUM 3asBICHHUS JMYHO 3asBUTENIEM WM €ro IpeacTaBUTEIEeM
(HampaBJIeHHH JTOKYMEHTOB IMOYTON) — MpPUEM, PETUCTPALUS 3asBICHUS U MPUIAraeMbIX JOKY-
MEHTOB. MaKCHMaJIbHBI CPOK BBITIOJIHCHUS JEHCTBUM aAMUHUCTPATHBHOM mporeaypsl — 15
MHUHYT C MOMEHTA MOJja4i B AJIMUHUCTPAIIMIO pailoHa 3asBJICHUS C KOMIUIEKTOM JIOKYMEHTOB.

2) Ilpu npenocraBiiennn 3asBiieHust yepe3 MPL] — npueM u peructparys 3asBICHUS U
JIOKYMEHTOB, Ha3HAYEHUE YIOJHOMOUYEHHOIO CleHaInCcTa. MaKCUMaIbHBIM CPOK BBITTOJIHEHHS
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JNEeNCTBUI aMUHUCTPATUBHOW IIPOLEAYPHI — B TEUEHUE JIHA C MOMEHTa npueMa u3 M®PI[ B An-
MUHHCTPALMIO paliOHa 3asBJICHUS C IPUJIAraéMbIMHU JTOKYMEHTAMH.

3.3. PaccmoTpenue 1 mpoBepKa 3asBICHUS U JOKYMEHTOB, TOJrOTOBKA MTPOEKTA PEIICHUS
0 MpeA0CTaBICHUH (0TKa3€ B MPEAOCTaBICHUH ) MyHUILIUIIAIbHOMU YCIYTH.

3.3.1. OcHoBaHMeM JJIs1 Havaja UCTIOJHEHUS MPOLEAYPHI SBISIETCS Ha3HAYCHHUE YIOJIHO-
MOYEHHOTO CIEIUAINCTA.

3.3.2. YIOJIHOMOYEHHBIH CIEUUATUCT B TEUEHUE TpeX pabouMx JTHEH ¢ IaThl MOCTYILIEe-
HUSA K HEMY 3asBJICHHMS W IPUIAraeMbIX K HEMY JOKYMEHTOB IPOBEPSET UX KOMIUIEKTHOCTD,
HaJIMuMe OCHOBAHWM JUIsl OTKa3a B MPEJOCTAaBICHUN MYHHUIIMIIAIBHON YCIyTH B COOTBETCTBHUHU C
MYHKTOM 2.13 AIMHUHUCTPATHBHOTO PETIaMEHTA.

3.3.3. B cnyuae ecnu 3asBUTENb HE MPEAOCTABHI JOKYMEHTBI, KOTOPbIE HAXOIATCS B
pacropsPKEHUU FOCYJApPCTBEHHBIX OPraHOB, OPTaHOB MECTHOI'O CaMOYNPABICHHUS U MOJBEIOM-
CTBEHHBIX I'OCY/IapCTBEHHBIM OpPraHaM MJIM OpraHaM MECTHOI'O CaMOYIIpaBJIEHMs OpraHU3aLMsiX,
YIOJHOMOYEHHBIN CHEUaNCT, MPU HEOOXOJUMOCTH HAIIPaBJICHUS MEKBEIOMCTBEHHBIX 3aIpo-
COB, BHOCUT COOTBETCTBYIOIIYIO 3alIUCh O MOCTyIeHny 3asiBiaeHus B AIC u HampaBiiser 3anpo-
CblI 10 KaHaJIaM MEKBEIOMCTBEHHOT'O B3aUMOIEHCTBUSI.

3.3.4. Tlocnme paccMOTpeHHs 3asBJICHUS W MPHIOKCHHBIX K HEMY JOKYMEHTOB, B TOM
YHCJIe TIOJYyYEHHBIX OTBETOB HA HAIPABJIEHHBIE MEXBEJAOMCTBEHHBIE 3aIIPOCHI, YIOJHOMOYEH-
HBII CHEUAINCT YCTAaHABIMBAET HAJIMYUE NIPABA HA MOJyYEHUE MYHULIUIIAIBHON YCITYTH.

3.3.5. Ilocne ycraHOBICHHMS HalW4Ws TpaBa Ha IOJy4YEeHHE MYHUIMIAILHOM YCIYTH,
YIOJIHOMOYEHHBIN CIIEHUATUCT OCYIIECTBIISIET MOATOTOBKY ITPOEKTA PEIIEHUs O MPEIOCTaBlIe-
HUU MYHUIMNAIBHON YCIYI'M Ha COIVIACOBAHUE YNOJHOMOYEHHBIM JOJKHOCTHBIM JIMLaM Af-
MUHUCTpPALUU paiioHa B COOTBETCTBUHU C TOPSAIKOM JIEIOMPOU3BOJICTBA.

3.3.6. B cinydyae OTCYTCTBHS MPAaBOBBIX OCHOBAHMN JJIsl MPEJOCTABICHUS MYHUIIUIIAIb-
HOM YCITyTH, U TP HAIMYUKM OCHOBAHWH, MPETYCMOTPEHHBIX MYHKTOM 2.13 AJIMUHUCTPATUBHO-
IO PerjiaMeHTa, YIOJIHOMOYEHHBINH CIEIHATNCT MOATOTaBINBAET COOTBETCTBYIOIIEE pelIeHue 00
OTKa3e B MPEeAOCTaBICHUH MYHULHUINAIbHOU yciayrd. OTka3 odopMisieTcsl yBeIOMICHHEM, B KO-
TOPOM YKa3bIBa€TCS IPUUNHA OTKa3a.

3.3.7. Pe3ynbTaToM BBIMIOJIHEHUS aAMUHUCTPATUBHON MPOLEAYPHI SABISETCS MOATOTOBKA
IPOEKTa PEUICHUs O TMPEAOCTAaBICHUM (OTKa3e B MPEAOCTABICHHHM) MYHHUIMIIAIbHON YCIYTH.
MakcumanbHbli CPOK BBIITOJIHEHUSI aAMUHUCTPATUBHOM MPOLEAYpPbl HE JOHKEH MpPEBBILATH
MATHAAUATU JHEU.

3.4. TlpunsTHe pemeHus 0 MPeIOCTaBICHUN WK 00 OTKa3e B MPEAOCTABICHUH MYHHUITH-
NaJbHOW yCIYr, THPOPMHUPOBAHUE 3asIBUTENS (IIPEACTABUTENIS) O IIPUHATOM pPEIICHUH.

3.4.1. OcHoBaHueM )i HaYaJla aIMUHUCTPATHUBHOM MPOIEAYPHI IO MIPUHATHIO PEIICHUS
0 TmpenocTaBieHuu (00 OTKa3e B MPEIOCTABICHUN) MYHUIMIIAIBHON YCIYTH SBISETCSA MOCTYII-
JeHue riaBe AJIMUHUCTPAllUU pailoHa makeTa MpeACTaBICHHBIX 3asgBUTENEM (IIPEICTaBUTEIIEM )
3asIBJICHUS M JOKYMEHTOB, a TaKXE MOATOTOBIEHHOIO YIIOJHOMOYEHHBIM CIIELUAINCTOM MPOEK-
Ta peuieHHs] O MPEJOCTAaBICHUU MYHULUMAILHONU yCIyrd JIn6o 00 OTKaze B IMPeIOoCTaBICHUU
MYHUILIMIIAJIBHON YCIIYTU C YKa3aHUEM MOTHBHUPOBAHHBIX ITPUUMH OTKAa3a.

3.4.1.1. AnvMuHHUCTpanys palioHa paccMaTpUBaeT NMPEICTABICHHBIE JTOKYMEHTHI, POBE-
pseT 000CHOBAaHHOCTh NMPUHSATOTO CHEIMAIMCTOM PEIICHUS M TMOAMMCHIBAET MPOEKT COOTBET-
CTBYIOILIETO pelIeHusl JINOO BO3BpAIaeT JOKYMEHTHI Ha 10paboTKy. MakcuManbHBIA CPOK BBI-
MIOJIHEHMS JACUCTBUM JAHHOM aAMUHUCTPATUBHOM IPOLEAYpPBl HE JAOJDKEH IIPEBBIIIATH TPEX pa-
OOoumMX JHEH.

3.4.2. ludpopmupoBaHre U BblJaua pe3ysibTaTa MpeJOCTaBIeHUs] MyHULIUIIAIBHOW yCiIy-

TH.

3.4.2.1. YIIOTHOMOYEHHBIN CIIEHUAINCT HE MO3/HEE YeM Yepe3 TpU pabouux JHs CO IHS
OCYILIECTBJICHUS aIMUHUCTPATUBHBIX MPOILEAYP, YKa3aHHbIX B NMyHKTE 3.4.1.1 AnMuUHUCTpATUB-
HOT'O perjaMeHTa, BBIAAET WM HAIpaBIseT MO ajpecy, yKa3aHHOMY B 3asBJICHUH, JTUOO yepes
M®OI] 3asiBuTento (IpeICTaBUTENIO) YBEAOMIICHUE O MPUHITOM pelieHuu. B cimydae, eciou npu-
HATO pelieHue 00 OTKasze B MPEJOCTaBICHUN MYHUIIMTIAIBHOW YCIYTH, YBEIOMIICHHE COICPKHUT
yKa3zaHHe Ha MPUYMHY 0TKa3a U BO3MOXKHOCTb 00KaJIOBaHUS IPUHSITOTO PELICHHUSL.

3.4.2.2. Tlpu npenocTaBieHNH MYHHLIHMINAIBbHOM yciyru depe3 MO AnmunHucTpanus




14

paiioHa:

1) B cpok, ykazaHHbI B myHKTE 3.4.2.1 AIMUHHCTPATHBHOTO PETJaMEHTa, HaIpaBJIsSET
yBEAOMJIEHHE O NMPUHATOM penieHnd B M®I] mig nepenade ero 3asBUTENO (IIPEICTABUTEINIO) —
MIpY OTMETKE B 3asBJICHUU O MOJIy4eHUH ycayru B MOII;

2) B CpOK, yKa3aHHBIA B myHKTe 3.4.2.1 AIMMHUCTPATHUBHOTO PETrJIaMEHTa, COOOIIAET O
INPUHATOM DPELICHUM 3asABUTENI0 U BBIJAET COOTBETCTBYIOIIMI JOKYMEHT 3asABUTENIO IIPU €ro
JUYHOM OOpaIeHUH JINOO HAIIPABIISIET 0 aJIpecy, YKa3aHHOMY B 3asBIICHUU, a TAK)KE HAIIPABIISI-
eT B MOI[ yBemomiieHre, B KOTOPOM PAacCKPBIBACT CYyTh PEIICHHS, MIPUHATOTO MO OOpaIeHUIO,
YKa3bIBACT JIaTy MPHUHSITHS PEIIeHUs (MPU OTMETKE B 3asBJICHUU O MOJIYUYEHUH YCIYTH B AIMHU-
HUCTpaluy paioHa.

3.4.3. Pe3ynbTaToM BBITIONHEHUS a/IMUHACTPATUBHON TIPOIIEAYPHI SIBISICTCS

Pe3ynpraroM BBINOJHEHUS AAMUHUCTPATUBHOM MpPOLEAYPHI SBISETCS HaIpaBICHUE
(BpyueHHE) 3asIBUTEIIO YBEJOMIICHHUS O IPUHSATHH COOTBETCTBYIOILETO PEIICHUSI.

3.5. Hanpapnenne opraHoM MECTHOTO CaMOYIPAaBICHUS 3asBUTENIO (IIPEICTABUTEIIO)
CBEICHMI O XO/i€ BBIIIOJHEHMS 3a1IpOca O IPEJOCTABIEHUH YCIYTH

3.5.1. [lox HampaBieHUEM 3asiBUTENIO CBEJCHUN O XO€ BBIMOJIHEHUS 3armpoca O Mpeao-
CTaBJICHUU YCIIYTH (Jlajiee — «yBeIOMIJICHHE O XOJIe MIPEIOCTABICHUS YCIYT») MOHUMAeTCs yBe-
JIOMJICHHE 3asiBUTENs (MPEICTABUTENISI) O 3aBEPILICHUH BBINOIHEHUS! aJIMUHUCTPATUBHOMN mpoIie-
Jypbl IPEIOCTaBIEHUS YCIyTH.

3.5.2. YBenomiieHUsI O XOJie MPEIOCTAaBICHUS YCIYrH JOJDKHBI HAPaBIATHCS OpPraHOM
MECTHOI'O camoytpaBieHus B «JInuHbIil kaOuHeT» 3asBuTeNs (mpeacrasutens) Ha EquHom mop-
Tase.

VBenoMieHHE O XOJi€ NPEIOCTAaBICHUS YCIYTH JOJDKHO OBITh HAINPaBIEHO OPraHOM
MECTHOTO CaMOYIpaBJICHUS HE IMO3/HEE IHsS 3aBEPLICHHS BBINOJHEHHUS aJIMUHHCTPATUBHOM
HPOLEAYPHI.

3.5.3. IIpu nmpenocTaBieHUN MyHULUTIAIBHONW YCIYTH B 3JIEKTPOHHON (OpME UCTIONb3Y-
I0TCS CJICAYIONINE YBEJOMIICHHS:

YBEJIOMJICHHE O PErHCTPALUU MOJIYYEHHBIX OT 3asBUTENs (IIPEICTABUTEINS) TOKYMEHTOB,
cofieprkaiiee CBeACHUs O (hakTe MOSydeHUs OT 3asBUTENS JTOKYMEHTOB, HEOOXOIMMBIX IS
IPEOCTaBICHHS YCIYTH;

YBEJIOMJICHHE O IIPHUEME MPEICTABICHHBIX 3asBUTENEM (TPEICTABUTENIEM) JTOKYMEHTOB,
coJiepKallee CBeIeHUs O IpUeMe OPraHOM MECTHOT'O CaMOYIIPABJICHUS MPEJICTaBICHHBIX 3asBU-
TeneM (IIPeACTaBUTENEM) TOKYMEHTOB M O Hadasle MPOUEAYpPhl NMPEJOCTaBICHUS YCIYTH, JIN00
coJiepkalliee MOTUBUPOBAHHBINA OTKAa3 B IPUEME JIOKYMEHTOB;

yBEJIOMJICHHE 3asBUTENS (TIPEICTaBUTENS) O 3alMCH Ha MIPUEM, COJIEpIKAIIEe CBEICHUS O
MOJATBEPXKIEHHOM BpPEMEHU M MECTE NpHEMa, a TAKKE yKa3aHHe Ha JIOJDKHOCTHOE JIMIO WIH
HOZpa3/ieieHue OpraHa MECTHOTO CaMOYIIPABIICHNUS, OCYIIECTBISIONIEE TIPUEM;

yYBEIOMJICHHE 3asBHUTENsS (IIPEICTABUTENS) O HANpaBICHUH OPraHOM MECTHOTO
CaMOYTPaBIICHUS MEXKBEIOMCTBEHHBIX 3allPOCOB, COJEPXKALIMX CBEJACHUS O COCTaBe
MEKBEJIOMCTBEHHBIX 3alpOCOB, HAMMEHOBAHWE OpPraHOB WJIM OpraHU3alMii, B KOTOpbIC
HAaIpaBJICHBI 3aIPOCHL;

yBEeIIOMJICHHE 3asBUTENA (MpeACTaBUTENs) O (akTe IMONyYeHHUs WM HE MOJy4YEeHUs
OTBETOB HA MEKBEJIOMCTBEHHBIC 3alpOCHl, HANpaBisieMOE 3asABUTENIO (IIPEICTABUTENIO) IO
UCTEUYCHUIO CPOKA, OTBEIEHHOTO Ha MEXBEIOMCTBEHHOE B3aUMO/ICHCTBHE;

YBEIOMJICHHE 3asBUTENS (IIPEIACTABUTENSA) O Pe3ylbTaTaX PAacCMOTPEHHUS JTOKYMEHTOB,
coJepKaliee CBEACHUS O pe3yiabTaTax pacCMOTPEHUS TPEACTABICHHBIX TOKYMEHTOB M O
NPUHATAN PEIICHHS O MPEIOCTABICHUH 3asBUTEII0 MYHUIUIATBHOW YCIYTH M BO3MOXXHOCTH
HOJYYUTh DPE3YyNbTaT YCIYTd, a TaKKe MecTe IOIYy4eHHUs pe3ysbTara OKa3aHWs YCIYyrd W
MEXaHH3Me, ITO3BOJIIONIEM ITPH HEOOXOJMMOCTH O

OCYIIECTBUTh 3alHCh Ha IMPHEM IS IOJyYeHHs pe3yibTaTra OKa3aHUs YCIYyTd, OO
cozieprkaliee MOTUBHPOBAHHBII OTKA3 B IPEIOCTABICHUHN 3asSBUTEIO0 MyHHUIIUIIAIBHON YCIYTH;

YBEIOMJICHHE O 3aBEpIICHUU MPOLEAYphl TMPEAOCTABICHHUS YCIYTH, COJAEpIKaliee
CBEJICHUS O TIOTyYCHHH 3asIBUTEIIEM pe3yibTaTa yCIyTH,

U JIpyTHe.
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3.6. IloaroroBka mpoeKTa JOTOBOpa apeH/bl JIECHOTO YdYacTKa M HalpaBieHUE
(BpyueHuEe) ero 3assBUTENIO (TIPEICTABUTEIIIO).

3.6.1. OcHoBaHueM A Hayala aJAMUHUCTPATHBHON MpOLEIYPHI SBISAETCS HPUHATOE
pelieHre O TPEJOCTaBICHUH MYHUIUNAIBHON YCIyrW, TIOCJ€ TMOJY4YeHHUS KOTOpOro
YIIOJIHOMOYEHHBIA CHEIHUATUCT OCYIIECTBIIET HEOOXOAMMBIE IEHCTBUS IO MPOBEICHHIO
roCy/IapCTBEHHOT'0 KaJlaCTPOBOT'O y4eTa MepeiaBaéMoro B apeH 1y JIECHOIO y4acTKa.

ITpu nmpenocraBnernu a0 01.01.2015 3agBUTENsIM JECHBIX YYacTKOB 0€3 IMPOBEACHUS
roCy/IapCTBEHHOTO0 KaJacTPOBOrO YydeTa OO0EeCHeurBaeTcss TOCYJapCTBEHHBIM Yy4eT JIEeCHBIX
Y4acTKOB U M3rOTaBIMBAETCS 3aBEPEHHBIN IJIaH NIEPEJaBacMOro B apeH 1y JIECHOTO yJacTKa.

3.6.2. B Teuenme Tpex mAHEH C AaThl OKOHYAHHUS IPOBEACHHUS TOCYAapCTBEHHOTO
KaJacTpoBOro0 ydera JMOO TOCYZApCTBEHHOIO YydeTa JIECHOTO Yy4acTKa YIIOJIHOMOYEHHBIH
CHEeHUaIUCT o0ecreuynBaeT MOArOTOBKY W TOJMUCAHUE PYKOBOIUTENEM OpraHa MECTHOIO
CaMOYIPABJIEHUS IIPOEKTA JOIOBOPA apEH/IBI JIECHOTO y4acTKa

[TpoekT noroBopa cocTaBisieTcsl B COOTBETCTBUU C THIIOBBIM JIOTOBOPOM apeH bl JIECHOTO
y4dacTKa, YTBEp>KJIeHHBbIM nocTaHoBiieHueM [IpaBurtenscrBa Poccuniickoii denepaunnu ot 21 cen-
Ts10pst 2015 1. N 1003 «O TUIIOBOM 1OTOBOPE apeHIBI JIECCHOTO Y4acTKay.

3.6.3. B Tedenne nByx AHEH CO IHS MOJIMUCAHUS PYKOBOJMTEIIEM OpraHa MECTHOTO ca-
MOYIIpaBJICHUS IOTOBOPA apeH bl JIECHOTO YYacTKa YIOJTHOMOUYEHHBIN CrelnanucT o0ecreynBa-
€T HallpaBJICHHE JBYX SK3EMIUIPOB YKa3aHHOTO JOrOBOpa 3asBUTENIO AJSl TOJIUCAHUS U
HalpaBJICHUs] B OpraH MECTHOTO CaMOYIpPAaBJICHUS B CPOK HE IO3/1HEE TPUILATH THEH C JaThl
OKOHYAHUS MPOBEJIEHUS FOCYIapCTBEHHOI'0 KaAacTPOBOr0 y4eTa JIM0O rocyJapCTBEHHOTO yueTa
JIECHOT'O y4acTKa.

Hanpapnenue 3asiBUTENI0 3K3EMIUISIPOB JI0TOBOpPa apeHAbl JIECHOTO y4acTKa MpPOU3BO-
JUTCSl COTPYIHUKOM, OTBETCTBEHHBIM 3a JEJIONPOM3BOACTBO, ITyTEM HAIPABIICHUS 3aKa3HOI'O
MOYTOBOTO OTMPABJICHUS C YBEIOMJIEHHEM O BPYUYEHHUH IO MOYTOBOMY apPECy, YKa3aHHOMY 3a-
sSBUTENEM (IIPEICTABUTENIEM), WJIM MYTEM HMX BPYUYCHMS 3asBUTENIO WU €ro IMPeICTaBHTENIO
JIMYHO TOJ PACIUCKY C COMPOBOJUTENLHBIM MUCHMOM, B KOTOPOM COAEPKHUTCS aApecoBaHHOE
3aBUTENIO MPEUIOKEHHE O MOANMCAHUM M HANpaBlIEHUH B OpPraH MECTHOTO CAMOYIPABICHHS
BCEX IK3EMILISPOB JIOTOBOPA apeH/Ibl JIECHOTO YYacTKa B CPOK HE MO3HEee TPUALATH JHEH ¢ aa-
Thl OKOHYAHMsI MPOBEICHHS TOCYIAapCTBEHHOI'O KaJacTPOBOTO y4era JHOO TroCyAapCTBEHHOTO
yuera jJecHoro ydactka. Crocod moiaydeHus nepedrcieHHbIX JOKYMEHTOB ONpeaeseTcs 3asiBU-
TeseM (MpeICTaBUTEIIEM).

3.6.4. Pe3ynpTaToM HCMOTHEHUS MAaHHOW aIMUHUCTPATHBHOW MPOLEAYpPHI SBISETCS
HarpaBiieHue (BpYUCHUE) 3asiBUTENIO JOTOBOPA apeH bl IECCHOTO Y4acTKa.

3.7. ObecrieueHre OPraHOM WJIM OpPTaHHW3aleld BO3MOXKHOCTH IS 3asBUTENS OIICHUTH
KaueCTBO IIPEIOCTABIICHUS YCIYTH.

3.7.1. B nensax mpeaocTaBICHHs YCIYT OpraH MECTHOTO CaMOYITPaBIEHUS 00eCIIeYnBaIOT
3aBUTENIO BO3MOXKHOCTH OLIGHUTHh KayeCTBO BBIMIOJHEHUS B AJIEKTPOHHOH (GopMe KaKAoH u3
aJIMUHHCTPATUBHBIX MPOLIETYp IPEIOCTABICHUS YCIYTH.

3.7.2. Opran MeCTHOTO CaMOYIpaBJICHUsI 00ECIIEYUBAET BO3MOKHOCTh 3asBUTEIIO OIle-
HUTh Ha EQuHOM moprane KayecTBO BBIMOJHEHUS aJMUHHUCTPATHUBHOW IpPOLEAYpbl HEMOCpen-
CTBEHHO II0CJIE €€ 3aBEPIICHMUS], B IOPSAIKE, YCTAaHOBIEHHOM IMyHKTOM 10 IIpaBuin oueHku rpax-
naHamu 3QQPEKTUBHOCTH JIEATEIBHOCTH PYKOBOJIUTENEH TEPPUTOPUATBHBIX OPraHoB ¢eaepab-
HBIX OPTaHOB MCIIOJHHUTEIBHON BIACTH (MX CTPYKTYPHBIX MOJpPA3JENICHUIl) ¢ yUeTOM KayecTBa
MPEIOCTABIICHUSI MU YCIIYT, a TaKKe MPUMEHEHUS! Pe3yIbTaTOB YKa3aHHOW OIIEHKH KaK OCHO-
BaHUS JJISl IPUHATUS PELICHUH O JOCPOUHOM MPEKPAICHUH HCIIOJHEHHSI COOTBETCTBYIOIIMMU
PYKOBOAMTEISIMU CBOUX JIOJDKHOCTHBIX 00s3aHHOCTEH (nanee — «IIpaBuiia oneHku 3¢ HEeKTUBHO-
CTH»), YTBEPKACHHBIX noctaHoBineHneM IlpaButensctBa Poccuiickoit @eneparuu ot 12 nexad-
ps 2012 1. Ne 1284.

JInisi OLIeHKH Ka4decTBa BBHIMOJIHEHUS B 3JICKTPOHHOM (opMe aAMUHUCTPATHBHBIX IMPOIle-
Iyp TPEAOCTaBJICHUS YCIYTH HCIOJIb3YIOTCA KPUTEpUHU, YCTaHOBJIEHHble MyHKTOM 4 IlpaBuin
OLIEHKU Y(PPEKTUBHOCTH, M UHBIE KPUTEPHH.
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3.8. ObecrieueHne OpPraHOM MECTHOTO CaMOYIPABJICHUS BO3MOKHOCTH 00)KaJOBaHUS
peteHui, AeUCTBUN Wi 0e31eHCTBUS JOKHOCTHBIX JIMII OPTAaHOB MECTHOT'O CaMOYIPABIICHHS
MIPU IPEIOCTABICHUU YCIYTH.

B nensx mpemoctaBiieHHsl yCIYr OpraH MECTHOTO CaMOYIpaBJICHHUs 00eCredynBaeT BO3-
MO>KHOCTH JIJISl 3asIBUTEIISl HAIIPABHUThH Kajao0y HA pPEIICHUS, NEHCTBUS WK Oe3/IeHCTBUE JTOIIK-
HOCTHOTO JIMIIa OpraHa MECTHOTO CaMOYIPaBJICHUsS, MPEIOCTABISAIONICTO MYHHUIIUITAIBHYIO
yCIYry, B TOM YHUCJE MOCpeAcTBOM EauHOro moprana rocylapCTBEHHBIX M MYHULIMMAIbHBIX

yeuyr (pyHKIUN).
IV. ®opMBI KOHTPOJIS 32 UCTIOTHEHUEM AIMHHUCTPATHBHOTO periiaMeHTa

4.1. KoHTpoJb 3a Ipe0CTaBICHUEM MYHHUITUIIAILHON YCIIYTH OCYIIECTBISETCS B hopme
TEKYIIET0 KOHTPOJIS 33 COOJIFOIEHUEM U MCIIOTHEHHEM OTBETCTBEHHBIMHU JIOJDKHOCTHBIMU JIUIIA-
MU AJIMMHUCTPALIMK PAOHA MOJOKEHUM AJMUHUCTPATUBHOIO PErJIAMEHTA, IUIAHOBBIX U BHE-
MJIAHOBBIX MTPOBEPOK MOJTHOTHI M KaY€CTBA MPEAOCTABICHUS MYHULIUIIAIbHON YCITYTH.

4.2. TlopsimoK OCYIIECTBICHUS TEKYIIEro KOHTPOJS 3a COOIMIOACHHEM M HCIIOJIHEHUEM
OTBETCTBEHHBIMU JOJDKHOCTHBIMH JIMI[AMHU TOJOKEHUM AJIMMHHCTPAaTHBHOTO pErjlaMeHTa W
WHBIX HOPMATHBHBIX MPABOBBIX AKTOB, YCTAHABIUBAIOIIUX TPEOOBAHUS K MIPEIOCTABICHUIO MY-
HULIATIAJIBHOM YCIIYTH, @ TAKXKe 3a MPUHATHEM PEUICHUN OTBETCTBEHHBIMU JTOJKHOCTHBIMH JIH-
[aMU OCYULIECTBIISIETCS [JIaBOM pailoHa M HAYAJILHUKOM OTJiefia 10 YIPaBJICHUI0 MYHUIIMOATLHBIM
UMYIIECTBOM AJIMUHUCTPALIMY PAWOHA.

4.3. IlopsAtoKk ¥ MEPUOAUYHOCTh POBEICHUS IJIAHOBBIX M BHEIUIAHOBBIX MPOBEPOK IMOJI-
HOTHI U KayecTBa IMPEIOCTABJICHNS MYHULUIAIBHOW YCIYTH, B TOM YHCIE MOPSIOK U (POpMbI
KOHTPOJIA 32 MOJHOTOW U KaueCTBOM €€ MPEAOCTABIICHUS], OCYILIECTBIISIETCS COOTBETCTBEHHO HA
OCHOBaHUU €XKETOJIHBIX TUIAHOB PA0OTHI M 10 KOHKPETHOMY OOpAaIleHHUIO.

[Ipu exxeroHOM MIAHOBOM MPOBEPKE PACCMATPUBAIOTCSL BCE BOIIPOCHI, CBA3AHHBIE C MPEAO-
CTaBJICHUEM MYHUIUIAIbHON yCIyru (KOMIUIEKCHBIE TIPOBEPKU) WITH OT/IENIbHBIE BOIIPOCHI (TEMaTH-
YECKHE NTPOBEPKH).

Jns mpoBeneHuss NMPOBEPKHU IMOJHOTHI M KA4eCTBA NPENOCTABICHUS MYHULUIAIbHOMN
yciyru (opMHUPYETCsi KOMUCCHS, COCTaB KOTOPOU yTBEPKIAaeTCs [JIaBOi paiioHa.

Pesynbrarhl nesTensHOCTH KOMUCCHH O(OPMIISIIOTCS] B BUie AKTa MPOBEPKHU MOTHOTHI U
KauecTBa MPEIOCTaBICHNUS MyHULIUIIAJbHOW yCiayru (aajnee — AKT), B KOTOPOM OTMEUAIOTCS BbI-
SBJICHHBIE HEJIOCTaTKU WU NPEUIOKEHHS MO0 UX YCTPAHEHHMIO. AKT IMOJNUCHIBAETCS 4YICHAMHU KO-
MHUCCHH.

4.4. OTBETCTBEHHOCTh MYHUIIMIAIBHBIX CIY’KallUX OpPraHa MECTHOTO CaMOYIIPaBIICHUS
ANTACKOTO Kpasi U MHBIX JOJKHOCTHBIX JIMII 32 PEIICHUS U JeiCcTBUS (0e31eiCTBIE), MPUHIMA-
eMble (OCYIIECTBISIEMBIE) B XOJI€ MMPEAOCTaBICHHS] MyHUIIUTIAIBHON YCIYTH.

[To pe3ynbTaTam mpoBeACHHBIX MPOBEPOK, B CIydae BBIABICHUS HAPYILIECHUN MpPaB 3asiBU-
TEeJeH, OCYIECTBIIAECTCS MIPUBICYEHNE BUHOBHBIX JIMI] K OTBETCTBEHHOCTH B COOTBETCTBUH C 3a-
KOHoZaTenbCTBOM Poccuiickon @enepanuu.

[IepconanbHast OTBETCTBEHHOCTh JOJKHOCTHBIX JUI AJIMUHHUCTPALMK palioHa 3aKpeTIs-
€TCsl B MX JOJDKHOCTHBIX MHCTPYKIUSX B COOTBETCTBHHM C TPEOOBAaHUSMHU 3aKOHOIATEILCTBA
Poccuiickoit deneparumu.

V. locyneOHbIi (BHECYCOHBIN) TTOPSIIOK 00KAIOBaHUSI PEIICHUN 1
neiictBuil (0e31eiicTBUS) OpraHa, MPe10CTaBISIONIEr0 MyHUIUITAIBHYIO YCIYTY, a TaKkKe
JOJKHOCTHBIX JIML, MyHULIUIIAIBHBIX CIIYXKaIIAX

5.1. 3asgBuTtens (€ro MpeNCTAaBUTENb) UMEET MPABO O0XKAIOBAaTh PEIICHHS W JIEHCTBHS
(Oe3neiicTBue) AIMHMHUCTPAIIMKM pailoHa, MPEJOCTABIAIONICH MYHHLIUIAIBHYIO YCIYTY, TOJDK-
HOCTHOTO JuIla JU00 MYHHMIMIAIBLHOTO CIIY)KAlllero, MPUHATHIE (OCYILIECTBIIEMbIE) B XOJE
IPEOCTaBICHUS] MyHHLIMIIATBHOM YCIyTH, B 10CYeOHOM (BHECYAEOHOM) MOPSIKE.

5.2. 3asgBUTENH MOXKET 00PATUTHCS C KaI000#, B TOM YUCIIE B CICIYIONIUX CIydasiX:
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1) HapyieHue cpoka perucTpanyy 3arnpoca 3asBUTENs O IPEIOCTABICHUN MYHUIIUIIAb-
HOH YCIIYTH;

2) HapylIeHHE CpOKa NPEAOCTaBICHNUS MyHUIIUTIIAILHON YCIIYyTH;

3) TpeboBaHuE y 3aABUTENS TOKYMEHTOB, HE MIPEIyCMOTPEHHBIX HOPMAaTUBHBIMH MIPAaBO-
BbIMM akTamu Poccuiickoit denepainuy, HOpPMAaTUBHBIMU NPABOBBIMHM aKTaMU AJTalCKOro Kpas
Y MYHUIUTIATbHBIMU TPABOBBIMH aKTaMH IS IPEAOCTaBICHHSI MyHUIIUIAIBHON YCIIYTH;

4) oTka3 B pueMe JOKYMEHTOB, IPEJOCTABICHUE KOTOPBIX MPEIYCMOTPEHO HOPMAaTHUB-
HBIMU TPaBOBBIMHU akTamu Poccuiickoit denepaiiuyi, HOPMaTUBHBIMU MPABOBBIMU aKTaMu AJl-
TalCKOT0 Kpas, MyHULMIAIbHBIMU [IPAaBOBBIMU aKTaMM AJIs NMPEAOCTaBICHUS MYyHHUIMIIAIBLHON
YCIIyTH, y 3asiBUTEIS;

5) oTKa3 B IPEIOCTABIEHUN MYHULIMIIAJILHOW YCIIYTH, €CJIM OCHOBAaHHUS OTKa3a HE Ipeny-
CMOTpEHBI (eiepalbHBIMU 3aKOHAMH U MIPUHATHIMU B COOTBETCTBUU C HUMU MHBIMA HOPMAaTHB-
HBIMM IIPaBOBBIMHM akTaMu Poccuiickoit denepanny, HOPMAaTUBHBIMH IIPABOBBIMU aKTaMH Aul-
TalCKOTo Kpasi, MyHUIIUIaJIbHBIMU IPABOBBIMU aKTaMU;

6) 3aTpeboBaHMEe C 3asABUTENS MPU MPEIOCTABICHUN MYHHUIIMIIATBHON YCIIyTH IJIaThI, HE
IIPEAYCMOTPEHHOM HOPMATUBHBIMM IpaBOBbIMU akTaMu Poccuiickonn denepanuu, HOpMaTUB-
HBIMU [TPABOBBIMU aKTaMU AJITaliCKOTO Kpasi, MyHUIUIaIbHBIMU IPAaBOBBIMU aKTaMU;

7) 0TKa3 opraHa, IpeIoCTaBIAIOLEr0 MyHUIMIIAIBHYIO YCIYTy, JOJKHOCTHOTO JIMLIA Op-
raHa, MpeaoCTaBIISIIONIET0 MYHUIIUIAIBHYIO YCIYTY, B UCIPABICHUH JOMYIIEHHBIX ONEYaTOK U
OIIMOOK B BBIJJAHHBIX B PE3YJIbTATE MPEAOCTABICHUS MyHULIUTIAIBHOW YCIYTH TOKyMEHTax JI100
HapyIlIeHUE YCTAaHOBJICHHOIO CPOKA TAKUX HCIPABICHUM.

5.3. O6ume TpeOoBaHUS K MOPSIKY IMOIaYH U PACCMOTPEHUS JKaI0OBbI.

5.3.1. XKXano6a mogaeTcs 3asBUTENIEM B MUCbMEHHON (popMe Ha OyMa)KHOM HOCHUTENIE JIH-
00 B 2JIEKTPOHHOU (opme Ha AercTBUS (Oe31eHCTBIE) U PEIICHHs, TPUHATHIE B X0€ Mpeao-
CTaBJICHUS MYHULUIAIbHOW YCIYTH, NOJDKHOCTHBIM JIMIIOM, MYHHUIIMIATbHBIM CIIY)KallUM Ha
UM 3aMECTUTENS I1aBbl AIMUHHUCTPALIMU paiioHa 110 S5KOHOMUYECKOMY Pa3BUTHIO.

Kanoba Ha neiicTBus (0e3aAeCTBIE) WU PEIICHUS, TPUHATHIC 3AMECTUTENIEM TJIaBbl AJl-
MUHUCTpALUU palioHa 110 3KOHOMUYECKOMY Pa3BUTHIO MMOAAOTCS [J1aBe paloHa.

5.3.2. XKanoba moxxkeT OBITH HampamieHa IO TMOYTe, 4yepe3 MHOrodyHKIIHMOHATLHBIN
LEHTpP, OpULIHABHBIA CallT AIMUHUCTpAIMK paiioHa, EnuHbIN nmopTan rocy1apcTBEHHBIX U MY-
HULUAMIAJIBHBIX yeIyr (QyHKIMK) B WHOOpPMAIMOHHO-TEIEKOMMYHUKAIIMOHHOW cetn «MHTEp-
HET», mopTal (enepaibHON rocylapcTBEHHONH HMH()OPMAIMOHHOW CHCTEMBI, 00ecreunBaronei
mporiecc 10CcyaeOHoro (BHECY1e0HOT0) 00KalOBaHMsI peleHU U IedcTBHi (0e31eicTBHsI), CO-
BEPILEHHBIX IpPHU IPEAOCTABIECHUU TOCYJApPCTBEHHBIX M MYHMIMIAIBHBIX YCIYr OpraHaMu,
MPEIOCTABISAIONIMMU TOCYAAPCTBEHHbIE U MYHUIIMIAIBHBIE YCIYTH, UX JOJKHOCTHBIMH JIHIIA-
MH, TOCYAapCTBEHHBIMH M MYHHIMIIAIBHBIMU CIYXaIUMH (TOpTal T0CyAeOHOro obkaioBa-
HUS1), @ TAKXKE MOXKET OBITh MPUHSATA MIPH JINYHOM IIPUEME 3asiBUTEIIS.

5.4. XKanoba noymkHa coepKaTh:

1) HauMeHOBaHUE OpraHa, MPeJOCTaBISIONIEr0 MyHUIIMIIAIBHYIO YCIYTY, JOKHOCTHOTO
JMIa OpraHa, MPeJOCTaBIAIONIEr0 MyHUIMIAIBHYIO YCIYTY, MO0 MYHHUIMIIAIBHOTO CIyXalle-
ro, pEIICHUS U AeUCTBUS (0€31eiCTBIE) KOTOPBIX 00XKATYIOTCS,

2) pamunuto, UMs, OTYECTBO (TIPU HAJTMYUU), CBEACHHS O MECTE KUTEIIbCTBA 3asBUTEIS -
¢buznyeckoro iuia 11060 HauMEHOBAaHUE, CBEACHHS O MECTE HaXOXKICHUS 3asiBUTENIA - IOpUANYe-
CKOT0 JIUIIa, a TaKXKe HoMep (HoMepa) KOHTAaKTHOro TenedoHa, aapec (aapeca) IeKTPOHHOMN T10-
YThl (MPU HAJIMYMK) U TIOYTOBBIN aJipec, M0 KOTOPHIM JI0JKEH ObITh HAIlpaBJIEH OTBET 3asiBUTE-
J10;

3) cBemeHHsT 00 OOXayeMbIX PEIICHUSX U NEeUCTBHsIX (0e3IeCTBUHM) opraHa, MpeJo-
CTaBJIAIOLIET0 MYHULUIIATBHYIO YCIIYI'y, JOJDKHOCTHOI'O JIMI@ OpraHa, MpeaoCTaBIIAOLIEro My-
HUIHITATBHYIO YCIIYTY, TH00 MyHUITUTIAIEHOTO CITYKAIIero;

4) A0BO/JIbI, HA OCHOBAHUU KOTOPLIX 3asABUTCIIbL HC COIJIACCH C PCHICHUCM H HeﬁCTBHCM
(Oe3meiicTBHEM) oOpraHa, MPEIOCTABJISIONICT0 MYHUIMIAIBHYIO YCIYTY, JOHKHOCTHOTO JIHIIA
oprasa, mpeJoCTaBJIAIONIEr0 MyHUIMIAIBHYIO YCIYTY, TM00 MyHULIMTIAIBHOTO CITy>Kallero. 3a-
SIBUTEJIEM MOTYT OBITh MPEICTAaBICHBI JOKYMEHTHI (TIPU HAJIMYHH), TIOATBEPKIAFOIINE JOBOJIBI
3as1BUTCIIA, J'II/I60 HUX KOIINH.
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5.5. XKanoba moaNeKUT pacCMOTPEHHUIO B TEUCHHE TATHAALATH pabodmx THEH co THS ee
perucrpanuu, a B ciydyae o0kaqoBaHHUs OTKa3za AJMHUHHUCTpAIMK pailoHa, JOJKHOCTHOIO JIHIA
AMUHUCTpAIIUU paiioHa B MpueMe JOKYMEHTOB y 3asBUTENS JTHOO B MCIPABICHUU JIOMYIICH-
HBIX OMEYaTOK M OMIMOOK WJIM B ciiyyae 00KajloBaHUS HApYILIEHUs YCTAHOBJIEHHOTO CPOKa TaKUX
WCIPaBIICHUH — B TEUCHUE TISITH pabOUYUX THEH CO IHS €€ PerucTpaIiuu.

5.6. Ilo pe3ynbpTaTaM paccCMOTpPEHHUS KajaoObl TJ1aBa pailoHa, 3aMECTUTENb TJIaBbl AJMU-
HUCTPAIIUU PalioHa 110 IKOHOMUYECKOMY Pa3BUTHIO MPUHUMAET OHO U3 CICAYIOIIUX PEIICHHI:

1) ynoBieTBOpseT kao0y, B TOM YKciie B (hOpMe OTMEHBI TPUHATOTO PEIICHUS, UCITPaB-
JICHUS JOMYIICHHBIX AJMHHHCTpAIMEeH pailoHa ONMEYaToOK M OMIMOOK B BBIIAHHBIX B PE3yNIbTaTe
NPEOCTaBICHUS MYHHMIIMIAIBHOM YCIYrM JOKyMEHTaX, BO3BpaTa 3asBUTEIIO JEHEKHBIX
CPEICTB, B3UMAaHHE KOTOPHIX HE MPEAyCMOTPEHO HOPMATHBHBIMH TPAaBOBBIMH akTamMu Poccuii-
ckoil denepanv, HOPMATUBHBIMHU TPABOBBIMU aKTaMHU AJTAaHCKOTO Kpas, MYHUIIMIAIbHBIMU
MIPABOBBIMU aKTaMHU, a TAaK)Ke B MHBIX (opMax;

2) OTKa3bIBACT B yJIOBJIECTBOPCHUH JKAJIOOBI.

5.7. He no3aHee 1HA, CIENYIOLIErO 3a JHEM MPUHSATUSA PEIICHHS, YKa3aHHOTO B 11.5.6.
AIMUHUCTPATUBHOTO PETJIAMEHTA, 3asBUTEIIO B MMCHbMEHHON (OpMeE U 10 JKETaHHIO 3asSBUTEIS
B JJIEKTPOHHOW (popMe HampaBisieTCs MOTUBHPOBAHHBIA OTBET O pE3y/IbTaTax PAacCMOTPEHUS
KAJIOOBI.

5.8. B oTBeTe Mo pesynbpTaTaM pacCMOTPEHUS Kaa00bl yKa3bIBAIOTCS:

a) HAMMEHOBAHKME OpraHa, MPEJOCTABISIONIETO MYHUIIUTAIBHYIO YCIYTy, pacCMOTPEB-
IIETO KaI00y, TOJDKHOCTh, (haMruivsi, ©Msl, OTYECTBO (TIPH HAIIMYWHU) €ro JOJDKHOCTHOTO JIHIIA,
NPUHSBIIETO PEUICHUE TI0 Kanooe;

0) HOMep, JaTa, MECTO MPUHATUS PEIICHUS, BKIIOYas CBEACHUS O JOJKHOCTHOM JIMIIE,
pelieHue win aeiictue (6e31eiCTBIE) KOTOPOro 00xKamyercs;

B) hammIvst, UMsl, OTYECTBO (IIPU HATMYHH ) UM HAMMEHOBAHUE 3asIBUTEIIS;

') OCHOBAHUS IS IPUHSATHSI PEIICHHUS T10 JKaIo0e;

1) PUHSTOE TI0 JKajlo0e peIIeHueE;

€) B cilydae, eciH kajno0a Impu3HaHa 0OOCHOBAHHOW, — CPOKM YCTPAaHEHHSI BBISIBICHHBIX
HapYIICHU, B TOM YHCII€ CPOK MPEIOCTABIICHUS pe3yabTaTa MyHUIIUIAIBHOMN YCIIyTH;

) CBEJICHUS O TIOPsIIKE 00KaJIOBaHUS MPUHSITOTO I10 JKaI00e perIeHusl.

5.9. OTBeT Mo pe3ynbTaTaM pPacCMOTPEHUS Kaio0bl MOJMUCHIBAETCS YIMOJIHOMOYEHHBIM
Ha PACCMOTPEHUE KAIOOBI JOMKHOCTHBIM JIUIIOM OpPTaHa, MPEeIO0CTABIISIONIET0 MYHUIIUTIATHHYIO
yCIyry.

[To xemaHuio 3asBUTENS] OTBET IO PE3YJbTaTaM PACCMOTPEHHS KaIOOBI MOXET OBIThH
MIPEJICTaBJICH HE MO3/IHEee AHS, CIEAYIOLIEro 3a IHEM MPUHATHS peleHus, B GopMe 3JIeKTPOHHO-
ro JIOKyMEHTa, MOJAMUCAHHOTO JJIEKTPOHHON MOJMUCKHI0 YIOJTHOMOYEHHOTO Ha PacCMOTPEHHE
JKajo0bl JTOHKHOCTHOTO JIUIAa U (MJIM) YIOJHOMOYEHHOTO Ha PAacCMOTpPEHHE KajloObl oprasa,
BHJI KOTOPOM YCTaHOBIJICH 3aKoHOAaTenbcTBOM Poccuniickoit denepanun.

5.10. OcHOBaHMS AJI OTKa3a B yIOBJICTBOPEHHH JKaTOObI:

a) HaJIM4Me BCTYIMBIIETO B 3aKOHHYIO CHIIY PEIICHHUs CyJa, apOUTPakHOTO Cy/a To XKa-
700€ 0 TOM e MPEeAMETE U IO TEM K€ OCHOBAHUSM;

0) moaya >kanoObl JUIIOM, TTOTHOMOYHSI KOTOPOTO HE TOJATBEPKICHBI B MOPSIKE, yCTa-
HOBJICHHOM 33aKOHOAATeNbCTBOM Poccuiickoit denepanuu;

B) HAJIMYHME PEIICHUS IO Kano0e, MPUHATOrO paHee B OTHOIICHUH TOTO K€ 3asBUTENS U
M0 TOMY € MPEAMETY KaJ00BbI.

5.11. HcuepnsiBaromuii nepeyeHb OCHOBAaHUI HE JaBaThb OTBET 3asBUTEII0, HE HAIPaB-
JSTh OTBET MO CYILECTBY:

OTCYTCTBHE (DaMHUIIUU WIIM TTIOYTOBOTO aJpeca 3assBUTENS (32 HCKIFOYCHUEM CITydasi, KOr/ia
Kayoba HarpaBsieTCs Ha aApec 3JIEKTPOHHOM MOYTHI WM MOCPEICTBOM MOpTaja A0CYIeOHOro
00aIoBaHus);

coJiepKaHue B Kajmo0e HEIEH3YPHBIX JTUOO OCKOPOUTEIbHBIX BBIPAKEHUU, YTPO3BI JKU3-
HU, 3I0POBBI0O U MMYIIECTBY JOJKHOCTHOTO JIMIIA, a TAK)KE YWICHOB €ro ceMbd. B yKkazaHHOM
ciTydae 3asBUTEI0, HAIIPABUBIIEMY Kano0y, COOOIIAeTCs O HEOMYCTUMOCTH 37I0YIOTPEOICHUS
IPaBOM;
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TEKCT NMUCHhMEHHOM aslo0bl HE MOJAeTCsl MPOUYTEHUI0. B ykazaHHOM ciy4yae B TEUCHHE
CEeMH JHEW CO JHS perucTparuu >kajo0bl 3asSBUTENIO COOOMIAETCSI O HEBO3MOKHOCTH PACCMOT-
peThb xanoly Mo CyLIECTBY, €CIIU €ro (paMuiIns U OYTOBBIN a/ipec MOJAAI0TCS POUTEHHIO;

B IIUCHbMEHHOM kajio0e 3asBUTENS COAEPKUTCS BOIPOC, HA KOTOPBIA €My HEOJHOKPATHO
JTABAJIUCh MUCHMEHHBIE OTBETHI MO CYLIECTBY B CBSI3M C paHEE HANPABISIEMBIMH )Kajlo0amu, U
IIPU STOM 3asiBUTENIEM HE MPUBOASTCS HOBbIE JOBOJBI MJIM 0OCTOSATENbCTBA. B yKkazaHHOM ciiyuae
OpraH MECTHOTO CaMOYIPABJICHHsI BIPABE NPUHATH PEIIeHNE 0 0€30CHOBATEILHOCTH OYEPEIHOM
KaoObl ¥ MPEKPALICHUH MEPENUCKH C 3asBUTENIEM 10 TaHHOMY BOMNPOCY MPH YCIOBUH, YTO yKa-
3aHHas jKanoba U paHee HampaBisieMble KaJloObl HAMPaBISIINCh B OPraH MECTHOTO CaMOYIIpaB-
JICHUS WIA OJHOMY M TOMY K€ JIOJDKHOCTHOMY JuIly. O TaHHOM pEIIeHUH YBEIOMIISICTCS 3asBU-
TeJIb, HAIIPaBUBILUH kayo0y;

OTBET M0 CYIIECTBY MOCTABJICHHOTO B Kajo0e BOMpPOca HEe MOXKET OBITh JlaH Oe3 pasria-
IICHUS] CBEJCHUHU, COCTABJISIOIIMX TOCYZAPCTBEHHYIO WIM HHYIO OXpaHseMyro (eaepalbHbIM
3aKOHOM TailHy. B yka3aHHOM ciy4ae 3asBUTENIO, HAIIPaBUBIIEMY kallo0y, cOOOLIaeTcst 0 He-
BO3MOXXHOCTH JIaTh OTBET IO CYILIECTBY MOCTABJICHHOTO B HEW BOIPOCA B CBSI3U C HEOIYCTUMO-
CTBIO pa3rJIAIlICHUs JTaHHBIX CBEJACHUH.

5.12. B ciny4ae ycTaHOBIGHHSI B XOJI€ WUIM TI0 pe3yJbTaTaM pacCMOTPEHUs KajaoObl TpH-
3HAKOB COCTaBa aJMUHUCTPATUBHOTO MPABOHAPYIICHUS WIH MPECTYIICHUS JOHKHOCTHOE JIUIIO,
HaJIeJIEHHOE MOJHOMOYMSIMH [0 PACCMOTPEHMIO Kano0, He3aMeUIUTENbHO HampaBisieT UMEIo-
IIMECs] MaTepUabl B OpraHbl IPOKYPATYPHI.

5.13. 3asBUTENH MMEET MPABO Ha MONy4YeHHE HUH(OPMAIMH U JOKYMEHTOB, HEOOXOIUMBIX
J1s 0OOOCHOBAHUS U PACCMOTPEHUS JKaJT00bI:

0 BXOJSIIIIEM HOMEpeE, MO KOTOPBIM kajio0a 3aperucTpupoBaHa B CUCTEME JI€JIONPOU3BOI-
CTBa;

0 HOPMAaTUBHBIX MPABOBBIX aKTaX, HA OCHOBAHUU KOTOPBIX OPraH MECTHOTO caMoyIipaBJie-
HUS IPEIOCTaBIseT MYHUIIUTIAIBHYIO YCIIYTY;

0 TpeOOBaHUAX K 3aBEPEHUIO IOKYMEHTOB U CBE/ICHMUIA;

0 MecTe pa3MelleHus Ha O(UIIHATEHOM CaliTe OpraHa MECTHOTO CaMOYIpaBJICHHs CIpa-
BOYHBIX MaTEpHUAJIOB 110 BOMPOCAM MPEAOCTABICHUS MyHUIIUTIAIBHON YCIIYTH.
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[Tpunoxenue 1

Nudopmanus
00 AxmunucTpanuu LleJMHHOTO paiioHa, mpeaocTaBIsIioNIei
MYHULIHMIAJIbHYIO YCJIYTY

HaumeHoBaHMe opraHa MECTHOTO CaMOYIIPaBJIE€HUS,
MPEAOCTABIIAIONIEr0 MYHUIMIIATIBHYIO YCIYTY

Anmvunuctpanus LlenunHoro paiioHa.

PykoBoguTens opraHa MECTHOTO CaMOYIIPABIICHHUS,
IIPEIOCTABIISAIOIIEI0 MYHUIMIIAJIBHYIO YCIYTY

I'maBa I[lenunHoro paiiona — buprokos
Buxkrop Hukonaesuu.

HaumenoBanue CTpyKTypHOro moJpa3zesieHus,
OCYHIECTBJISIONIETO0 PACCMOTPEHUE 3asIBICHUS

Otnen no ynpasJIeHHIO MyHUIUIIATbHBIM
MMYIIECTBOM AJIMUHHCTpPALIUM palioHa

PykoBomuTens  CTpyKTypHOro  moJpa3iesieHus,
OCYHIECTBJISIONIET0 PACCMOTPEHUE 3asBICHUS

[TamamoBa CBetnana CtaHuciIaBOBHA

MecTo HaXOKIEHHS U TTOUYTOBBIN aapec

Anmunucrpamus llennHHOTO paiioHa —
659430, c. llenunnoe, yn. Coerckas, 17

I'paduk paboTs! (mpuema 3asBUTENEH)

ITonenenpaUK — IIaTHHUIA, BEIXOTHBIC
nau — Cy60ota, Bockpecense. C 9.00u.
10 17.004. OGeneHHBIN IepephIB — ¢
13.004. g0 14.00u.

Tenedon, ampec 3MEKTPOHHON TOUTHI

Anmunuctpanus LlenuaHoro paitona,
ten.: 8 (98596)2-14-01, anpec 371.10UTHI:
adm.tcelin@yandex.ru

Anpec opuIMAIBHOTO caifiTa opraHa MECTHOTO Ca-
MOYTIPABJICHUS, MPEAOCTABIIAIONIETO MYHHUIIHUIIAb-
HYIO YCIyTy (B Cilydae OTCYTCTBHUS — aapec oduuu-
IHHOTO CailiTa MyHUIIMTIAIIBHOTO 00pa30BaHMUs)

Caiit: http://admcelinnoe.ucoz.ru

Enunblidi  moptan
www.22.qosuslugi.ru/pgu/

roCyJlapCTBEHHBIX U

MYHUIIUITAJIBHBIX

yeuyr  (QyHkuwmii) -



http://www.22.gosuslugi.ru/pgu/
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[Ipunoxenue 2

Ceenenus o puimanax M®@LI.

Henuunbii puamnan MOIL]

MecTo HaX0XACHUS ¥ TTOYTOBBIN ajpec 659430, c.llenunnoe yn.Ilobensr,S
I'padux paboTs Iu-ITIt: 9.00-17.00
C6,Bc - BEIXOAHOM IEHD
Enunslii ieHTp TenedoHHOro 00CayKUBaHUs 8-800-775-00-25
Tenedon entpa TeneGOHHOro 00CTyKUBAHUSI 8 (38596) 22-1-74, 22-1-98
E-mail 101@mfc22.ru
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[Ipunoxenue 3

I'naBe [lenuaHoro paitoHa AunTtaiickoro
Kpasi
oT

azpec
[acIopT: cepus Ne
KEM BBbIJJaH

JlaTa BeIJA4n

PEKBU3UTHI FOPUINYECKOTO JIULA

WHH\OI'PH

TenedoH:
aapec EKTPOHHOU MOYTHI:

3ASIBJIEHUE
O 3aKiII0ueHUH JOTOBOPA apeH Ibl JIECHOTO Y4acTKa, HaXOSIIErocsi B MyHULIUTIAIBHOM cO0-
CTBEHHOCTH, 0€3 MPOBEIECHUS aAyKI[MOHA

[Ipomy npenocTaBuTh JIECHOW YYaCTOK IIIOIIAIbIO KB.M.,
MMEIOILNN KaJaCTPOBbIA HOMEp: )
pacmoIOKEHHBIN
JUTSL B apeHay
Ha CPOK

OO0ocHOBaHME LIENH UCIOIb30BAHUS JIECOB, PACIONOKEHHBIX HA JIECHOM y4acTKe, KOTO-
PBIi IIpearonaraeTcs B3sTh B ApeHy

Ha 06paboTky npenocTaBiIeHHBIX IEPCOHATBHBIX JAHHBIX COTJIACCH(HA).

Hacrosmiee cornacue AelcTByeT B TEUEHHUE MATH JIET MOCE MOANUCAaHNS 3asaBieHus. [1o
NUCTCUCHUIO chKa I[eﬁCTBHH corjiacust MOnu HepCOHaJII:HIale JAaHHBIC I1OJICKAT yHI/I‘ITO)KeHI/IIO.

3a I0CTOBEPHOCTHh MPEIOCTABICHHBIX JOKYMEHTOB M COJIEP)KAIIMXCS B HUX CBEICHUU
HECY OTBETCTBEHHOCTb.

(moamuch 3asBUTEIS )
JIOKyMEHTBI IPUHSATBHI « » 20 1.
oz Ne

Criennanuct opraHa MECTHOTO CaMOYTIPaBICHUS

(pacumpoBka haMuin)
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JIOKYMEHTBI IPUHSTHIL:
B MHOTO(YHKIIMOHAJILHOM LEHTPE MPEIOCTABICHHUS TOCYJaPCTBEHHBIX U MYHUIIUITABHBIX YCIYT

(M®IL):

« » 20 1. Peructparmonnserii Ne
Cremuamuct M®I]
(moamuce) (pacuugpoBka dhamuin)
B OpraHE MECTHOI'O CaMOYIIPaBJICHHUS:
« » 20 1. Peructparmonnserii Ne

(mata mosy4yeHa JOKyMeHTOB u3 M®I] —
npu oOparieHnu rpaxkaannHa B MOIL)

CHCHI/IaJ'II/ICT opraHa MECTHOI'O CaMOYITPaBJICHHUA
(moxmucs) (pacmudpoBka GamuIim)

PACIIMCKA-YBEJJOMJIEHUE
3asBJIICHHE U JOKYMEHTBI Ul 3aKIF0YEHUH JOTOBOPA apEHBbI JIECHOTO y4acTKa, HaXOASIIErocs B
MYHHLIMIIAJIbHOU COOCTBEHHOCTH, oe3 IIPOBEACHU ayKIIMOHA  IPHUHATHI oT

« » 20 T.
Perucrpanmonnsiii Ne Cnenuanuct
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[Ipunoxenue 4

brok-cxema
MOCJIEI0BATEILHOCTH aIMUHUCTPATUBHBIX MPOIIEAYP MPHU MPEAOCTABICHUH MYHUIIUITATbHON
YCIYTH TI0 3aKJTFOYECHUIO JOTOBOPA apeH/Ibl JIECHOTO YYaCcTKa, HAXOISAIIETOCS B MYHUITUTIATHHON
COOCTBEHHOCTH, 0€3 MPOBEJCHUS ayKIIMOHA

MIpHEM 3asiBICHUS U JJOKYMEHTOB, UX PErHUCTpaIus

[

paccMOTpeHHE U MPOBEPKA 3asBJICHUS U JOKYMEHTOB, MOJIFOTOBKA pPe3yJbTara Mpeao-
CTaBJICHUS MYHHUIIMITAILHON yCIIyTH

J

NPUHATHE PELICHUS O IPEIOCTABICHNUHU WM 00 OTKa3€ B NIPEOCTABICHUN MyHHIIH-
NaJbHOW yCIyrd, ”HPOPMHUPOBAHUE U BbIla4ya Pe3ysbTaTa Mpel0CTaBICHUS MyHHUIIH-
NaJIbHOM YCIyru
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[Ipunoxenue 5

KonTakTHbIe AaHHBIE 7S TIOJA4H KaJI00 B CBSI3U C MPEAOCTaBICHUEM
MYHULIMIAIBHOMN YCIIyTH

Anvmunuctpanus LlenuH-
HOro parioHa AJTaliCKOTro

Kpasi

Anpec: 659430, Anraiickuii kpaii, LlennHHbIN
paiioH, c. llenunnoe, yn. Coserckas, 17, Ten.: 8
(38596) 2-14-01

PykoBomutens: riiaBa paiiona buprokoB Bukrop
HukonaeBuu

Otnen 1o VOPaBJIEHUIO
MVHUIUAIAJILHBIM  HUMYVIIE-
CTBOM  AJIMUHHUCTDAIIUHA

paiioHa

Anpec: 659430, Anralickuii kpai, LlenuHHBIN
paiioH, c. [lenunnoe, yn. Coerckas, 17, ten.: 8
(38596) 2-12-36

Hauaneauk otmema IllamamoBa CBetnana Cra-
HHCJIAaBOBHA

3aMecTUTENb TIJIaBel  AJ-
MUHHCTPAIIMM paMoHa 10
DKOHOMHYECKOMY  pa3BU-
THIO

Anpec: 659430, Anraiickuii kpaii, LlennHHBIN
paiioH, c. [lenunnoe, yn. Coserckas, 17, Ten.: 8
(38596) 2-14-36

AprtamonoB Auapen FOpbeBuu




	АДМИНИСТРАЦИЯ ЦЕЛИННОГО РАЙОНА
	АЛТАЙСКОГО КРАЯ
	ПОСТАНОВЛЕНИЕ
	15.02.2018.                                                                                                    № 66               
	        с. Целинное
	«Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Заключение договора аренды лесного участка, находящегося в муниципальной собственности, без проведения аукциона»
	 В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», с Федеральным законом от 06.10.2003г. №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», постановлением Администрации Целинного района от 05.03.2011 №124 «Об утверждении положения о порядке разработки и утверждения административных регламентов и стандартов муниципальных услуг», руководствуясь Уставом муниципального образования Целинный район Алтайского края, 
	ПОСТАНОВЛЯЮ:
	1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Заключение договора аренды лесного участка, находящегося в муниципальной собственности, без проведения аукциона» (прилагается).
	2. Признать утратившим силу постановление Администрации района от 12.12.2016г. №432 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Заключение договора аренды лесного участка, находящегося в муниципальной собственности, без проведения аукциона».
	3. Опубликовать настоящее постановление в сборнике муниципальных нормативных правовых актов Целинного района и разместить на официальном сайте Администрации района.
	4. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.
	Глава района                                                                                                   В.Н. Бирюков
	УТВЕРЖДЕН 
	постановлением
	Администрации района
	от 15.02.2018г. №66
	Административный регламент 
	предоставления муниципальной услуги 
	«Заключение договора аренды лесного участка, находящегося в муниципальной собственности, без проведения аукциона»
	I. Общие положения
	1.1. Предмет административного регламента.
	Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Заключение договора аренды лесного участка, находящегося в муниципальной собственности, без проведения аукциона» (далее – «Административный регламент») разработан в целях повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги, создания комфортных условий для получения муниципальной услуги, в том числе через краевое автономное учреждение «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг Алтайского края» (далее – «МФЦ»).
	1.2. Описание заявителей.
	В соответствии с законодательством Российской Федерации получателями муниципальной услуги являются физические и юридические лица, заинтересованные в получении права на заключение договора аренды лесного участка в целях, определенных в части 3 статьи 74 Лесного Кодекса Российской Федерации:
	1) для осуществления видов деятельности в сфере охотничьего хозяйства;
	2) для выполнения работ по геологическому изучению недр, для разработки месторождений полезных ископаемых;
	3) для строительства и эксплуатации водохранилищ, иных искусственных водных объектов, а также гидротехнических сооружений, морских портов, морских терминалов, речных портов, причалов;
	4) для строительства, реконструкции, эксплуатации линейных объектов;
	5) для реализации приоритетных инвестиционных проектов в области освоения лесов;
	6) для заготовки древесины на лесных участках, предоставленных юридическим лицам или индивидуальным предпринимателям для использования лесов для переработки древесины и иных лесных ресурсов, а также в целях, указанных в подпунктах 1-5 настоящего пункта Административного регламента.
	1.3. Право обратиться за получением муниципальной услуги имеют лица, названные в пункте 1.2 Административного регламента (далее – «заявители»), либо их законные или уполномоченные представители (далее – «представители»).
	II. Стандарт предоставления муниципальной услуги
	2.1. Наименование муниципальной услуги. 
	«Заключение договора аренды лесного участка, находящегося в муниципальной собственности, без проведения аукциона».
	2.2. Наименование органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу.
	Предоставление муниципальной услуги «Заключение договора аренды лесного участка, находящегося в муниципальной собственности, без проведения аукциона» осуществляет Администрация района.
	Процедуры приема документов от заявителя, рассмотрения документов и выдачи результата предоставления муниципальной услуги осуществляется должностными лицами (муниципальными служащими) отдела по управлению муниципальным имуществом Администрации района.
	2.3. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги.
	2.3.1. Информация по вопросам предоставления муниципальной услуги является открытой и общедоступной, может быть получена заявителем лично посредством письменного и (или) устного обращения, через электронную почту, по телефону для справок, на официальном интернет-сайте муниципального образования Целинный район, на информационных стендах в залах приема заявителей в Администрации района, в МФЦ при личном обращении заявителя и в центре телефонного обслуживания, на интернет-сайте МФЦ, при использовании Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет». 
	2.3.1.1. Информация о предоставлении муниципальной услуги на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций).
	На Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) размещается следующая информация:
	1) исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, требования к оформлению указанных документов, а также перечень документов, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе;
	2) круг заявителей;
	3) срок предоставления муниципальной услуги;
	4) результаты предоставления государственной услуги, порядок представления документа, являющегося результатом предоставления государственной услуги;
	5) размер государственной пошлины, взимаемой за предоставление муниципальной услуги;
	6) исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги;
	7) о праве заявителя на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и решений, принятых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги;
	8) формы заявлений (уведомлений, сообщений), используемые при предоставлении муниципальной услуги.
	Информация на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги на основании сведений, содержащихся в федеральной государственной информационной системе «Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)», предоставляется заявителю бесплатно.
	Доступ к информации о сроках и порядке предоставления услуги осуществляется без выполнения заявителем каких-либо требований, в том числе без использования программного обеспечения, установка которого на технические средства заявителя требует заключения лицензионного или иного соглашения с правообладателем программного обеспечения, предусматривающего взимание платы, регистрацию или авторизацию заявителя или предоставление им персональных данных.
	2.3.2. Сведения о месте нахождения Администрации района, предоставляющего муниципальную услугу, графике работы, почтовом адресе и адресах электронной почты для направления обращений, о телефонных номерах размещены на официальном интернет-сайте муниципального образования Целинный район, на информационном стенде в зале приема заявителей, на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций), а также в приложении 1 к Административному регламенту.
	2.3.3. Сведения о месте нахождения МФЦ, графике работы, адресе официального интернет-сайта, адресе электронной почты, контактном телефоне центра телефонного обслуживания размещаются на информационном стенде Администрации района и в приложении 2 к Административному регламенту.
	2.3.4. Сведения об органах государственной власти, органах местного самоуправления и организациях, участвующих в предоставлении муниципальной услуги.
	При предоставлении муниципальной услуги Администрация района взаимодействует с Федеральной службой государственной регистрации, кадастра и картографии, Федеральной налоговой службой Российской Федерации.
	2.3.5. При обращении заявителя в Администрацию района письменно или через электронную почту за получением информации (консультации) по вопросам предоставления муниципальной услуги ответ направляется в срок, не превышающий 30 дней со дня регистрации обращения.
	2.3.5.1. По телефону специалисты Администрации района дают исчерпывающую информацию по предоставлению муниципальной услуги. 
	2.3.5.2. Консультации по предоставлению муниципальной услуги осуществляются специалистами Администрации района при личном обращении в рабочее время (приложение 1).
	2.3.5.3. Консультации по предоставлению муниципальной услуги осуществляются по следующим вопросам:
	1) перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, комплектность (достаточность) представленных документов;
	2) источники получения документов, необходимых для представления муниципальной услуги;
	3) временя приема и выдачи документов;
	4) сроки предоставления муниципальной услуги;
	5) порядок обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе предоставления муниципальной услуги;
	6) и другие. 
	2.3.5.4. При осуществлении консультирования специалисты Администрации района обязаны представиться (указать фамилию, имя, отчество, должность), в вежливой и корректной форме, лаконично, по существу дать ответы на заданные гражданином вопросы. 
	2.3.5.5. Если поставленные гражданином вопросы не входят в компетенцию Администрации района, специалист информирует посетителя о невозможности предоставления сведений и разъясняет ему право обратиться в орган, к компетенции которого относятся поставленные вопросы.
	2.3.5.6. Время консультации при личном приеме не должно превышать 15 минут с момента начала консультирования.
	2.3.6. При предоставлении муниципальной услуги запрещается требовать от заявителя осуществление действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в государственные органы, органы местного самоуправления и организации, подведомственные государственным органам и органам местного самоуправления, за исключением получения услуг, включенных в Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг на территории муниципального образования Целинный район.
	2.4. Результат предоставления муниципальной услуги.
	Результатом предоставления муниципальной услуги является:
	1) принятие решения о предоставлении лесного участка, находящегося в муниципальной собственности, в аренду, подготовка проекта аренды лесного участка и направление их заявителю;
	2) принятие решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги и направление его заявителю.
	2.5. Срок предоставления муниципальной услуги.
	Срок принятия решения о предоставлении (отказе в предоставлении) лесного участка, находящегося в муниципальной собственности, в аренду составляет 30 дней со дня поступления в орган местного самоуправления заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, подлежащих личному представлению заявителем. 
	2.6. Перечень нормативных правовых актов, непосредственно регулирующих предоставление муниципальной услуги.
	Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами: 
	1) Конституцией Российской Федерации («Российская газета», 25.12.1993, № 237);
	2) Гражданским кодексом Российской Федерации (часть первая) («Собрание законодательства Российской Федерации», 1994, № 32, ст. 3301);
	3) Лесным кодексом Российской Федерации («Российская газета», 2006, № 277);
	4) Федеральным законом от 06.10.2003 №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» («Российская газета», 8.10.2003, № 202);
	5) Федеральным законом Российской Федерации от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных» («Российская газета», 2006, № 165);
	6) Федеральный закон Российской Федерации от 02.07.2006 г. № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» («Российская газета», 05.05.2006, № 4061);
	7) Федеральным законом Российской Федерации от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» («Собрание законодательства Российской Федерации», 2010, № 31, ст. 4179);
	8) Федеральным законом Российской Федерации от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи» («Собрание законодательства Российской Федерации», 2011, № 15, ст. 2036);
	9) Постановление Правительства Российской Федерации от 24.02.2009№ 161 «Об утверждении Положения о предоставлении в аренду без проведения аукциона лесного участка, в том числе расположенного в резервных лесах, для выполнения изыскательских работ» (Собрание законодательства Российской Федерации, 02.03.2009, № 9, ст. 1125);
	10) постановлением Правительства Российской Федерации от 25.06.2012 № 634 «О видах электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг» «Собрание законодательства Российской Федерации», 2012, № 27, ст. 3744);
	11) постановлением Правительства Российской Федерации от 25.08.2012 № 852 «Об утверждении Правил использования усиленной квалифицированной электронной подписи при обращении за получением государственных и муниципальных услуг о внесении изменения в Правила разработки и утверждения административных регламентов предоставления государственных услуг» («Российская газета», 2012, № 200);
	12) приказом Минприроды России от 28.10.2015 N 445 (ред. от 12.05.2016) "Об утверждении порядка подготовки и заключения договора аренды лесного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности" (Зарегистрировано в Минюсте России 22.12.2015 N 40188);
	13) Уставом муниципального образования Целинный район Алтайского края.
	2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем.
	2.7.1. Основанием для предоставления муниципальной услуги заявление в письменной форме, представленное в Администрацию района на личном приеме, направленное почтой либо поданное через МФЦ по форме согласно приложению 3 к Административному регламенту.
	2.7.1.1. В заявлении указываются следующие сведения:
	а) полное и сокращенное наименование, организационно-правовая форма заявителя, его местонахождение, адрес, реквизиты банковского счета - для юридического лица; фамилия, имя, отчество заявителя, адрес места жительства (временного проживания), данные документа, удостоверяющего личность, - для гражданина, в том числе зарегистрированного в качестве индивидуального предпринимателя, банковские реквизиты;
	б) местоположение и площадь лесного участка, который предполагается взять в аренду;
	в) обоснование цели, вида и срока использования лесного участка, который предполагается взять в аренду.
	2.7.1.2. Заявителем (его представителем) вместе с заявлением представляются следующие документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги:
	а) документ, подтверждающий полномочия лица на осуществление действий от имени заявителя (при обращении представителя);
	б) документы, подтверждающие необходимость использования испрашиваемого лесного участка (предоставляется по усмотрению заявителя);
	Предоставляемые копии документов заверяются в установленном законодательством РФ порядке.
	2.7.2. Администрация района получает путем межведомственного информационного взаимодействия следующие документы:
	а) выписку из Единого государственного реестра юридических лиц в отношении юридического лица;
	б) выписку из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей в отношении физического лица;
	в) сведения о постановке на налоговый учет в налоговом органе;
	г) сведения о наличии правоустанавливающих или правоудостоверяющих документов на объекты, подлежащие реконструкции (при предоставлении лесных участков для реконструкции линейных объектов);
	д) сведения о наличии лицензии на пользование недрами или документов, подтверждающих включение инвестиционного проекта в области освоения лесов в перечень приоритетных инвестиционных проектов, утвержденный в установленном порядке, - при предоставлении лесного участка в целях использования лесов для выполнения работ по геологическому изучению недр, разработки месторождений полезных ископаемых или в целях реализации приоритетных инвестиционных проектов в области освоения лесов.
	Заявитель (его представитель) вправе предоставить документы, предусмотренные подпунктами пункта 2.7.2. Административного регламента, по собственной инициативе. 
	2.7.3. Администрация района не вправе требовать от заявителя (его представителя) представления других документов, кроме документов, истребование которых допускается в соответствии с подпунктом 2.7.1.1 Административного регламента. Заявителю (его представителю) выдается расписка в получении документов с указанием их перечня и даты их получения органом, осуществляющим согласование, а также с указанием перечня документов, которые будут получены по межведомственным запросам. В случае представления документов через МФЦ расписка выдается указанным МФЦ. Государственные органы, органы местного самоуправления и подведомственные государственным органам или органам местного самоуправления организации, в распоряжении которых находятся документы, указанные в пункте 2.7.2 Административного регламента, обязаны направить в Администрацию района запрошенные им документы (их копии или содержащиеся в них сведения). Запрошенные документы (их копии или содержащиеся в них сведения) могут представляться на бумажном носителе, в форме электронного документа либо в виде заверенных уполномоченным лицом копий запрошенных документов, в том числе в форме электронного документа.
	2.8. Заявитель при подаче заявления лично, через МФЦ должен предъявить паспорт гражданина Российской Федерации, а в случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации, иной документ, удостоверяющий его личность. 
	Представитель заявителя должен предъявить документ, удостоверяющий его полномочия. 
	2.9. Запрет требовать от заявителя предоставление иных документов и информации или осуществления действий для получения муниципальной услуги.
	2.10. Запрещается требовать от заявителя (его представителя):
	предоставление документов и информации или осуществления действий, предоставление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;
	предоставление документов и информации, которые находятся в распоряжении администрации муниципального образования, иных органов местного самоуправления, государственных органов, организаций в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Алтайского края и муниципальными правовыми актами, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».
	Органу местного самоуправления запрещается отказывать в приеме запроса и документов, а также в предоставлении услуги в случае, если запрос и документы, необходимые для ее предоставления, поданы в соответствии с информацией о сроках и порядке предоставления муниципальной услуги, опубликованной на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций).
	2.11. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
	Основания для отказа в приеме документов отсутствуют. Поступившее заявление подлежит обязательному приему.
	2.12. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.
	Заявителю отказывается в предоставлении муниципальной услуги по следующим основаниям: 
	а) наличие в отношении лесного участка, на который претендует заявитель, прав третьих лиц (за исключением случаев заготовки древесины на лесных участках, предоставленных юридическим лицам или индивидуальным предпринимателям для использования лесов в соответствии со статьями 43-46 Лесного кодекса Российской Федерации), исключающих возможность использования лесного участка в испрашиваемых целях;
	б) подача заявления и прилагаемых к нему документов с нарушением требований, установленных пунктом 2.7.1 Административного регламента;
	в) предоставление документов, содержащих недостоверные сведения;
	г) запрет в соответствии с законодательством Российской Федерации осуществления заявленного вида использования лесов на данном лесном участке;
	д) несоответствие заявленной цели (целей) использования лесного участка лесному плану Алтайского края или лесохозяйственному регламенту лесничества (лесопарка);
	е) непредставление подлинников документов (копий документов, заверенных в установленном порядке), указанных в пункте 2.7.1.1 настоящего Административного регламента, в срок, установленный для принятия решения о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги, - в случае направления необходимых документов в электронной форме без их заверения квалифицированной электронной подписью.
	2.12.1. Заявитель (его представитель) вправе повторно направить заявление и прилагаемые документы органу местного самоуправления после устранения обстоятельств, послуживших основанием для вынесения решения об отказе в предоставлении лесного участка в аренду.
	2.13. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги.
	Необходимые и обязательные услуги для предоставления муниципальной услуги отсутствуют.
	2.14. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной платы, установленной за предоставление муниципальной услуги.
	Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
	2.15. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги.
	2.16. Срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги не должен превышать 15 минут.
	Срок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги.
	Регистрация заявления осуществляется в день приема.
	2.17. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к местам ожидания, местам для заполнения заявлений о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
	2.17.1. Помещение, в котором осуществляется прием заявителей (представителей), должно обеспечивать:
	1) комфортное расположение заявителя (представителя) и должностного лица Администрации района;
	2) возможность и удобство оформления письменного заявления;
	3) доступ к нормативным правовым актам, регулирующим предоставление муниципальной услуги;
	4) наличие информационных стендов с образцами заполнения заявлений и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
	2.17.2. Требования к обеспечению условий доступности муниципальной услуги для лиц с ограниченной возможностью:
	Органом местного самоуправления обеспечивается создание инвалидам следующих условий доступности муниципальной услуги и объекта, в котором она предоставляется:
	возможность беспрепятственного входа в объект и выхода из него, содействие инвалиду при входе в объект и выходе из него, информирование инвалида о доступных маршрутах общественного транспорта;
	возможность посадки в транспортное средство и высадки из него перед входом в объект, в том числе с использованием кресла-коляски, при необходимости – с помощью работников объекта;
	возможность самостоятельного передвижения по территории объекта в целях доступа к месту предоставления муниципальной услуги, в том числе с помощью работников объекта;
	сопровождение инвалидов, имеющих стойкие нарушения функции зрения и самостоятельного передвижения, по территории объекта;
	оказание инвалидам помощи, необходимой для получения в доступной для них форме информации о правилах предоставления муниципальной услуги, в том числе об оформлении необходимых для ее получения документов, о совершении других необходимых действий, а также иной помощи в преодолении барьеров, мешающих получению инвалидами муниципальной услуги наравне с другими лицами;
	надлежащее размещение носителей информации, необходимой для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к объектам и услугам с учетом ограничений их жизнедеятельности;
	обеспечение допуска на объект собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение, выданного по форме и в порядке, утвержденном приказом Министерства труда и социальной защиты Российской Федерации от 22.06.2015 № 368н «Об утверждении формы документа, подтверждающего специальное обучение собаки-проводника, и порядка его выдачи».
	2.17.3. Вход и передвижение по помещению, в котором проводится личный прием, не должны создавать затруднений для лиц с ограниченными возможностями.
	2.17.4. Специалистом органа местного самоуправления осуществляется информирование заявителей о поступлении заявления, его входящих регистрационных реквизитах, наименовании структурного подразделения органа местного самоуправления, ответственного за его исполнение, и т.п.
	2.17.5. Места информирования, предназначенные для ознакомления заявителей (представителей) с информационными материалами, оборудуются стендами, стульями и столами для возможности оформления документов.
	2.17.6. На информационных стендах Администрации района размещается следующая информация: 
	1) извлечения из законодательных и иных нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность по предоставлению муниципальной услуги;
	2) график (режим) работы Администрации района, предоставляющего муниципальную услугу, органов государственной власти, иных органов местного самоуправления и организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги;
	3) Административный регламент предоставления муниципальной услуги;
	4) место нахождения Администрации района, предоставляющего муниципальную услугу, органов государственной власти, иных органов местного самоуправления и организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги;
	5) телефон для справок;
	6) адрес электронной почты Администрации района, предоставляющего муниципальную услугу, органов государственной власти, иных органов местного самоуправления и организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги;
	7) адрес официального интернет-сайта Администрации района, предоставляющего муниципальную услугу, органов государственной власти, иных органов местного самоуправления и организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги;
	8) порядок получения консультаций;
	9) порядок обжалования решений, действий (бездействия) должностных лиц Администрации района, предоставляющего муниципальную услугу.
	2.17.7. Помещение для оказания муниципальной услуги должно быть оснащено стульями, столами. Количество мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможности для размещения в здании.
	2.17.8. Кабинет приема заявителей должен быть оборудован информационной табличкой (вывеской) с указанием номера кабинета, фамилии, имени, отчества и должности специалиста, ведущего прием, а также графика работы.
	2.18. Показатели доступности и качества муниципальных услуг.
	   2.18.1. Конфиденциальные сведения, ставшие известными должностным лицам органа местного самоуправления при рассмотрении документов заявителя, не могут быть использованы во вред заявителям.
	  2.18.2. Показателями качества предоставления муниципальной услуги являются: правомерность принимаемых решений в результате оказания муниципальной услуги, своевременность оказания муниципальной услуги.
	Целевые значения показателя доступности и качества муниципальной услуги:
	Показатели качества и доступностимуниципальной услуги
	Целевое значение 
	показателя 
	1. Своевременность
	1.1. % (доля) случаев предоставления услуги в установленный срок с момента сдачи документа
	90-95%
	2. Качество
	2.1. % (доля) Заявителей, удовлетворенных качеством процесса предоставления услуги
	90-95%
	2.2. % (доля) случаев правильно оформленных документов должностным лицом (регистрация)
	95-97%
	3. Доступность
	3.1. % (доля) Заявителей, удовлетворенных качеством и информацией о порядке предоставления услуги
	95-97%
	3.2. % (доля) случаев правильно заполненных заявителем документов и сданных с первого раза 
	70-80 %
	3.3. % (доля) Заявителей, считающих, что представленная информация об услуге в сети Интернет доступна и понятна
	75-80%
	4. Процесс обжалования
	4.1. % (доля) обоснованных жалоб к общему количеству обслуженных Заявителей по данному виду услуг
	0,2 % - 0,1 %
	4.2. % (доля) обоснованных жалоб, рассмотренных в установленный срок
	95-97%
	5. Вежливость
	5.1. % (доля) Заявителей, удовлетворенных вежливостью должностных лиц
	90-95%
	2.19. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги через МФЦ и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме.
	2.19.1. Администрация района обеспечивает возможность получения заявителем (представителем) информации о предоставляемой муниципальной услуге на официальном интернет-сайте муниципального образования Целинный район, интернет-сайте МФЦ, на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций).
	2.19.2. Администрация района обеспечивает возможность получения и копирования заявителями на официальном интернет-сайте муниципального образования Целинный район, на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) форм заявлений и иных документов, необходимых для получения муниципальной услуги в электронном виде.
	2.19.3. При предоставлении услуг в электронной форме посредством Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) заявителю обеспечивается:
	1)  Получение информации о порядке и сроках предоставления услуги в соответствии с пунктом 2.3.1.1 Административного регламента.
	2) Досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия) органа (организации), должностного лица органа (организации) либо государственного или муниципального служащего.
	В целях предоставления услуг орган местного самоуправления обеспечивает возможность для заявителя направить жалобу на решения, действия или бездействие должностного лица органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу, в том числе посредством Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) в соответствии с разделом V Административного регламента.
	2.19.4. Администрация района обеспечивает возможность получения и копирования заявителями на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) форм заявлений и иных документов, необходимых для получения муниципальной услуги в электронном виде.
	III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме
	3.1. Описание последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги.
	Оказание муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры, представленные в виде блок-схемы в приложении 4 к Регламенту:
	1) прием заявления и документов, их регистрация;
	2) рассмотрение и проверка заявления и документов, подготовка проекта решения о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги;
	3) принятие решения о предоставлении или об отказе в предоставлении муниципальной услуги, информирование о принятом решении;
	4) направление органом местного самоуправления заявителю сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении услуги;
	5) подготовка проекта договора аренды лесного участка и направление (вручение) его заявителю (представителю).
	6) обеспечение органом местного самоуправления возможности для заявителя оценить качество предоставления услуги3;
	7) обеспечение органом местного самоуправления возможности обжалования решений, действий или бездействия должностных лиц органов местного самоуправления при предоставлении муниципальной услуги.
	3.2. Прием заявления и документов, их регистрация.
	3.2.1. Юридические факты, являющиеся основанием для начала административной процедуры.
	Основанием для начала предоставления муниципальной услуги является личное обращение заявителя в Администрацию района с заявлением и документами, необходимыми для получения муниципальной услуги, либо направление заявления и необходимых документов в Администрацию района с использованием почтовой связи, через МФЦ.
	При наличии интерактивного сервиса Единого портала для заявителя может быть предоставлена возможность осуществить запись на прием в орган местного самоуправления в удобные для него дату и время в пределах установленного диапазона.
	В случае обращения заявителя за предоставлением муниципальной услуги через МФЦ, заявитель вправе выбрать удобные для него дату и время приема на официальном сайте МФЦ либо через центр телефонного обслуживания МФЦ.
	3.2.2. Сведения о должностном лице, ответственном за выполнение административного действия, входящего в состав административной процедуры.
	Прием заявления и документов, их регистрация осуществляется специалистом Администрации района, ответственным за прием и регистрацию заявления (далее – «специалист»). 
	3.2.3. Содержание административного действия, входящего в состав административной процедуры, продолжительность и (или) максимальный срок его выполнения.
	3.2.3.1. При личном обращении заявителя (представителя) либо при направлении заявления почтой специалист, ответственный за прием и регистрацию заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов, при приеме заявления: 
	1) устанавливает предмет обращения, личность заявителя (полномочия представителя заявителя);
	2) проверяет правильность оформления заявления и комплектность представленных документов, указанных в заявлении на предмет соответствия требованиям к предоставляемым документам;
	3) обеспечивает внесение соответствующей записи в журнал регистрации с указанием даты приема, номера уведомления, сведений о заявителе, иных необходимых сведений в соответствии с порядком делопроизводства не позднее дня поступления заявления в орган местного самоуправления;
	4) получает письменное согласие заявителя на обработку его персональных данных в соответствии с требованиями Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных». В случае подачи заявления и документов через МФЦ заявитель дополнительно дает согласие МФЦ на обработку его персональных данных.
	В случае обнаружения ошибок в представленных документах при личном обращении или иного несоответствия требованиям законодательства, специалист объясняет заявителю (представителю) содержание ошибок и просит устранить ошибки или привести документы в соответствие с требованиями законодательства;
	По завершению приема документов при личном обращении специалист формирует расписку в приеме документов. В расписке указывается номер заявления, дата регистрации заявления, наименование муниципальной услуги, перечень документов, представленных заявителем, сроки предоставления услуги, сведения о специалисте, принявшего документы и иные сведения, существенные для предоставления муниципальной услуги. Расписка формируется в двух экземплярах, оба экземпляра подписываются специалистом и заявителем, один экземпляр передается заявителю, второй остается в Администрации района. При обращении заявителя почтой расписка в приеме документов не формируется.
	При личном обращении документы, прилагаемые к заявлению, представляются одновременно в копиях и в подлинниках (если верность копий не удостоверена нотариально) для сверки. Копия документа после проверки ее соответствия оригиналу заверяется лицом, принимающим документы. При личном предоставлении документа сверка производится немедленно, после чего подлинники возвращаются заявителю лицом, принимающим документы. При направлении подлинников документов почтой сверка документов производится в соответствии со сроками административной процедуры по рассмотрению, проверке заявления и документов, после чего подлинники возвращаются вместе с результатом предоставления муниципальной услуги.
	3.2.3.2. При обращении заявителя (представителя) через МФЦ, специалист МФЦ принимает документы от заявителя (представителя) и передает в Администрацию района в порядке и сроки, установленные заключенным между ними соглашением о взаимодействии. 
	Документы, прилагаемые к заявлению, представляются в МФЦ в копиях и в подлинниках (если верность копий не удостоверена нотариально) для сверки. Сверка производится в присутствии заявителя незамедлительно, после чего подлинники возвращаются заявителю лицом, принимающим документы. Копия документа после проверки ее соответствия оригиналу заверяется лицом, принимающим документы. При этом МФЦ гарантирует полную идентичность заверенных им копий оригиналам документов.
	Специалист органа местного самоуправления, ответственный за прием и регистрацию, принимает заявление и пакет документов из МФЦ и регистрирует их в журнале регистрации не позднее дня поступления заявления в орган местного самоуправления. 
	3.2.3.3. После регистрации заявления специалист, ответственный за прием и регистрацию заявления, передает заявление с документами руководителю органа местного самоуправления, который назначает специалиста, ответственного за рассмотрение заявления и приложенных к нему документов (далее – уполномоченный специалист), в соответствии с его должностной инструкцией.
	В течение одного рабочего дня, следующего за днем поступления заявления и прилагаемых документов, заявителю вручается (направляется) уведомление о приеме заявления к рассмотрению.
	3.2.3.4. При обращении заявителя (представителя) за получением муниципальной услуги в Администрацию района на личном приеме или направлении документов почтой заявитель дает согласие на обработку своих персональных данных в соответствии с требованиями Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных». 
	При обращении заявителя через Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций) в электронной форме заявления ставится соответствующая отметка о согласии на обработку его персональных данных.
	3.2.4. Результатом исполнения административной процедуры является:
	1) При предоставлении заявления лично заявителем или его представителем (направлении документов почтой) – прием, регистрация заявления и прилагаемых документов. Максимальный срок выполнения действий административной процедуры – 15 минут с момента подачи в Администрацию района заявления с комплектом документов.
	2) При предоставлении заявления через МФЦ – прием и регистрация заявления и документов, назначение уполномоченного специалиста. Максимальный срок выполнения действий административной процедуры – в течение дня с момента приема из МФЦ в Администрацию района заявления с прилагаемыми документами.
	3.3. Рассмотрение и проверка заявления и документов, подготовка проекта решения о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги.
	3.3.1. Основанием для начала исполнения процедуры является назначение уполномоченного специалиста.
	3.3.2. Уполномоченный специалист в течение трех рабочих дней с даты поступления к нему заявления и прилагаемых к нему документов проверяет их комплектность, наличие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги в соответствии с пунктом 2.13 Административного регламента. 
	3.3.3. В случае если заявитель не предоставил документы, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организациях, уполномоченный специалист, при необходимости направления межведомственных запросов, вносит соответствующую запись о поступлении заявления в АИС и направляет запросы по каналам межведомственного взаимодействия. 
	3.3.4. После рассмотрения заявления и приложенных к нему документов, в том числе полученных ответов на направленные межведомственные запросы, уполномоченный специалист устанавливает наличие права на получение муниципальной услуги.
	3.3.5. После установления наличия права на получение муниципальной услуги, уполномоченный специалист осуществляет подготовку проекта решения о предоставлении муниципальной услуги на согласование уполномоченным должностным лицам Администрации района в соответствии с порядком делопроизводства.
	3.3.6. В случае отсутствия правовых оснований для предоставления муниципальной услуги, и при наличии оснований, предусмотренных пунктом 2.13 Административного регламента, уполномоченный специалист подготавливает соответствующее решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги. Отказ оформляется уведомлением, в котором указывается причина отказа.
	3.3.7. Результатом выполнения административной процедуры является подготовка проекта решения о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги. Максимальный срок выполнения административной процедуры не должен превышать пятнадцати дней.
	3.4. Принятие решения о предоставлении или об отказе в предоставлении муниципальной услуги, информирование заявителя (представителя) о принятом решении.
	3.4.1. Основанием для начала административной процедуры по принятию решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги является поступление главе Администрации района пакета представленных заявителем (представителем) заявления и документов, а также подготовленного уполномоченным специалистом проекта решения о предоставлении муниципальной услуги либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги с указанием мотивированных причин отказа.
	3.4.1.1. Администрация района рассматривает представленные документы, проверяет обоснованность принятого специалистом решения и подписывает проект соответствующего решения либо возвращает документы на доработку. Максимальный срок выполнения действий данной административной процедуры не должен превышать трех рабочих дней.
	3.4.2. Информирование и выдача результата предоставления муниципальной услуги.
	3.4.2.1. Уполномоченный специалист не позднее чем через три рабочих дня со дня осуществления административных процедур, указанных в пункте 3.4.1.1 Административного регламента, выдает или направляет по адресу, указанному в заявлении, либо через МФЦ заявителю (представителю) уведомление о принятом решении. В случае, если принято решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги, уведомление содержит  указание на причину отказа и возможность обжалования принятого решения.
	3.4.2.2. При предоставлении муниципальной услуги через МФЦ Администрация района: 
	1) в срок, указанный в пункте 3.4.2.1 Административного регламента, направляет уведомление о принятом решении в МФЦ для передаче его заявителю (представителю) – при отметке в заявлении о получении услуги в МФЦ;
	2) в срок, указанный в пункте 3.4.2.1 Административного регламента, сообщает о принятом решении заявителю и выдает соответствующий документ заявителю при его личном обращении либо направляет по адресу, указанному в заявлении, а также направляет в МФЦ уведомление, в котором раскрывает суть решения, принятого по обращению, указывает дату принятия решения (при отметке в заявлении о получении услуги в Администрации района.
	3.4.3. Результатом выполнения административной процедуры является:
	Результатом выполнения административной процедуры является направление (вручение) заявителю уведомления о принятии соответствующего решения.
	3.5. Направление органом местного самоуправления заявителю (представителю) сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении услуги
	3.5.1. Под направлением заявителю сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении услуги (далее – «уведомление о ходе предоставления услуги») понимается уведомление заявителя (представителя) о завершении выполнения административной процедуры предоставления услуги.
	3.5.2. Уведомления о ходе предоставления услуги должны направляться органом местного самоуправления в «Личный кабинет» заявителя (представителя) на Едином портале.
	Уведомление о ходе предоставления услуги должно быть направлено органом местного самоуправления не позднее дня завершения выполнения административной процедуры.
	3.5.3. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме используются следующие уведомления:
	уведомление о регистрации полученных от заявителя (представителя) документов, содержащее сведения о факте получения от заявителя документов, необходимых для предоставления услуги;
	уведомление о приеме представленных заявителем (представителем) документов, содержащее сведения о приеме органом местного самоуправления представленных заявителем (представителем) документов и о начале процедуры предоставления услуги, либо содержащее мотивированный отказ в приеме документов;
	уведомление заявителя (представителя) о записи на прием, содержащее сведения о подтвержденном времени и месте приема, а также указание на должностное лицо или подразделение органа местного самоуправления, осуществляющее прием;
	уведомление заявителя (представителя) о направлении органом местного самоуправления межведомственных запросов, содержащих сведения о составе межведомственных запросов, наименование органов или организаций, в которые направлены запросы;
	уведомление заявителя (представителя) о факте получения или не получения ответов на межведомственные запросы, направляемое заявителю (представителю) по истечению срока, отведенного на межведомственное взаимодействие;
	уведомление заявителя (представителя) о результатах рассмотрения документов, содержащее сведения о результатах рассмотрения представленных документов и о принятии решения о предоставлении заявителю муниципальной услуги и возможности получить результат услуги, а также месте получения результата оказания услуги и механизме, позволяющем при необходимости о
	осуществить запись на прием для получения результата оказания услуги, либо содержащее мотивированный отказ в предоставлении заявителю муниципальной услуги;
	уведомление о завершении процедуры предоставления услуги, содержащее сведения о получении заявителем результата услуги;
	и другие.
	3.6. Подготовка проекта договора аренды лесного участка и направление (вручение) его заявителю (представителю).
	3.6.1. Основанием для начала административной процедуры является принятое решение о предоставлении муниципальной услуги, после получения которого уполномоченный специалист осуществляет необходимые действия по проведению государственного кадастрового учета передаваемого в аренду лесного участка.
	При предоставлении до 01.01.2015 заявителям лесных участков без проведения государственного кадастрового учета обеспечивается государственный учет лесных участков и изготавливается заверенный план передаваемого в аренду лесного участка. 
	3.6.2. В течение трех дней с даты окончания проведения государственного кадастрового учета либо государственного учета лесного участка уполномоченный специалист обеспечивает подготовку и подписание руководителем органа местного самоуправления проекта договора аренды лесного участка
	Проект договора составляется в соответствии с типовым договором аренды лесного участка, утвержденным постановлением Правительства Российской Федерации от 21 сентября 2015 г. N 1003 «О типовом договоре аренды лесного участка».
	3.6.3. В течение двух дней со дня подписания руководителем органа местного самоуправления договора аренды лесного участка уполномоченный специалист обеспечивает направление двух экземпляров указанного договора заявителю для подписания и направления в орган местного самоуправления в срок не позднее тридцати дней с даты окончания проведения государственного кадастрового учета либо государственного учета лесного участка.
	Направление заявителю экземпляров договора аренды лесного участка производится сотрудником, ответственным за делопроизводство, путем направления заказного почтового отправления с уведомлением о вручении по почтовому адресу, указанному заявителем (представителем), или путем их вручения заявителю или его представителю лично под расписку с сопроводительным письмом, в котором содержится адресованное заявителю предложение о подписании и направлении в орган местного самоуправления всех экземпляров договора аренды лесного участка в срок не позднее тридцати дней с даты окончания проведения государственного кадастрового учета либо государственного учета лесного участка. Способ получения перечисленных документов определяется заявителем (представителем).
	3.6.4. Результатом исполнения данной административной процедуры является направление (вручение) заявителю договора аренды лесного участка. 
	3.7. Обеспечение органом или организацией возможности для заявителя оценить качество предоставления услуги.
	3.7.1. В целях предоставления услуг орган местного самоуправления обеспечивают заявителю возможность оценить качество выполнения в электронной форме каждой из административных процедур предоставления услуги.
	3.7.2. Орган местного самоуправления обеспечивает возможность заявителю оценить на Едином портале качество выполнения административной процедуры непосредственно после ее завершения, в порядке, установленном пунктом 10 Правил оценки гражданами эффективности деятельности руководителей территориальных органов федеральных органов исполнительной власти (их структурных подразделений) с учетом качества предоставления ими услуг, а также применения результатов указанной оценки как основания для принятия решений о досрочном прекращении исполнения соответствующими руководителями своих должностных обязанностей (далее – «Правила оценки эффективности»), утвержденных постановлением Правительства Российской Федерации от 12 декабря 2012 г. № 1284.
	Для оценки качества выполнения в электронной форме административных процедур предоставления услуги используются критерии, установленные пунктом 4 Правил оценки эффективности, и иные критерии.
	3.8. Обеспечение органом местного самоуправления возможности обжалования решений, действий или бездействия должностных лиц органов местного самоуправления при предоставлении услуги.
	В целях предоставления услуг орган местного самоуправления обеспечивает возможность для заявителя направить жалобу на решения, действия или бездействие должностного лица органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу, в том числе посредством Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций).
	IV. Формы контроля за исполнением Административного регламента
	4.1. Контроль за предоставлением муниципальной услуги осуществляется в форме текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами Администрации района положений Административного регламента, плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги.
	4.2. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также за принятием решений ответственными должностными лицами осуществляется главой района и начальником отдела по управлению муниципальным имуществом Администрации района.
	4.3. Порядок и периодичность проведения плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством ее предоставления, осуществляется соответственно на основании ежегодных планов работы и по конкретному обращению.
	При ежегодной плановой проверке рассматриваются все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки) или отдельные вопросы (тематические проверки).
	Для проведения проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги формируется комиссия, состав которой утверждается главой района.
	 Результаты деятельности комиссии оформляются в виде Акта проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги (далее – Акт), в котором отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению. Акт подписывается членами комиссии.
	4.4. Ответственность муниципальных служащих органа местного самоуправления Алтайского края и иных должностных лиц за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги.
	По результатам проведенных проверок, в случае выявления нарушений прав заявителей, осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.
	Персональная ответственность должностных лиц Администрации района закрепляется в их должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации.
	V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц, муниципальных служащих
	5.1. Заявитель (его представитель) имеет право обжаловать решения и действия (бездействие) Администрации района, предоставляющей муниципальную услугу, должностного лица либо муниципального служащего, принятые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги, в досудебном (внесудебном) порядке.
	5.2. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:
	1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;
	2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;
	3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Алтайского края и муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;
	4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Алтайского края, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;
	5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Алтайского края, муниципальными правовыми актами;
	6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Алтайского края, муниципальными правовыми актами;
	7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.
	5.3. Общие требования к порядку подачи и рассмотрения жалобы.
	5.3.1. Жалоба подается заявителем в письменной форме на бумажном носителе либо в электронной форме на действия (бездействие) или решения, принятые в ходе предоставления муниципальной услуги, должностным лицом, муниципальным служащим на имя заместителя главы Администрации района по экономическому развитию.
	Жалоба на действия (бездействие) или решения, принятые заместителем главы Администрации района по экономическому развитию подаются главе района. 
	5.3.2. Жалоба может быть направлена по почте, через Многофункциональный центр, официальный сайт Администрации района, Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций) в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», портал федеральной государственной информационной системы, обеспечивающей процесс досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), совершенных при предоставлении государственных и муниципальных услуг органами, предоставляющими государственные и муниципальные услуги, их должностными лицами, государственными и муниципальными служащими (портал досудебного обжалования), а также может быть принята при личном приеме заявителя.
	5.4. Жалоба должна содержать:
	1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;
	2) фамилию, имя, отчество (при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;
	3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;
	4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.
	5.5. Жалоба подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа Администрации района, должностного лица Администрации района в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений – в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. 
	5.6. По результатам рассмотрения жалобы глава района, заместитель главы Администрации района по экономическому развитию принимает одно из следующих решений:
	1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных Администрацией района опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Алтайского края, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;
	2) отказывает в удовлетворении жалобы.
	5.7. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в п.5.6. Административного регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.
	5.8. В ответе по результатам рассмотрения жалобы указываются:
	а) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, рассмотревшего жалобу, должность, фамилия, имя, отчество (при наличии) его должностного лица, принявшего решение по жалобе;
	б) номер, дата, место принятия решения, включая сведения о должностном лице, решение или действие (бездействие) которого обжалуется;
	в) фамилия, имя, отчество (при наличии) или наименование заявителя;
	г) основания для принятия решения по жалобе;
	д) принятое по жалобе решение;
	е) в случае, если жалоба признана обоснованной, – сроки устранения выявленных нарушений, в том числе срок предоставления результата муниципальной услуги;
	ж) сведения о порядке обжалования принятого по жалобе решения.
	5.9. Ответ по результатам рассмотрения жалобы подписывается уполномоченным на рассмотрение жалобы должностным лицом органа, предоставляющего муниципальную услугу.
	По желанию заявителя ответ по результатам рассмотрения жалобы может быть представлен не позднее дня, следующего за днем принятия решения, в форме электронного документа, подписанного электронной подписью уполномоченного на рассмотрение жалобы должностного лица и (или) уполномоченного на рассмотрение жалобы органа, вид которой установлен законодательством Российской Федерации.
	5.10. Основания для отказа в удовлетворении жалобы:
	а) наличие вступившего в законную силу решения суда, арбитражного суда по жалобе о том же предмете и по тем же основаниям;
	б) подача жалобы лицом, полномочия которого не подтверждены в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;
	в) наличие решения по жалобе, принятого ранее в отношении того же заявителя и по тому же предмету жалобы.
	5.11.  Исчерпывающий перечень оснований не давать ответ заявителю, не направлять ответ по существу:
	отсутствие фамилии или почтового адреса заявителя (за исключением случая, когда жалоба направляется на адрес электронной почты или посредством портала досудебного обжалования);
	содержание в жалобе нецензурных либо оскорбительных выражений, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи. В указанном случае заявителю, направившему жалобу, сообщается о недопустимости злоупотребления правом;
	текст письменной жалобы не поддается прочтению. В указанном случае в течение семи дней со дня регистрации жалобы заявителю сообщается о невозможности рассмотреть жалобу по существу, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению;
	в письменной жалобе заявителя содержится вопрос, на который ему неоднократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми жалобами, и при этом заявителем не приводятся новые доводы или обстоятельства. В указанном случае орган местного самоуправления вправе принять решение о безосновательности очередной жалобы и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу при условии, что указанная жалоба и ранее направляемые жалобы направлялись в орган местного самоуправления или одному и тому же должностному лицу. О данном решении уведомляется заявитель, направивший жалобу;
	ответ по существу поставленного в жалобе вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну. В указанном случае заявителю, направившему жалобу, сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в ней вопроса в связи с недопустимостью разглашения данных сведений.
	5.12. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.
	5.13. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы:
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	о нормативных правовых актах, на основании которых орган местного самоуправления предоставляет муниципальную услугу;
	о требованиях к заверению документов и сведений;
	о месте размещения на официальном сайте органа местного самоуправления справочных материалов по вопросам предоставления муниципальной услуги.
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