AJIMUHUCTPALIMS LIEJIMHHOI'O PAVIOHA
AJITAMICKOI'O KPAS
[TOCTAHOBJIEHUE
27.09.2016 Ne 335

c. llennHaHOE
06 YTBEPKACHUU

AIMHUHHUCTPATUBHOI'O PCriiaMCHTaA
npcaoCTaBJICHUA MYHHHHHaHBHOﬁ

yCIIyru «IIpenocrasnenue
nHpopMaruu 0 TEKyIlen
yCIIEBAEMOCTU ydarerocs,
BEJICHUE JJICKTPOHHOI'O [HEBHMKA
U JIEKTPOHHOIO KypHaia
YCIIEBAEMOCTI

B cootBercTBUM ¢ DenepanbHbiM 3akoHOM OT 27.07.2010 Ne210-d3 «O06
OpraHu3alMK MPEAOCTABICHUS TOCYAAPCTBEHHBIX M MYHUUUNAIBHBIX YCIYI», C
®enepanbHbiM 3ak0HOM OT 06.10.2003r. Nel31-®3 «O06 o0mmMx NOpUHLMIAX
OpraHu3alid MECTHOro camoynpasieHus B  Poccuiickon  @enepauum»,
nocTta”oBiieHneM AnMunuctpainuu [leauanoro paiiona ot 05.03.2011 Nel124 «O6
YTBEPXKJACHUM  TIOJIOKEHUS O  MOpsiAKe  pa3pabOTKM U YTBEPXKACHUSA
aIMUHHUCTPATUBHBIX PEIJIaMEHTOB W CTaHJIapTOB MYHULHNAIBHBIX YCIIYI»,
PYKOBOJCTBYSCh YCTaBOM MYHHUIMNAIBLHOTO oOpa3oBaHus llenuHHbIN paiioH
AnTaiicKkoro Kpas,

I[TOCTAHOBJIAIO:

1. YTBepauth aJIMUHUCTPATUBHBIN periiaMeHT MPEeA0CTaBICHUS
myHununainbHo — ycimyru  «lIpemoctaBnenne wuHopmammu 0 TeKylieu
YCIEBAEMOCTH Y4YalllErOCs, BEICHHE JJIEKTPOHHOI'O JIHEBHUKA M 3JIEKTPOHHOIO
KypHaja yCcleBaeMOoCTH» (IIPHJIaraeTcs).

2. Ilpu3HaTh yTpaTUBLINM CUJIY MOCTAHOBJICHHE AJMHUHUCTpAIMU PaiioHA OT
29.03.2012r.  Nel33 «O  OpuHATAM  AAMHHUCTPATUBHOIO  pErjaMEHTa
MpEAOCTaBICHNUS MYHUIIUNAIBHOM ycinyru ««lIpenocraBienue uHboOpManuu o
TEKylIeH YCIEeBaeMOCTH OOYy4Yarollerocsi, BEACHUE HJIEKTPOHHOIO JIHEBHHKA U
AJIEKTPOHHOTO KypHaja YCIIEBAEMOCTH B O0IIE00pa30BATENbHBIX YUPEKICHUSIX
[lenuHHOTO parioHay.

3. Ony0OnMkoBaTh JaHHOE NoOcTaHOBIeHHE B «COOpHHMKE MYHUIIMIAIbHBIX
HOPMATHBHBIX IPAaBOBbIX aKTOB lleaMHHOro pailoHa» W pa3MeCcTUTh Ha
ouIMaTbHOM caiiTe A MUHUCTPAIIUU PAOHA.

4. KoHTponb 3a HMCHOJHEHHEM HACTOSLIErO ITOCTAHOBIICHHSI OCTAaBISIO 3a
co0oil.

['maBa AQMUHHCTpAIU pailoHa B.H. buprokos



YTBEPXJIEH

IIOCTAHOBJICHUCM
AJIMUHUCTpALMM pailoHa
oT 27.09.2016r. Ne335

AIMHUHHMCTPATHBHBIN perjiaMeHT
NPeAoCTABJICHUS MYHUIMIIAJIbHON YCIYIH
«IIpenocraBiaenre nHGOpMALUM 0 TEKYLIEH YCIIEBAEMOCTH yUYallerocs,
Be/JeHHE JJIEKTPOHHOI0 THEBHUKA U JIEKTPOHHOI'0 'KYPHAJIA yCIIeBAeMOCTI»

1. O01mmne nmojioKeHUSA

1.1.  AIMHHHCTPaTMBHBIA  pENIAMEHT  MYHULMIAIBHOW  YCIyTH
«[IpenocraBnenne mHboOpMalMu O TEKyIIEH YCIIEBAEMOCTH Y4allerocsi, BelIeHUE
3JIEKTPOHHOTO JHEBHUKA W AJIEKTPOHHOI'O >KypHaja YCHEBAaeMOCTW» (lajee -
PernamenTt) pa3paboTaH B LENSX TNOBBIIIEHUS KayecTBa W JIOCTYIHOCTHU
MYHULUITAIBHOU

ycIyrd, HWHGOPMUPOBAHHOCTH TpaXJaH O TEKylled yCIeBaeMOCTU
ydamierocsi, BEICHHH DJJIEKTPOHHOTO JTHEBHUKA H DJIIEKTPOHHOTO IKypHasa
yCIIEBa€MOCTH B~ MYHHIMIAIBHBIX  O0Opa30BaTENbHBIX  YUPEKICHUSX,
pacmojoXeHHBIX Ha  Tepputopun llemmHHOrO  pailoHa W Ompenenser
MOCIIEZI0BATEILHOCTh OCYIIECTBICHHS ACHCTBHI (aIMUHUCTPATUBHBIX MPOIEAYD)
U CPOKM TpH €€ OKa3aHWH B COOTBeTCTBHH ¢ DenepanbHbIM 3aKOHOM OT
27.07.2010 N 210-®3 "OO6 opraHuzanuu NPEAOCTABICHHS TOCYIapCTBEHHBIX U
MYHULIMNAIbHBIX YCIYT".

1.2. MynumunansHas yciyra «lIpemoctaBienue uHbOpMaIMu O TEKYIICH
yCIIEBAEMOCTH YYalIerocsi, BEJECHUE AJIEKTPOHHOI'O JHEBHHUKA U 3JIEKTPOHHOTO
KypHaJla yCIEBAaEMOCTW» MPENOCTaBIsAeTC (U3NYECKUM JHMIAM - POJIUTENSIM
(3aKOHHBIM  TIpEJICTaBUTENsIM)  oOydaromuxcsi, oOywaromumcsa — (gaiee -
3aMHTEPECOBAHHOE JIUIIO, 3aABUTEIID).

II. Cranaapr npeaocraBjieHUsi MYHULUNIAJIBHON YCJIYTH

2.1. HaumeHoBaHME€ MyHUIIUNIATBbHOW YCITYTH.

«IIpenpocraBienne uHGOPMAIUU O TEKYIIEH YyCIIEBAEMOCTH Ydallerocs,
BEJICHUE

AJIIEKTPOHHOI'O JJTHEBHUKA U 3JIEKTPOHHOIO JKypHaJIa yCIIEBAaEMOCTI» (J1ajee -

MYHUIUTIATbHAS YCIyTa).

2.2. HaumeHoBaHME opraHa, NpeAoCTaBISOIIEr0 MyHUIUNIAIBHYIO YCIIYTY.

MynununansHas yciayra npenocTaBisieTrcss Aomunucmpayueu Llenunnozo
patiora Anmatickoeo Kpasi.

CrpykTypHOE TOApA3AECICHUE OpraHa MECTHOTO  CaMOYINpPABJIECHUS,
OTBETCTBEHHOI'O 3a OpraHu3aluio, HHPOPMALMOHHOE, KOHCYJIbTAIIMOHHOE U
MeToauYeckoe  oOecriedeHne  MpenocTaBieHus  ycayru -  Komumem



Aomunucmpayuu [lerunnoco pationa no obpaszosanuio (danee - Komumem no
0bpazosarnuio).

2.3. TpeOoBanuss K MNOPsAKY HUHGOPMUPOBAHUS O IPEAOCTaBICHUU
MYHULIUIIAJIbHON YCITyTH.

2.3.1. Uudopmarus mo Bompocam Ipea0CTaBICHUS MyHUIIUTIATLHON YCIIYTH

SABnsercss OTKPBITOM W OOIIENOCTYIHOM, MOXET OBbITh IOJy4YeHa
3asIBUTEIIEM:

- TIpY IMYHOM OOpaIlEHUU:

- IIpY MUCbMEHHOM O0paleHH;

- 1O JIEKTPOHHOU MOYTE;

- o tenedoHy OT coTpyaHuKoB Komutera mo oOpa3oBaHHIO, a TAKXKe U3
00111e00pa30BaTeIbHBIX YUPEKACHUN, OTBETCTBEHHBIX 32 HH()OPMUPOBAHUE;

- Ha opuIIHaTLHOM UHTEpHET-caiiTe KoMurera mo o6pa3oBanuio;

- Ha nopTajie UH(HOPMAITMOHHOTO CUCTEM 00pa30BaHusl ANTaCKOTO Kpas

(http://netschool.edu22.info/);

- Ha UHTepHET-caiiTe MHOroQyHKIIMOHAIBHOTO LIEHTPA, IPU UCIIOIb30BaHUU
EauHoro mnopTaiia TOCYAapCTBEHHBIX M MYHULHMIAIBHOTO YCAyr ((QyHKUHA)
(gosuslugi.ru) (manee - EnuHbIl mopTan) U pErvoHadbHON MHGOPMAIIMOHHON
cuctemsl «IlopTan rocynapcTBEHHBIX U MYHULIMITAIBHOTO YCIYT ((DyHKIIMIT)

Adnraiickoro kpas» (gosuslugi22.ru) (nanee - PernoHanbHbIil mopTan).

2.3.2. CBenenust 0 Mecte HaxoxaeHus Komurera mo o6pazoBanuio, rpaduxe
paboThl, MOYTOBOM aJpece M ajpecax 3JIEKTPOHHOM IOYThI AJI HANpaBiICHUS
oOpaiieHuii, 0 TenepoHHOro HoMepax, aapece OPHUIMATILHOTO HHTEpHET-caiTa
npencrasieHsl B [Ipunoxenun Ne 1 x Pernmamenrty, a tak e Ha EnuHOM moprane,
PernonaisHOM nopraie.

Nupopmanusa 06 oOpa3oBaTeNbHBIX YUPEXKIECHUSAX B MpuiiokeHun Ne 2 k
Permamenry.

2.3.3. Ilpy mnpenocTaBleHMM MYHMIIMIIAJBHOM YCIYyI'M 3aIlpeniacrcs
TpedOBaTh OT

3asIBUTEIIS:

OPENCTaBICHUS] JOKYMEHTOB M HH(QOpPMalUMU WM  OCYIIECTBICHUSA
JEMCTBUN, MPEICTABICHUE WM OCYIIECTBICHHE KOTOPBIX HE MPEAYCMOTPEHO
HOPMAaTHBHBIMH

IIPABOBBIMU aKTaMH, PETYJIUPYIOUIMMH OTHOILIEHUS, BOZHUKAIOIINE B CBSI3U
C MPEAOCTaBICHUEM MYHUIUIAIBHBIX YCIIYT;

OpEICTaBICHUs  JOKYMEHTOB U HMHpOpManmuud, B TOM  4YHCIIE
NOJATBEPXKJAIOLIMX  BHECEHUE  3asBUTENEM  IUIaThl 3a  [PEAOCTaBJICHUE
MYHHULIMIIAJBHBIX YCIYI, KOTOpPbIE HAaXOAATCA B pPacHOpsDKEHUHM OpraHoB,
IPEIOCTABIIAIOIMX MYHULIUIIAIbHBIE YCIYyTH, OPraHOB MECTHOTO CaMOYIIPABJICHUS
a00 TMOABEIOMCTBEHHBIX OpraHaM MECTHOIO CaMOYMpAaBICHUS OpraHU3aIui,
YYACTBYIOIIMX B NPEJOCTABICHUM MYHHUIMNAIbHBIX YCIYr, B COOTBETCTBHM C
HOPMAaTUMBHBIMM IIpaBOBbIMU akTamu Poccuiickor ®Penepanyy, HOpMaTUBHBIMU
IpaBOBBIMU akTamMu CyOBekToB Poccuiickoit ®exnepaiun, MyHULIUIAIbLHBIMU
IIPaBOBBIMM  aKTaMHM, 3a MCKIIOYEHHEM JOKYMEHTOB, BKIIOUEHHBIX B
onpeesieHHbI YyacThio 6 cTtathu 7 DenepanbHoro 3akoHa ot 27.07.2010 Ne 210-



@3 «O nopsike MPeAOCTaBICHUS TOCYAAPCTBEHHBIX U MYHULIMOAIBHBIX YCIYT»
NepeyeHb JOKYMEHTOB.

3asBUTEIb BIOpPABE MPEACTABUTH YKa3aHHbIE JTOKYMEHThl U MH(POPMAIIHUIO B
OpraHbl, MPEIOCTABJISAIONIME MYHUIMIAIbHBIE YCIYTHM, IO COOCTBEHHOMN
VHULMATUBE, OCYIIECTBICHUA JIEMCTBAM, B TOM YHUCJIE COTJIACOBAHUM,
HEOOXOAMMBIX ISl TOJYYEHUS MYHUIMNAIbHOW YCIYTHM U CBSI3aHHBIX C
oOpalieHreM B rocyJapCTBEHHbIE OpraHbl, OPraHbl MECTHOTO CAMOYIIPABJICHUS U
OpraHu3alliy, I[OJBEIOMCTBEHHbIE TOCYJApCTBEHHBIM OpraHaM H OpraHam
MECTHOTO CaMOYIIPABJICHHUS, 32 UCKIIOUYEHHUEM IOJIYyUYEHUS YCIYT, BKIIOUEHHBIX B
[lepedyenn yciayr, KOTOpBIE SIBISIOTCS HEOOXOAUMBIMH M 00S3aT€IbHBIMU IS
MPEAOCTABICHNUS MYHUIMIIAIBHBIX YCIYr Ha TEPPUTOPUU MYHUIIUIAIBLHOTO
obOpazoBanus LlenuHHBIN paiioH.

2.4. Pe3ynbTaT npeaoCTaBICHNUS MYHHUIUIIATbHON YCITYTH.

PesynbTaToM  mpenoCTaBiCHUS ~ MYHUIUNAIBHOM  YCIYyTU  SBJISIETCS
MpeI0CTaBIICHUE

3asIBUTEJII0 HEOOXOAMMOM JjIsl HeTO UH(pOPMAIUU O TEKYIIeH YCIeBaeMOCTU
y4allerocsi, BEICHUH €ro 3JEKTPOHHOIO THEBHHMKA M 3JIEKTPOHHOIO >XKypHaua
YCIIEBAEMOCTH  TIOCPEJCTBOM ceTH MHTepHeT w/unum MOOWJIBHOM  CBSI3H,
nocpeactsoM SMS-cepsuca.

25.CpoK npenocTaBiIeHNs MyHHUIUIIAJBbHON YCIIYTH.

[IpenocTaBnenne ycayru OCyIecTBIsETCs B TeUeHUE Y4eOHOT0 roja.

26.1IpaBoBbIe OCHOBaHUSA JJIs1 IPEAOCTABICHUSI MyHUIIUIIAIbHOW YCITYTH.

-  Konctutyuuss Poccuiickoit ®enepanuu (MpUHATA BCEHAPOIHBIM
rojiocoBannem 12.12.1993 r.);

- «KonBennus o npaBax pebeHka» (omobpena ['enepanbHoil AccambOieeit
OOH 20.11.1989, Bctynuna B cuiy 1ist CCCP 15.09.1990);

- Cemeninblii kogekc Poccutickont @enepanuu ot 29.12. 1995 No 223-03;

- @enepanbHblil 3aK0H OT 24.07.1998 No 124-03 «O0 OCHOBHBIX rapaHTHIX
npaB peO€Hka B Poccuiickoit @enepanuny;

- ®enepanbhblil 3akoH oT 06.10.2003 Ne 131-®3 «O6 00mux MpUHIMIIAX
OpraHM3alld MECTHOTO caMoynpasiieHus B Poccuiickon @enepanumy;

- ®epnepanbublii 3ak0H oT 27.07.2006 Ne 152-®3 «O nepcoHaNbHBIX
JTAHHBIX»;

- ®enepanbHbii 3aK0H OT 09.02.2009 Ne 8-D3 «O6 obecneyeHnu 10CTyIa K
uH(pOpMAIUU O NEATEIbHOCTH T'OCYIAPCTBEHHBIX OPTaHOB U OPraHOB MECTHOTO
CaMOYTPaBJIEHUD?;

- @epepanbHbii 3ak0H OoT 27.07.2010 Ne 210-®3 «OO6 opranuzanuu
MPENOCTABIEHUS T'OCYJAPCTBEHHBIX U MyHULUIIAJIIBHOTO YCIIYT»;

- ®enepanpubiii 3akoH oT 29.12.2012 Ne 273-®3 «0O6 obpazoBaHUU B
Poccuniickont @enepanun»;

- Pacnopsixenue [IpaButensctBa Poccuiickoit @enepaunu ot 25.04.2011 No
729-p «O0 yTBep»KIACHUM TMEPEUHs YCIYT, OKa3bIBAEMBIX T'OCYJapCTBEHHBIMHU U
MYHULIMOATbHBIMU  YUPEKIECHUSIMU U JAPYTUMUA OpPraHU3alMsIMUA, B KOTOPBIX
pa3Melaercsd rocyJapCTBEHHOE 3aJaHue (3aKa3) WM MYHHIMNAIBHOE 3a/laHHe



(3aka3), nNOMIEXKAMMX BKIOUYEHUIO B PEECTPbl TOCYAAPCTBEHHBIX  WJIU
MYHUIIUTIATBHBIX YCIYT U MPEAOCTABIIEMbIX B JIEKTPOHHOU opMey;

- IlocranoBinenue Anamunuctpaiuu llennaHoro paitona ot 05.03.2011
Nel24 «OO0 yTBepKIEeHUU TOJIOKEHUS O TMOPSIKE pa3pabOTKU U YTBEPIKICHUS
aAMUHHCTPATUBHBIX PETJIAMEHTOB U CTAHAAPTOB MYHHUIUITIAJIBHBIX YCIIYT»;

- YcraB MyHUIMnanbHOTo oOpazoBanus LlennHHBIN paiioHa.

2.7. WcuyepnpiBarolluii TEpedYeHb JOKYMEHTOB, HEOOXOJUMBIX B
COOTBETCTBUM C HOPMAaTUBHBIMH IPABOBBIMM aKTaMU I NPEAOCTaBICHUSA
MYHUITUTIATBHOM YCIYTH € YCIYT, KOTOpBIE SBISIIOTCS HEOOXOAMMBIMH U
00s13aTeIBbHBIMHU ISl TIPEAOCTABICHUS MYHHUITUTIATBHOM YCIYTH, TOMJIEkKAIINX
MPEACTABICHUIO 3asIBUTEIIEM, MOPSAIOK UX MPEIOCTABICHUS.

2.7.1. Ins nonaydeHHsi MyHULIMIAIbHON yCIYTH 3asBUTENb MPEJCTABIISIET B
0011e00pa3oBaTeNbHOE YUPEIKICHUE CICAYIONNE JOKYMEHTHI:

- corjlacue 3asBUTENS HAa Pa3MEICHHE CBOUX IEPCOHAJBHBIX JTaHHBIX M
MEePCOHATBHBIX JaHHBIX PEOCHKA B CUCTEME DJICKTPOHHBIN JHEBHUK, DJIEKTPOHHBIN
JKypHaJI yCIEBAaEMOCTH B YCTAHOBJICHHOM QopMe ¢ JIMYHOW TOAMNHUCHIO
(ITpuoxenune Ned k HacTOSIIEMY PETJIAMEHTY);

- TacmopT 3asBUTENS JJIsI CBEPKU C JIAaHHBIMH, TMPEJICTABICHHBIMU B
COTJIaCUM Ha pa3MElIEHHE TEePCOHABHBIX JaHHBIX B CHUCTEME DJIEKTPOHHBIN
JTHEBHUK, DJIEKTPOHHBIN )KypHaJ yCIIE€BaEMOCTH.

JI1s1 mosty4eHrsi MyHUIIUMIIAIbHOW YCIIYTH 3asiBUTENt0 agMuuucTparop ANUC

«CeteBoii ropoa. ObOpazoBaHHe» MNPEIOCTABISIET MApOIb IS JOCTyIa B
CUCTEMY.

2.7.2. 1lpu nopave 3asBieHUS 4yepe3 ENWHBIN MOpTan rocy1apCTBEHHBIX U
MYHUIIUOAIBHBIX ~ yeIyTr  (QyHKIUH)  SIEKTPOHHBIE  KOMHHM  JIOKYMEHTOB
pa3MenaroTcs B NPEIHA3HAYCHHBIX [UISI OTUX LeJIed. OJEKTPOHHAs KOIHUS
JIOKYMEHTa JIOJKHA OBITh 3aBEepEHa DJICKTPOHHOW MOJMUCHI0 3asBUTENS U
MPEACTaBIATh CO00M ommH ¢aitn B (opmare, AOCTYIHOM I MpPocMoTpa 0Oe3
YCTAHOBKHM CHelUalibHOro mnporpammuoro ob6ecneuenusi, DOC, DOCX, XLS,
XLSX, PDF, conepxamuii  OTCKaHMPOBAaHHBIM  rpaduieckuid  oOpa3
COOTBETCTBYIOIIETO OYMa)KHOTO IOKYMEHTa, CHa0KEHHOTO BCEMH HEOOXOIUMBIMU
MOANMUCAMU U TICYATSIMH.

ONIEKTpOHHAasi  KOMMS ~ JOKYMEHTa  JIOJDKHA  HMMETh  pa3pelieHue,
oOecrieunBarolee

KOPPEKTHOE IMPOYTEHUE BCEX AJIEMEHTOB IOJIMHHOTO AOKYMEHTa, B TOM
yucie OyKBbl, HUGPBI, 3HAKU, U300pa)KEeHUs, HIIE€MEHTHI ITeYaTH, MOITUCH U T.1I.

KonuyecTBo (aitnnoB J0KHO COOTBETCTBOBATH KOJUYECTBY JTOKYMEHTOB,
HaIpaBJIsieMbIX JUIsl TOJYyYEHUs MyHULIMIIAIbHON YCIyTH, a HauMeHoBaHue (GaisioB

JOJKHO TIO3BOJISTh UAEHTU(DUIIMPOBATH IOKYMEHT U KOJIMYECTBO CTPAHUIL B
JIOKYMEHTE.

2.7.3. 3anpeuraetcs TpeOOBaTh OT 3asBUTENS MPEIOCTABICHUS TOKYMEHTOB,
uHDOpMAIIUU ¥  OCYIIECTBICHUS JEHCTBUN, KOTOpPhIE HE MPETYCMOTPECHBI
HOPMATUBHBIMHU MPABOBBIMU AKTaMH, PETYJIHPYIOIMIMMU OTHOIICHUS, CBSI3aHHbBIE C
MPEJOCTaBICHUEM MYHUIUIIAILHON YCITYTH.



2.8. MHcuepnbiBaronmii mnepeyeHb OCHOBAaHUM [IJIsi OTKa3a B IIpUEME
JIOKYMEHTOB,HEOOXOIMMBIX JIJISl TIPEIOCTABICHUSI MyHUIIUTIATBHOM YCITYTH.

OcHOBaHUsIMM [J1s1 OTKA3a B IPUEME JOKYMEHTOB SIBJISIOTCSL:

- IPEJICTABJIICHUE COTJIACHS 3aIBUTENS HA PA3MELIEHUE CBOUX MTEPCOHATIBHBIX

JAHHBIX W TEPCOHAIBHBIX JAaHHBIX peOEHKAa B CHUCTEME DJIEKTPOHHBIN
JTHEBHHUK, 3JIEKTPOHHBIN >KypHAJl yCIIEBAEMOCTH HE B YCTaHOBJIEHHOU opMe.

2.9. McuepnblBaroliyii epeueHb OCHOBAHUM JIJIs1 OTKa3a B MPEI0CTaBICHUN

MYHULIMNATBHON YCITYTH.

OcHoOBaHUsIMM [IJ1s1 OTKA3a B MPEIOCTABICHUH YCIYTH SIBIISECTCS:

- OTCYTCTBHE COIJIACHs 3asABUTENISI HA PA3MEIICHUE CBOMX IMEPCOHAJIBHBIX
JTAHHBIX Y TIEPCOHANILHBIX TAHHBIX PEOCHKA B CUCTEME B YCTAaHOBJICHHOU (hOpME;

- 3as{BUTEJb HE SBISETCS POAUTENEM (3aKOHHBIM IPEJICTABUTEIIEM)
00ydJaromerocs B OpraHu3aIiu.

- 00O3HAYCHHBIM B 3asgBJICHUU OOYYAIONIMNCA HE YHUCIUTCSA B CIIHCKax
y4aluxcs TaHHOW OpraHu3alllM.

2.10. Pasmep maTel, B3MMAaeMOW C 3asABUTENS NP NPEAOCTABICHUU
MYHULIMIATBHON YCIYTH, U CIIOCOOBI €€ B3UMaHHUs B CIydasiX.

[IpenocraBiieHre MyHUIIUMIIAIBHON YCIYTH OCYLIECTBISETCS OECIIaTHO.

2.11.MakcuMaJIbHBI CPOK OXKHJIAHUSA B O4YEpEIM MpPU MoAade 3ampoca O
MPEIOCTABJICHUN MYHULMIAIBHON YCIYTM H 0OpU TOJYYEHUHU pe3yJibTaTa
NPEAOCTaBICHUS MYHUIIUIIAIbHON YCIIYTH.

[Tpu Haxoxnenun 3asBuTenss B KomuteTe mo oOpa3oBaHUI0 MaKCUMAIbHBIH
CPOK OXMJaHUS B OUEPEAU MPHU I101a4€ 3a1poca U MOJYYECHUH pe3ysibTaTa YCIyTH
HE JJOJDKEH MPEBBIIATH 15 MUH.

2.12. Cpoxk peructpanuuu 3ampoca 3asBUTENISI O MPEAOCTABICHUU
MYHULIMNAIBHON YCITyTH.

Perucrpamnus muchMeHHBIX OOpalieHUH, MOJAHHBIX 3asSBUTEICM JUYHO, a
TAKXKE€ MOCTYNHUBIINX MTOYTOBOW CBSI3BIO, B JJIEKTPOHHOM BHUJIE, OCYIIECTBIISIETCS B
JIeHb TIpreMa JTAaHHBIX OOpaIICHHH.

2.13. TpebGoBanuss K TOMELIECHUSIM, B KOTOPBIX IMPEIOCTABIACTCA
MYHHIUIIAIbHASA YCIIYTa, K 3a]1y OXHUJIaHUS, MECTaM ISl 3allOJHEHUS 3alpOCOB O
MPEIOCTAaBICHU MYHUIIMTAIBHONW YCIyrd, HWH()OPMAIMOHHBIM CTEHIAM C
oOpasllaMi WX 3alOoJHEHUS M TEePEeYHEM JOKYMEHTOB, HEOOXOIWUMBIX IS
MPEAOCTABIICHUS KAXI0W MYHUIIMITAIILHON YCIIYTH, B TOM YHUCJE K 00eCleYeHUIO
JOCTYITHOCTH Il HMHBAJIMJIOB YKa3aHHbIX OOBEKTOB B COOTBETCTBHUU C
3aKOHOJATENBCTBOM Poccurickon deepanyu 0 CONUAIBHON 3aIMTE HHBAIUIOB.

3n1aHue, B KOTOPOM IPEIOCTaBIsAETCS MyHULIMIIANIbHAS YCIIyTra, 000pyayeTcs
BXOJIOM JIJIsl CBOOOHOTO JIOCTYIIA 3asiBUTEJIEN B TOMEIICHHE.

Bxox B 3manue 0060pyryeTcst y100HOM JIECTHULIEH ¢ TOPYUHSIMU, TAaHyCaMU
7Tt OECTIPENSATCTBEHHOTO MEPEABUKEHUS TPaXKIaH, B TOM YUCIIE JIJIs1 MHBATUIOB.

[Ipuem rpakmaH OCYIIECTBIISETCS B CIY)KEOHBIX KaOMHETaX CIEIUATMCTOB
aub0 B COCNHAIBHO  BBIJCICHHBIX  JJI  OTUX  Ieled  MOMEIICHUsX,
00eCIeunBaONINX MOJyYeHUE OCCIPENITCTBEHHOTO JOCTyNa MHBAJIUAOB K HUM,
BKJIIOYAs WMHBAJIUIOB, HCIIOIB3YIOIIMX Kpecia-KoJsICKU. VHBamugaMm B IHENsX
oOecrieueHrs JOCTYMHOCTH MYHHIIMNAIBHOW YCIYTH OKa3bIBA€TCS IOMOIIb B



NPEOAOJCHUH  Pa3UYHbIX  OapbepoB, MEMIAIOIIUX UM B MOJYYEHUU
MYHULMNAIBHON YCIIyTH HapaBHE C IPYTUMH JIULIAMU.

Mecra npe1ocTaBlIeHUs] MyHULIUNAIBHON YCIIYTH, 3aJ1 OKUJIaHUS], MECTA JIs
3aMOJHEHUS 3alpOCOB O MPEIOCTABICHUN MYHHUIIMIAIBHOW YCIYrd 000pYyIyHOTCS
C yuyeToM TpeOOBaHUW JIOCTYMHOCTU JUIsl HWHBAJUAOB B COOTBETCTBHUU C
3aKOHOJATENbCTBOM Poccurickor deaepanyu 0 CONUAIBHON 3alUTE NHBAIUIOB.

NudopmanimonHbie CTEHABI COAEpKAaT 00pa3lbl 3aMoJHEHUs 3alpoCcoB U
nepeyeHb JIOKYMEHTOB, HEOOXOAMMBIX [UIsl MPEJOCTABICHUS MYHHUIIMIIAIbHON
ycIyrd, AJMHHHUCTPATUBHBIA PETJIAMEHT C NPUIIOKEHUSIMHU, TpapuK IpueMa
3asiBUTENEN JUIsl OKa3aHUs MYHHULIMIAIBHOM YCIYTM, MOPSAOK IOIYy4YEHUs
MyHununaibHOU yCIyTH.

[Tomemienus g npuema 3asiBUTENEH oOecrneunBaloTcs KOM(POPTHBIMU IS
rpaXaaH YCIOBUSIMH M ONTUMAJbHBIMU YCJIOBHUSMH pabOThl CHEIHAJIMCTOB,
MPEIOCTABISAIOMINX MyHUITUTATBHYIO YCIYTY:

KOM(OPTHOE PaCIONIOKEHUE 3aIBUTEIS U CIICLIUATICTA;

BO3MOKHOCTh M yAOOCTBO OQOpMJIEHUS 3aABUTENEM JOKYMEHTOB,
HEOOXOAMMBIX JJIS TPEAOCTABICHUS MyHULIMTIAIBHON YCIYTH;

JOCTYl K  HOPMATHBHBIM  TIPAaBOBBIM  aKTaM,  PEryJIUPYIOLIUM
MPEI0CTABIEHNE MYHUIIMTIAIBHOU YCITYTH;

HaJIMuue MUCbMEHHBIX MPUHAIIC)KHOCTEN 1 Oymaru gopmara A4.

Paboune Mecra chneuuagncToB, MPEAOCTABISIONIMX MYHUIUIAIBHYIO
yciyry, oOOpyAylTCS KOMIBIOTEpAMH UM  OPITEXHUKOH, IO3BOJISIIOIIMMU
CBOEBPEMEHHO U B IMOJHOM O0BbEME MOJy4yaThb CIPABOYHYIO HH(POPMAIUIO IO
BOIIPOCAM  IPENOCTABICHUS  MYHHLMIAIBHOM  YCIYTM W OpraHU30BaTh
IPEIOCTABIIEHNE MYHUIIMIIATBHON YCIYTH B IOJHOM O0OBbEME.

B nomemeHnsx, B KOTOPBIX NPEIOCTABISAETCS MYyHULUIIAJIbHAS YCIyra,
00OpYyIYIOTCSI MECTA, UMEIOIIUE CTYIIbS, CTOJIBI JIJIsl BO3MOXXHOCTH OOPMIICHHUS
JIOKYMEHTOB, pa3MEIIalOTCs CTEeHAbl C HHPOpMAIMe O MpeaoCTaBICHUN
MyHUIMDanbHOM  yciayru. Ha naBepu kabuHeTa, TrIe NIperoOCTaBISETCS
MYHUIIMIIAJbHAS ycayra, o0opyayercs uHQOpMaIoHHasl BbIBecka (Tabimuuka) c
yKa3aHUEeM HoMepa KaOuHeTa, (GaMuiINd, HWMEHH, OT4eCTBA U JOJIKHOCTH
CHELUAINCTA, MPEAOCTABIIAIONIEr0 MyHUIIUIAIBHYIO YCIYTY.

Mecra oxxuianus 000pyAyIOTCS CTYIbIMU WIN CKaMelKaMu (OaHKETKaMH ).

[Ipuem 3asBuTENEld NOpH NPEAOCTABICHUM MYHHIMIAIBHOM  YCIYTH
OCYIIECTBIISIETCS] COTJIaCHO rpauKy mprema 3asiBUTEIICH.

VYkazaHHble MeCTa MPEIOCTaBICHUS MyHULIMIIAILHON yCIyTd 000pyaAyOTCs
C YYETOM HUX JOCTYIHOCTH JJI1 HHBAJUIOB B COOTBETCTBUU C 3aKOHOAATEIBCTBOM

Poccuiickon denepanmnu 0 COLUAIBHON 3aIMTE UHBAIUIOB.

2.14. [lokazaTenu JOCTYIHOCTH U KauyeCcTBa MyHUIIMIIAILHON YCIYTH.

2.14.1. TlokazaTensiMM OLEHKH JOCTYMHOCTH MYHHULMIIAIBHON YCIIyTH
SIBJISIFOTCSL:

- TOCTYITHOCTb K MECTaM MPEAOCTABICHNS] MyHULUITAJIbHON YCITyTH;

- obecrieyeHre BO3MOKHOCTHU HalpaBiICHUs OOpallleHHs B YUpExKICHHUE,

MIPEA0CTABISIONIEE MyHULIUIIATIBHYIO YCIYTY 1O 3JIEKTPOHHOMU TOYTE;



- pasMenieHre WH(OpMAIMU O MOPSAKE MPEIOCTABICHUS MYHHUITUIATHHON
yCIIyTH Ha OUIIMAIIBHBIX CAUTAX YUPEKIACHUM.

2.14.2. IToka3arensiMi OIEHKM KAadyeCTBA MPEIOCTABICHUS] MYHUIUNATbLHON
YCIIYTH SIBJISIIOTCS:

- coOmoieHre TpeOoBaHU HH(POPMUPOBAHUS 3asIBUTEIICH:

- TOCTOBEPHOCTh IIPEIOCTaBIsIeMON NH(OpMAIIUH;

- YeTKOCTh B U3JIOKEHUH UH(GOPMAIIUH;

- IOJIHOTAa NH()OPMUPOBAHMS;

- HarJSITHOCTD (DOPM MpeocTaBiIsieMoi HHpopManuu (Ipu MICHbMEHHOM

UH()OPMUPOBAHNH );

- ONIEPATHUBHOCTH MPEOCTABICHUS NHHOPMAIIHH;

- cOOIOICHNE CPOKA MPEAOCTABICHUS MYHULIUTIAIGHON YCITYTH;

- CcoOJoJIeHHe CpoKa OXHIaHWS B OuYepeAd TMpPU MPEJOCTABICHHUU
MYHULUITAIBHON

YCIYTH,

- OTCYTCTBHE TOJIaHHBIX B YCTAHOBJICHHOM TOPSIIKE Kajao0 Ha IeUCTBUE

(6e3nelicTBUE)  JOKHOCTHOTO — JIMIA,  OCYIIECTBICHHOE B  XOJIe
npeoCTaBICHUS

MYHHUIUMIAIBHON YCIYTH.

II1. CocTas, nocjie10BaTEJIbHOCTh U CPOKH BbITIOJTHEHUSA
aIMUHHUCTPATUBHBIX
npoueayp, Tpe0OBaHUA K MOPSAKY UX BbINIOJHEHHUSA, B TOM YHCJIE
0C00EHHOCTH BbINOJHEHUS AIMUHUCTPATUBHBIX MPOLEAYP B 3JI€eKTPOHHOI
(opme, a TakKe 0COOEHHOCTH BbINOJHEHHS NPOLEAYP B
MHOTO()YHKIMOHAJILHBIX HEHTPAX

3.1. TIlepeueHbp aIMHMHHCTPATUBHBIX Mpoleayp (IOCIeI0BaTEIbHOCTEM
aAMUHUCTPATUBHBIX JEHCTBUN MTPU NPEIOCTABICHUH YCIYTH).

[IpenocraBneHne MyHMLIMIAIBHOM YCIYrM BKJIIOYAaeT B cedsl Cleayrolue
aIMUHHUCTPATUBHBIC TPOLIECAYPHI:

uH(GOPMUPOBAHKE O MPEAOCTABICHUHN MYHHUIIMITAIEHONU YCIIYTH;

PUEM U PETUCTPALUS 3asBIICHUMN;

paccMOTPEHHE 3asIBIICHNUS;

IPUCBOECHUE HHAWBHUIYAILHOTO MapoJii A1 JOCTyla K 3JIEKTPOHHOMY
JTHEBHUKY,

AJIEKTPOHHOMY JKypHajly YCIIEBAEMOCTH M YBEAOMJIEHHME 3asBUTEN 00
YCIOBUSIX JOCTyNa K MHPOpMaIH;

3allOJIHEHHWE  DJJEKTPOHHOTO  JHEBHHUKA,  JJIEKTPOHHOIO  JKypHalia
yCIIEBaEMOCTH;

nperocTaBlieHne UHQOpMaLMKU O TEKyIIEeH YCIEBAeMOCTH OOYy4aroluXcs B
(dbopMe 3IIEKTPOHHOTO THEBHHKA U KypHAJIA.

3.2. UudopmupoBanue o npeocTaBIeHUN MyHUIIUIAIBHOMN YCIIYTH.

3.2.1. Co3nganue nunpopMalru o MPeIOCTaBICHUN MYHUIIUIIAILHON yCIyTH



OCYIIECTBISIETCS ~ OOpa3oBaTElIbHBIMU  YUPEXKACHUSIMH  HAa  OCHOBAHHUHU
YTBEPKACHHOI'O I1aHa PadOoThI.

3.2.2. Pa3smenieHue u OOHOBJIGHHE JIOCTOBEpHOM wuHOpMaIMK O
IPEIOCTABIICHUN MYHHULMIIAJBHOW YCIYI'M, pa3MElIEHHOW Ha MH(QOPMAIMOHHBIX
CTEHJIaX, Ha O(QUIMAIBHOM CalTe YUYPEKIAEHUs, NMPEAOCTaBISIONIEr0 YCIyry, B
cetu Hutepuer, Ha PerumonansHom mnoprame, Ha EauHomM  moprale,
OCYIIECTBIISIETCS €XKEMECIYHO.

3.3. Ilpuem u peructpanus 3asBJICHUN.

3.31.0cHoBanueM Jyist Hayaia aIMUHUCTPATUBHOM NPOLIETYPHI 110 IPUEMY U
pEerucTpalvy 3asBICHUN SBISETCS OOpalleHHe 3asBUTENS B YUPEKICHHE,
IPENOCTABISIONIEE MyHULMIIAIBHOM YCIYTY, € 3asIBJIEHUEM O MPEAOCTABICHUN
YCIIyTH.

3.32.HanpaBnenue 3asgBUTEJIEM 3asBJIICHUS 0 MPEIOCTaBICHUN
MYHUIIUTIATBHON YCIYTH BO3MOXHO:

yepe3 PernonaneHbii nopran, Enunabli mopra;

MpHU OOpaIlleHUH B YUPEXKICHUE.

[IpueM 3asBIEHMI U WX PETUCTPALMS OCYIIECTBISETCS B TEUEHHUE BCETO
yueOHoro ropa. [lpu 3amonHeHuM 3asBICHUS 3a4BUTENM JAlOT COIJIacMe Ha
00pa0OTKyY MepCOHANLHBIX TaHHBIX.

[Ipu oOpamenun dyepe3 Perumonanbublii mnoptan, Eguneiii nopran
OCYLIECTBJISIETCS ABTOMATH3UPOBAHHAsl IPOBEPKA KOPPEKTHOCTU BBEIAEHHBIX
JaHHBIX 00 oOydaromiemcsl M 3asBHUTEJIE, aBTOMATU3UPOBAHHOE INPEAOCTaBICHUE
pe3yibTaTOB MYHUIIMITAJIIBHOM YCIIYTH.

3.3.3.Pe3ynbTaToM BBINOJHEHUS aIMUHUCTPATUBHON npouenypsl «IIpuem u
perucTpanys 3asBICHUN» SABIAECTCA NIPUEM W PETUCTpalus 3asABICHUA O
IIPENOCTABIICHNUHN YCIIyTH.

3.34.Pe3ynbTar BBINOJHEHUS aIMHUHUCTpPAaTUBHOW mpouenypsl: «llpuem u
perucrpauus 3asBICHUNW» YUYUTHIBAETCA MpPU PETUCTpPALMU  3asBJICHHUS O
MPENOCTABIEHUH YCIYTH B )KypHaJIe 0OpallleHni TpaKaaH.

3.35.0TBETCTBEHHBIM 3a PEruCTpalMI0 OOpalleHU Tpa)xKaaH SBISIOTCS
COTPYIHHMKH YUPEKICHHUM, MPEAOCTABIIAIOIIMX MyYHULIUIIAIbHON YCIIYTy.

3.4. PaccmoTpeHue 3asBICHUS.

3.4.1. OcHoBaHueMmM Uil Hayaja aJMHHHCTPATUBHOW MPOLEAYPHI
«PaccMoTpeHne 3asBIEHMID SBISIETCA IPUEM M PETUCTpALUs 3asBJICHUS O
IPEIOCTABIEHUU MYHULIUIIATBHON YCIYTH.

3.4.2. Pe3ynbraToOM  BBINOJIHEHUS  aJMUHUCTPATUBHOM  IMpOLETYpHI
«PaccMoTpeHne 3asBIEHUN» MOXKET SBIISATHCA:

HalpaBJI€HUE IO DJJIEKTPOHHOW IIOYTE YBEAOMJICHHS, COJAEPIKALLEro
CJIEYIOIIYIO

MHGOpMALIMIO: BXOASAIIMKA HOMEp 3asBJICHMS;, Jara MpelOoCTaBICHUS
uHbOopMaIuy;

WHIUBUyAJIbHBIA TApojb I JOCTyNa K 3JIEKTPOHHOMY JIHEBHHKY,
AIIEKTPOHHOMY JKypHAILY;

KOHTAKTHBIN TesedoH;



HaIpaBJICHUE MOTUBUPOBAHHOTO OTBeTa 00 OTKaze B PacCMOTPEHHUU
3asiBJICHUS O

PEeI0CTaBICHUU MYHUIIUTIAILHON YCIYTH 10 OCHOBAHUSIM, TIEPEUNCICHHBIM
B MMyHKTE 2.8. HacTosmiero PernamenTa;

HalpaBje€HUE MOTHBUPOBAHHOTO OTBETa 00 OTKa3e B MPEJOCTABICHUU
MYHUIIMOIATBHOM YCIyTd MO OCHOBAaHMSIM, IIE€PEUUCICHHBIM B MyHKTe 2.9.
HacTtosguero Perimamenra.

3.43.B ciydyae HEBO3MOXKHOCTU MpEAOCTaBiICHHUs] MH(GOPMALMU B CBS3H C
HEYETKO WJIM HENpaBUIbHO C(HOPMYIHPOBAHHBIM OOpAIllEHUEM, 3asiBUTEIIS
UHOOPMUPYIOT 00 3TOM U IPEAJIararoT yTOYHUTH U IONMOJHUTH OOpalieHue.

3.44.B cnyvae ecnu 3ampariuBaeMas WH(QOpMaiys OTCYTCTBYET B JaHHOM
YUPEXKJICHUHU, 3asBUTENIO MpeaocTaBisgercs uHbopmauus o Mecte €
IIPENOCTABIICHUS WU TAFOTCS PEKOMEHJALMH I10 €€ TIOUCKY.

3.45.0TBETCTBEHHBIMHU 32 PACCMOTPEHUE 3ASIBJIEHUN SIBISIOTCS COTPYIHUKHU
YUpEeXKIACHUH, NPETOCTABISIONUX MYHULIUITAIbHON YCITYTY.

3.5.1lpucBoeHNE MHAMBHUAYAJIBHOIO MAPOJSA Uil TOCTYIA K JIEKTPOHHOMY
JTHEBHUKY, AJIEKTPOHHOMY >KypHaIIy YCIIEBAEMOCTH U YBEJIOMJICHHUE 3asBUTEIIS 00
YCIIOBUSIX IOCTYIA K HUH(POpMaLUU.

3.51.0cHoBanMeEM i1 HA4YaJa  aAMUHUCTPATUBHOW  MPOLELYPHI
«IIprcBOeHNHE UHIMBUIYAIbHOTO MAPOJIS ISl AOCTYNA K SJIEKTPOHHOMY JHEBHUKY,
AJIEKTPOHHOMY KYpHaJly yCII€BA€MOCTU U YBEJOMIICHHE 3asBUTENSI 00 YCIOBHSIX
noctyna K uHGMOpManum» SBISETCS OOpallleHuEe 3asBUTENS B YUPEKACHHUE C
3asBJICHUEM O MPEAOCTABICHUN YCIYTH IIPU YCIOBUU OTCYTCTBHSI OCHOBAHUU JJIS
OTKa3a B MIPEJOCTABIICHUN YCIIYTH.

3.52.Pe3ynbTaTOM  BBINOJHEHUS aMUHUCTPATUBHOU IIPOLIETYPHI:
«IIprcBOE€HNME MHIMBUIYAIBHOTO MAPOJISL ISl AOCTYNA K 3JIEKTPOHHOMY JHEBHUKY,
AIIEKTPOHHOMY KYpHajly yCIEBAEMOCTH M YBEJAOMJICHUE 3aABUTEN 00 YCIOBUAX
JocTyna K UHGOpMaumy SIBISETCS MPUCBOCHUE WHIWBUAYAIHHOTO MapoJs IS
JOCTyINa K 3JIEKTPOHHOMY JHEBHHUKY, 3JIEKTPOHHOMY >KypHAJly YCIE€BA€MOCTH U
YBEIOMJICHHE 3asiBUTENSI 00 yCIOBUSAX JOCTyNa K HHPOPMAIIHH.

3.5.3. OTBeTCTBEHHBIM 3a NPHUCBOCHHE WHJWBHUAYAJIbHOIO Mapois H
YBEIOMJICHHE 3asBUTENII 00 YCIOBUAX JOCTyna K HH(OpMALUU SBISIOTCA
YUPEXKACHUS, NPEIOCTABISIOIME MyHUUNAIBHYIO YCIYTY.

3.6.3amoaHeHUEe  BJEKTPOHHOIO  JIHEBHHMKA, JJEKTPOHHOIO  JKypHalsa
yCIEBAEMOCTH.

3.61.3anonHeHue BJICKTPOHHOTO JHEBHUKA, DJICKTPOHHOIO KypHaja
YCIEBAEMOCTH OCYIIECTBIISIETCS B TEYEHUE YUEOHOTr0 roja.

3.62.3anoqHeHUE  DJIEKTPOHHOTO JHEBHHUKA, DJICKTPOHHOIO KypHala
YCIEBAEMOCTH OCYUIECTBIISETCS MEJarorn4eCKuMy pabOTHUKAMU YUPEKICHUN.

3.7. IlpemocraBnenme wuHOpMAIUU O  TEKyIIEHW  YCIEBAEMOCTH
00yJaronmxcsi.

3.7.1. llpenmoctaBieHue uHPOpMAMU O TEKYIMIEH YCIEBAEMOCTH
0o0y4JaromuXcsi OCYIIECTBIISIET COTPYAHUK YUPEXKIEHHUS, OTBETCTBEHHBINM 3a
IIPEIOCTABIEHUE YCIYTH.

MakcumanbHbIN CPOK MOATOTOBKH MHGopManuu - 10 KaleHIapHbIX JHEH.



3.7.2. MWudopmamus o0 TeKymed yCIeBaeMOCTH  OOydYaromerocs
MPEAOCTABIISAETCS 3asBUTEIIO AJIEKTPOHHBIM TMCBbMOM Ha €T0 3JIEKTPOHHBIN ajpec,
aBTOMATHYECKM B JIMYHBIM kaOuHer I[lopTasia WM 1O >KEJAHUIO JMYHO B
YUPEKICHHUH.

3.73.Pogutenu  (3aKOHHBIE TMPEACTABUTENN) OOYyYalOIIerocs BIIpaBe
O3HAKOMHUTBCSI C  DJEKTPOHHBIM  JHEBHUKOM oOOydYaromierocs, a TakKke
AJIEKTPOHHBIM JKYpPHAJIOM YCIIEBAEMOCTH KJjlacCa B YacTH, HEMOCPEICTBEHHO
Kacarolleicsl JTaHHOTO 00yYaroIerocs.

3.74.Pe3ynbTatom BBITIOJIHEHUS aJIMUHUCTPATUBHOU MPOLIEAYPBI
«IIpenocraBnenre  wHGOPMAMK O TEKYIIEH YCIEBAEMOCTH OOYYarOIIMXCS)
SIBJIIETCSI PEIOCTABJICHHE 3aIpaIInBaeMO MHPOPMAIIUU 3asIBUTEITIO.

3.8. biiok-cxema npenocTaBieHus MyHULIMIAIbHOM YCIIyTy IPEACTaBICHA B
[Tpunoxxenuu Ne 3 k Hacrosiemy Pernamenty.

IV. ®opmbl KOHTpOJIs 32 HcnioJIHeHHeM Perinamenra

4.1. Texkymmui KOHTPOJb 3a IOJHOTOM M KayeCTBOM MPEAOCTABIICHUS
MYHULIMNATBHOM  YCIYTM  OCYIIECTBIISIETCS.  PYKOBOAUTEIEM  yUPEKICHUS,
OKa3bIBAIOIIETO MYHUIMOAIBHYIO YCIYry, BKJIIOYaeT B ceOs MpOBEICHUE
MPOBEPOK, BBISBJICHUE U YCTPAHCHHUE HAPYIICHUHN MpaB 3asBUTENS, pACCMOTPEHHUE,
NPUHATUE PENIeHUW W TMOJATOTOBKY OTBETOB Ha OOpallleHus 3asBUTEINCH,
coJiepKaIuX KanoObl Ha pElIeHHUs], TelcTBUs (0€31eCTBHS) TOJKHOCTHBIX JIMII.

JIOJIDKHOCTHOE  JIMIIO, OTBETCTBEHHOE 3a MPUEM JOKYMEHTOB, HECET
MEPCOHANILHYIO OTBETCTBEHHOCTh 3a COOJIIOJIEHWE CPOKOB M TOpsAJIKa MpUeMa U
OTHpPaBKU JOKYMEHTOB, MPABWJIBHOCTh U CBOEBPEMEHHOCTh BHECEHMS 3alUCEN B
KHUTH y4€Ta BXOJSAIIUX U UCXOIAIINX JOKYMEHTOB.

JIOMKHOCTHOE JIMIIO, OTBETCTBEHHOE 3a MPEIOCTABICHHE MYHUIUNAIbHOU
YCIYyTH, HECET MNEPCOHAIBHYI) OTBETCTBEHHOCTh 3a HApYyIIEHHE CPOKOB
pacCMOTpPEHUsSI W  UHBIX AJMHUHUCTPATUBHBIX JIEUCTBUN, YCTAHOBJIEHHBIX
AJIMUHUCTPATUBHBIM PETIaMEHTOM.

[lepcoHanbHasi OTBETCTBEHHOCTh JOJDKHOCTHBIX JIMI[ 3aKpEIUIsieTcsl B HX
JOJDKHOCTHBIX MHCTPYKIIMSIX B COOTBETCTBUHU C TPEOOBAHUSIMH 3aKOHOIATEIIbCTBA.

Texkymuii KOHTPOJIb OCYIIECTBIISIETCS MYTEM TMPOBEICHUSI TPOBEPOK
COONIO/IEHUsT WM MCHOJHEHUS  JOJDKHOCTHBIMU  JIMIIAMH  TOJIOKEHUU
AJIMUHUCTPATUBHOTO PETJIAMEHTA, NHBIX JOKAJIbHBIX AKTOB.

[To pe3ynpraram MpOBEIECHHBIX MTPOBEPOK, B CIy4Yae BBISBICHUS HAPYLICHUN
NpaB  3asBUTENICH, OCYLIECTBISIETCS  NPUBJICYEHUWE  BUHOBHBIX  JIMI K
OTBETCTBEHHOCTHU B COOTBETCTBUU C 3aKOHOAATENBCTBOM Poccuiickoin denepannu.

4.2. BHenaHOBBIE MPOBEPKHU MPOBOJATCS MPHU MOCTYIUIEHUU B YUPEKIECHUE
oOparieHuii (3asBIEHUHN, KaJl00) TpakJIaH W TMHCEM, B KOTOPBIX COACPIKATCS
CBEJICHUS O HAPYUIECHUHU MOJ0KEHUNH AJIMUHUCTPATUBHOTO pETJIaMEeHTa.

4.3. 3a HapylleHHE IOJIOKEHUNA AJIMHUHHCTPATUBHOIO pErjaMeHTa K
BUHOBHBIM JIOJDKHOCTHBIM JIMIIAM IPUMEHSIIOTCSI MEpPbl OTBETCTBEHHOCTH B
MOPsJIKE, YCTAHOBJIEHHOM 3aKoHOAATeNbCTBOM Poccuiickon denepanuu.



V. JlocyneOHblii (BHeCYAeOHbIi) MOPSIAOK 00:KAJOBAHMS PeLIeHUI U
neiictBui (0e31eiicTBUIA) OPraHa, MpeaoCTABJISIIONIEr0 MYHUIIMIIAJIbHY IO
YCJIyTy, a TaK:Ke JOJKHOCTHBIX JIMI, MYHHIMIAJIbHBIX CJIYKAIUX

5.1. 3asButens (ero NpeacTaBUTENb) UMEET MPABO 00XKAJIOBATh PEIICHUS U

HetictBust (6e3nericTBue) oOpa3oBaTeIbLHOTO YyUpexJIeHus, Komurera mo
00pa3oBaHMIO, JOHKHOCTHOTO JiMIA JMOO MYHHULMINAIBHOTO  CIY’KaIlero,
OPUHATHIE (OCYIIECTBISIEMbIE) B XOJI€ MPEJOCTABICHUS MyHULIUTIATbHON yCIyTH, B
0CyZeOHOM (BHECYZICOHOM) TIOPSIZIKE.

5.2. 3asgBUTENHh MOXKET OOPATUTHCS C )KAIOOOH, B TOM YHCIIE B CIEIYIONUX
CIIyJasix:

1) HapyIlIeHHE CPOKA PETUCTPALIMU 3aMIPOCa 3asIBUTENIS O NMPEAOCTaBICHUN

MYHUITUTIATIBHON YCIYTH;

2)HapyllIeHHe CpOKa MPEAOCTABICHUS MyHULIMIIAIBHON YCIYTH;

3)rpeboBanne 'y 3asdBUTEN  JOKYMEHTOB, HE MPEIyCMOTPEHHBIX
HOPMAaTHUBHBIMH TIPaBOBBIMH akTaMu Poccuiickoit deneparuu, HOPMATHBHBIMU
MIPABOBBIMHU aKTaMH AJTACKOTO Kpas U MYHUIIMTIATbHBIMU MPABOBBIMH aKTaMU
JUTSl IPEIOCTABICHUS! MyHUIIUTIAIIBHON YCIIYTH;

4)oTka3 B MpueMe JOKYMEHTOB, MPEIOCTABICHUE KOTOPBIX MPETyCMOTPEHO
HOpPMaTUBHBIMM NPAaBOBbIMU akTaMu Poccuiickort denepannn, HOpMaTUBHBIMU
MIPaBOBBIMH aKTaMU AJITaliCKOTO Kpasi, MyHUIIUTIAJIbHBIMU MPABOBBIMU aKTaMH JIJIst
[PEOCTABIICHUS! MyHULIMIIAIbHON YCIYTH, Y 3asBUTEIIS;

5) OoTka3 B MpPEAOCTaBICHUHM MYHUILIMINAIBHOW YCIYTH, €CIM OCHOBAHMS
OTKa3za HE NPeIyCMOTpEHbl (eAepalbHbIMU 3aKOHAMU W MPUHATHIMU B
COOTBETCTBUU C HMMHU MHBIMH HOPMAaTUBHBIMH NPABOBBIMU akTamMu Poccuiickoi
denepanid, HOPMATHUBHBIMH  TIPABOBBIMM  aKTaMu  AJNTalCKOro  Kpas,
MYHHUIIATIAJIHBIMU TIPABOBBIMH aKTaMH,

6) 3arpeboBaHHME C 3asiBUTENS] MPH MPEIOCTABICHUU MYHHUIUTATBHON
yCIyrd TIJIaThl, HE TMPEAyCMOTPEHHOW HOPMATHBHBIMU MPABOBBIMH aKTaMU
Poccuniickonn denepanyv, HOPMaTUBHBIMHA IIPABOBBIMU AKTaMH AJNTanuCKOTO Kpas,
MYHHUIIUIIAJIHHBIMU IPABOBBIMH aKTaMH;

7) OTKa3 opraHa, MPEJOCTABISIONIEI0 MYHHUIMIAIbHYIO  YCIYTY,
JOJDKHOCTHOTO JIMIA OpraHa, MNpeJOCTABIAIONIET0 MYHHMIMIAIBHYIO YCIYTy, B
UCIIPaBJICHUM JIOMYIICHHBIX ONEYaTOK W OIMMOOK B BBIJJAHHBIX B pe3yJbTaTe
NPEIOCTaBIICHUS MYHUIUIAIBHON YCIYyrd JOKYMEHTax JuOO0 HapylleHue
YCTaHOBJICHHOT'O CPOKA TaKUX MUCIPABICHHIA.

5.3. O01ue TpeOoBaHus K MOPSAIKY MOJIaYU U PACCMOTPEHUS KAIOOBI.

5.3.1. XKanoba nonmaercsa 3asgBuTelieM B MUCbMEHHOW (opMe Ha OyMakKHOM
HOCHUTeJIe JTM00 B 3JIEKTPOHHOU opMe Ha aeicTBus (0e3AeiCTBHE) I PEIIeHNS,
INPUHATHIE B XOJ1€ IPEIOCTABICHUSI MYHULIMTIATHHON YCIYTH 00pa30BaTeIbHbIM
YUPEXKJIEHUEM, JODKHOCTHBIM JIMIIOM, MYHULMIAIBHBIM CIIy)XKalldM Ha WM
npenceaarens Komurera no o6pa3oBaHuio.

XKanoba w©a geiictBus (Oe3melicTBME) WM PEIICHUS, TPUHATHIC
npenceaareseM Komurera mo oOpa3oBaHHIO MOAAIOTCS TriaBe AJIMHUHUCTpALUU
[{enmmHHOTO paiioHa.



53.2. XKanmoba wmoxker ObITh HampaBjieHa IO TOYTE, Yepe3
MHoroyHKIMOHATBHBIN LEHTP, OQUIIMATIBHBINA CAaT KOMHUTETa MO 00pa30BaHUIO,
Enunplii mopTal TOCYAapCTBEHHBIX W MYHMIMOAIBHBIX YCAyr ((yHKIHMI),
PernonanbHblil TOpTad rOCyJapCTBEHHBIX U MYHUIMIAIBHBIX yCIyT (QyHKIMIA) B
MH(OPMAIMOHHO-TEJICKOMMYHUKAIIMOHHON CETU «HUHTEPHET», a TaKKE MOXKET
OBITh MIPUHSATA IPU JTUYHOM NPUEME 3asIBUTEIIS.

5.4. XKanoba omkHa CoJIepKaTh:

| )HauMeHOBaHWE OpraHa, MNPEIOCTABISIONIET0 MYHUIUTAIBHYIO YCIYTY,
JOJDKHOCTHOTO JIMIA OpraHa, MPe0CTABIISIONIEr0 MyHUITUTIATBHYIO YCIYTY, TH00

MYHUITMTIAJIBHOTO ~ CIIYXAIIeTro, pelieHus u JeicTtBus (Oe3neiicTBue)
KOTOPBIX 00XKaITyIOTCS;

2)pamunuto, UMsi, 0TYECTBO (MPU HAIMYWH), CBEICHUSI O MECTE JKUTEIIbCTBA
3asiBUTEINS - (PU3UYECKOTO JIMIA, a TAK)KEe HOMEp (HOMepa) KOHTAKTHOTO TesedoHa,

azpec (axpeca) JIEKTPOHHOM MOYTHI (MPU HAJIMYKK) U TIOYTOBBIN ajpec, 1Mo
KOTOPBIM JIOJKEH OBITh HAIIPABIIEH OTBET 3asBUTEIIIO;

3) cBeneHus 00 OOXaIyeMbIX pEHICHUSIX W AeHCTBUAX (Oe3meiicTBUN)
oprasa,

MPEIOCTABIIAIONIET0 MYHUIIUTIAIBHYIO YCIYTY, JOMKHOCTHOTO JIMIIA OpPTaHa,
NPEIOCTABIAIONIETO0  MYHUILUNAIBHYIO  YCIyTy, JUOO  MYHHUIUIAIHHOTO
CIIy’Kalllero;

4) 1oBO/bI, HA OCHOBAHUM KOTOPBIX 3aBUTENIb HE COIJIACEH C PEIICHUEM U
nerictBueM  (Oe3meiicTBHEM) oOpraHa, MPEIOCTaBISIONIET0 MYHUIMITAIBHYIO
yCIIyTy, JOJDKHOCTHOTO JIMIIa OpraHa, MpeIOCTaBJISIONEr0 MYHUIMITAIBHYIO
yciyry, Ju00 MYHHMIMIAIBHOTO  CIY’>Kalllero. 3asBUTEIEM MOTYT  OBITh
MIPEACTABIICHBI JJOKYMEHTHI (ITPU HAJIMYKH ), TTOITBEPKAAIONTUE JOBOIbI 3asBUTEIIA,
100 WX KOTHH.

5. 5.Kanoba moasiexUT pacCMOTPEHUIO B TEUEHHUE MSITHAAIATH padounx
JTHEH CO JTHSI €€ pEerucTpaluy, a B cirydae 00KajJoBaHUsl OTKa3a 00pa3oBaTEIbHOIO
YUpEXKIEHHUsI, KOMHUTETa IO OO0pa3oBaHMIO, OJDKHOCTHOTO JIMIAa B TMPHEME
JIOKYMEHTOB y 3asBUTENIS TMOO B UCIIPABICHUHN JOMYIICHHBIX OMEYaTOK U OLIMOOK
WM B ciy4ae oOOXaJoBaHWS HApYyIICHUS YCTAHOBJICHHOTO CpOKa TaKHX
UCIIPABIICHUH - B TEUCHHE TISATU pabOUUX THEH CO THS €€ PETUCTpaLliy.

5. 6.Ilo pesymbrataM pacCMOTpPEHHUs KajdoObl NPUHUMAETCS OJIHO U3
CJIEIYIOLIUX PEIICHUN:

1) ynoBieTBopsieTcst xanoba, B TOM 4ucie B (opMe OTMEHBI MPUHSITOrO
pelieHusi, UCHpPABJICHUS JOMYIICHHBIX ONEYaTOK W OIMMOOK B BBIJIAHHBIX B
pe3ynibTare MPEeJOCTaBICHUS MYHHUIIMNAIbHOW YCIYrM JOKYMEHTaX, BO3Bparta
3asIBUTEI0 JICHEKHBIX CPEJACTB, B3UMaHUE KOTOPBIX HE MPEAYCMOTPEHO
HOPMATUBHBIMHM TpaBOBbIMU akTamu Poccuiickoit denepanuu, HOPMATUBHBIMU
MPaBOBBIMHU aKTaMH AJITAliCKOTO Kpas, MyHUIIUIIAJLHBIMU TTPABOBBIMHU aKTaMH, a
Tak)Ke B MHBIX opmax;

2) OTKa3bIBACTCS B YIOBICTBOPECHUH KATIOOBI.

5.7. He mno3mgHee naHA, CHEAYIOUIETO 3a JHEM MPUHATUA pPELICHUS,
yKazaHHOTO B 11.5.5. PernaMenra, 3asiBUTENIO B MUCbMEHHOU (POpME U TI0 JKETTaHUIO0



3asiBUTENS B DJIGKTPOHHOW (hOpME HAMpaBII€TCS MOTUBHUPOBAHHBIA OTBET O
pe3ynbTaTax pacCMOTPEHHUS KaJ00Bbl.

5.8. McuepnpiBaromyii nepeueHb OCHOBAHUI HE J1aBaTh OTBET 3asIBUTEIIIO, HE
HaIIPaBJISITh OTBET IO CYILIECTBY.

3asBUTENb BIPaBE IMOJy4yaTh HA CBOIO JKaloOy MUCBMEHHBIA OTBET IO
CYILIECTBY TOCTABJICHHBIX B ajao0€ BOMPOCOB, 3a HCKIIOUYEHHEM CIEAYIOIIHNX
CJIy4aesB:

B KanoOe He yKa3aHbl (haMUJINs 3asBUTENIS], HAPABUBILIETO oOpallieHue, Win
MOYTOBBIN afipec (aApec AJICKTPOHHOH IMOYTHI), MO KOTOPOMY JIOJDKEH OBITh
HaIpaBJICH OTBET;

B KaJIo0€ coepIKaTcs HEIEH3YpHbIE JIMOO OCKOPOUTENbHBIE BBIPAKECHHUS,
yYIpO3bl

U3HU, 3I0POBBI0 U UMYIIECTBY JOXKHOCTHOTO JIMIIA, & TAaK)KE YICHOB €ro
CEMbH;

TEKCT >Kaj00bl HE TO/I/Ia€TCs TPOUTECHHUIO;

B JKaJI00€ COAEPKUTCS BONPOC, HA KOTOPHIA €My HEOJHOKPATHO /1aBAJIUCh
MUChbMEHHBIE OTBETHI MO CYIIECTBY B CBSI3U C paHEe HAMPABISAEMbIMHU KaJI00aMU, U
IIPU ATOM B 0OpaIlleHUH HE IPUBOASATCS HOBBIC IOBObI MJIM OOCTOSITEILCTBRA;

OTBET M0 CYUIECTBY MOCTABJIEHHOTO B ’aj00€ BOMPOCa HE MOXKET ObITh JaH
0e3 pasriameHus: KOH(pUIeHIHATbHON HHPOPMALIHH.

5.9. B ciyuyae ycTaHOBIIEHHMSI B XOJE€ WJIM IO PE3yJbTaTaM PACCMOTPEHUS
KaJIoObl TMPU3HAKOB COCTaBa AJIMUHUCTPATUBHOTO IPABOHAPYIICHUS WA
MPECTYIUIEHUS  JOJDKHOCTHOE  JIMLO,  HAAEICHHOE  MOJHOMOYHUSAMHM MO
PACCMOTPEHHUIO K00, HE3aMe IJIMTEIbHO HAMpPaBIseT UMEIOIINECS MaTepHaibl B
OpraHbl IPOKYpPATYpHI.



HNudpopmanusn

IIpunoxenue Nel

00 AnmunucTtpaimu LlennHHOro palioHa, MpeAoCTaBJISIIOIIel

MYHMIHMNAJIbHYIO YCJIYIy

HaumenoBanue oprasa MecTHOTO | AnMunuctpanus Llenunaoro
caMOYTIpaBJICHUS, MPEAOCTABISIONIEro |  pailoHa ANTalicKoro Kpas
MYHHUIIUTATBHYIO YCIYTY

PykoBouTens opraHa MECTHOTO ['maBa AnmMuHHCTpaLUU
caMOYTIpaBJICHUS, peaocTaBisioniero |  paiiona buprokoB Bukrtop

MYHHIUIIAUIBHYIO YCIIYTY

Hukomnaesuu

HaumenoBaHue CTPYKTYpHOIO MOApA3ICICHUSA,
OCYIIECTBIISIIOIIETO PACCMOTPEHHUE 3asIBJICHUS

Komurer Anmunuctpanuu
paiioHa mo oOpa30BaHUIO

PykoBoguTens CTpyKTypHOTO TOIpa3aeicHus,
OCYIIECTBIISIOIIETO PACCMOTPEHHUE 3asBICHUS

IIpencenarens komureTa
AJIMUHUCTpalMU palioHa 1o
oOpazoBaHuio JINCOBEHKO
Haranbsa IOpbeBHa

MecTo Hax0XKACHUSA U TTOYTOBBIN aJIpec

659430, AnTaiickuil Kpai,
LlenuHHBIN palioH, C.
Ienunnoe, yn. [ToGenpl, 5

['padux paboTel (mpriema 3asiBUTEINCH)

ITonenenbuuk — [IaTHHuLIA,
BbIXOHBIE THU — Cy000Ta,
Bockpecense. C 9.004. 1o

17.004. O6eneHHbIN IEPEPHIB
— ¢ 13.004. 7o 14.00u.

TenedoH, agpec MEKTPOHHON MOUTHI

Anmvunuctpanus Lennaaoro
parioHa, Ten.: 8 (98596)2-14-
01, agpec 3J1.MOYTHI:
adm.tcelin@yandex.ru

Anpec oduIMaNbHOrO caliTa OpraHa MECTHOTO
caMOYyIIpaBJICHUS, IPEOCTABIISIONIETO
MYHHIIAIIAJIBHYIO YCIYTY (B CIIydae OTCYTCTBUS —
anpec o(HUIMATBPHOTO CcaldTa MYHHUIIUIAIBHOTO
o0paszoBaHmsI)

Cair:
http://admcelinnoe.ucoz.ru

Eaunblii mopTan rocyJapCTBEHHBIX M MYHUIMMNAIbHBIX yciyr ((pyHKIui) —

www.22.qgosuslugi.ru/pqu/



http://www.22.gosuslugi.ru/pgu/

[Tpunoxenue 2

HCpC‘ICHB MYHUIUITIAIBHBIX y‘lp@)KII@HPIﬁ, npcaoCTaBJIATOIINX

MYHUIUTATBHYIO YCIYTY

Ne Haunmenosanue ITourtoBbIi aapec, AJIpec >7€KTPOHHOMI
/11 YUPEKICHUI TeneoH HOYTEI
1. | MBOY "BoukapéBckas | Aapec mkodbl: 659445 | e-
cpenHss (monnas) | c. boukapu yi. mail:bochscool@mail.ru
oOmeoOpazoBarenpHas [xonbHas 8§ Tem.:
nKosa” 8(385-96)32-5-23
2. | MKOY "Bepx- | Anpec mkomsl: 659 440 | e-mail:
MapyummHckas — ocHOBHas | ¢. Bepx-Mapymka yn. | pikalova_70@mail.ru
ob1eo0pa3zoBaTenbHas CoBeTckas
mKoJja" 16Ten.:8(385-96) 43-6-
16
3. | MBOY "BoeBojickas | Anpec mikoiibl: 659 444 | e-
cpenHss c. BoeBoackoe mail:voevodsk_school@
0011e00pa3zoBaTeIbHAas y1. LllkonpHas 5 Ten: | Mail.ru
nKosa” 8(385-96)38-3-16
4. | MBOY "IpyxOuHckas | Axpec mKkoisl: 659 446 | e-mail:

cpeaHsis mkoJa"

c. pyxo0a, ymu. [ToGemst
13 Ten.:8(385-96)39-3-
27

druzhbaschool@mail.ru

5. | MKOY "Enanauackas | Aapec mkonel: 659431 | e-mail:elanda-
OCHOBHast C. Emanna, ya. | school@mail.ru
ob1eo0pa3zoBaTenbHas KommyHuctrueckas
koJa" 22Ten.:8(385-96)35-1-

16

6. | MBOY "MapymnHckas | Aapec mkoisbl: 659441 | e-

CpemHss (monHas) | c. Mapymka, yi. Hosas | mail:maruschka_school
o0mieoOpazoBareIbHasI 1 Ten.:8(385-96)33-3-69 | @mail.ru
mkona'

7. | MKOY "JloxkuHckas | Azppec mkoibel: 659 | e-mail:logkino-
OCHOBHa 443  c. JloxkuHO, Y. schooll@mail.ru
oOmeoOpazoBaTenpHas CoBerckas 16
1Kosa" ten.:8(385-96)45-7-94




8. | MKOVY "OscsinnukoBckas | Aapec mkoibl: 659 437 | e-
cpenHss c. OBCSHHMKOBO, VI mail:ovsaynnikovo@mai
ob1eo0pa3zoBaTenbHas [HIxonpHas 17 | l.ru
koJa" ten.:8(385-96)30-2-28

9. | MBOY "Tlobenuuckas | Aapec mkosbl: 659 436 | e-
cpenHss c. [To6ena, yn. Jlenuna 2 | mail:altpobeda@mail.ru
o0mieoOpazoBareIbHasI ten.:8(385-96)36-4-10
mkoJa"

10. | "IlonoBuyeBcKkass ocHOBHas | Anpec mkoJybl: 659438 | e-
ob1eo0pa3zoBaTenbHas c. [lomoBruueBo mail:Popovischevo@mai
mkosa" guaman yin.l{enTpanbHas l.ru
MBOY "TloOeaunckas | 94ten.:8(385-96)37-3-
cpenHsis 16
oOmeoOpazoBaTenbHas
mKkoJa"

11. | MKOY "Cyxo-UempoBckas | Anpec  IIKOJIBI: C.|e-
cpenHsis (monuast) | Cyxas YempoBKka mail:terrasuch@mail.ru
ob1eo0pa3zoBaTenbHas yn.MosnoaexHas
koJa" 1ten.:8(385-96)31-3-87

12. | MBOY "Henmuunas | Aapec mkosbl: 659 430 | e-mail:cln-school-
cpenHss c. Llenmanoe 1@mail.ru
oOmeoOpa3zoBarenbHas I Jlenuna 52
mkosia Nel" Ten.:8(385-96)2-17-02

13. | MBOY "Henmuunas | Anpec mkonbl: 659 430 | e-mail:kalachev-
cpenHsis c. llenunnoe vn@mail.ru
ob1eo0pa3zoBaTenbHas yn.  CoBerckas 19
kosia Ne2" ten.:8(385-96)2-13-07

14. | MKOVY "[Mananckas | Aagpec mkousl: 659 435 | e-mail:Shalap@mail.ru
OCHOBHasi c. llanan
oOmeoOpazoBarenpHas yn.  UkamoBa 58 a
Kosa" ten.:8(385-96)34-5-32




15. | "Bepx-1llyounckas Anpec mikodsl: ¢. Bepx- | e-

HayaJIbHas [IIy6enka mail:vshubinka@gmail.c
00111e00pa3oBaTeIbHAas yn.  IlkonpHas 1| 0om

mkoya"  dummanr  MBOY | ten.:8(385-96)33-3-71

"MapymuHcKas — cpenHss

(mostHas)

oOmeoOpazoBarenbHas

mkona"

16. | "Bepx-SIMuHCckas ocHOBHasi | Azpec IIKOJIBL: | e-
ob1eo0pa3zoBaTenbHas 659434c. Bepx-SAmunck mail:vyaminsk@gmail.c
mkona" ¢uman  MBOVY | ya. [To6ep! g |om
"enunnas cpenuss | Ten.:8(385-96)23-1-09
ob1eo0pa3zoBaTenbHas
mikosa Nel"

17. | "CBepukoBckass HaudanbHa | Aapec MIKOJIbL: 659443 e-

oOmeoOpazoBaTenpHas
mkona" duwman MKOY
"Cyxo-UempoBckas

cpenHsis (mostHast)
ob1eo0pa3zoBaTenbHas
mkoJja"

c. CBepukoBO

Y. CoBerckas 3
tei.:8(385-96)31-3-66

mail:terrasuch@mail.ru

18.

XOMYTHHCKAsi ~ OCHOBHas
oOmeoOpazoBaTenpHas
mkona ¢uwman  MBOY
"LenunHas cpenHss
oOmeoOpazoBaTenpHas
mkosa Ne2"

Anpec mkonsl: 659 447
C. XOMyTHHO

YL 3eneHas 21
tei.:8(385-96)44-9-30

e-

mail:dokinairina@mail.r

u




[Tpunoxenue 3

Crenenns o puananax MPII.

Henuunbiit Gumuan MOI]

MecTo HaxX0XKAEHUS U MOYTOBBIN ajpec 659430, c.llenunnoe yn.Ilo6enp1,S

['paduk paboTs [Tu-I1I1: 9.00-17.00
C06,Bc¢ - BEIXOIHOM JI€HD

Enuneiit nentp tenedonnoro oocinykupanus | 8-800-775-00-25

Tenedon LEHTpA tenedonnoro | 8 (38596) 22-1-74, 22-1-98
o0cmyKUBaHUs E-mail 101@mfc22.ru




[Ipunoxenue 4

BbJiok-cxema nocJjie10BaTeIbHOCTH AAMUHUCTPATUBHBIX NPOLEAYP NPHU NMPeI0CTABICHUU
MYHHIUNATbHOMH YCJIYTH 10 NPeI0CTABIEHII0 HHPOPMAIIMHU 0 TeKYIIeil ycneBaeMoCTH
yuauierocsi, BeieHue 3J1eKTPOHHOI0 JTHEBHUKA U 3JIeKTPOHHOI0 KypPHAJIa yCIeBaAeMOCTH

MIpUEM 3asiBICHUS U JJOKYMEHTOB, UX PEruCTpaIus

l

pPacCMOTPEHUE U MPOBEPKA 3asIBICHUS U JOKYMEHTOB, [IOJArOTOBKA Pe3yJIbTaTa
IIPENOCTABICHNs] MYHULIUITAIBHON YCIIYTH

J

NPUHATHE PELICHHS O MPEIOCTABICHUH WU 00 0TKa3€e B IIPEIOCTABICHUU
MYHUILIMIIAJILHON yCIyTu, THGOPMUPOBAHKE U BbIJIa4a pe3yJibTaTa MpeoCTaBICHUS
MYHHULUIIAJIBHON YCIyTH




[Ipunoxxenue 5

O6paser cornacusi Ha 00pabOTKY NEPCOHATBHBIX TAHHBIX

Jupekropy
<HanMMeHOBaHHE 00pa30BaTEIHLHON OpraHU3aIuu >

<pamunus, UMsi, OTYECTBO TUPEKTOpa>

3ASBJIIEHUE-COI'JIACUE
Ha 00pabOTKY MEPCOHATILHBIX JaHHBIX

A, ;
acropT cepust ___HOMep ,
BbIJIaH « » r., TPOXUBAIOIINN
(as)

B coorBeTrcTBUM € PenepanbHbiM 3akOHOM OT 27.07.2006 Ne 152-®3 «O
NEPCOHANBHBIX JAaHHBIX» a0 cornacue <HawmmeHoBaHume o00pa3oBaTeIbHOU
OpraHu3aliu™>, pacnojoKeHHOMY MO ajpecy: <aapec o00pa3oBaTeIbHOU
opraHuzanuu>, Ha 00pabOTKy MOMX MEpPCOHAIBHBIX JAHHBIX U JIAHHBIX MOETO0/ei
ChIHA (JJ0YEpH, MOJOTICYHOTO)

yaeHuKa(11pl) (CTy/IeHTa (Ku)) Kiacca (TpyIinbl) (®.N.0. cwina, nouepw,
MOJIONEYHOr0), a WMEHHO (YTOYHMTh M JIONOJHUTH CIUCOK B KaxAOu
oOpazoBaTeIbHON

OpraHU3alNHN ):

. (hammHst, UM, OTYECTBO,

. IaTa ¥ MECTO POXKICHUS,

. TIOJI,

. TPOKIAHCTBO,

. CBEJICHHUS O COCTAaBE CEMbH,

. TaCTIOPTHBIE JaHHbBIE,

. HOMEp CTPaxoBOr0 CBUETENILCTBA B MIEHCMOHHOM (hoHje PO,
. HOMEpP MEIUILIMHCKOTO TOJInCa,

. (hopma oOyuenus (ouHasi, 3a04Has),

10. cBeneHust 0 COUMAIBHBIX JIbIOTaX,

11. anpec nponucku,

12. agpec (hakTUIECKOTO MECTA )KUTEIIbCTBA,

13. HOMep TenedoHa, B TOM YUCIIE MOOMIBHOTO,

14. hbaMumnusi, uMs, OTYECTBO POTUTENECH,

15. mecTo paboThl poauTENeH,

16. HOMep TenedoHa poaAUTENCH, B TOM YHCIIE MOOUITBHOTO,

17. cBenenust 06 ycrieBaeMOCTH TIO MPeMETaM,

01N DNk~ W~

O



18. HOMep BBIAAHHOTO AUITIOMa 00 00pa3oBaHUU

A npepocraBifgi0  <HAaMMEHOBAaHUME O0pPA30BATENbHOW OpraHU3aldu™> MPaBoO
OCYHIECTBJISITh  CHEAYIOLIME JCHCTBUA C TEPCOHAIbHBIMU  JaHHBIMU B
JOKYMEHTAJIbHOU U 3JIEKTPOHHOU (pOpME C UCTIOTB30BAHUEM U 0€3 UCIIOIb30BaAHUS
CPECTB aBTOMATHU3aIUU:

cOOp, HaKOIUJIEHWE, CHUCTEMaTu3alus, XpaHEeHWe, YTOUYHEHHE, OOHOBIICHHE,
U3MEHEHHUE, HCIOJIb30BaHUEe, O00e3IMYuBaHue, OJIOKUPOBAHHME, YHUUTOXKECHHE,
paboOTHUKAMU, YIOJHOMOYCHHBIMA Ha BBIIICYKa3aHHBIE JIEUCTBHUS B IIEJSIX
obecrieueHrss COONIOICHUST 3aKOHOB M WHBIX HOPMATHUBHBIX ITIPABOBBIX aKTOB,
COJICUCTBUS B OOYUCHUH M 0OECTICYCHUH JINYHOW 0€301MacHOCTH.

S BeIpakaro coryiacue Ha nepeaady B JOKYMEHTAJIBHOW U AJIEKTPOHHOM opme
COOTBETCTBYIOIIMX TEPCOHANBHBIX JAaHHBIX TPETHUM JIMIIAM, B TOM YHCIIE:
(cocTaBUTh CBOM CIHCOK B KaXA0W 00pa30BaTeIbHON OpraHU3ALINH ).

S nmoatBepxkaar, YTO O3HAKOMJEH (a) C JIOKYMEHTaMH, YCTaHABIMBAIOIIMMHU
NOpSIIOK 00pabOTKM TMEpPCOHANbHBIX JAHHBIX, @ TAaK)K€ C MOMMH IpaBaMu U
00s13aHHOCTSIMHU B 3TOW 00JIaCTH.

Cornacue AeiCTBYeT B TEUCHHUE CpOKa OOyUYEHHUS U 75 JIET MOCce OTYUCIICHUS U3
oOpazoBaTenbHOM opranuzainuu. Coriacue MOXXET ObITh OTO3BAHO MHOIO B JIH000€
BpeMs Ha OCHOBaHUHU MOET0 MUCbMEHHOTO 3asIBICHMUS.
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	АДМИНИСТРАЦИЯ ЦЕЛИННОГО РАЙОНА
	АЛТАЙСКОГО КРАЯ
	ПОСТАНОВЛЕНИЕ
	27.09.2016                                                                                                    № 335               
	        с. Целинное
	Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление информации о текущей успеваемости учащегося, ведение электронного дневника и электронного журнала успеваемости»
	 В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», с Федеральным законом от 06.10.2003г. №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», постановлением Администрации Целинного района от 05.03.2011 №124 «Об утверждении положения о порядке разработки и утверждения административных регламентов и стандартов муниципальных услуг», руководствуясь Уставом муниципального образования Целинный район Алтайского края, 
	ПОСТАНОВЛЯЮ:
	1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление информации о текущей успеваемости учащегося, ведение электронного дневника и электронного журнала успеваемости» (прилагается).
	2. Признать утратившим силу постановление Администрации района от 29.03.2012г. №133 «О принятии административного регламента предоставления муниципальной услуги ««Предоставление информации о текущей успеваемости обучающегося, ведение электронного дневника и электронного журнала успеваемости в общеобразовательных учреждениях Целинного района».
	3. Опубликовать данное постановление в «Сборнике муниципальных нормативных правовых актов Целинного района» и разместить на официальном сайте Администрации района.
	4. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.
	Глава Администрации района                                                     В.Н. Бирюков
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	постановлением 
	Администрации района
	от 27.09.2016г. №335
	Административный регламент 
	предоставления муниципальной услуги
	«Предоставление информации о текущей успеваемости учащегося, ведение электронного дневника и электронного журнала успеваемости»
	I. Общие положения
	1.1. Административный регламент муниципальной услуги «Предоставление информации о текущей успеваемости учащегося, ведение электронного дневника и электронного журнала успеваемости» (далее - Регламент) разработан в целях повышения качества и доступности муниципальной
	услуги, информированности граждан о текущей успеваемости учащегося, ведении электронного дневника и электронного журнала успеваемости в муниципальных образовательных учреждениях, расположенных на территории Целинного района и определяет последовательность осуществления действий (административных процедур) и сроки при ее оказании в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг".
	1.2. Муниципальная услуга «Предоставление информации о текущей успеваемости учащегося, ведение электронного дневника и электронного журнала успеваемости» предоставляется физическим лицам - родителям (законным представителям) обучающихся, обучающимся (далее - заинтересованное лицо, заявитель).
	II. Стандарт предоставления муниципальной услуги
	2.1. Наименование муниципальной услуги.
	«Предоставление информации о текущей успеваемости учащегося, ведение
	электронного дневника и электронного журнала успеваемости» (далее -
	муниципальная услуга).
	2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу.
	Муниципальная услуга предоставляется Администрацией Целинного района Алтайского края.
	Структурное подразделение органа местного самоуправления, ответственного за организацию, информационное, консультационное и методическое обеспечение предоставления услуги - Комитет Администрации Целинного района по образованию (далее - Комитет по образованию).
	2.3. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги.
	2.3.1. Информация по вопросам предоставления муниципальной услуги
	Является открытой и общедоступной, может быть получена заявителем:
	- при личном обращении:
	- при письменном обращении;
	- по электронной почте;
	- по телефону от сотрудников Комитета по образованию, а также из общеобразовательных учреждений, ответственных за информирование;
	- на официальном интернет-сайте Комитета по образованию;
	- на портале информационного систем образования Алтайского края
	(http://netschool.edu22.info/);
	- на интернет-сайте Многофункционального центра, при использовании Единого портала государственных и муниципального услуг (функций) (gosuslugi.ru) (далее - Единый портал) и региональной информационной системы «Портал государственных и муниципального услуг (функций)
	Алтайского края» (gosuslugi22.ru) (далее - Региональный портал).
	2.3.2. Сведения о месте нахождения Комитета по образованию, графике работы, почтовом адресе и адресах электронной почты для направления обращений, о телефонного номерах, адресе официального интернет-сайта представлены в Приложении № 1 к Регламенту, а так же на Едином портале, Региональном портале.
	Информация об образовательных учреждениях в приложении № 2 к Регламенту.
	2.3.3. При предоставлении муниципальной услуги запрещается требовать от
	заявителя:
	представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными
	правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальных услуг;
	представления документов и информации, в том числе подтверждающих внесение заявителем платы за предоставление муниципальных услуг, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих муниципальные услуги, органов местного самоуправления либо подведомственных органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении муниципальных услуг, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, за исключением документов, включенных в определенный частью 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «О порядке предоставления государственных и муниципальных услуг» перечень документов. 
	Заявитель вправе представить указанные документы и информацию в органы, предоставляющие муниципальные услуги, по собственной инициативе; осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в государственные органы, органы местного самоуправления и организации, подведомственные государственным органам и органам местного самоуправления, за исключением получения услуг, включенных в Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг на территории муниципального образования Целинный район.
	2.4. Результат предоставления муниципальной услуги.
	Результатом предоставления муниципальной услуги является предоставление
	заявителю необходимой для него информации о текущей успеваемости учащегося, ведении его электронного дневника и электронного журнала успеваемости посредством сети Интернет и/или мобильной связи, посредством SMS-сервиса.
	25.Срок предоставления муниципальной услуги.
	Предоставление услуги осуществляется в течение учебного года.
	26.Правовые основания для предоставления муниципальной услуги.
	- Конституция Российской Федерации (принята всенародным голосованием 12.12.1993 г.);
	- «Конвенция о правах ребенка» (одобрена Генеральной Ассамблеей ООН 20.11.1989, вступила в силу для СССР 15.09.1990);
	- Семейный кодекс Российской Федерации от 29.12. 1995 № 223-ФЗ;
	- Федеральный закон от 24.07.1998 № 124-ФЗ «Об основных гарантиях прав ребёнка в Российской Федерации»;
	- Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;
	- Федеральный закон от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных»;
	- Федеральный закон от 09.02.2009 № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного
	самоуправления»;
	- Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципального услуг»;
	- Федеральный Закон от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации»;
	- Распоряжение Правительства Российской Федерации от 25.04.2011 № 729-р «Об утверждении перечня услуг, оказываемых государственными и муниципальными учреждениями и другими организациями, в которых размещается государственное задание (заказ) или муниципальное задание (заказ), подлежащих включению в реестры государственных или муниципальных услуг и предоставляемых в электронной форме»;
	- Постановление  Администрации Целинного района от 05.03.2011 №124 «Об утверждении положения о порядке разработки и утверждения административных регламентов и стандартов муниципальных услуг»;
	- Устав муниципального образования Целинный района.
	2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем, порядок их предоставления.
	2.7.1. Для получения муниципальной услуги заявитель представляет в общеобразовательное учреждение следующие документы:
	- согласие заявителя на размещение своих персональных данных и персональных данных ребенка в системе электронный дневник, электронный журнал успеваемости в установленной форме с личной подписью (Приложение №4 к настоящему регламенту);
	- паспорт заявителя для сверки с данными, представленными в согласии на размещение персональных данных в системе электронный дневник, электронный журнал успеваемости.
	Для получения муниципальной услуги заявителю администратор АИС
	«Сетевой город. Образование» предоставляет пароль для доступа в систему.
	2.7.2. При подаче заявления через Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций) электронные копии документов размещаются в предназначенных для этих целей. Электронная копия документа должна быть заверена электронной подписью Заявителя и представлять собой один файл в формате, доступном для просмотра без установки специального программного обеспечения, DOC, DOCX, XLS, XLSX, PDF, содержащий отсканированный графический образ соответствующего бумажного документа, снабженного всеми необходимыми подписями и печатями.
	Электронная копия документа должна иметь разрешение, обеспечивающее
	корректное прочтение всех элементов подлинного документа, в том числе буквы, цифры, знаки, изображения, элементы печати, подписи и т.д.
	Количество файлов должно соответствовать количеству документов, направляемых для получения муниципальной услуги, а наименование файлов
	должно позволять идентифицировать документ и количество страниц в документе.
	2.7.3. Запрещается требовать от Заявителя предоставления документов, информации и осуществления действий, которые не предусмотрены нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, связанные с предоставлением муниципальной услуги.
	2.8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов,необходимых для предоставления муниципальной услуги.
	Основаниями для отказа в приеме документов являются:
	- представление согласия заявителя на размещение своих персональных
	данных и персональных данных ребенка в системе электронный дневник, электронный журнал успеваемости не в установленной форме.
	2.9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении
	муниципальной услуги.
	Основаниями для отказа в предоставлении услуги является:
	- отсутствие согласия заявителя на размещение своих персональных данных и персональных данных ребенка в системе в установленной форме;
	- заявитель не является родителем (законным представителем) обучающегося в организации.
	- обозначенный в заявлении обучающийся не числится в списках учащихся данной организации.
	2.10. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и способы ее взимания в случаях.
	Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно.
	2.11.Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги.
	При нахождении заявителя в Комитете по образованию максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса и получении результата услуги не должен превышать 15 мин.
	2.12. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги.
	Регистрация письменных обращений, поданных заявителем лично, а также поступивших почтовой связью, в электронном виде, осуществляется в день приема данных обращений.
	2.13. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления каждой муниципальной услуги, в том числе к обеспечению доступности для инвалидов указанных объектов в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов.
	Здание, в котором предоставляется муниципальная услуга, оборудуется входом для свободного доступа заявителей в помещение.
	Вход в здание оборудуется удобной лестницей с поручнями, пандусами для беспрепятственного передвижения граждан, в том числе для инвалидов.
	Прием граждан осуществляется в служебных кабинетах специалистов либо в специально выделенных для этих целей помещениях, обеспечивающих получение беспрепятственного доступа инвалидов к ним, включая инвалидов, использующих кресла-коляски. Инвалидам в целях обеспечения доступности муниципальной услуги оказывается помощь в преодолении различных барьеров, мешающих им в получении муниципальной услуги наравне с другими лицами.
	Места предоставления муниципальной услуги, зал ожидания, места для
	заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги оборудуются с учетом требований доступности для инвалидов в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов.
	Информационные стенды содержат образцы заполнения запросов и перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, Административный регламент с приложениями, график приема заявителей для оказания муниципальной услуги, порядок получения Муниципальной услуги.
	Помещения для приема заявителей обеспечиваются комфортными для граждан условиями и оптимальными условиями работы специалистов, предоставляющих муниципальную услугу:
	комфортное расположение заявителя и специалиста;
	возможность и удобство оформления заявителем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
	доступ к нормативным правовым актам, регулирующим предоставление муниципальной услуги;
	наличие письменных принадлежностей и бумаги формата А4.
	Рабочие места специалистов, предоставляющих муниципальную услугу, оборудуются компьютерами и оргтехникой, позволяющими своевременно и в полном объеме получать справочную информацию по вопросам предоставления муниципальной услуги и организовать предоставление муниципальной услуги в полном объеме.
	В помещениях, в которых предоставляется муниципальная услуга, оборудуются места, имеющие стулья, столы для возможности оформления
	документов, размещаются стенды с информацией о предоставлении муниципальной услуги. На двери кабинета, где предоставляется муниципальная услуга, оборудуется информационная вывеска (табличка) с указанием номера кабинета, фамилии, имени, отчества и должности специалиста, предоставляющего муниципальную услугу.
	Места ожидания оборудуются стульями или скамейками (банкетками).
	Прием заявителей при предоставлении муниципальной услуги осуществляется согласно графику приема заявителей.
	Указанные места предоставления муниципальной услуги оборудуются с учетом их доступности для инвалидов в соответствии с законодательством
	Российской Федерации о социальной защите инвалидов.
	2.14. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.
	2.14.1. Показателями оценки доступности муниципальной услуги являются:
	- доступность к местам предоставления муниципальной услуги;
	- обеспечение возможности направления обращения в учреждение,
	предоставляющее муниципальную услугу по электронной почте;
	- размещение информации о порядке предоставления муниципальной услуги на официальных сайтах учреждений.
	2.14.2. Показателями оценки качества предоставления муниципальной услуги являются:
	- соблюдение требований информирования заявителей:
	- достоверность предоставляемой информации;
	- четкость в изложении информации;
	- полнота информирования;
	- наглядность форм предоставляемой информации (при письменном
	информировании);
	- оперативность предоставления информации;
	- соблюдение срока предоставления муниципальной услуги;
	- соблюдение срока ожидания в очереди при предоставлении муниципальной
	услуги;
	- отсутствие поданных в установленном порядке жалоб на действие
	(бездействие) должностного лица, осуществленное в ходе предоставления
	муниципальной услуги.
	III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных
	процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме, а также особенности выполнения процедур в многофункциональных центрах
	3.1. Перечень административных процедур (последовательностей административных действий при предоставлении услуги).
	Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
	информирование о предоставлении муниципальной услуги;
	прием и регистрация заявлений;
	рассмотрение заявления;
	присвоение индивидуального пароля для доступа к электронному дневнику,
	электронному журналу успеваемости и уведомление заявителя об условиях доступа к информации;
	заполнение электронного дневника, электронного журнала успеваемости;
	предоставление информации о текущей успеваемости обучающихся в форме электронного дневника и журнала.
	3.2. Информирование о предоставлении муниципальной услуги.
	3.2.1. Создание информации о предоставлении муниципальной услуги
	 осуществляется образовательными учреждениями на основании утвержденного плана работы.
	3.2.2. Размещение и обновление достоверной информации о предоставлении муниципальной услуги, размещенной на информационных стендах, на официальном сайте учреждения, предоставляющего услугу, в сети Интернет, на Региональном портале, на Едином портале, осуществляется ежемесячно.
	3.3. Прием и регистрация заявлений.
	3.31.Основанием для начала административной процедуры по приему и
	регистрации заявлений является обращение заявителя в учреждение, предоставляющее муниципальной услугу, с заявлением о предоставлении
	услуги.
	3.32.Направление заявителем заявления о предоставлении муниципальной услуги возможно:
	через Региональный портал, Единый портал;
	при обращении в учреждение.
	Прием заявлений и их регистрация осуществляется в течение всего учебного года. При заполнении заявления заявители дают согласие на обработку персональных данных.
	При обращении через Региональный портал, Единый портал осуществляется автоматизированная проверка корректности введенных данных об обучающемся и заявителе, автоматизированное предоставление результатов муниципальной услуги.
	3.3.3.Результатом выполнения административной процедуры «Прием и регистрация заявлений» является прием и регистрация заявления о предоставлении услуги.
	3.34.Результат выполнения административной процедуры: «Прием и регистрация заявлений» учитывается при регистрации заявления о предоставлении услуги в журнале обращений граждан.
	3.35.Ответственным за регистрацию обращений граждан являются сотрудники учреждений, предоставляющих муниципальной услугу.
	3.4. Рассмотрение заявления.
	3.4.1. Основанием для начала административной процедуры «Рассмотрение заявлений» является прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги.
	3.4.2. Результатом выполнения административной процедуры «Рассмотрение заявления» может являться:
	направление по электронной почте уведомления, содержащего следующую
	информацию: входящий номер заявления; дата предоставления информации;
	индивидуальный пароль для доступа к электронному дневнику, электронному журналу; 
	контактный телефон;
	направление мотивированного ответа об отказе в рассмотрении заявления о
	предоставлении муниципальной услуги по основаниям, перечисленным в пункте 2.8. настоящего Регламента;
	направление мотивированного ответа об отказе в предоставлении муниципальной услуги по основаниям, перечисленным в пункте 2.9. настоящего Регламента.
	3.43.В случае невозможности предоставления информации в связи с нечетко или неправильно сформулированным обращением, заявителя информируют об этом и предлагают уточнить и дополнить обращение.
	3.44.В случае если запрашиваемая информация отсутствует в данном учреждении, заявителю предоставляется информация о месте её предоставления или даются рекомендации по её поиску.
	3.45.Ответственными за рассмотрение заявлений являются сотрудники учреждений, предоставляющих муниципальной услугу.
	3.5.Присвоение индивидуального пароля для доступа к электронному дневнику, электронному журналу успеваемости и уведомление заявителя об
	условиях доступа к информации.
	3.51.Основанием для начала административной процедуры «Присвоение индивидуального пароля для доступа к электронному дневнику, электронному журналу успеваемости и уведомление заявителя об условиях доступа к информации» является обращение заявителя в учреждение с заявлением о предоставлении услуги при условии отсутствия оснований для отказа в предоставлении услуги.
	3.52.Результатом выполнения административной процедуры: «Присвоение индивидуального пароля для доступа к электронному дневнику, электронному журналу успеваемости и уведомление заявителя об условиях доступа к информации» является присвоение индивидуального пароля для доступа к электронному дневнику, электронному журналу успеваемости и уведомление заявителя об условиях доступа к информации.
	3.5.3. Ответственным за присвоение индивидуального пароля и уведомление заявителя об условиях доступа к информации являются учреждения, предоставляющие муниципальную услугу.
	3.6.Заполнение электронного дневника, электронного журнала успеваемости.
	3.61.Заполнение электронного дневника, электронного журнала успеваемости осуществляется в течение учебного года.
	3.62.Заполнение электронного дневника, электронного журнала успеваемости осуществляется педагогическими работниками учреждений.
	3.7. Предоставление информации о текущей успеваемости обучающихся.
	3.7.1. Предоставление информации о текущей успеваемости обучающихся осуществляет сотрудник учреждения, ответственный за предоставление услуги.
	Максимальный срок подготовки информации - 10 календарных дней.
	3.7.2. Информация о текущей успеваемости обучающегося предоставляется заявителю электронным письмом на его электронный адрес, автоматически в личный кабинет Портала или по желанию лично в учреждении.
	3.73.Родители (законные представители) обучающегося вправе ознакомиться с электронным дневником обучающегося, а также электронным журналом успеваемости класса в части, непосредственно касающейся данного обучающегося.
	3.74.Результатом выполнения административной процедуры «Предоставление  информации о текущей успеваемости обучающихся» является предоставление запрашиваемой информации заявителю.
	3.8. Блок-схема предоставления муниципальной услуги представлена в
	Приложении № 3 к настоящему Регламенту.
	IV. Формы контроля за исполнением Регламента
	4.1. Текущий контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги осуществляется руководителем учреждения, оказывающего муниципальную услугу, включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителя, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействия) должностных лиц.
	Должностное лицо, ответственное за прием документов, несет персональную ответственность за соблюдение сроков и порядка приема и отправки документов, правильность и своевременность внесения записей в книги учета входящих и исходящих документов.
	Должностное лицо, ответственное за предоставление муниципальной услуги, несет персональную ответственность за нарушение сроков рассмотрения и иных административных действий, установленных Административным регламентом.
	Персональная ответственность должностных лиц закрепляется в их должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства.
	Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок соблюдения и исполнения должностными лицами положений Административного регламента, иных локальных актов.
	По результатам проведенных проверок, в случае выявления нарушений прав заявителей, осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.
	4.2. Внеплановые проверки проводятся при поступлении в учреждение обращений (заявлений, жалоб) граждан и писем, в которых содержатся сведения о нарушении положений Административного регламента.
	4.3. За нарушение положений Административного регламента к виновным должностным лицам применяются меры ответственности в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.
	V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействий) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц, муниципальных служащих
	5.1. Заявитель (его представитель) имеет право обжаловать решения и
	Действия (бездействие) образовательного учреждения, Комитета по образованию, должностного лица либо муниципального служащего, принятые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги, в досудебном (внесудебном) порядке.
	5.2. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих
	случаях:
	1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении
	муниципальной услуги;
	2)нарушение срока предоставления муниципальной услуги;
	3)требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Алтайского края и муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;
	4)отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными
	правовыми актами Алтайского края, муниципальными правовыми актами для
	предоставления муниципальной услуги, у заявителя;
	5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Алтайского края, муниципальными правовыми актами;
	6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Алтайского края, муниципальными правовыми актами;
	7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.
	5.3. Общие требования к порядку подачи и рассмотрения жалобы.
	5.3.1. Жалоба подается заявителем в письменной форме на бумажном носителе либо в электронной форме на действия (бездействие) или решения,
	принятые в ходе предоставления муниципальной услуги образовательным
	учреждением, должностным лицом, муниципальным служащим на имя председателя Комитета по образованию.
	Жалоба на действия (бездействие) или решения, принятые председателем Комитета по образованию подаются главе Администрации Целинного  района.
	5.3.2. Жалоба может быть направлена по почте, через Многофункциональный центр, официальный сайт комитета по образованию, Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций), Региональный портал государственных и муниципальных услуг (функций) в информационно-телекоммуникационной сети «интернет», а также может быть принята при личном приеме заявителя.
	5.4. Жалоба должна содержать:
	1)наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо
	муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;
	2)фамилию, имя, отчество (при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица, а также номер (номера) контактного телефона,
	адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;
	3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа,
	предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;
	4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.
	5. 5.Жалоба подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа образовательного учреждения, комитета по образованию, должностного лица в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.
	5. 6.По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:
	1) удовлетворяется жалоба, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Алтайского края, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;
	2) отказывается в удовлетворении жалобы.
	5.7. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в п.5.5. Регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.
	5.8. Исчерпывающий перечень оснований не давать ответ заявителю, не направлять ответ по существу.
	Заявитель вправе получать на свою жалобу письменный ответ по существу поставленных в жалобе вопросов, за исключением следующих случаев:
	в жалобе не указаны фамилия заявителя, направившего обращение, или почтовый адрес (адрес электронной почты), по которому должен быть направлен ответ;
	в жалобе содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы
	жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи;
	текст жалобы не поддается прочтению;
	в жалобе содержится вопрос, на который ему неоднократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми жалобами, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства;
	ответ по существу поставленного в жалобе вопроса не может быть дан без разглашения конфиденциальной информации.
	5.9. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.
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	Образец согласия на обработку персональных данных
	Директору
	<наименование образовательной организации >
	<фамилия, имя, отчество директора>
	ЗАЯВЛЕНИЕ-СОГЛАСИЕ
	на обработку персональных данных
	Я, _________________________________________________________, паспорт серия ___номер______, выдан____________________________«____»___________г., проживающий (ая)________________________________________________________
	в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных» даю согласие <Наименование образовательной организации>, расположенному по адресу: <адрес образовательной организации>, на обработку моих персональных данных и данных моего/ей сына (дочери, подопечного)
	__________________________________________________________________,
	ученика(цы) (студента (ки)) класса (группы) ______(Ф.И.О. сына, дочери,
	подопечного), а именно (уточнить и дополнить список в каждой образовательной
	организации):
	1. фамилия, имя, отчество,
	2. дата и место рождения,
	3. пол,
	4. гражданство,
	5. сведения о составе семьи,
	6. паспортные данные,
	7. номер страхового свидетельства в пенсионном фонде РФ,
	8. номер медицинского полиса,
	9. форма обучения (очная, заочная),
	10. сведения о социальных льготах,
	11. адрес прописки,
	12. адрес фактического места жительства,
	13. номер телефона, в том числе мобильного,
	14. фамилия, имя, отчество родителей,
	15. место работы родителей,
	16. номер телефона родителей, в том числе мобильного,
	17. сведения об успеваемости по предметам,
	18. номер выданного диплома об образовании
	Я предоставляю <наименование образовательной организации> право осуществлять следующие действия с персональными данными в документальной и электронной форме с использованием и без использования средств автоматизации:
	сбор, накопление, систематизация, хранение, уточнение, обновление, изменение, использование, обезличивание, блокирование, уничтожение, работниками, уполномоченными на вышеуказанные действия в целях обеспечения соблюдения законов и иных нормативных правовых актов, содействия в обучении и обеспечении личной безопасности.
	Я выражаю согласие на передачу в документальной и электронной форме
	соответствующих персональных данных третьим лицам, в том числе: (составить свой список в каждой образовательной организации).
	Я подтверждаю, что ознакомлен (а) с документами, устанавливающими порядок обработки персональных данных, а также с моими правами и обязанностями в этой области.
	Согласие действует в течение срока обучения и 75 лет после отчисления из
	образовательной организации. Согласие может быть отозвано мною в любое время на основании моего письменного заявления.
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