AJIMUHUCTPALIMS LIEJIMHHOI'O PAVIOHA
AJITAMCKOT'O KPAS
[TOCTAHOBJIEHUE

27.09.2016 Ne 334
c. llennaHoe

006 YTBEPKACHUU
aAMUHUCTPATUBHOIO pPErjJaMeHTa
IPENOCTABIECHUS MYHHULMIIAIBHON
YCIIyTH «IIpenocraBnenue
uHopMaluu 0  pe3yJibTarax
CHAHHBIX SK3aMEHOB, Pe3yJibTaTax
TECTUPOBAHUS u WHBIX
BCTYNUTEIbHBIX  HUCHBITAaHUH, a
TaKKe 0 3a4UCIICHUU B
MYHULIUTIATbHbIE
o0pa3oBaTeyibHbIE  YUYPEKICHUS,
pacnoJIoKEHHbIE HA TEPPUTOPUU
LenmnHHOrO painona»

B cootBercTBUM ¢ DPeaepanbHbiM 3akoHOM OT 27.07.2010 Ne210-d3 «O06
OpraHu3alMK TMPEAOCTABICHUS TOCYJAAPCTBEHHBIX MU MYHUIUNAIBHBIX YCIYT», C
®enepanbHbiM 3akoHOM OT 06.10.2003r. Nel31-®3 «O6 o0mmMx NpHUHIMIAX
OpraHu3allMi  MECTHOro camoympasiieHus B Poccuiickoit ~ ®Deneparumy,
nocTta”HoBiieHneM AnMunHuctpauuu Lennnanoro paiiona ot 05.03.2011 Nel124 «O0
YTBEpXKJACHUM  TIOJOKEHUS O  MOpsiAKe  pa3pabOTKM U YTBEPXKACHUSA
aAMUHUCTPATUBHBIX PEIIAMEHTOB W CTaHAAPTOB MYHHULMIAIBHBIX  YCIyD»,
PYKOBOJICTBYSCh YCTaBOM MYHHUIIMINAIBLHOTO o0Opa3oBanusi llenuHHbIl paiioH
AnNTalicKoro Kpas,

ITOCTAHOBJIAIO:

1.  VYrtBepauts aJIMUHUACTPATUBHBIN perJameHT IPEIOCTABIICHUS
MyHULIUTIaIbHOU yeyru «I[IpenoctaBienne nnpopmammum o pe3yibTraTax CIaHHBIX
HK3aMEHOB, pe3yJbTaTax TECTHUPOBAHUS U MHBIX BCTYNMHUTEIbHBIX HCIBITAHUN, a
TaKkKE€ O 3aUUCICHHMM B MYyHHUIMNAIbHbIE O0Opa3oBaTeNbHBIE YUYPEKICHHUS,
pacnonoxeHHbie Ha Teppuropun Llennanoro paiiona» (mpumaraercs).

2. Ony6nukoBaTh JaHHOE NOCTaHOBIEHHE B «COOpPHHKE MYHHUIMMAIbHBIX
HOPMATUBHBIX TPaBOBBIX akTOB LleawHHOTrO paifoHa» ¥ pa3MecTUTh Ha
ounmanbHOM caiiTe AIMUHUCTPAIIUH paiioHa.



3. KoHTponb 3a HWCHOTHEHHWEM HACTOSIIETO TOCTAHOBICHUS OCTaBJISIO 3a
COOO0H.

['maBa AaMuHUCTpanuu paiioHa B.H. buprokos



YTBEPXIEHO

IMOCTAHOBIIEHUEM
AJMHUHHCTpaluu paiioHa
oT 27.09.2016r. Ne334

AIMHMHHMCTPATUBHBIN perjaMeHT 0 NPeI0CTABICHUI0 MyYHHIMIIAIbHON
yeayru «IIpexocrasiienne uHpopManyuu 0 pe3yabTarax CIaHHbIX IK3AaMEHOB,
pe3yabTarax TeCTUPOBAHMSA M MHBIX BCTYNUTEIbHbIX HCIIBITAHUM, 2 TAKKE 0

3a4YMCJIeHUM B MYHHIMIIAJbHbIE 00pa30BaTeJbHbIC YUpPeKICHHS,
pacnosioxkeHHbie Ha TeppuTopuu LlesuHHoro paitona»

1. OO01He mMoI0KEHUS

1.1. [IpenmMeT AIMUHUCTPATUBHOT'O PETIIAMEHTA.

AJIMUHUCTPATUBHBIN pErIaMeHT M0 NPEIOCTaBICHUI0 MYHUIUIAIbHOM
yeiayru "llpenocraBnenue uHbOpMalMu O pe3yjibTaTaX CHAHHBIX 3K3aMEHOB,
pe3yibTaTax TECTHUPOBAHUSA M WHBIX BCTYNHUTENbHBIX HCIBITAHUN, a Takxke o
3aUMCIICHUU B MYHHIIMNAIbHbIE 00pa30BaTelIbHbIC YUPEKICHUS, PACIOIOKEHHbIE
Ha Tepputopuu llenuuHoro paiiona" (manee - AJIMHHHCTPATUBHBIA PETIAMEHT)
pa3paboTaH B LEISIX MOBBIIMICHUS KauecTBa IMPEAOCTaBICHUS M JOCTYIHOCTH
MYHUIIMIIAJIbHOW YCIIyTH, CO3JaHUA KOM(OPTHBIX YCIOBUH MJi MOJY4EHHUS
MYHULUIIATIBHOM YCIYI'M, B TOM YHCIIE YEPE3 KPAacBOE ABTOHOMHOE YUYPEXKJICHHE
"MHOro(pyHKIIMOHAAbHBIA  IIEHTP  MPEJOCTaBICHUS  TOCYAAPCTBEHHBIX U
MYHUIIUTIATBHBIX yCIyr AdnTaiickoro kpas" (mamee - MHOrogpyHKIIMOHATbHBINA
LIEHTpP), B  DJEKTpOHHOM  QopMe ¢  uUcnoab30BaHUEM  (eaepalibHOM
roCyJapCTBEHHOU UH(}OpMaMOHHOM CUCTEMBI "EnnHbii ropTain
roCyJapCTBEHHBIX U MyHUIMIIAJIBHBIX yeiyT (pyHkuuit)" (nanee - Equnblil nopran
rOCYJapCTBEHHBIX W MYHUUMNAIBHBIX Yyciayr ((yHKIMI)), yHUBEpCAIbHOU
ANEKTPOHHON KapThl (nmanee - YOK) ¢ coOmrojieHeM HOPM 3aKOHOAATENhCTBA
Poccniickon @enepanun 0 3aIATE NEPCOHAIBHBIX JaHHBIX.

AJIMUHHCTPAaTUBHBIN pPErjJaMEeHT OMNpENEIseT CPOKH, TPeOOBaHUs, YCIIOBHUS
IPEJOCTABIEHUS U  IOCJIEI0BAaTEIIbHOCTh  ACMCTBUM  (aAMUHUCTPATUBHBIX
opoueayp) TMpH  OCYLIECTBICHMM IIOJIHOMOYMH TIO  OKa3aHUIO  JIaHHOU
MYHUIIUIIAJIbHON yCITyTH.

1.2. Onucanue 3asBUTENEH.

[lonyyarensiMu MYHULMIAIBHOM YCIYTHM ABIAIOTCS  (U3MYECKUE WU
IOPUIMYECKUE JIMLA - 3aKOHHbIE MPEICTABUTEIN HECOBEPIICHHOJIETHUX JHO0 MX
YIOJHOMOYEHHBIE MPEACTaBUTENM, a TakkKe camMu oOydaromuecs (paiee -
3asBUTEb).

2. Ctanaapt npeaocTaBiIeHUs MyHULUMIIAIbHON YCIYTH

2.1. HanMeHOBaHHE MyHULIMITIAJIBHOMN YCIYTH.
MynununansHass ycnyra "llpenocraBieHue uHQOpMaALMM O pe3yibTaTax



CIAHHBIX DJK3aMEHOB, pE3yJbTaTax TECTUPOBAHUS U MHBIX BCTYHNUTEIbHBIX
UCTIBITAaHUM, a Takke O 3a4YUCICHHMM B MYHHUIMINAIbHbIE 00pa3oBaTeIbHbIC
yUpeXACHUs, PACIOJIOKEeHHbIe Ha Tepputopuu llenunHoro paiiona" (nmanee -
MyHHUIUIIATbHAS yCITyTa).

2.2. Ilpu nmpeaocTaBieHUd MYHUIIMIAIBHON YCIYTH 3alpeniaeTcs TpedoBaTh
OT 3asBUTENsA OCYLIECTBJIEHUS JCHCTBUHA, B TOM UHCJIE€ COTJIACOBAHMIA,
HEOOXOJMMBIX IS TIOMYYCHHS MYHUIUMIIAJILHOW YCJIYTH M CBS3AHHBIX C
oOpaleHueM B TOCYIapCTBEHHbBIE OpTaHbl, OPraHbl MECTHOTO CaMOYIIPABJICHUS U
OpraHu3alliy, T[OJIBEIOMCTBEHHbIE T'OCYJapCTBEHHBIM OpraHaM ¢ oOpraHam
MECTHOTO CaMOYIIPABJICHHUS, 32 UCKIIOUYEHHUEM IOJYyUYECHUS! YCIYT, BKIIOUEHHBIX B
[lepedyenn yciayr, KOTOpBIE SIBISIOTCS HEOOXOAMMBIMH M O00S3aT€IBHBIMHU IS
MPEIOCTaBIICHUSI MyHUITUTIATBHBIX YCIyT Ha Tepputopun Llennanoro paiiona.

2.3. HaumeHoBanue opraHa, OTBETCTBEHHOIO 32 IPEIAOCTAaBJIECHUE
MYHULUITAIIBHOWU YCIIYTH:

2.3.1. Komuter Anqmunuctparuu Llenmaroro paiioHa mo odpa3oBanHmio (J1anee
- Komurer);

2.3.2. MyHuuunanabHble OIOJKETHBIE JOIIKOJIbHBIE 0Opa3oBaTeIbHBIC
yupexenus [{enuHHoro paiioHa (nanee — YupexaeHue);

2.3.3. MyHununanbHble OIOMKETHBIE 0011e00pa30BaTEeNbHBIE YUPEKIACHUS
[lenuuHOTO paifoHa (nanee — YUpekaeHue);

2.3.4. MyHununaibHOe 00pa30BaTEIbHOE YUPEKICHUE JTOMOJHUTEITHLHOTO
oOpazoBanus aerei «llenmHHBIN palioHHBIN JJOM JeTCKOro TBOpYecTBay (nanee -
Yupexaenue);

2.3.5. MBY JIO HIOCHI (/leTrcko- roHOIIECKass CIIOPTUBHAS IIKOJa
[lenmHHoOTO paiioHa) (nanee - YupexaeHue).

2.4. Tlopsinox UHPOPMUPOBAHUS O MYHULIUIIAILHON yCITyTe.

2.4.1. HNudopmupoBaHue O TNOpAIKE MPEAOCTABICHUS MYHULHUIAIBLHOM
ycayru ocymiectsigeTca KomureTom M YupexxIeHUs MU, YKa3aHHbIMU B II. 2.2
AJIMUHUCTPATUBHOTO PETJIaMEHTA.

Nudopmanmsa o MecTte HaxOXIeHUs, rpaduke padOThl, CHPABOYHBIX
tenedoHax, aapece caiita B cetn MaTeprer Komurera n YapexaeHuii, KOTOPhIE B
COOTBETCTBHUHM C 4acThio 3 ctathu 1 ®PenepanbHoro 3akona ot 27.07.2010 N 210-
®3 "OO0 opraHuM3zanUu MNPEIOCTABICHUS TOCYIAPCTBEHHBIX W MYHUUMIAIbHBIX
yciyr" MpeAoCTaBlIIOT MyHUIIUIAIbHYIO YCIYyTy, npuBeneHa B [lpunoxenun 1 k
AJMUHHUCTPATUBHOMY PETJIAMEHTY.

2.42. HWnadopmupoBaHue 00 yciayre OCYIIECTBIACTCS MpU JIUYHOM
oOpamieHu 3asBUTENsS, C HUCIOJb30BAHUEM IOYTOBOW, Tene(OHHON CBS3H,
MOCPEJICTBOM 3JIEKTPOHHOM MOUTHI, Yyepe3 OpulIMaIbHbIe CAlThl U €IUHBIN MOpTall
rocynapctBeHHbIX yeayr (manee - EIII'Y) B cetu Unrepner (Ilpunoxenue 1) k
AJIMUHUCTPATUBHOMY pPErJIaMEHTY).

2.43. B moboe BpeMs ¢ MOMEHTa MpueMa JOKYMEHTOB JI0 MOJy4YCHUS
pE3yNbTATOB YCIyI'H 3asBUTENb MMEET MPABO HA IOJYYEHUE CBEJCHHM O XOJe
IPEIOCTABIICHUS YCIYTH MO MUCbMEHHOMY OOpallleHuto, Tele(oHy, AIeKTPOHHON
MOYTE WJIU JUYHO. 3asIBUTEIIO IPEAOCTABISIOTCS CBEICHUS O TOM, Ha KAKOM 3Tarie
(B mpoliiecce BBIMIOJIHEHUS KAaKOW aJIMUHUCTPATUBHOM MPOLEAYpPbl) HAXOAUTCS €ro
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3asiBKA.
2.44. TlpueM ¥ KOHCYJbTUPOBaHHE (JIMUHO WU TIO TeNePOHY) IOKHBI
MPOBOJAUTLCA KOPPEKTHO M BHHMATEIbHO I10 OTHOIICHUIO K 3asBUTENIO.
KoHcynbTHpOBaHME JOMYyCKAeTCA B TEUCHHE YCTAHOBJICHHOTO pabouyero BpEeMEHH.
[Ipy KOHCYJIBTUPOBAHUHU 3asIBUTEIIIO JAETCS TOUHBIA M MCUEPIBIBAIOIINN OTBET Ha
MOCTaBJICHHBIC BOMPOCHI.
2.4.5. KoHcynpTaluuy nNpe1oCTaBisaioTCs MO CIEAYIOIIAM BOIIPOCaM:

- MepeyeHb  JOKYMEHTOB,  HEOOXOMUMBIX  [JIi  TPEIOCTaBICHUS
MYHULIMNAIBHON YCIIYyT'HM, KOMIUIEKTHOCTH (JOCTATOYHOCTH) TMPE/ICTABICHHBIX
JIOKYMEHTOB;

- MCTOYHMKA IOJIyYE€HHUS JOKYMEHTOB, HEOOXOAUMBIX HJISi MPEIOCTaBICHUS
MYHULUIIATBbHOUN YCIYyTH;

- BpeMsI IIpUeMa U BbLAA4YX JOKYMEHTOB;

- CPOKH MPEAO0CTABIICHUS] MyHULIUNIAIbHON YCITYTH;

-  NOpSAOK  oOKanmoBaHUs — AecTBUM  (Oe3leWCTBUS) W PEILICHUH,
OCYLIECTBISIEMbIX M MPUHUMAEMBIX B XOJI€ MPEJOCTABJICHHUS MYHHUIIMNAIbHOU
YCIIyTH.

2.5. Pe3ynbTaT npegocTaBiaeHus MyHUIIMIIAIBHON YCIIYTH.

Pe3ynpTaTom npenocTaBieHUss MyHUITUNAIbHOW YCIIYTH SIBJSETCS:

- obOecrnieueHue 3asiBUTENsSl HUMeEIOLIecss MHpopManueld O MyHHUIIMIAIbHOU
yCIIyTE;

- MOTHBHMPOBAHHBII OTKa3 B IPEAOCTABICHUA MyHULIMIIAJIbHOMN YCIIYTH.

2.6. Cpok npenoCcTaBiIeHUsI MyHULIMIAIbHON YCIIyTH.

Cpox mpefocTaBlieHUs] MyHHUIIMNAIBHOU yciayru 3asiBuTento - He Oonee 10
JHEN €O JAHS PETHCTpalvy MICbMEHHOTO 3asBJICHHS WIH TOJyYEHHUs 3asBJICHUS 110
JIEKTPOHHOM TOYTE.

[Ipu oOpamennn 3asBUTENs 32 KOHCYJIbTAIlUEH WM Pa3bsICHEHUSIMU YCTHO
(TUYHO MU MO TelIePOHY) CPOK MPEIOCTABICHUS MYHHUIMMAIBHOM yCIyru - B
neHb oOpameHus. BpeMs oxxugaHus B o4epean He JOHKHO MPEBHIIAaTh 15 MUHYT.

2.77. IlpaBoBBIE OCHOBAHUSA ISl IPEAOCTABICHUS MYHUIIMIIAJbHON yCIIYTH.

[IpenocraBiieHre MyHUIIMNAIBHOW YCIYTH OCYILIECTBISETCS B COOTBETCTBHU

- Koncrurynuen Poccuiickonn denepannu;

- ®enepanbabiM 3ak0HOM OT 24.07.1998 N 124-®3 "OO 0CHOBHBIX rapaHTHIX
npaB pedeHka B Poccuiickoit deneparun';

- ®enepanibHbIM 3ak0HOM OT 02.05.2006 N 59-@3 "O nopsiake pacCMOTPEeHUS
obpamenuii rpaxknan Poccuiickoit @enepanun";

- @enepanbHbiM 3akoHOM OT 27.07.2006 N 149-®3 "O6 wundopmaiuu,
MH(OPMAIMOHHBIX TEXHOJIOTHUSAX U O 3amuTe uHdopmaiuu';

- ®enepanpubiM 3akoHOM OT 06.10.2003 N 131-®3 "OO6 00mux mpUHLHKINAX
OpraHu3alMKi MECTHOIO camoynpasieHus B Poccuiickoit @enepannn’;

- ®enepasnibHbIM 3akoHOM OT 27.07.2010 N 210-®3 "OO opranuzauuu
MPEAOCTABICHUS ITOCYIAPCTBEHHBIX U MYHUITUIIANIbHBIX YCIyT";

- ®enepanpHbiM 3akoHOM OT 29.12.2012 N 273-®3 "OO6 o6pa3oBaHuu B
Poccuiickoii @enepanun";
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- pacnopspkenuem IlpaButensctBa P® ot 17.12.2009 N 1993-p "O6
yrBepkaeHun CBOJHOrO TEpEeYHs MEePBOOYEPEIHBIX TOCYJAapCTBEHHBIX U
MYHUIUNIAIBHBIX YCIYT, MPEAOCTaBIAEMbIX OpPraHaAMHU HMCIOJHUTEIBLHOW BIIACTU
cyobekToB Poccuiickoii ®enepaniid MU OpraHaMd MECTHOTO CaMOYIPABJICHUS B
AJIIEKTPOHHOM BHUJE, a TaKXK€ YCIYT, MPEAOCTaBISAEMbIX B 3JEKTPOHHOM BHJIE
yUpexKJIeHUIMU CcyObekToB Poccuiickoit ®enepaniui W MYHUIIUNAIbHBIMU
YUPEKICHUAMHA '

- mpukazomM MunuctepcTBa oopazoBanus U Hayku PO ot 30.08.2013 N 1015
"OO6 yrtBepxkaeHuu llopsimka opraHu3anvyi U OCYIIECTBICHUS 00pa30BaTEILHOM
NESTEIbHOCTH 10  OCHOBHBIM  001e00pa3oBaTeNbHBIM  IporpamMmam -
o0Opa3oBaTellbHBIM TpOrpaMMaM HayaJbHOTO OOIIEero, OCHOBHOTO OOIIEro u
cpeaHero ooIero oopa3oBanus';

- noctraHoBieHuem lIpaBurensctBa P® or 28.10.2013 N 966 "O
JUIIEH3UPOBAHUU 00Pa30BaATEIHLHOM eI TEIHLHOCTH";

- TIOCTAHOBJIEHHEM [ JTaBHOTO TOCYIapCTBEHHOIO CaHUTapHOro Bpada PO ot
29.12.2010 N 189 "OO yrBepxnenun CanlluH 2.4.2.2821-10 "Canurapho-
AMUAEMHUOJIOTHUECKHE TpeOOBaHUS K YCIOBUAM W OpraHU3alMH OOy4YeHUs B
0011e00pa30BaTEIbHBIX YUPEKACHUAX';

- 3akoHOM Aurtaiickoro kpas ot 04.09.2013 N 56-3C "O0 oOpa3zoBanuu B
AunraiickoM Kkpae";

- pacnopsbkenuem IIpaBurensctBa P® ot 25.04.2011 N 729-p "O nepeune
YCIIyT, OKa3bIBAEMBIX I'OCYJapCTBEHHBIMU U MYHHUIMIAIBHBIMU YUPEKACHUIMU U
JPYTUMHU OpPraHU3aLMAMHU, B KOTOPBIX Pa3MEIIAETCS TOCYIAapCTBEHHOE 3a/IaHHE
(3aKa3) ¥ MyHULMIAIbHOE 337aHKe (3aKa3), NOJIEKAUIUX BKIIIOUEHUIO B PEECTPbI
rOCy/IJapCTBEHHBIX U MYHUUUIAIbHBIX YCIYT M MPEACTABISEMBIX B 3JEKTPOHHOU
dbopme";

- YcTaBoM MyHUITUTIATBHOTO 00pa3oBanus LlennHHbIN palioH;

- YcraBamMu YUpeKICHHMN.

2.8. [lepedeHb TOKYMEHTOB, HEOOXOAMMBIX B COOTBETCTBUU C HOPMATHUBHBIMH
PaBOBBIMH aKTaMU I MPEJOCTABICHHUS] MyHULIMITAIbHON YCITYTH.

OcHoBanveM il TpeAOCTaBiIeHUS UH(OpManuu O 3a4UCICHUU B
MYHHUIIUIIAJIbHBIE 00pa30BaTeNIbHbIC YUPEKICHUS, PACTIONOKEHHBIE HA TEPPUTOPUHN
[lenuHHOTO pailioHa SBIAETCA 3asBJICHHE B MUCHbMEHHOU (hopMe, B TOM 4YHCIE B
dbopMe DIEKTPOHHOTO JOKYMEHTa C  HCHOJb30BaHUEM HWH(GOPMAIIMOHHO-
TEJIEKOMMYHUKAIIMOHHBIX CEeTe OOLIero Mnojab30BaHUs, WK JIUYHOE OOpallieHue
3asBuTeNs B YUpexkIeHUE, NPeOCTABISIONEEe MyHUITUNATBHYIO YCIYTY.

2.8.2. [na mnpenoctaBieHuss HHPOPMALMK O pe3yJbTaTax CIAaHHBIX
HK3aMEHOB, PE3YJIbTaTaX TECTUPOBAHUS M MHBIX BCTYMUTEIbHBIX HCHBITAHUMN,
3asBUTENIb IPUKIAABIBAET K 3asBJICHUIO CIEAYIOIINE IOKYMEHTHI:

- KOIIMIO JOKYMEHTA, yI0CTOBEPSIOLIErO JUYHOCTh 3asiBUTEIIS;

- KOIIMIO CBUJETENBCTBA O POXKIECHUU pPEOCHKAa WJIM HWHOH JOKYMEHT,
NOATBEP)KIAIOIIMNA  POACTBO 3asBUTENS (3aKOHHOCTh IPEJICTABICHUS IpPaB
peOeHKa).

2.8.3. Ilpu nopaue 3asBiieHHs depe3 EQuHBIA mopTan rocyJapCTBEHHBIX H
MYHUIIMIIAJIBHBIX  yCIyr  (QyHKUMH)  3JEKTPOHHBIE  KOMUU  JIOKYMEHTOB
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pa3MeniaroTcs B MpEeAHA3HAYEHHBIX ISl ATUX LIeJIed MoisX. DJIEKTPOHHAsT KOMUs
JIOKyMEHTa JOJbKHa OBITh 3aBepeHa dJIEKTPOHHOW TMOANMUCHI0 3asiBUTENs U
NpeACTaBIATh coO0W onuH ¢ain B dopmare, JTOCTYIHOM I MPOCcMOTpa 0Oe3
YCTAHOBKHM CHeluaibHOro mnporpammuoro obtecnedenusi, DOC, DOCX, XLS,
XLSX, PDF, conepxammuii  OTCKaHUpPOBaHHBIM  rpaduueckuit  oOpas
COOTBETCTBYIOIIETO OYMa)KHOTO JOKYMEHTa, CHAa0)KEHHOTO BCEMU HEOOXOIUMBIMU
MOAMUCAMH U TICYaTSIMH.

ONEeKTpOHHAasT  KOmUs  JOKYMEHTa  JIOJDKHa  MMETh  pa3pelieHue,
obecreunBaroIiee KOPPEKTHOE TMPOYTCHHE BCEX AJIEMEHTOB  IMOJIMHHOTO
JIOKyMEHTa, B TOM YHUCJie OYKBBI, IU(PHI, 3HAKU, U300PKEHUS, DIIEMEHTHI TIeYaTH,
MOAMUCH U T.J.

KonuyectBo ¢aiijioB JAOMKHO COOTBETCTBOBATH KOJHUYECTBY JIOKYMEHTOB,
HaIpaBJIsieMbIX ISl TIOTYYEeHUS] MYHUIIMITAILHON YCITyTH, 2 HAMMEHOBaHue (paityioB
JIOJDKHO TIO3BOJIATh WJCHTU(PUIIUPOBATH JOKYMEHT W KOJIMYECTBO CTpPAHMI] B
JIOKYMEHTE.

3anpemaerca TpeOoBaTh OT 3asBUTENS MNPEAOCTABICHUS JOKYMEHTOB,
uHpopMallMu W OCYIIECTBJICHUSI JEHCTBHI, KOTOpbIE HE MPEAYCMOTPEHBI
HOPMATUBHBIMHU MPABOBBIMU aKTaMU, PETYJIUPYIOIIUMHU OTHOIIICHHUS, CBSI3aHHbBIC C
MPEA0CTaBICHUEM MYHUIUIIAIbHON YCITYTH.

2.9. HcuepnbiBaroliyiii TEpEYCHb OCHOBAHWUW [IJI1 OTKa3a B MpPHEME
JIOKYMEHTOB, HEOOXOIUMBIX JJIsl MPEOCTABICHUS MyHHUITUTAIBHON YCIIYTH.

OcHoBaHus 151 0TKa3a B IPUEME IOKYMEHTOB OTCYTCTBYIOT.

2.10. Tlepedyenb OCHOBaHMI ISl OTKa3a B MPEAOCTABICHUU MYHHIUIIAIBHON
YCIIYTH.

OcHoBaHMsIMM [IJI1 OTKa3a B MPEIOCTABICHUM MYHUIUINAIBHOW YCIYTH
SIBJISIFOTCSL:

2.10.1. OtcyTrcTBHE B MHUCHbMEHHOM oOOpamieHuu GaMuianu 3asBUTENS] WU
MIOYTOBOTO aJpeca, 0 KOTOPOMY JOJDKEH OBITh HAIPaBJIEH OTBET.

2.10.2. HeBO3MOXHOCTh MPOYTEHHUSI TEKCTA MUCbMEHHOTO OOpAIeHHs, O YeM
B TeueHue 7 (CemMb) THEH cooOmIaeTcst 3assBUTENIO, €CJIA €r0 (haMUJTUS U TIOYTOBBIN
aJpec MoJa0TCsl IPOUTECHHUIO.

2.10.3 ConepxaHue 3asBJICHHS HE MO3BOJISIET YCTAaHOBUTH 3alpallliBAEMYIO
uH(pOpMaITHIO.

2.10.4. 3ampammBaeMas wuHGOpMaIUs HE OTHOCHTCS K BOIPOCaM O
pe3ynbTaTax CHAHHBIX JK3aMEHOB, pe3ylbTaTaX TECTHUPOBAHUS M  HWHBIX
BCTYMUTEIbHBIX UCTIBITAHUSIX.

2.10.5. 3anpammBaemasi ”HQOpMaIKs paHee HEOJHOKPATHO MPEIOCTaBIsIAC
3asBUTEITIO.

2.11. OcHoBaHus 1J1s1 MPUOCTAHOBJICHUS MPEAOCTABICHUS MYHUIIUNAILHON
YCIIYTH HE MPETyCMOTPEHBI.

2.12. MyHunumnasnabpHast yciryra OKa3blBaeTcsi O€CIIaTHO.

2.13. MakcuManbHBI CPOK OXKHJIaHHUsS B OYEepeId TMPHU IMojaade 3ampoca 00
OKa3aHUM MYHHIIMIAIBLHON YCIYTM W TpPU TOJYYEHHH pe3yJibTara OKa3aHUs
MYHULIUNAIBHON YCITyTH.

[Ipy HaxoxneHUM 3asiBUTENA B MOMEIICHUM YUPEKICHUS, OKA3bIBAIOIIETO



MYHULMIAIBHYIO YCIYT'y, MAKCUMaJIbHBIA CPOK 0’KHMJIaHUS B OYEPEAM IIPH MoJayde
3ampoca He IOJDKEH npeBbimaTh 20 MUHYT.

2.14. Cpok peructpanud 3amnpoca 3asBUTEIS O MOPEAOCTABICHUU
MYHULHANAIBHON YCITyTH.

Perucrtpamusi nmuchbMEHHBIX OOpalIleHWH, MOAAHHBIX 3asgBUTENIEM JIUYHO, a
TaKXe€ MOCTYNUBIINX [MOYTOBOM U 3JIEKTPOHHOM CBS3bIO, OCYIIECTBISIETCS B JICHb
npreMa JaHHbIX OOpallleHui U He JOJKHA peBbimaTh 10 MUHYT.

2.15. TpeboBanus K TIOMEIIEHUSM, B KOTOPBIX IPEIOCTaBISAETCS
MyHULUIIAIbHAS YCIYyra, K MECTaM OKHUJAHUS U MpueMa 3asBUTEINS, Pa3MELIEHUIO
U O(OpPMIIEHUIO BU3YyalIbHOW, TEKCTOBOM M MYJIbTUMEIUHHON HHGPOpMALUU O
NOPSZIKE TMPENOCTABICHHUS] TaKUX YCIyr JUIsl 3alOJIHEHHs  3alpocoB O
IPEJOCTABIIEHUU MYHMIMIAIBHOM YCIYrH, HMH(POPMAIMOHHBIM CTEHIaM C
oOpa3naMu HUX 3alOJIHEHHUS M TEpeYyHEM JOKYMEHTOB, HEOOXOIUMBIX IJIs
MPEIOCTABIECHUS MyHUIIUTIAILHOM YCIIYTH.

2.15.1. Ilpuem 3asBUTENEN OCYILIECTBISAETCS B NoMelleHnn Komurera wim
VYupexxaeHus, npeaoCTaBIsOIEer0o MyHUIIUITAIBHYIO YCIIYTY.

ITomemenue:

- COJEPXKUT MecTa MH(GOPMHUPOBAHUS, MPEIHAZHAUYCHHBIE ISl O3HAKOMJICHUS
3asBuTeneil ¢ MHPOPMAaLIMOHHBIMU MaTEpUATIAMU;

- o0ecneynBaeT BO3MOXKHOCTh M yHOOCTBO odopmieHus 3asBUTEIEM
MUCBMEHHOTO 0OpaIeHus;

- 000pyA0BaHO CpeACTBaMH TeIE(HOHHOH CBSI3H;

- oOecreynBaeT JOCTYI K OCHOBHBIM HOPMAaTHBHBIM IIPaBOBBIM aKTaM,
peraaMeHTHPYIOIIMM [TOJIHOMOUUS U cpepy KOMIIETEHLUN YUPEKICHMUS;

- obecrnieunBaeT JOCTYyN K HOPMATUBHBIM MPABOBBIM aKTaM, PEryJIHPYIOIIUM
IIPENOCTABICHNE MYHUIIMIIAIBHON YCIIYTH.

2.15.2. Mecra nans wHGOPMHPOBAHHUS U 3alOJHEHUS HEOOXOIMMBIX
JOKYMEHTOB 000pYIyIOTCA MH(OPMAILIMOHHBIMUA CTEHJIAMH, CTYJBSIMHU M CTOJIAMH
st oQOpMIIEHHS JIOKYMEHTOB, OOECTIeuMBaIOTCS OOpa3lamMu  3aroIHEHUS
JOKYMEHTOB, OJaHKaMu  3alpocoOB M  HEOOXOAMMBIMH  KaHUEISIPCKUMHU
NPUHALJIEKHOCTSIMHU.

Ha undopmanmonnsix crengax Komutera mnm YupexaeHus pa3memiaeTcs
ciemyromias nHGopMaIus:

- U3BJICUCHHS U3 3aKOHOJATENIbHBIX W MHBIX HOPMATUBHBIX MPABOBBIX AKTOB,
COEpKAIUX HOPMBI, PETYJIUPYIOLIUE JESITEIbHOCTh 10 MPEIOCTABICHUIO
MYHULIMNAIBHOUN YCITyTH;

- rpaduk (pexum) padotsl Komutera mim YupexaeHus, IpeaoCcTaBIsIONIETro
MYHULIMNAIbHYIO YCIIYTY;

- AIIMUHUCTPATHUBHBIN PETJAMEHT MPEIOCTABICHUS MyHULIUIIAIBHON YCIIYTH;

- Mecto HaxoxzaeHuss Komurera wmnam YupexaeHus, NPeJOCTABIISIOLIETO
MYHULUNAIBHYIO YCIYTY;

- TeeOH I CIIPABOK;

- azgpec  dnekTpoHHOM — moutkl  Komurera  wnmm YupexaeHus,
MPENOCTABISIOIIET0 MYHULIMITAIBHYIO YCIIYTY;

- aapec odumnuanbHOrO WHTEpHET-caiita Komurteta wunum YupexineHus,



IPEIOCTABISAIOIINX MyHUIIMIAIBHYIO YCIYTY;

- IOPSII0K MOJYYEHHUs KOHCYIbTAIUH;

- TIOPSZIOK O00KAJIOBaHUSI PEIICHUH, NeUCTBUM (O€31eMCTBUSA) JOKHOCTHBIX
mun Komurera winn YupexieHus, MpeaoCTaBIs0ero MyHULIUITAIBHYIO YCIIYTY.

2.15.3. Mecrta okazaHus YCIyr OO0ECIEUHUBAIOTCS MPEITyCMOTPEHHBIMU
3aKOHOJATEILCTBOM Poccuiickoiu denepaunu YCIIOBUSAMU IS
OecrnpensaTCTBEHHOTO JOCTyINa K JaHHbIM MOMEIIeHUsAM (MecTam) 3asiBUTENEH,
ABIIAIOIIMXCS MHBaMAamu. [lpm oOKa3aHWMM MYHMIMNAIBHOW YCIYTd, IpHU
HEOOXOJUMOCTH,  CHEIHUAINCT, OKa3bIBAIONIMK  yciayry, o00si3aH  OKa3aTb
HEOOXOMMYIO ITOMOIIb AJIs yIOBIETBOPEHUSI MOTpeOHOCTEN 3asBUTEIIS.

2.16. Iloka3arenu TOCTYHOCTH U Ka4€CTBA MYHULIUITAJIbHON YCITYTH.

2.16.1. [loka3aTenn OLEHKH JOCTYITHOCTH MYHULIMIIAIIBHON YCITyTH:

- TOCTYITHOCTb K MECTaM IPEAOCTABICHNUS] MyHULUITAJIbHON YCITyTH;

- obecrnieyeHre BO3MOXHOCTH HampaBiieHUs oOpamienus B Komurer wumm
YupexaeHnue, NPEeNOCTaBIAIOIIEE MYHULUHUNAIBHYIO YCIYry IO 3JIEKTPOHHOM
1OYTE;

- pa3MeleHre MHQOpMalUU O TOPSAIKE MPEJOCTABICHHUS MYHHUIIMIAIbHON
ycinyru Ha opurmaibHoM caiite Komurtera unu YupexaeHusl.

2.16.2. Tlokazarenu OLEHKM KayecTBa NPEAOCTABICHUS MYHULUIIAIBHON
YCIIyTH:

- coOoienne TpedboBaHuit HGOPMHUPOBAHUS 3asIBUTEIICH;

- IOCTOBEPHOCTh NMPEAOCTaBIIEMON NH(OPMALINY;

- YETKOCTb B U3JI0’KEHUU UH(POpMALIY;

- IOJIHOTAa NH()OPMUPOBAHMS;

- HamgHOCTh (popMm mpenocTtaBisieMol uH(popMauuu (MpU TUCBMEHHOM
UH()OPMHUPOBAHUN );

- ONIEPaTUBHOCTH MPEIOCTABICHUS HH(OPMALIHH;

- COOJIIO/IEHHE CPOKA MPENOCTABIEHUS MyHULIMIIAILHON YCIYTH;

- coOmoneHne cpoka OXHUIAHWS B OYEpeAr TNpU TMPEAOCTaBICHUU
MYHULUIIATBHON YCIYTH;

- OTCYTCTBUE€ IOJAHHBIX B YCTAHOBJICHHOM IMOpSAKE Xajlo0 Ha AeicTBUE
(Oe3meiicTBUE) MOMKHOCTHOTO JIMIA, OCYIIECTBICHHOE B XOJ€ MPEIOCTABICHUS
MYHHIUITAUTBHON YCIYTH.

3. CocraB, Moc/1e10BATEJIbHOCTb M CPOKH BbINIOJTHEHUS
aJIMUHUCTPATUBHBIX MPOLEAYP, TPEOOBAHMS K MOPSAKY UX
BBINOJIHEHHSI, B TOM YHCJIe 0COO€HHOCTH BbINOJHEHHUS
NpoUeaAYP B 3JIEKTPOHHOU popme

3.1. OxazaHue MYyHHIMIAIBHOW YCIYr'M BKJIIOYaeT B ceOs CIeayrouue
anMUHHCTpaTUBHEIE mTporeaypsl (biok-cxema, [Ipunoxenue 4):

- IPUEM U PETUCTPALIMs 3asBJICHUS O MPEIOCTaBICHUN HHPOPMAIUY;

- MOATOTOBKA MH(OPMALIUK O MyHHUIUIAILHOM yCIIyTe;

- HampaBJICHHE 3asBHUTENO0 pe3yJbTaTa MPEAOCTABIECHUS MYHULHUIIAIbHON
YCIIyTH.



3.2. CBegeHuss O JOJDKHOCTHOM JIMIIE, OTBETCTBEHHOM 32 BBIIOJHEHHE
aAMUHUACTPATUBHOTO JEHUCTBHUS, BXOMSIIETO B COCTaB aJIMHHUCTPATUBHOMU
MPOLEAYPHI.

OTBETCTBEHHBIM 34 BBINIOJIHEHWE JAHHOW aJIMHHUCTPATUBHOW MPOLELYPHI
ABJISIETCA JOJKHOCTHOE o Komurera nnm YupexieHus.

3.3. Ilpuem u perucrpauus 3asBICHUS O NPEAOCTABICHUN MYHHIIMIIAIbHON
YCIIYTH:

- TIPOBEPKA HAJIUYHUS B 3aBJICHUM BCEX HEOOXOAMMBIX TAHHBIX O 3asBUTEIE
(TeKCT 3asABJICHUS TOJDKEH OBITh HAMMCaH pa300pyYMBO, YKa3aHbl (haMUJIHs, UMS,
OTYECTBO (MOCIEAHEEe NPU HAIMYHUM), AAPEC, MECTO KUTEIbCTBA, KOHTAKTHBIN
tenedoH). B ciaywae nuuHOro oOpaimieHuss 3asBUTENS TPU  HMEIOIIEMCS
3aTpyAHEHUH B OMOPMIICHHH 3asBJICHUSI WJIM HETPABWJIBHOM €T0 3allOJTHCHUH,
JOJDKHOCTHOE JIMIIO OKa3bIBaeT 3asBUTENIO HEOOXOJUMYID METOJUYECKYIO
ITOMOUIb.

- peructpanus BXOJIAIIUX JTOKYMEHTOB B COOTBETCTBUU C MPABUIIOM BEIACHUS
KHUTY y4yeTa BXOJSAUIMX JOKYMEHTOB: MOPSAKOBBI HOMEp 3aluCH, JaTa MnmpuemMa
3asIBJICHMS, IaHHbIE O 3asiBUTENE, 11eJIb 0OpaIlECHUS.

B ciywyae nuuHoro oOpaienus 3asaBUTelNs T0HKHOCTHOE auio KomureTa win
VYupexxaeHus, OKa3bIBAIOIIEr0 MYHUIUNAIBHYIO YCIYTry, cooOmiaeT 3asBUTEIIO
(dbaMuIu0, MHULKAIBL JOJKHOCTHOTO JIMLA, Y KOTOPOro 3asBUTENIb B TEUEHUE
CpOKa MpPENOCTABICHUS MYHUIUINAIBHOW YCIYIM MOXKET Y3HaTb O CTaJauu
PacCMOTPEHHUS U BPEMEHHU, OCTABILETOCA 10 €€ 3aBEPILICHUS.

3.4. IloaroroBka nHGOPMAIIMH O PeATU3AIUU MYHUITUTIATBHONU YCIIyTH:

- DKCIIEPTH3a JOKYMEHTOB (JIJI MPEOCTaBICHUS HHDOPMAIIUU O pPe3yJibTaTax
CHAHHBIX DJK3aMEHOB, pE3yJbTaTax TECTUPOBAHUS M MHBIX BCTYHUTEIbHBIX
WCIIBITAHHM ),

- MOATOTOBKA MH(OPMALIUK O MyHHUITUTIAIEHON YCITyTE;

- NPOBEpPKA PYKOBOJMTEIEM KayeCTBa MPEIOCTABIIEMON MYHHIUMIIAIBHON
YCIIYTH;

- perucTpanus AOKYMEHTAa B KHHI€ UCXOMSIINX JOKYMEHTOB, MOJAMUCAHHOIO
npeacenareneM Komurera uiam pyKOBOAUTENIEM Y UPEKICHHUS.

3.5. Ilo oOKkOHYaHUM PACCMOTPEHUS TOKYMEHTOB 3asBUTEIO IPEIOCTABISAETCS
OTBET, COJICPKALLIMIA:

- UMEIOIyIoCs MH(POpMAlMI0 O pe3ysibTaTax CHAHHBIX 9K3aMEHOB,
pe3yJbTaTax TECTUPOBAHUSA M HWHBIX BCTYNUTEIbHBIX HCIBITAHUM, a TaKXe O
3aUUCIICHUU B MYHHIIMNAIbHBIE 00pa30BaTEeIbHbIC YUPEKICHUS, PACIIOIOKEHHbBIC
Ha Tepputopun LlenuHHOTO paiioHa;

- YBEJIOMJICHHE 00 OTCYTCTBUU 3aMpPalIUBAEMbIX CBEIACHUI.

3.6. Hanpasnenue 3asgBUTENIO pe3ysbTaTa NPENOCTABICHUS MYHHIIUIIAIbHON
YCIIyTH:

- OTBET HaIpaBJISAETCs 3asiBUTEIIO TOYTON WIH 3JEKTPOHHOU MMOYTOM.

- OTBET IIOJIydaeT 3asBUTENb HenocpeactBeHHO B Komwurere wmm
VYupexxeHnu, pacnuchIBAETCS B OJYUYEHUH U YKA3bIBAET J1aTy MOJYyYEHHUS.



4. ®opMBI KOHTPOJISA 32 HCIIOJTHEHUEM
AJIMUHUCTPATUBHOIO PerjaMeHTa

4.1. Texkymui KOHTPOJIb 3a IIOJIHOTOM M KAadyeCTBOM IPEJOCTABIICHMS
MYHUIUIIATBHOW YCIIYyTM OCYLIECTBIseTCs mpencenarenem Komurera wim
PYKOBOAMTENIEM  YUPEXKICHHs, OKa3bIBAIOLIEI0O MYHHIMIAIBHYIO  YCIYTY,
BKJIIOYAET B ce0sl MpPOBEJIEHNE NMPOBEPOK, BBHISBICHUE M YCTPAHEHHE HapYLICHUN
npaB 3asBUTENEH, PACCMOTPEHHUE, IPUHATHUE PEUIEHUI U MOATOTOBKY OTBETOB Ha
oOpaiieHusi 3asBUTENEH, COAEpXKAIMX KAIoObl Ha pEIIeHUs, JAEeUCTBUA
(6e3neiicTBUS) JOJKHOCTHBIX JIHII.

JIOJDKHOCTHOE ~ JIMIIO, OTBETCTBEHHOE 3a MPHEM JOKYMEHTOB, HECET
NEPCOHAIBHYIO OTBETCTBEHHOCTh 3a COOJIOJACHHE CPOKOB W IOpsIKa MpUeMa U
OTIPABKU JOKYMEHTOB, ITPaBUJIBHOCTh U CBOEBPEMEHHOCTh BHECEHMS 3aIlMCEl B
KHHUTY y4eTa BXOASIIUX U UCXOISAIINX JOKYMEHTOB.

JIOJDKHOCTHOE JIMIO, OTBETCTBEHHOE 3a IPENOCTABICHUE MYHUIUITAIBHOU
yCIIYyI'H, HECeT MEePCOHAJbHYI0 OTBETCTBEHHOCTh 3a HApYIIEHHE CpPOKOB
pacCMOTpEHHMs] W  HMHBIX AJMUHUCTPATUBHBIX JIEUCTBUI, YCTAHOBJIEHHBIX
AJMUHHUCTPATUBHBIM PETIaMEHTOM.

[lepcoHasibHasi OTBETCTBEHHOCTh JOJDKHOCTHBIX JIMI[ 3aKpeIUIsieTcs B HX
JOJKHOCTHBIX MHCTPYKLHSIX B COOTBETCTBUU C TPEOOBAHUAMM 3aKOHOAATENIbCTBA.

Texkymmii KOHTPOJIb OCYLIECTBIISIETCS IIYTEM MPOBEIEHUS IPOBEPOK
cOOMIOIeHU M MCHOJHEHHWs  JODKHOCTHBIMH — JIMIIAMHM  IOJIOKEHUH
AJIMAHHCTPAaTUBHOI'O PETJIAMEHTA, UHBIX JIOKAJIBHBIX AKTOB.

Ilo pe3ynbratamM IPOBEIECHHBIX IPOBEPOK, B CIIy4ac BbISBICHUS HAPYIICHMIA
npaB  3asgBUTENEH, OCYIIECTBISIETCS  IPHUBJICYECHHE  BUHOBHBIX  JIMI K
OTBETCTBEHHOCTH B COOTBETCTBHUM C 3aKOHOAATENBCTBOM Poccuiickoi @enepanyu.

4.2. BHemnaHOBBIE TPOBEPKH NMPOBOJATCS NPHU MOCTyIieHnA B Komurer nim
VYupexnenue oOpamieHui (3asBICHUM, Kalo0) TpakJaH U TMHCEM, B KOTOPBIX
COEp)KATCsl CBEAEHUA O HAPYLWIEHWH IMOJOKEHUM  AJIMUHHCTPATHBHOIO
periamMeHTa.

4.3. 3a HapyuieHUE TMOJOKEHUA AJMUHUCTPATHBHOIO pErjlaMeHTa K
BUHOBHBIM JIOJDKHOCTHBIM JIMIIAM IPUMEHSIOTCS MEphl OTBETCTBEHHOCTH B
MOPSIAKE, YCTAHOBIEHHOM 3aKOHOJATeNbCTBOM Pocculickont denepanuu.

5. locyneOHbIi (BHeCy1eOHDbII) MOPSIAOK 00:KATT0BAHUS PellieHU
U aeiicTBuil (0e31eiiCTBYUSI) OPraHa, NpeaoCcTABJISIIONIECT0
MYHUIIUNIAJIBHYIO YCJIYTY, a4 TAKKe T0JKHOCTHBIX JIMIL,
MYHUIUNAJIBHBIX CJIYKalIUX

5.1. 3agBuTEns MOKeT OOpaTUTHCA C Kajao0OH, B TOM YHCIE B CIAEAYIOIIHMX
CIIyJasix:

- HapyllEeHUE CPOKa PErucTpanuy 3ampoca 3asBUTENS O MPEAOCTaBICHUU
MYHULIUIIAJIBbHON yCIyTH;

- HapyUIeHHE CPOKa MPEAOCTABICHUS MyHUIIUITAILHON YCIIYTH;

- TpeboBaHune y 3asBUTENs JOKYMEHTOB, HE MPEIyCMOTPEHHBIX



HOPMAaTUMBHBIMM IPaBOBbIMH akTamu Poccuiickon Penepanuy, HOPMATHUBHBIMU
MPABOBBIMM aKTaMU AJITalCKOTO Kpas, MyHULMNAJIbHBIMU IPABOBBIMU aKTaMU
LlennHHOTO paiioHa ISl MPEAOCTABIECHNS] MyHULIUMITAIbHOW YCIIYTH;

- OTKa3 B IPUEME JOKYMEHTOB, MPEIOCTABICHUE KOTOPBIX MPETYCMOTPEHO
HOPMAaTHUBHBIMU TPaBOBbIMU akTaMu Poccuiickon dDepepanuv, HOPMATUBHBIMU
MIPAaBOBBIMM aKTaMU AJITAlCKOTO Kpas, MyHULMNAJIbHBIMU IPABOBBIMU aKTaMU
[lenmHHOTO paiiOHa ISl MPEAOCTABIEHNSI MYHHUIUMIIAJBbHON YCIIYTH, Y 3asBUTEIS;

- OTKa3 B MPEIOCTABICHUN MYHUIUMIIAIILHONW YCIYTH, €CIIM OCHOBaHUS OTKa3a
HE TIPEIYCMOTpPEHBI (henepaibHbIMU 3aKOHAMHU U MPUHATHIMA B COOTBETCTBUU C
HAUMU HHBIMM HOPMATHUBHBIMU MPAaBOBBIMH akTaMu Poccuiickoii @Penepauuu,
HOPMATUBHBIMM MPABOBBIMM aKTaMU AJNTalCKOro Kpasi, MyHUIMNAIbHBIMU
IpaBoOBbIMHU akTamu LlennHHOrO paiona;

- 3aTpeOoBaHue ¢ 3asgBUTENS TPHU MPEIOCTABICHUN MYHUIIMITAIILHON YCIYTH
IJIaThl, HE TPEAYCMOTPEHHOM HOPMATHWBHBIMU MPABOBBIMH aKTamMu PoccHilcKoit
denepanii, HOPMATUBHBIMH  IPABOBBIMM  aKTamMu  AJTaiiCKOro  Kpas,
MYHULIMTNATBHBIMU TIPaBOBBIMU akTaMu LlenuHHOTO paiioHa,

- otkaz Komurera nnm YupexneHus, NOHKHOCTHOrO Jymna Komurera mmm
VYupexaeHuss B UCHPaBICHUU JIOMYIICHHBIX OIMEUYAaTOK W OMIMOOK B BBIJIAHHBIX
JOKyMEHTaX B pe3yjbTaTe MNPEJOCTaBICHUS MYHHUIIMIAIbHOW YCIYyTH, Ju00
HapylIEHUE YCTAHOBIEHHOTO CPOKA TAKUX UCITPABIICHU.

5.2. TpeboBaHus K MOPSIAKY MOJAYH U PACCMOTPEHHUSI >KaI00bI.

5.2.1. Kanoba nomaercsa B nmuCbMEHHOM (popmMe HA OyMaKHOM HOCHUTENE, B
anekTpoHHoit ¢opme B Komurer wnm VYupexnenue. KamoObl Ha pelieHus,
NpUHATBIE mpenacenareneM KoMHuTeTa WM PYKOBOAUTEIEM Y UpEKICHUS,
paccMaTpHBAaKOTCS ~ HENOCPEACTBEHHO  mpexacenareneM  Komurera  wiu
PYKOBOIUTEIIEM Y UPEKICHHUS.

52.2. Kamoba wMoxker OBITh HampaBleHa IO  MOYTEe, Yepe3
MHOroQyHKIIMOHANBHBI ~ HEHTP, C  HCIOJB30BAaHMEM  HH(POPMAIIMOHHO-
TeJIeKOMMYHUKaMOHHON ceTn "UnTepHer", opunmansHoro caiita Komurera mmm
VYupexaeHus 100 peruoHAIbHOTO MOPTaia FOCYJAaPCTBEHHBIX U MYHULIUITAIbHBIX
YCIIYT, a TAK)KE€ MOXET OBITh IPUHSATA MPU JTUIHOM TIpUeMe 3asiBUTEIIS.

5.2.3. XKanoba nomKHa cOaepKaTh:

- HAMMEHOBAHME OpraHa, NPEIOCTABIIONIET0 MYHUIMIIAIBHYIO YCIYTY,
JOJDKHOCTHOTO JIUIA YUpexaAeHUs, petieHus: U 1edcTBus (0e31eicTBIE) KOTOPBIX
00XKaITyIOTCS;

- (hamMuIuIo, UMsl, OTYECTBO (TOCIIeIHEE - MPU HAJTUYHH), CBEACHUS O MECTe
KUTEIbCTBA 3asBUTENA - (PU3UYECKOTO JMla JIMOO HAaWMMEHOBAaHHE, CBEJEHHUS O
MeCTe HaxXOXJACHHUs 3asBUTEIN - IOPUIUYECKOro JIMIlA, a TaKkkKe HOMep (Homepa)
KOHTaKTHOTO TenedoHa, ajapec (aapeca) 3JIEKTPOHHOM MOYTHI (MPU HAJUYUHU) U
MOYTOBBIN aJIpec, MO KOTOPBIM JOJDKEH OBITh HAMPaBIIE€H OTBET 3asiBUTEIIO;

- cBemeHus 00 oOOXaldyeMbIX peEHIeHUSX W JeucTBUsX (Oe3neicTBun)
Komurera wnu YupexaeHus, 10KHOCTHOro auna Komurera wnm YupexaeHus,
IIPEAOCTABIIAIOIETO0 MyHULIUIIAIBHYIO YCIIYTY;

- JIOBOJIbI, HA OCHOBAaHMM KOTOPBIX 3asBUTEIb HE COIJIACEH C PELICHHUEM U
nericteueM (Oe3nmeiictBuem) Komurera mnm YdpexaeHHs, JODKHOCTHOIO JIMIIA



Komutera wunu VYupexaeHus, NPEIOCTaBISIONIEITO0 MYHHIIUMIAIBHYIO YCIYTY.
3asBUTEEM MOTYT OBITh MPEACTaBICHBI JOKYMEHTHl (MpU  HAJUYHH),
MOATBEPKIAIOIIME AOBOJIbI 3asBUTENISA, TMO0 UX KOTIHH.

5.2.4. Kanoba, mocrynupmas B Komurer unu YdpexJIeHHE, TOICKUT
paccMoTpeHnto mpeaceaareneM KoMHTeTa WIM PYKOBOJIUTENIEM YUPEKIECHUS B
TedeHue 15 paboumx AHENl co JHSA €€ pEerucTpaluy, a B ciiydae 00KaJlOBaHUSA
oTkaza Komurera wnm YupexaeHus, I0HKHOCTHoro muna Komwutera wumum
Yupexaenus B TpUeMe JTOKYMEHTOB y 3asBUTENsS MO0 B HCIPABICHUU
JOMYIIEHHBIX OMEYaTOK W OIMMOOK WM B Clly4ae OO0aJlOBaHHUS HapYIICHUS
YCTAaHOBJICHHOTO CPOKa TaKWX HCIIPABJICHUU - B T€UCHHE 5 paboOUmMX JHEH CO JTHA
€€ PEruCTpaLHu.

5.2.5. Tlo pe3ympratam paccMoTpeHus xanodsl Komurer unu YupexaeHnue
MPUHUMAET OJTHO U3 CIICIYIOIINX PEIICHUN:

- YJIOBJIETBOpSAET ’Kajlo0y, B TOM uHcCie B (OpME OTMEHBI MPUHITOTO
pelleHusi, UCIpaBIEHUs JOIMYIICHHBIX OMNEYaTOK W OIIMOOK B BBIJIAHHBIX B
pe3ysibTaTe MPEAOCTABICHUS MYHHIIUMIIAIBLHOW YCIYyTH JOKYMEHTax, BO3BpaTa
3asBUTENIO JICHEXKHBIX CpPEJACTB, B3UMaHUE KOTOPHIX HE MPEIyCMOTPEHO
HOPMAaTUMBHBIMM TpPaBOBbIMU akTamu Poccuiickorn Penepanuy, HOPMATHUBHBIMU
MPAaBOBBIMH aKTaMU AJITACKOTO Kpas, MyHUIIMNAIbHBIMU TMPABOBBIMU aKTaMU
[lenuHHOTO paifoHa, a TaKKe B UHBIX (opmax;

- OTKa3bIBAET B yJIOBJIETBOPEHHUH >KaJIOOBbI.

5.2.6. He mno3aHee nHsS, CIENYIOMIET0 3a JHEM [MPUHATHUS PEIICHUS,
3asgBUTENI0 B NMUCBMEHHOW (opMe U MO >KEJaHUIO0 3asgBUTENS B AJICKTPOHHOU
dbopme HampapisieTcsi MOTHUBHUPOBAHHBIA OTBET O PE3yJbTaTaX PacCMOTPEHUS
HKATOOBI.

5.2.7. B cnaydae yCTaHOBJIEHHMSI B XOJI€ WJIM MO PE3YyJbTaTaM PACCMOTPEHUS
KajnoO0bl TPHU3HAKOB COCTaBa AJIMHHHCTPATHBHOTO TPABOHAPYIICHUS WA
NPECTYIUICHUST PYKOBOJAMTENIb YUPEKICHUS HE3aMEIJUTENbHO HampaBiseT
UMEIOIIMECS MaTepHUaibl B OPraHbl MPOKYPaTYPHL.



Nudopmanus

[Tpunoxenue 1

00 AamunHucTpaimu [{eJuHHOTO pailoHa, MPeA0CTABJIAIOIIEN

MYHUIUNAJIBHYIO YCJIYTY

HanmenoBanue opraHa MeCTHOTO | AnmMuHucTpauus LlenmHHOTrO
CaMOYIIPaBJICHNU, IIPEAOCTABIAIOILETO parioHa ANTancKoOro Kpas
MYHUIUNAIBHYIO YCIYTy

PykoBoaurens oprasa MECTHOT'O ['maBa AMuHHCTpaLuu
CaMOYIIPaBJICHUS, IIPEIOCTABIAIOIIErO parioHa buprokos Bukrop

MYHUIIUTATBHYIO YCIYTY

HukomaeBuu

HanmenoBaHue CTpyKTypHOrO IOIpa3IeieHus,
OCYILECTBIISIOLLET0 PACCMOTPEHUE 3asIBJICHUS

Komurer Anmunuctpanuu
paiioHa 1o o6pa3oBaHUIO

PykoBoguTenb CTPYKTYpHOrO IOApa3AEICHUs,
OCYILECTBIISIOLIETO PACCMOTPEHUE 3as1BJICHUS

IIpencenarens komureTa
AJIMUHUCTpalMU paiioHa 1o
oOpazoBanuio JINCOBEHKO
Haranbs FOpbeBHa

MecTo HaX0KACHUS U TTIOYTOBBIN aJIpec

659430, Anralickuil kpaii,
LlenuHHBIN palioH, C.
Henunnoe, yn. [ToGensr, 5

I'padux paboTel (Mpuema 3assBUTEIICH )

ITonenensHuk — IIsTHHMLIA,
BbIXO/IHBIE THU — Cy000Ta,
Bockpecenbe. C 9.004. no
17.004. OGeneHHbIi epepuIB
—¢ 13.004. 1o 14.004y.

TenedoH, aapec 2IEKTPOHHOM MOUTHI

Anmunuctpanus LemnaHroro
paiioHa, Ten.: 8 (98596)2-14-
01, agpec »1.MOYTHI:
adm.tcelin@yandex.ru

Anpec opuUIIMANIBHOTO caiiTa opraHa MECTHOTO
caMOYyIIPaBJICHUS, IPEIOCTABIISAIOLIETO
MYHULIMIIAJIBHYIO YCIYTYy (B ClIy4ae OTCYTCTBHUS

— agpec o(UIMATBHOTO CaiiTa MyHUIIUITAIBHOTO

Caiir:
http://admcelinnoe.ucoz.ru




00pa3oBaHMUs)

Enunbiii mopTtan rocyapCTBEHHBIX M MYHHUIUMAIBHBIX YCIYyT ((PYHKIHI) —
www.22.gosuslugi.ru/pgu/



[Tpunoxenue 2

[lepeyeHb MYHULIMTTATIBHBIX YUPEKIECHUH, MPETOCTABISIONIUX

MYHUIIUTATBHYIO YCIYTY

No | HaumeHnoBaHue yupexaeHu ITouToBbIit anmpec, Anpec
1/ Teneon SIIEKTPOHHOMN
i TIOYTBI
1. | MBOY "boukapéBckas | Aapec mkoJibl: 659445 e-
cpenHss (nonuas) | c. boukapu yi. mg:::ﬁ?‘:hscom@
oOmeoOpazoBaTenpHas [xonpHas 8§ Ten.: 8(385- '
mKoJja" 96)32-5-23
2. | MKOY "Bepx- | Axpec mkoust: 659 440 c. | e-mail:
MapymmHckas ocHoBHas | Bepx-Mapymika y1. ﬁ”;&lova_m@ma
ob1eo0pa3zoBaTenbHas Coserckas 16ten.:8(385- '
1Kosa" 96) 43-6-16
3. | MBOY "BoeBojackas | Agpec mikoibl: 659 444 c. | e- _
CpeTHsS BoeBojickoe mail:voevodsk_sc
hool@mail.ru
ob1eo0pa3zoBaTenbHas
" yi. llIkonbHas S5 Ted.:
KO
8(385-96)38-3-16
4. | MBOY "JlpyxOuHcKas | Aapec mkojbl: 659 446 c. | e-mail:

cpeaHsis mkosa"

Hpyxo0a, yi. [Tooensr 13
ten.:8(385-96)39-3-27

druzhbaschool @
mail.ru

5. | MKOY "Enanauackas | Aapec mkonbl: 659431 c.| e-mail:elanda-
OCHOBHas Enanpa, yu. | school@mail.ru
oOmeoOpa3zoBaTenbHas KoMmmyHucTHYECKAS
mKosa" 221en.:8(385-96)35-1-16

6. | MBOY "MapyumHckas | Aapec mkoisbl: 659441 c. | e-
cpenHsis (monuas) | Mapymka, yn. Hosas 1 | mail:maruschka_s
ob1eo0pa3zoBaTenbHas ten.:8(385-96)33-3-69 chool@mail.ru

mioJja"




7. | MKOY "JloxxkuHCcKas | Axpec mkonsl: 659 443 | e-mail:logkino-
OCHOBHAsI C. JI0kKHHO, yi. | schooll@mail.ru
oOmeoOpazoBarenpHas Coserckast 16 ten.:8(385-
1Kosa” 96)45-7-94

8. | MKOY  "OscsanaukoBckas | Anpec mkoabl: 659 437 | e-
cpenusis c.  OBCAHHUKOBO, YIL mail:ovsaynnikov
oOmeoOpaszoBarenpHas [xonpHas 17 tem.:8(385- o@mail.ru
mKoJja" 96)30-2-28

9. | MBOY "lIloGenuuckas | Anpec mkonbl: 659 436 | e-

CpeIHss c. Tlo6ena, yiu. Jlenuna 2 | Mail:altpobeda@
o0mieoOpazoBareIbHasI ten.:8(385-96)36-4-10 mail.ru
mKoJja"

10. | "IlomoBuueBckasi OCHOBHas | Agpec MKOJbl: 659438 | e-
0011e00pa3oBaTebHast c. ITonoBuyeso mail:Popovischev

o@mail.ru

mkona" dunmman

MBOY "[ToOeauHcKas
CpeIHSII
oOmeoOpa3zoBaTenpHas

mkosa"

yi.llenTpanbHas
941en.:8(385-96)37-3-16




11.

MKOY "Cyxo-UempoBckas

CpenHsis (TosiHast)
ob1eo0pa3zoBaTenbHas
mrKoa"

Anpec mkonasl: c. Cyxas

YempoBka

yn.MonoaexHnas
1ten.:8(385-96)31-3-87

e_
mail:terrasuch@
mail.ru

12. | MBOY '"llenunnas cpeanss | Aapec mkoisl: 659 430 | e-mail:cin-
0611e06pasoBaTeIbHas c. Llenunnoe school-1@mail.ru
mikoJia Nel"

YL Jlenuna 52
ten.:8(385-96)2-17-02

13. | MBOY '"llenunnas cpeansis | Aapec mkoisl: 659 430 | e-mail:kalachev-

0011e00pa3oBaTeIbHAs c. lenuunoe vn@mail.ru
mkoJjia No2"
Y. CoBerckas 19
tein.:8(385-96)2-13-07
14. | MKOY "[MMananckas | Aapec mkoJbl: 659 435 c. | e- _ _
OCHOBHas lanam Irnall:ShaIap@mal
oOmeoOpazoBaTenpHas u
mkosa” yn. UYkaimoBa 58 a
ten.:8(385-96)34-5-32
15. | "Bepx-lllyounckas Azpec mkonbl: ¢. Bepx-|e- _
HavajabHas [ly6enka mr%gi:lvgg%bmka@
ob1eo0pa3zoBaTenbHas m | g '
mkoma"  pwman  MBOY i KOJIbHAA
| ten.:8(385-96)33-3-71
MapymmHckas cpenHss
(nomHas)

ob1eo0pa3zoBaTenbHas




mKoJia"

16. | "Bepx-fImunckas  OCHOBHas | Anpec MIKOIBL 659434c. |e- _
oOmeoOpazoBarenpHas Bepx-SMuHaCK mail:vyaminsk@
" gmail.com
mkona"  unman MBOY
| yi. [ToGenst 8 Tem.:8(385-
Lenmnnuas cpenHss
96)23-1-09
ob1eo0pa3zoBaTenbHas
mkoJia Nel"

17. | "CBepukoBckas HavyayibHA | Aflpec  mKoJbel: 659443 e
001e00pa3oBareIbpHas c. CBEpUKOBO mg:::ﬁarrasu‘:h@
mkonga"  ¢uaman MKOY '

" YL CoBeTtckas 3
Cyxo-UempoBckas cpemaHss

tei.:8(385-96)31-3-66
(moJtHas)
ob1eo0pa3zoBaTenbHas
mkona'

18. | XomyTHHCKas OCHOBHas | Aapec mkoybl: 659 447 e
o0meo0pas3oBarenbHast c. XOMyTHHO r(g"‘;;]lé?lorkdna'”na
mkoja  ¢uamanr  MBOY '
"IenmmHas cpess Y. 3eseHasn 21

tei.:8(385-96)44-9-30
oOmeoOpazoBaTenbHas
mikoJia No2"
19. | MBJIOY «boukapeBckuii | 659445 Anrtaiickuii kpait | e-mail:
JETCKUM ca «AJIEHYIIKa» [enmuuuplii  pailoH  C. bykovskaya-
73@mail.ru
Bboukapu, yn.ITobensr 15,
20. | MBZIOY «BoeBojckuii | 659444 Anraiickuii kpaii | e-mail:det.sad-




kalinka@mail.ru

JIETCKUU can | Llennuubin paiioH
«Kanmunkay c.BoeBojckoe, yII.
Maructpanehas 17
21. | MKJIOY «Bepx — | 659440 Auraiickuii kpaii | e-mail:
MapymuHackui aerckuit cap | Llenuunpii  palloH  c. kolokolchik.verh-
maruchka@mail.r
«KOJIOKOJIBbUMK» Bepx-  Mapymika, ym. |
IlenTpanpuas 17
22. | MBJ1IOY «dpyxOunckuii | 659446 Antaiickuii kpaii | e-mail:
JIETCKUM caj «Sroaka» [lemmunbrii  paiion  c. | kochuganoval@m
Hpyx6a, yin. «30 uer |ail.ru
[ToGens» 15
23. | MBJIOY  «Mapymunckuii | 659441 Anraiickuit xpaii | e-mail:
netckuii can «IleTymok» [lenmuuHbli  paiioH  C. i'é?pl?rateva-%@l
Mapyiika, yin.Hosas 1 '
24. | MKJIOY «JloxkuHckuil | 659443 Anraiickuil Kpai | e-
nerckuu cap «lletymox» [lenuHubld  palioH  C. ma'I:Chunosoval
963@mail.ru
JloxkuHo, yn, CoBxo3Has
1
25. | MKIOY «IlobeanHeknit | 659436 Auraiickuil Kpail | e- _ _
nerckuil cax « COTHBIIIKOY [lenuHublE  palioH  C. ma”:ce.lmnkom'te
t@gmail.com
[ToGena, yn. Jlenuna 21,
26. | MBJIOY «llenmuuneiii | 659430 Anraiickuii kpait | e-mail: _
JETCKUi can Ne 1 | LenunHbIH paiion nat.ogorodnik@y
andex.ru
«Pomarka» c. Henuunoe, yn.Ilobembr
6
27. | MBIOY «lemunerit | 659430 Anraiickuil Kkpail | e- _
JETCKUi can Ne 2 | LenuuHupli  paiioH  C. mail:cdsad2@mai

l.ru




«CBETITUYOK»»

Lenuunoe, yn. llennunas
TA

28. | MBJIOY «lenunneiii | 659430 Anraiickuil kpaii | e-
nerckuit cag Ne 4 «Tepemok» | Llenuunblid  pailoH  c. ma'|:4tere.m0k'm
oder@mail.ru
Lenunnoe, yi. Jlenuna 38
29. | MKIOY «IMananckuii | 659435 Anrtaiickuii kpaii | e-
netrcknii cax « COJHBIIIKOY Llenuanpi  paloH  c. mall:svetlk_0671
@mail.ru
[anan, yn. Jlennna 9
30. | MyHuumnaibHoe 659430 Aunraiickuii Kkpaii, | detstvozl@rambl
oOpa3zoBaTesbHOE Ilemunubli  paiion, c. | €U
YUPEXKIACHUE Hemuunoe, yi. [odeapt,S
JTOTIOJTHUTEIIBHOTO
oOpa3oBaHUs eTen
«llenuuHpI pantoHHBIA [{oMm
JIE€TCKOI'0 TBOPYECTBA
31. | MBY J1O0 AIOCIII ( detcko- | 659430 Amnraiickuii kpaid, | doucelinnoe@mai

IOHOMHICCKAasd CIIOPTHUBHAA

I1KOJ1a)

lemnuHbI ~ parioH  c.

Henunnoe yn. CoBerckas,
25

l.ru




[Tpunoxenue 3

Cgenenns 0 puananax MPI

Henuunbiii Gumman MO

MecTo Hax0XA€HUs U MMOYTOBBIN agpec 659430, c.llenunnoe yn.Ilo6enp1,S

['paduk paboTs [MTu-11T: 9.00-17.00
C06,Bc¢ - BEIXOIHOM JI€HD

Enunbiit nentp tenedonnoro oocinykupanus | 8-800-775-00-25

Tenedon nentpa TeaechoOHHOTO 8 (38596) 22-1-74, 22-1-98
00CITyKUBaHUS E-mail 101@mfc22.ru




[Tpunoxenue 4

BNOK-cxema NnocaefoBaTe/IbHOCTU aAMUHUCTPATUBHDLIX NPoLeAyp NPy NPeAoCTaB/leHUN

MYHMLI,MﬂaHbHOﬁ ycnyru no npeaocraBieHuto MH¢0pMaLI,MM O pe3y/sibTaTaX CAAdHHbIX 9K3aMeHO0B,

pe3y/ibTaTaX TeCTUpPpOBaHUA U UHDbIX BCTYNUTEJ/IbHbIX MCanTaHMﬁ, d TaKXXe 0 3a4ucsieHum B

MYHULUNa/IbHble 06pa3oBaTe/ibHble yYpeXXaeHUA, pacnosioXxKeHHble Ha TeppuTopuu LlennHHoro

paiioHa

ObpaleHre 3adgBUTEIIA

[lpreM yCTHOTO oOOpalleHMd

|
\
|

|
\
|

|
\%
|

[IpyeM M permcrpaumns
NMCBbMEHHOT'O 3adBJIEHUA

\
|

HOJIXHOCTHOE JIMLIO

HOJIXKHOCTHOE JIMLO IaeT

PaccmoTpeHne

npenocTaBJsaeT MOTMBMPOBAHHEI OTKas3 B NMCBMEHHOTO 3BasBJIEHMA,
HeOBXOIUMYIO npenoCcTaBJIeHUN NOOTOTOBKAa MNMCBMEHHOTO
MHPOPMAaLIMIO nHOOPMaLMM oTBeTa
[ 1
\ \
| |
HamnpasiieHue HanpaBiieHune

NMCBMEHHOTO OTBEeTa
3aABUTEJIO C OTKAas30M
B [NPeIoCTaBJIEHUNU
nHOPMaLIUU

IMCBMEHHOTO OTBETa
3aABUTEJIO C
npenocTabJIeHUEM
MHPOPMaLIUM




[Tpunoxxenue 5

KonTakTHbIe JaHHBIC AJIA I10Aa4YN ’KaJI00 B CBSI3U C MpeaO0CTaBJICHUCM

MYHUIIUTIATBHON YCIYTH

Anmunuctpanus LleTMHHOro
paiioHa AJITANUCKOTO Kpas

Anpec: 659430, Anralickuii kpail, LlennHHbIN
paiioH, c. [lenunuoe, yn. Coserckas, 17, Ten.:

8 (38596) 2-14-01

PykoBoaurens: ryiaBa AJIMUHUCTpaUn
paiiona buprokoB Buktop Hukomaesuu

Komuret AI[MI/IHI/ICTDaI_II/II/I

paroHa 110 O6D330B8,HI/IIO

Anpec: 659430, Anraiickuil kpaid, LlennHHBIIT
pation, c. llemuanoe, yn. [Tobensr, 5, Ten.: 8
(38596)2-15-56

PykoBogutenb:  mpexncenareiab — KOMHTETa
AIMUHHUCTpalMu paiioHa 1o o0pa30BaHUIO
JIucosenko Haranbst KOpreBHa




	АДМИНИСТРАЦИЯ ЦЕЛИННОГО РАЙОНА
	АЛТАЙСКОГО КРАЯ
	ПОСТАНОВЛЕНИЕ
	27.09.2016                                                                                                    № 334               
	с. Целинное
	Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление информации о результатах сданных экзаменов, результатах тестирования и иных вступительных испытаний, а также о зачислении в муниципальные образовательные учреждения, расположенные на территории Целинного района»
	 В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», с Федеральным законом от 06.10.2003г. №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», постановлением Администрации Целинного района от 05.03.2011 №124 «Об утверждении положения о порядке разработки и утверждения административных регламентов и стандартов муниципальных услуг», руководствуясь Уставом муниципального образования Целинный район Алтайского края, 
	ПОСТАНОВЛЯЮ:
	1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление информации о результатах сданных экзаменов, результатах тестирования и иных вступительных испытаний, а также о зачислении в муниципальные образовательные учреждения, расположенные на территории Целинного района» (прилагается).
	2. Опубликовать данное постановление в «Сборнике муниципальных нормативных правовых актов Целинного района» и разместить на официальном сайте Администрации района.
	3. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.
	Глава Администрации района                                                     В.Н. Бирюков
	УТВЕРЖДЕНО
	постановлением 
	Администрации района
	от 27.09.2016г. №334
	Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление информации о результатах сданных экзаменов, результатах тестирования и иных вступительных испытаний, а также о зачислении в муниципальные образовательные учреждения, расположенные на территории Целинного района»
	1. Общие положения
	1.1. Предмет Административного регламента.
	Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги "Предоставление информации о результатах сданных экзаменов, результатах тестирования и иных вступительных испытаний, а также о зачислении в муниципальные образовательные учреждения, расположенные на территории Целинного района" (далее - Административный регламент) разработан в целях повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги, создания комфортных условий для получения муниципальной услуги, в том числе через краевое автономное учреждение "Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг Алтайского края" (далее - Многофункциональный центр), в электронной форме с использованием федеральной государственной информационной системы "Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)" (далее - Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)), универсальной электронной карты (далее - УЭК) с соблюдением норм законодательства Российской Федерации о защите персональных данных.
	Административный регламент определяет сроки, требования, условия предоставления и последовательность действий (административных процедур) при осуществлении полномочий по оказанию данной муниципальной услуги.
	1.2. Описание Заявителей.
	Получателями муниципальной услуги являются физические или юридические лица - законные представители несовершеннолетних либо их уполномоченные представители, а также сами обучающиеся (далее - Заявитель).
	2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
	2.1. Наименование муниципальной услуги.
	Муниципальная услуга "Предоставление информации о результатах сданных экзаменов, результатах тестирования и иных вступительных испытаний, а также о зачислении в муниципальные образовательные учреждения, расположенные на территории Целинного района" (далее - муниципальная услуга).
	2.2. При предоставлении муниципальной услуги запрещается требовать от Заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в государственные органы, органы местного самоуправления и организации, подведомственные государственным органам и органам местного самоуправления, за исключением получения услуг, включенных в Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг на территории Целинного района.
	2.3. Наименование органа, ответственного за предоставление муниципальной услуги:
	2.3.1. Комитет Администрации Целинного района по образованию (далее - Комитет);
	2.3.2. Муниципальные бюджетные дошкольные образовательные учреждения Целинного района (далее – Учреждение);
	2.3.3. Муниципальные бюджетные общеобразовательные учреждения Целинного района (далее – Учреждение);
	2.3.4. Муниципальное образовательное учреждение дополнительного образования детей «Целинный районный Дом детского творчества» (далее - Учреждение);
	2.3.5. МБУ ДО ДЮСШ (Детско- юношеская спортивная школа Целинного района) (далее - Учреждение).
	2.4. Порядок информирования о муниципальной услуге.
	2.4.1. Информирование о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется Комитетом и Учреждениями, указанными в п. 2.2 Административного регламента.
	Информация о месте нахождения, графике работы, справочных телефонах, адресе сайта в сети Интернет Комитета и Учреждений, которые в соответствии с частью 3 статьи 1 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг" предоставляют муниципальную услугу, приведена в Приложении 1 к Административному регламенту. 
	2.4.2. Информирование об услуге осуществляется при личном обращении Заявителя, с использованием почтовой, телефонной связи, посредством электронной почты, через официальные сайты и единый портал государственных услуг (далее - ЕПГУ) в сети Интернет (Приложение 1) к Административному регламенту).
	2.4.3. В любое время с момента приема документов до получения результатов услуги Заявитель имеет право на получение сведений о ходе предоставления услуги по письменному обращению, телефону, электронной почте или лично. Заявителю предоставляются сведения о том, на каком этапе (в процессе выполнения какой административной процедуры) находится его заявка.
	2.4.4. Прием и консультирование (лично или по телефону) должны проводиться корректно и внимательно по отношению к Заявителю. Консультирование допускается в течение установленного рабочего времени. При консультировании Заявителю дается точный и исчерпывающий ответ на поставленные вопросы.
	2.4.5. Консультации предоставляются по следующим вопросам:
	- перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, комплектности (достаточности) представленных документов;
	- источника получения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
	- время приема и выдачи документов;
	- сроки предоставления муниципальной услуги;
	- порядок обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе предоставления муниципальной услуги.
	2.5. Результат предоставления муниципальной услуги.
	Результатом предоставления муниципальной услуги является:
	- обеспечение Заявителя имеющейся информацией о муниципальной услуге;
	- мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги.
	2.6. Срок предоставления муниципальной услуги.
	Срок предоставления муниципальной услуги Заявителю - не более 10 дней со дня регистрации письменного заявления или получения заявления по электронной почте.
	При обращении Заявителя за консультацией или разъяснениями устно (лично или по телефону) срок предоставления муниципальной услуги - в день обращения. Время ожидания в очереди не должно превышать 15 минут.
	2.7. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги.
	Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:
	- Конституцией Российской Федерации;
	- Федеральным законом от 24.07.1998 N 124-ФЗ "Об основных гарантиях прав ребенка в Российской Федерации";
	- Федеральным законом от 02.05.2006 N 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации";
	- Федеральным законом от 27.07.2006 N 149-ФЗ "Об информации, информационных технологиях и о защите информации";
	- Федеральным законом от 06.10.2003 N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации";
	- Федеральным законом от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг";
	- Федеральным законом от 29.12.2012 N 273-ФЗ "Об образовании в Российской Федерации";
	- распоряжением Правительства РФ от 17.12.2009 N 1993-р "Об утверждении Сводного перечня первоочередных государственных и муниципальных услуг, предоставляемых органами исполнительной власти субъектов Российской Федерации и органами местного самоуправления в электронном виде, а также услуг, предоставляемых в электронном виде учреждениями субъектов Российской Федерации и муниципальными учреждениями";
	- приказом Министерства образования и науки РФ от 30.08.2013 N 1015 "Об утверждении Порядка организации и осуществления образовательной деятельности по основным общеобразовательным программам - образовательным программам начального общего, основного общего и среднего общего образования";
	- постановлением Правительства РФ от 28.10.2013 N 966 "О лицензировании образовательной деятельности";
	- постановлением Главного государственного санитарного врача РФ от 29.12.2010 N 189 "Об утверждении СанПиН 2.4.2.2821-10 "Санитарно-эпидемиологические требования к условиям и организации обучения в общеобразовательных учреждениях";
	- законом Алтайского края от 04.09.2013 N 56-ЗС "Об образовании в Алтайском крае";
	- распоряжением Правительства РФ от 25.04.2011 N 729-р "О перечне услуг, оказываемых государственными и муниципальными учреждениями и другими организациями, в которых размещается государственное задание (заказ) и муниципальное задание (заказ), подлежащих включению в реестры государственных и муниципальных услуг и представляемых в электронной форме";
	- Уставом муниципального образования Целинный район;
	- Уставами Учреждений.
	2.8. Перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги.
	Основанием для предоставления информации о зачислении в муниципальные образовательные учреждения, расположенные на территории Целинного района является заявление в письменной форме, в том числе в форме электронного документа с использованием информационно-телекоммуникационных сетей общего пользования, или личное обращение Заявителя в Учреждение, предоставляющее муниципальную услугу.
	2.8.2. Для предоставления информации о результатах сданных экзаменов, результатах тестирования и иных вступительных испытаний, Заявитель прикладывает к заявлению следующие документы:
	- копию документа, удостоверяющего личность Заявителя;
	- копию свидетельства о рождении ребенка или иной документ, подтверждающий родство Заявителя (законность представления прав ребенка).
	2.8.3. При подаче заявления через Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций) электронные копии документов размещаются в предназначенных для этих целей полях. Электронная копия документа должна быть заверена электронной подписью Заявителя и представлять собой один файл в формате, доступном для просмотра без установки специального программного обеспечения, DOC, DOCX, XLS, XLSX, PDF, содержащий отсканированный графический образ соответствующего бумажного документа, снабженного всеми необходимыми подписями и печатями.
	Электронная копия документа должна иметь разрешение, обеспечивающее корректное прочтение всех элементов подлинного документа, в том числе буквы, цифры, знаки, изображения, элементы печати, подписи и т.д.
	Количество файлов должно соответствовать количеству документов, направляемых для получения муниципальной услуги, а наименование файлов должно позволять идентифицировать документ и количество страниц в документе.
	Запрещается требовать от Заявителя предоставления документов, информации и осуществления действий, которые не предусмотрены нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, связанные с предоставлением муниципальной услуги.
	2.9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
	Основания для отказа в приеме документов отсутствуют.
	2.10. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.
	Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:
	2.10.1. Отсутствие в письменном обращении фамилии Заявителя или почтового адреса, по которому должен быть направлен ответ.
	2.10.2. Невозможность прочтения текста письменного обращения, о чем в течение 7 (семь) дней сообщается Заявителю, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.
	2.10.3 Содержание заявления не позволяет установить запрашиваемую информацию.
	2.10.4. Запрашиваемая информация не относится к вопросам о результатах сданных экзаменов, результатах тестирования и иных вступительных испытаниях.
	2.10.5. Запрашиваемая информация ранее неоднократно предоставлялась Заявителю.
	2.11. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги не предусмотрены.
	2.12. Муниципальная услуга оказывается бесплатно.
	2.13. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса об оказании муниципальной услуги и при получении результата оказания муниципальной услуги.
	При нахождении Заявителя в помещении Учреждения, оказывающего муниципальную услугу, максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса не должен превышать 20 минут.
	2.14. Срок регистрации запроса Заявителя о предоставлении муниципальной услуги.
	Регистрация письменных обращений, поданных Заявителем лично, а также поступивших почтовой и электронной связью, осуществляется в день приема данных обращений и не должна превышать 10 минут.
	2.15. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к местам ожидания и приема Заявителя, размещению и оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной информации о порядке предоставления таких услуг для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
	2.15.1. Прием Заявителей осуществляется в помещении Комитета или Учреждения, предоставляющего муниципальную услугу.
	Помещение:
	- содержит места информирования, предназначенные для ознакомления Заявителей с информационными материалами;
	- обеспечивает возможность и удобство оформления Заявителем письменного обращения;
	- оборудовано средствами телефонной связи;
	- обеспечивает доступ к основным нормативным правовым актам, регламентирующим полномочия и сферу компетенции учреждения;
	- обеспечивает доступ к нормативным правовым актам, регулирующим предоставление муниципальной услуги.
	2.15.2. Места для информирования и заполнения необходимых документов оборудуются информационными стендами, стульями и столами для оформления документов, обеспечиваются образцами заполнения документов, бланками запросов и необходимыми канцелярскими принадлежностями.
	На информационных стендах Комитета или Учреждения размещается следующая информация:
	- извлечения из законодательных и иных нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность по предоставлению муниципальной услуги;
	- график (режим) работы Комитета или Учреждения, предоставляющего муниципальную услугу;
	- Административный регламент предоставления муниципальной услуги;
	- место нахождения Комитета или Учреждения, предоставляющего муниципальную услугу;
	- телефон для справок;
	- адрес электронной почты Комитета или Учреждения, предоставляющего муниципальную услугу;
	- адрес официального интернет-сайта Комитета или Учреждения, предоставляющих муниципальную услугу;
	- порядок получения консультаций;
	- порядок обжалования решений, действий (бездействия) должностных лиц Комитета или Учреждения, предоставляющего муниципальную услугу.
	2.15.3. Места оказания услуг обеспечиваются предусмотренными законодательством Российской Федерации условиями для беспрепятственного доступа к данным помещениям (местам) Заявителей, являющихся инвалидами. При оказании муниципальной услуги, при необходимости, специалист, оказывающий услугу, обязан оказать необходимую помощь для удовлетворения потребностей Заявителя.
	2.16. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.
	2.16.1. Показатели оценки доступности муниципальной услуги:
	- доступность к местам предоставления муниципальной услуги;
	- обеспечение возможности направления обращения в Комитет или Учреждение, предоставляющее муниципальную услугу по электронной почте;
	- размещение информации о порядке предоставления муниципальной услуги на официальном сайте Комитета или Учреждения.
	2.16.2. Показатели оценки качества предоставления муниципальной услуги:
	- соблюдение требований информирования Заявителей;
	- достоверность предоставляемой информации;
	- четкость в изложении информации;
	- полнота информирования;
	- наглядность форм предоставляемой информации (при письменном информировании);
	- оперативность предоставления информации;
	- соблюдение срока предоставления муниципальной услуги;
	- соблюдение срока ожидания в очереди при предоставлении муниципальной услуги;
	- отсутствие поданных в установленном порядке жалоб на действие (бездействие) должностного лица, осуществленное в ходе предоставления муниципальной услуги.
	3. Состав, последовательность и сроки выполнения
	административных процедур, требования к порядку их
	выполнения, в том числе особенности выполнения
	процедур в электронной форме
	3.1. Оказание муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры (Блок-схема, Приложение 4):
	- прием и регистрация заявления о предоставлении информации;
	- подготовка информации о муниципальной услуге;
	- направление Заявителю результата предоставления муниципальной услуги.
	3.2. Сведения о должностном лице, ответственном за выполнение административного действия, входящего в состав административной процедуры.
	Ответственным за выполнение данной административной процедуры является должностное лицо Комитета или Учреждения.
	3.3. Прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги:
	- проверка наличия в заявлении всех необходимых данных о Заявителе (текст заявления должен быть написан разборчиво, указаны фамилия, имя, отчество (последнее при наличии), адрес, место жительства, контактный телефон). В случае личного обращения Заявителя при имеющемся затруднении в оформлении заявления или неправильном его заполнении, должностное лицо оказывает Заявителю необходимую методическую помощь.
	- регистрация входящих документов в соответствии с правилом ведения книги учета входящих документов: порядковый номер записи, дата приема заявления, данные о Заявителе, цель обращения.
	В случае личного обращения Заявителя должностное лицо Комитета или Учреждения, оказывающего муниципальную услугу, сообщает Заявителю фамилию, инициалы должностного лица, у которого Заявитель в течение срока предоставления муниципальной услуги может узнать о стадии рассмотрения и времени, оставшегося до ее завершения.
	3.4. Подготовка информации о реализации муниципальной услуги:
	- экспертиза документов (для предоставления информации о результатах сданных экзаменов, результатах тестирования и иных вступительных испытаний);
	- подготовка информации о муниципальной услуге;
	- проверка руководителем качества предоставляемой муниципальной услуги;
	- регистрация документа в книге исходящих документов, подписанного председателем Комитета или руководителем Учреждения.
	3.5. По окончании рассмотрения документов Заявителю предоставляется ответ, содержащий:
	- имеющуюся информацию о результатах сданных экзаменов, результатах тестирования и иных вступительных испытаний, а также о зачислении в муниципальные образовательные учреждения, расположенные на территории Целинного района;
	- уведомление об отсутствии запрашиваемых сведений.
	3.6. Направление Заявителю результата предоставления муниципальной услуги:
	- ответ направляется Заявителю почтой или электронной почтой.
	- ответ получает Заявитель непосредственно в Комитете или Учреждении, расписывается в получении и указывает дату получения.
	4. Формы контроля за исполнением
	Административного регламента
	4.1. Текущий контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги осуществляется председателем Комитета или руководителем Учреждения, оказывающего муниципальную услугу, включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав Заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения Заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействия) должностных лиц.
	Должностное лицо, ответственное за прием документов, несет персональную ответственность за соблюдение сроков и порядка приема и отправки документов, правильность и своевременность внесения записей в книги учета входящих и исходящих документов.
	Должностное лицо, ответственное за предоставление муниципальной услуги, несет персональную ответственность за нарушение сроков рассмотрения и иных административных действий, установленных Административным регламентом.
	Персональная ответственность должностных лиц закрепляется в их должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства.
	Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок соблюдения и исполнения должностными лицами положений Административного регламента, иных локальных актов.
	По результатам проведенных проверок, в случае выявления нарушений прав Заявителей, осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.
	4.2. Внеплановые проверки проводятся при поступлении в Комитет или Учреждение обращений (заявлений, жалоб) граждан и писем, в которых содержатся сведения о нарушении положений Административного регламента.
	4.3. За нарушение положений Административного регламента к виновным должностным лицам применяются меры ответственности в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.
	5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений
	и действий (бездействия) органа, предоставляющего
	муниципальную услугу, а также должностных лиц,
	муниципальных служащих
	5.1. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:
	- нарушение срока регистрации запроса Заявителя о предоставлении муниципальной услуги;
	- нарушение срока предоставления муниципальной услуги;
	- требование у Заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Алтайского края, муниципальными правовыми актами Целинного района для предоставления муниципальной услуги;
	- отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Алтайского края, муниципальными правовыми актами Целинного района для предоставления муниципальной услуги, у Заявителя;
	- отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Алтайского края, муниципальными правовыми актами Целинного района;
	- затребование с Заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Алтайского края, муниципальными правовыми актами Целинного района;
	- отказ Комитета или Учреждения, должностного лица Комитета или Учреждения в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных документах в результате предоставления муниципальной услуги, либо нарушение установленного срока таких исправлений.
	5.2. Требования к порядку подачи и рассмотрения жалобы.
	5.2.1. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в Комитет или Учреждение. Жалобы на решения, принятые председателем Комитета или руководителем Учреждения, рассматриваются непосредственно председателем Комитета или руководителем Учреждения.
	5.2.2. Жалоба может быть направлена по почте, через Многофункциональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта Комитета или Учреждения либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме Заявителя.
	5.2.3. Жалоба должна содержать:
	- наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица Учреждения, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;
	- фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства Заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения Заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ Заявителю;
	- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) Комитета или Учреждения, должностного лица Комитета или Учреждения, предоставляющего муниципальную услугу;
	- доводы, на основании которых Заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) Комитета или Учреждения, должностного лица Комитета или Учреждения, предоставляющего муниципальную услугу. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы Заявителя, либо их копии.
	5.2.4. Жалоба, поступившая в Комитет или Учреждение, подлежит рассмотрению председателем Комитета или руководителем Учреждения в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа Комитета или Учреждения, должностного лица Комитета или Учреждения в приеме документов у Заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации.
	5.2.5. По результатам рассмотрения жалобы Комитет или Учреждение принимает одно из следующих решений:
	- удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата Заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Алтайского края, муниципальными правовыми актами Целинного района, а также в иных формах;
	- отказывает в удовлетворении жалобы.
	5.2.6. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, Заявителю в письменной форме и по желанию Заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.
	5.2.7. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления руководитель Учреждения незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.
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