AJIMUHUCTPALIMS LIEJIMHHOI'O PAMIOHA
AJITAUCKOI'O KPAS

I[TOCTAHOBJIEHUE
27.09.2016 Ne 332

c. lleannnoe

O06 yTBEepXIEHUU aJMUHUCTPATUBHOTO

periameHTa pEeI0CTaBICHUS
MYHUIIUIIATbHON yCIyTu
«IIpenoctaBinenne  uHbopmaruu 00
OpraHu3aLMH 00LIeT0CTYITHOTO U

OCCIIaTHOTO JIOIIKOJIBHOTO, Ha4aJabHOIO
00111eT0, OCHOBHOTO OOIIEro, CpeaHEro

o011ero oOpazoBaHusl, a TaKxkKe
JOTIOJTHUTEIHHOTO oOpa3oBaHUs B
00111e00pa3oBaTeNbHbIX YUPEKACHUSIX

[ennHaHOTO paiioHa ANTaCKOro Kpas»

B cootBerctBUN ¢ DeaepanbHbIM 3akoHOM OT 27.07.2010 Ne210-d3 «O06 opranuzainuu
MPENOCTABIECHUS TOCYAAPCTBEHHBIX U MYHULIMITAIBHBIX YCIYT», ¢ DeiepaibHbIM 3aKOHOM
or 06.10.2003r. Nel31-®3 «OO6 o0O0mMX MPUHIMIAX OpPraHU3alud  MECTHOTO
camoynpaBieHuss B Poccuiickoil @exnepanumn», IMOCTAHOBICHUEM AJIMHUHUCTpALUU
Henuunoro paitona ot 05.03.2011 Nel24 «OO6 yTBepKIECHHHM TOJIOKEHHS O TOPSJIKE
pa3pabOTKU U YTBEPXKJEHUS aJIMUHUCTPATUBHBIX PErJIAMEHTOB M  CTaHAAapTOB
MYHULIMOAIBHBIX YCIYT», PYKOBOACTBYSCh ¥YCTaBOM MYHMIIMIAILHOTO OOpa3oBaHUs
LenuuHbI pailoH AnTaiickoro kpas,

I[TOCTAHOBJIAIO:

1. YTBepauTh aJIMUHUCTPATUBHBIM PETJIAMEHT TMPEIOCTABICHUS MYHUIIUIAIBLHON
yeryru  «lIpenocraBienne wHpopMmanmu 00 opraHu3amMM  OOMIETOCTYITHOTO U
OECIIaTHOTO JOIIKOJIBHOTO, HAYaJbHOTO OOIIEro, OCHOBHOIO OOIIEro, CpeHero o0IIero
oOpa3oBaHUs, a TaKXKe JIOMOJHUTEILHOIO0 o0pa3oBaHus B 00I1e00pa30BaTEIbHBIX
yapexaenusx Llenuanoro paiiona Anrtaiickoro kpas» (IpusaraeTcs).

2. OnyOnukoBaTh JaHHOE TocTaHoBlieHMe B  «COOpHHMKE MYHUIMIAIBHBIX
HOPMAaTUBHBIX IPaBOBBIX akKTOB llennHHOTO pailioHa» W pa3MeCcTUTh Ha OQPHUIMATIEHOM
caiite AIMUHUCTPALIMU paliOHA.

3. KoHTposb 32 MCTIOTHEHWEM HACTOSIIIETO TOCTAHOBIICHUS OCTABJISIO 32 COOOM.

['maBa AnMHUHHMCTpaUUy paiioHa B.H. buproxos



YTBEPXIEH

IMOCTAaHOBJICHUEM
AJIMUHHCTpalUuu paiioHa
o1 27.09.20161. Ne332

AJIMHMHUCTPATUBHBIN perjiaMeHT
NpeaocTaBJIeHus MyHHIMNAJAbHOM yeayru «IIpexocrasiaenne nupopmanuu 06
OPraHu3anuu 001eJ0CTYITHOT0 U 0eCIUIATHOT0 JOIIKOJbLHOT0, HAYAJbHOT0 001I1ero,
OCHOBHOT'0 00111€Tr0, CpeIHero 001ero 00pa3oBaHus, a TAKKe T0NMOJHUTEJIbHOTO
o0pa3oBaHus B 001Ie00pa3oBaTeJbHbIX YupexaeHusax LleJuHHOro paiiona
AJITAlICKOT0 Kpas»

I. O0mue mojoxxeHus

1.1. IlpenmeT aAMUHUCTPATUBHOTO PETJIAMEHTA.

AJIMUHHUCTPATUBHBI  PErjJjaMeHT MPEJOCTABICHHUS MYHUIMNAIbHOW  YCIYTH
«IIpenocraBinenne uHpopmManuu 00 OpraHu3aluMd OOLIENOCTYMHOTO W OECIIaTHOro
JIOIIKOJIHOTO, HaYaJIbHOTO 00I1IeTr0, OCHOBHOTO OOIIET0, CPeAHEro 001ero oopa3oBaHus,
a TaKXe JIOMOJHUTEILHOrO 00pa3oBaHHs B OO0IIC00pPa30BATEIBHBIX YUPEKIACHUSIX
IlenunHoro pailona Adnraiickoro kpas» (gaiee — AJIMHUHHCTPATHBHBIA PETJIaMEHT)
pazpaboTaH B ILeJAX MOBBILICHHS KadecTBa MPEAOCTaBICHUS M JIOCTYIHOCTU
MYHHULIMIIAJIBHOW  YCIOYrH, CcO37aHusl KOM(OPTHBIX  YCIOBUM Ui  THOJy4YEHUS
MYHMUILIMIIAJIbHOW yCIIyTH, B TOM YHUCJIE 4Yepe3 KpaeBOoe€ aBTOHOMHOE YUpEXKJIECHUE
«MHOTO(MYHKITMOHATBHBIA [EHTP MPEIOCTABICHUS TOCYIAPCTBEHHBIX U MYHHIIMITATbHBIX
yciyr AnTaiickoro kpas» (manee — MHOTOQYHKIIMOHATBHBIA IEHTP), B SJICKTPOHHON
dbopMe ¢ mcmonbp3oBaHUEM (PerepasbHON TOCYAapCTBEHHOM WH(MOPMAIMOHHONW CHUCTEMBI
«EauHBIA MOpTaJl TOCYIAPCTBEHHBIX U MYHHUIMOANBHBIX yCayr (pyHKuui)» (manee —
Enunplii  mopram  TOCYyJapCTBEHHBIX W MYHHUIUMIAIBHBIX  ycuyr  (QyHKUHR)),
YHUBEPCATbHOM DJEKTPOHHOM KapThl (manee — YOK) ¢ cobmogeHueM HOpM
3aKkoHoAaTenbcTBa Poccuiickont denepanyu 0 3a1UTE NEPCOHANBHBIX JaHHBIX.

B cBoeli pesrenbHOCTH AnMuHuCTpanusi LlennHHOTO paitoHa ANTalCKOro Kpas
(manee — AaMuHMCTpalys pailoHa) B3aUMOJCHCTBYET C YIIOJIHOMOUYEHHOM OpraHu3anuen
AnTalickoro Kpas, OCYIIECTBISIOLIEH (YHKIUM MO OpraHU3alUu JEATEIbHOCTH II0
BBIIYCKY, Bbl1aue 1 oociyxuBanuto Y OK B yactu Benenus perucrpa ¥ OK, conepxariero
CBEJCHMsS O BBIJAHHBIX Ha Teppuropun Auraiickoro kpas YOK, »skcmiyaranuu
IPOrpaMMHO-TEXHUYECKOrO0  KoMIuiekca 1o  pabore ¢ YOK, obecneueHus
UH(POPMALIMOHHO-TEXHOJIOTUYECKOTO B3aUMOJICUCTBUS roCcyJapCTBEHHBIX
UHPOPMALIMOHHBIX CHCTEM TIpU MPENOCTABICHUU TpaxaaHaMm AJTalCKOTO Kpas
roCyAapCTBEHHBIX YCIYT ¢ UCIOIb30BaHueM Y OK.



AJMUHUCTPATUBHBIN PErJIAMEHT ONpENeTsieT CpPOKHU, TpeOOBaHUSA, YCIOBUS
PEeAOCTaBICHUS U MOCIE0BATeIbHOCTh ACHCTBHUM (aIMUHHUCTPATUBHBIX MPOIEAYp) MpU
OCYILIECTBJIICHUH TTOJTHOMOYUM 10 OKa3aHUIO JaHHON MYHUIIUITAIBHOW YCITyTH.

1.2. MyunununansHas ycayra «llpenocrainenue wHbopmanuu o0 OpraHU3alUU
00I1IeIOCTYTHOTO W OECIJIaTHOTO JIOIIKOJIBHOTO, HAadaJlbHOrO0 OOIIEro, OCHOBHOTO
oO1iero, cpeaHero ooOmero o0pa3oBaHUs, a TaKXKe JIOMOJHUTEILHOTO OOpa3oBaHUS B
0011e00pa3oBaTeNbHBIX  YUPESKICHUAX LlenmmHHOTrO0 palioHa AJNTalCKOro Kpas»
MIPEAOCTABIIACTCS (bU3UIECKUM " IOPUINIECKUM JIALIAM h1%(s0) X
MpEACTAaBUTENSIM (aliee - 3assBUTENH ).

II. Cranpaprt npeaocTaBjaeHUusi MyHUIIUNIAJTBbHOM YCJIYTH

2.1. HaumeHnoBaHve MyHUITUTIAJILHOW YCIIYTH.

«IIpenocrasienue nHGopMauu 00 OpraHU3aAMKU OOIIEAOCTYITHOTO U OECIIaTHOTO
JOIIKOJIBHOTO, HAYAJILHOTO OOIIEr0, OCHOBHOTO OOIIIEro, CpeaHero oduiero oopa3oBaHusl,
a TaKXe JOIMOJHHUTEIbHOrOo 00pa3oBaHus B 0O0HIEO0PA30BATENBHBIX YUPEKACHUSIX
[enuuHoro paitona Anraiickoro kpas» (Jajiee - MyHULIMNaIbHas yCIyra).

2.2.HaumeHoBaHue OopraHa, IpeoCTaBISIONIEr0 MyHUIIUTIATBHYIO YCIYTY.

[IpenocraBieHre MyHUIMITAIIBHOW YCIYTH OCYIIECTBISAECTCS AAMUHACTPALEN
paiiona. B npenocraBlieHMM MyHUIIUTTAIBHOW YCIYTH YYaCTBYIOT MOABEIOMCTBEHHBIC
OpraHy MECTHOT'O CaMOYTPAaBJICHUs] MyHUIIUITAJIbHbIE 00pa30BaTeIbHbIE OPTaHU3AIUH,
peanu3yromiue o0pa3oBaTeIbHyI0 IporpaMmy (Janee — MyHHUITUIaTbHbIC
oOpa3oBaTreNbHbIE OPraHU3aIUN).

YHOTHOMOYEHHBIM OPTraHOM, OTBETCTBEHHBIM 3a OPTaHU3ALMIO NPEIOCTABICHUS
MYHHUIIUNANbHOU ycnyru siBisietcss Komurer Aamunuctpanuu LlenmHHOro paiiona mo
oOpazoBanuio (nasnee - Komurer no o0pazoBanuio).

2.3.TpeboBanus Kk OpAAKY UHOOPMHUPOBAHUS O MPEJOCTABICHUN MYHHUITUIATIBEHOM
YCIIYTH.

2.3.1. HNudopmanusi 1o BompocaM MPEAOCTaBICHUS MYHUIUMNAIBHOW YCIyTU
ABIISIETCS OTKPBITON M O0IIETOCTYTHON, MOKET OBITh MOTyYeHA 3asIBUTEIIEM:

—  [pU JUYHOM OOpaIlEHUU:

— I[Py TUCBMEHHOM OOpaIeHuH;

— O DJIEKTPOHHOU IOYTE;

— mno Ttenepony corpyanukamu Komurera mo o00pa3oBaHMIO, a TaKke
00pa3oBaTENIbHBIX YUPEKICHUN, OTBETCTBEHHBIX 32 HHPOPMUPOBAHUE;

—  Ha o(UIHATEHOM UHTEPHET-CaliTe KOMUTETA M0 00Pa30BaHUIO;

— Ha UHTepHeT-caiite MHOTo(yHKIMOHATBHOTO IEHTpa, MNPU HCIOJIb30BAHUU
EnuHoro mopTaiia rocy1apcTBEHHBIX U MYHUIIUIAIBHBIX yeayr (QyHkimit) (gosuslugi.ru)
(manee - EauHbll mOopTay) MU peruoHambHOW HHGOpPMAMOHHOW cucTeMbl «llopTan
roCyJapCTBEHHbIX W  MYHUUMNAIBHbIX  ycayr (dyHKumii) AJnTaiickoro  Kpas»
(gosuslugi22.ru) (nanee - PernoHanbHbIi TOpTa).

2.3.2.CBenieHUs 0 MeCTe HaXOXKJICHUsI KOMUTETa 1o 00pa3oBaHuIo, Tpaduke padoTHI,
[IOYTOBOM aJipece M ajJipecax »dJIEKTPOHHOW MOYTHI Il HaNpaBJIeHHs] OOpallleHuH, O



http://gosuslugi.ru/
http://gosuslugi22.ru/

TeneOHHBIX HOMEpax, ajpece O(HUIMAIBHOTO WHTEPHET-CaTa TMPEACTABICHBI B
[Tpunoxxenun Ne 1 x Permamenty, a Tak ke Ha Enqunom moprane, PernonansHoM mopraie.

2.3.3. Ilpu nmpenocraBieHMHM MYHULIMIAIBHOW YCIYTH 3ampeiiaercs TpedboBaTh OT
3asIBUTEIIS:

MpeCTaBICHUs] JAOKYMEHTOB W WH(GOpMAllMd WU OCYIIECTBICHUS JEHCTBUH,
MPECTaBICHUE WM OCYIIECTBICHHE KOTOPBIX HE MPEIyCMOTPEHO HOPMATHBHBIMHU
IPAaBOBBIMM  aKTaMH, PETYJUPYIOIIMMH OTHOIICHHUS, BO3HUKAIOIIME B CBSI3H C
MPEA0CTABICHUEM MYHUIIUTIAILHBIX YCIIYT;

MPEACTABICHUS] JTOKYMEHTOB W HWH(MOpMAIuu, B TOM YHCJIE TOITBEPKIAOITUX
BHECEHHE
3asIBUTEJIEM IIJIaThl 32 MPEJOCTABICHUE MYHUIIMIAIBHBIX YCIYT, KOTOPhIE HAXOJSITCS B
PaCHOpsKEHUH OPTaHOB, MPEIOCTABIISIIONIUX MYHHUITUTIAIBHBIC YCIYTH, OPTaHOB MECTHOTO
caMoympaBiieHus JIMOO TOJABEAOMCTBEHHBIX OpraHaM MECTHOTO CaMOYMPAaBIICHUS

OpraHM3alNl, Y4aCTBYIOIIMX B IPEIOCTABICHUN MYHULIMIAIbHBIX YCIIYT, B
COOTBETCTBUU c HOPMAaTHWBHBIMH IPaBOBbIMU akTamu Poccuiickonn eneparum,
HOPMAaTUBHBIMU MpaBOBbIMU  akTamu  cyObekToB  Poccuiickoit ~ ®denepanuu,

MYHUILIMTATBHBIMU MPABOBBIMU aKTaMH, 3a UCKJIIOYEHUEM JIOKYMEHTOB, BKJIIOUEHHBIX B
onpeaeneHHbl yacThio 6 ctaten 7 PenepanbHoro 3akoHa ot 27.07.2010 Ne 210-®d3 «O
MOPSIZIKE TPENOCTABICHUS TOCYIApCTBEHHBIX M MYHULMMNAIBHBIX YCIYr» TEepeyYeHb
JIOKYMEHTOB. 3asiBUTEJIb BIPABE MPEJICTABUTh YKa3aHHBIC JOKYMEHTHI U UH(POPMAIUIO B
OpraHbl, IPEAOCTABIAIONINE MYHHUITUIIAJILHBIC YCIIYTH, TI0 COOCTBEHHON MHUITMATUBE;

OCYILIECTBJIICHUS JEWCTBUH, B TOM 4YHCJIE COTJACOBaHHWM, HEOOXOAUMBIX JIJIst
MOJTYYeHUs] MYHUIIMIAIBHON YCIYyTH W CBSI3aHHBIX C OOpallieHueM B TOCydapCTBEHHBIC
OpraHbl, OpraHbl MECTHOTO CaMOYIPAaBJICHHUS MW OpPraHU3aluy, IO0JBEIOMCTBEHHBIC
roCy/1apCTBEHHBIM OpraHaM M OpraHaM MECTHOTO CaMOYIIPaBJICHHUS, 32 HCKIIOUYCHUEM
MOJIYYEHHS YCIIYT, BKIIFOUEHHBIX B [lepedeHb yCiIyr, KOTOPBIE SIBISIIOTCS HEOOXOAUMBIMU H
00s13aTeNIbHBIMM ~ JIJIT  TPEJIOCTABJICHUS MYHHUIIMNAIBHBIX YCIyr Ha TEPPUTOPUHU
MYHUIIUNTATIBHOTO 0Opa3oBaHus LlennHHBIN paiioH.

2.4.Pe3ynbTaT NIpe0CTaBICHUS MYHUIIMNIATLHON YCIIYTH.

PesynbpTaToM mnpenocTaBieHHs MYHUIMIAIBLHON YCIYyTH SBISIETCS OOECICUCHHE
3asBUTEIISI UMEIoLeHcs: nHbopMalei 00 opraHu3anuu O0IIeOCTYITHOTO U OeCIIaTHOTO
JOIIKOJILHOTO, HAYAJILHOTO OOIIEr0, OCHOBHOTO OOIIIEro, CpeaHero oduiero oopa3oBaHusl,
a TaKXKe JIOMOJHUTEIBHOTO 00pa3oBaHMs B 00pa30BaTENIbHBIX YyupexkacHUsX llenuHHbIN
paiiona Aunraiickoro kpas (manee - Ilepedenr uHpOpMAIMKM), a UMEHHO CBEICHUSIMHU O
HAaWMEHOBAaHWH, MECTOHAXOXK/ICHUH, BUJIE, TUTIE 00PAa30BATEIHLHOTO YUPEKIACHHUE, a TAK KE
00 00pa3oBaTeNbHBIX YCIyTraX, MPeA0CTaBIIEMbIX 00Pa30BaTEILHBIMH YUPEIKICHUSIMH.

PesynbraTom Takke SBISETCA OTKa3 B MPEJOCTABICHHM WH(OpMAIuu 1o
OCHOBaHHAM, YKa3aHHBIM B II. 2.9 HacTosiero Perinamenra.

2.5.Cpok mpenocTaBieHus MyHUITUTIATLHON YCITYTH.

MakcuManbHBIi CPOK TPEAOCTaBICHUS MYHHIIUNANBHOW yciuyru coctaBiseT 30
JHEW CO JIHS PETHCTpallMy MUCHhbMEHHOTO 3ampoca 3asBUTENs, mocTynusiiero B Komurer
1o 00pa3o0BaHUIO.

[Ipu oOpaiieHnu 3asBUTENS 32 KOHCYJbTAIIMEH WM Pa3bsiCHEHHEM YCTHO (JIMYHO
Wiy 110 TesieoHy) CPOK MPEIOCTABICHUSI MyHUIIUTTAIIBHOW YCIYTH - B JIEHb OOpaIeHuUs.
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2.6.IlpaBoBbie  OCHOBaHUS A TPEAOCTABICHUS MYHUIIUNAIBHON  YCIIyTH.
[IpenocraBieHre MyHUIIUMITAIbHON YCIYTH OCYIIECTBISIETCS B COOTBETCTBUH C:

- KonBenmueld o npaBax peOenka, ogoOpeHHoi ['enepanbHoit AccambOneeit OOH
20.11.1989;

- Konctutynueit Poccuiickoit @enepannu;

- 3akoHoMm Poccuiickoit @enepanuu ot 07.02.1992 N 2300-1 "O 3amure mnpas
norpeduteneit”;

- denepanpHbiM  3ak0HOM OT 29.12.2012 N 273-®3 "OO6 o0pa3oBaHuu B
Poccuiickoii @enepanun";

- denepanbHpiM 3akOHOM OT 24.06.1999 N 120-®3 "OO6 ocHOBax CHCTEMBI
PO IIAKTUKYA O€3HAI30PHOCTH U MPABOHAPYIIEHUH HECOBEPIIICHHOICTHHUX " ;

- ®enepanpabiM 3akoHOM OT 06.10.1999 N 184-®3 "OO6 o0O0mWMX NpPUHIIHAIIAX
OpraHu3alid 3aKOHOAATEIbHBIX (MIPEACTABUTENIbHBIX) M HCHOJHUTEIBHBIX OpPraHOB
rocyJIapCTBEHHOM BiacTu cyobekToB Poccutickoit denepanun';

- OenepanbHbiM 3akoHOM oT 06.10.2003 N 131-®3 "OO6 oOmux MNpUHITUIAX
OpraHu3aliid MECTHOTO camoynpasieHus B Poccuiickonn deaepanun’;

- @enepanibHbiM  3ak0oHOM OoT 27.07.2006 N 149-®3 "OO6 wundopmanmw,
MH(POPMAITMOHHBIX TEXHOJOTUSIX U O 3amuTe nHbopmanuu';

- ®enepanbubiM  3akoHOM  oT 27.07.2010 N 210-®3 "OO6 opraHuzauuu
MPE0CTaBIECHUS TOCYIAPCTBEHHBIX U MYHUIIUITAJIBHBIX yCIyT";

- Ilpuxazom MunucrepcTBa oOpazoBanusi U Hayku Poccuiickoit @enepamuu ot 29
asrycra 2013 r. N 1008 "OG6 yrBepxknenuu [lopsika opraHu3amuu U OCYIIECTBICHUS
o0pa3oBaTeNbHON  JESATENIBHOCTHM IO  JOIMOJIHUTENbHBIM  00I1€00pa30BaTEIbHBIM
nporpamMmmam'’;

- [TocranoBnenuem IlpaButensctBa Poccuiickoit @eaepannu ot 28.10.2013 N 966
"O nureH3upoBaHUU 00pa30BATENHLHOM NESITEILHOCTH";

- [loctanoBnenuem IlpaBurensctBa Poccuiickoit @enepammu ot 16.08.2012 N 840
"O mopsmke MoAadYd M PAcCMOTPEHHS JKajlod Ha pemieHus W JIelcTBus (Oe3melicTBHe)
denepanbHBIX OPraHOB MCIIOTHUTEIBHON BIACTH U MX JTOJDKHOCTHBIX JIHI, (heaepambHbIX
rOCy/apCTBEHHBIX CIY)KAIllUX, JOJDKHOCTHBIX JIMI[ TOCYAApCTBEHHBIX BHEOIOKETHBIX
donnoB Poccuiickoit ®eneparmn';

- [Ipukazom MunucrepctBa oopazoBanust U Hayku PO® ot 26.12.2013 Nel400 «O6
yrBepKaeHnn Ilopsaka mNpoBeneHHsT TOCYIapCTBEHHOM WTOTOBOM AaTTECTAlUU 110
o0pa3oBaTeNbHbIM POrpaMMaM CPEHEro 0011Iero 00pa3zoBaHus»;

- Ilpukazom MunucTepcTBa obOpazoBanus W Hayku Poccuiickoit ®denepanuu OT
11.12.2012 N 1032 "OG6 ytBepxaeHuu (opM 3asBJICHUI O MPEIOCTABICHUH JIUIICH3UHN Ha
OCYUIECTBJIEHUE O0pa30BaTEIbHON JIEATETbHOCTH, O NepeoOopMIICHUM JIMLIEH3UU Ha
OCYUIECTBICHHUE 00Opa3oBaTEeNbHON AESATENIbBHOCTM W CIOpPaBKM O  MaTepuabHO-
TEXHUYECKOM oOecreyeHuu o0pa3oBaTeNbHOM JEATEIbHOCTH IO 3asBJICHHBIM IS
JUIEH3UPOBaHUs 00pa30BaTeNbHBIM MpOrpaMMam';

- 3akoHOM Anrtaiickoro kpas oT 4 centsaops 2013 roma N 56-3C "O6 o6pa3oBanuu B
AnTaiickoM Kpae'";

- YcTaBoM MyHUIIMIIAIBHOTO 00pa3oBanus LleanHHbIN palioH.

2.7. WcyepnbIBaOmUii MepedeHb JTOKYMEHTOB, HEOOXOIUMBIX B COOTBETCTBHH C
HOPMATHMBHBIMHU MPABOBBIMU aKTaMU JI NPEAOCTABICHUS MYHUIUNAIBHOW YCIYTH U



YCIIyT, KOTOpbIE SIBISIOTCS HEOOXOMMMBIMH M 0O0SA3aTENbHBIMH JJISi MPEIOCTaBICHUS
MYHUIUNAIBHOW YCIyTH, NOMIEXKAIIUX MPEICTABICHUIO 3asABUTEIEM, IOPANOK HX
IIPEIOCTABIICHUS.

JUis mpenocTaBieHUs MYHUIMIAIBHON YCIyTM HEOOXOIMMO NMUCbMEHHOE (WM B
dopMe  DIEKTPOHHOTO  JIOKyMEHTa €  MCHOJb30BAaHUEM  HMH(DOPMALMOHHO-
TEJIEKOMMYHUKALIMOHHBIX CETEW OOILEro IMoib30BaHMs, B TOM 4HUCIE CETH VIHTepHeT,
BKJItOYast Enunblil mopTan u PernoHanbHbIi opTai), Wik ycTHOe oOpalieHue (JIMYHO WIIH
no tenedony) 3asButens B Komurer no o6pazoBaHuio.

[TucemenHoe oOpamieHue 3asBuTens (B TOM dHciIe B (GopMe 3JIEKTPOHHOTO
JOKYMEHTA C MCIIOJIb30BaHUEM MH(POPMAIIMOHHO-TEIEKOMMYHUKAIIMOHHBIX CETEl 0011ero
[I0JIb30BAHUS, B TOM 4ucie cetu MurTepHer, Bkmrouas Enunbiil nopran u PernonanpHbIn
nopTa) AOHKHO COJEpKaTh B ce0e Cleqyollyo HHPOpMaLHIO:

JUTst 3asiBUTENEH - TpaKaaH: (pamMuimio, uMs, OTYECTBO (TIOCTEAHEE - TPU HATUYUN),
MOYTOBBIM MO0 ANEKTPOHHBIN aJpec, MO KOTOPOMY JAOJDKEH OBITh HaIpaBi€H OTBET,
3anpamuBaeMylo MHGOpPMAIMI0O B paMKax NpelOoCTaBICHUS TOCYJAapCTBEHHON YCIIyIH,
JMYHYIO MTOAINCH U JIaTy;

U1l 3asBUTENIEH - HOPUAWYECKUX JIMI: HAWNMEHOBAHHE IOPUAUYECKOrO JIMLA,
MOYTOBBIA JMOO ANEKTPOHHBIM aJpec, MO KOTOPOMY JOJDKEH OBbITh HaIpaBi€H OTBET,
3anpammBaeMyro MH(OpPMAIUI0O B paMKax NpelOoCTaBIEHUS TOCYJAapCTBEHHON YCIIyIH,
IOAIIUCH U JaTy.

[luceMeHHOE 3asiBJICHHE JIOJDKHO OBITh NPEACTABICHO HA PYCCKOM S3bIKE JIMOO
MMETh HaJIJIeXKAIUM CII0COOOM 3aBEPEHHBIN MEPEBO HAa PYCCKUMN SA3bIK.

[Ipu yctHOM oOOpamenun 3asButens (He 1o TeiaedoHy) eMy HEoOX0IUMO
NPEICTaBUTh JOKYMEHT, YJOCTOBEPSIOUIMI JIMYHOCTh, yKa3aTh, Kakas WHGpopManus
HeoOXxoauma 3asBUTENIO0, a TAK)KE HOMEpa KOHTAaKTHBIX TeJIe(OHOB, O KOTOPHIM MOKHO
CBA3ATHCS C 3asIBUTEIIEM.

3asBJIICHUE O NPEAOCTABICHNNA MYHULIMITAIILHON YCIyTH IIpeAcTaBisercs B Komurer
o 00pa30BaHUIO JIMYHO 3asBUTENIEM, YEpe3 CBOEro NPEICTABUTEINA, MOCPEICTBOM
MOYTOBOM CBSI3M WM B (OpPME DIIIEKTPOHHOTO JOKYMEHTa C HCHOJb30BaHUEM
MH()OPMAIMOHHO-TEJIEKOMMYHUKALIMOHHBIX CETel OOILIEro MOJb30BAHMS, B TOM YHUCIE
cetu MHTEpHET, BKIMtO4ass Enunbiil nopran u PernoHanbHbIi moprant.

[Ipn oOkazaHMM MYHMIMIIAJBHOM yCayrn Ha EnmHom moprane u PernonansHOM
MopTajie NpeI0CTaBICHUE TOKYMEHTOB HE TpeOyeTcsl.

2.8. MyHMIIMIIAJIbHAS YCIIyTa HE IPEIOCTABIAETCS B CIydae:

- eclu TEeKCT oOpallleHuss He IMOAJAeTCsl MNPOYTEHUIo, MO0 oOpalleHue 1o
COJICP/KAHUIO JIMILIEHO CMBICIA, O YEM OTBETCTBEHHBIM HCIOJHUTEIEM COOOIIaeTcs
3asBUTENIO, HANpaBHUBIIEMY oOpallieHue, ecau ero (aMuiaus, TIOYTOBBIM WU
AJIEKTPOHHBIN aApeC MOANAOTCS IPOYTEHUIO;

- €CJIM B OOpAIlleHUH 3asBUTENS COIEPIKUTCS BOIIPOC, HA KOTOPBIH €My MHOT'OKPATHO
NABAIINCh TMCBMEHHBIE OTBETHI IO CYIIECTBY B CBA3M C paHeEe HaNpPaBIIEMbIMU
oOpallleHusIMH, M TpPH OSTOM B OOpalleHUd HE TPUBOAATCS HOBBIC JOBOJABI HIIU
0OCTOSTENHCTBA, HAYAJILHUK OTJENa BIPaBe MPHUHATH PELICHHE O O€30CHOBATEIbHOCTH
ouepeHOro oOpallleHusl U MPEKPaIICHNU MIEPENUCKHU C 3asiBUTENIEM 10 JaHHOMY BOTIPOCY,
HaIIPaBUB 3asBUTEII0 YBEAOMIICHUE O IPEKPALLEHNUHN IIEPETIMCKU 110 JAHHOMY BOIIPOCY;



- eciu B 00pallleHuu COAEPKaThCsl HELIEH3YPHbIE HIIM OCKOPOUTEIbHBIE BBIPAKECHMUS,
YIPO3bI KU3HU, 310POBBIO0 U UMYIIECTBY TOJKHOCTHOTO JIMIIA, & TAK)KE YJIEHOB €T0 CEMBHU;

- B CJIyyae OTCYTCTBMS 3alpaliMBaeMord MHPoOpMaluu B YTpaBieHUU 00pa3oBaHMs,
00111600pa30BaTEIbHBIX YUPEIKICHUSIX;

- B Clyyae NPUHAIJICKHOCTH HHPOPMALMM, 32 KOTOPOW OOpaTuics 3asiBUTEINb, K
CBEJICHUSIM, JOCTYI K KOTOPBIM Or'paHruyeH (eJepaibHbIMU 3aKOHAMH.

2.9. PazMep muiatbl, B3UMaeMoOM ¢ 3asBUTENIS IPU IPEIOCTABICHUN MYHUITUTIATbHON
YCIIYTH, B CTIOCOOBI €€ B3UMaHUS B CITy4asx.

[IpenocraBrienre MyHUITUTIATLHOW YCIYTH OCYIIIECTBIISETCSI OECTUIaTHO.

2.10. MakcuMalbHBI CPOK OXXHJIAaHUS B OdYepeau TpH Tojadye 3ampoca o
MPEJOCTABICHUN MYHUIIUIIAIIBHOW YCIIYTH U MPU NOJYyYEHUHU Pe3yJIbTaTa NpeaoCTaBICHUS
MYHULIMIATbHON YCIIYTH.

[Ipu nHaxoxneHun 3asButens B Komurere 1mo oOpa3oBaHUI0 MaKCUMAIbHBIN CPOK
0’KMJIaHUSI B OYEPEIU MNP MOJAYE 3aMpOoca U MOJYUEHUU PE3yJbTara YCIyTH HE JOJDKEH
MPEBBIIIATH 15 MUH.

2.11. Cpoxk perucrpaiuu 3amnpoca 3asBUTEISI O MPEIOCTABICHUN MYHHIIMITATHLHON
YCIYTH.

Peructpanusi mucbMEHHBIX OOpalieHui, MOJAHHBIX 3asBUTEEM JIMYHO, a TaKXe
ITOCTYNMBIINX ITOYTOBOM CBA3BIO, B JIIEKTPOHHOM BHJIE, OCYLIECTBISETCA B IEHb IIpUEMA
JAHHBIX 0OpalIeHU.

2.12. TpeOGoBaHUs K TOMEIICHUSIM, B KOTOPBHIX MPEIOCTABISETCS MYHUIIUITATbHAS
yciIyra, K 3ally OXHUIaHUsA, MecTaM IS 3allOJHEHUs 3alpocOB O MPEAOCTaBICHUU
MYHUIIUTIATBHON yCIIyTH, WH(QOPMAIMOHHBIM CTEHJAaM C 00pa3llaMu HMX 3aloJHEHUS |
MEePEYHEM JIOKYMEHTOB, HEOOXOJMMBIX I MPEAOCTABICHUS KaXJIOW MYHUIUIIAILHOM
YCIIyTH, B TOM YHCIIe K 00ECIICYSHUIO JIOCTYIMHOCTHU JIJIsSi HHBAIKMIOB YKa3aHHBIX 00bEKTOB
B COOTBETCTBUH C 3aKOHOHarenbcTBOM Poccuiickon depepaunu 0 COUMAIBHOM 3alUTe
VHBAJINUJIOB.

31aHue, B KOTOPOM MPENOCTABISIETCS MyHULMIIANbHAS yCIyra, 000pyAyeTcs BXOJA0M
1T CBOOOTHOTO JIOCTYTIA 3asiBUTENICH B IOMEIIIEHHE.

Bxon B 3manue oGopynyercs yAOOHOW JIECTHUIIEW C MOPYYHSIMHU, MAHIycaMu MIJist
OecrpensITCTBEHHOTO MEPEIBUKEHUS TPAXKIaH, B TOM YUCIIE JIJIsl HHBAJIUIOB.

[Ipuem rpaxkgaH OCYUIECTBISETCA B CIY)KEOHBIX KaOMHETaX CHEIHATUCTOB JHOO B
CHEUUAIbHO BBIACICHHBIX JI 3THX LEJeH MOMEIIECHUAX, 00ECIEeUMBAIOIINX OJy4YEHHUE
OecnpensITCTBEHHOTO JOCTYIa WHBAIUIAOB K HUM, BKJIIOUas WHBAJIUIOB, HUCIOJIb3YIOIIUX
Kpecia-kosisicku. MHBanugaM B 1ensix oOecrneueHus AOCTYMHOCTH MYHHUIIMNAIbHOU
YCIIYyT'H OKa3bIBAETCS MOMOIIb B MPEOJOJICHUN PA3IMYHBIX OapbepoB, MEHIAIONIUX UM B
NOJIyYEHUH MYHHIUIIAJIBbHON YCIYTHM HapaBHE C IPYTUMU JIULAMH.

Mecta mnpenocTaBieHUsT MYHMIMIIAIBHOM YCIYTH, 3al OXHAAHUSA, MecTa I
3aMOJHEHUsI 3alpOCOB O MPEJOCTABICHUM MYHULUIAIBHON YCIYrd OOOpYAYIOTCS C
y4eToM TpeOOBaHUIl JOCTYMHOCTH JJIsl MHBAJIUIOB B COOTBETCTBUHU C 3aKOHO/ATEIHCTBOM
Poccuniickont @enepannn 0 COUMAIbHON 3alIUTE UHBAJINAIOB.

HNudopmaninoHHble CTEHABI COJEepkKaT 0o0paslibl 3allOJHEHHUS 3allpOCOB U IMEPEUEHb
JOKYMEHTOB,  HEOOXOMMMBIX  JUIsl ~ TPENOCTaBICHUS  MYHUIMIIAIBHONW  YCIIYTH,
AJMUHUCTPATUBHBIA pPErjJaMeHT C NPUIIOKEHUSAMHU, Tpaduk NpHeMa 3asBUTENeH s
OKa3aHWs MYHUIIMNIAILHON YCIYTH, TOPSIAOK MOJIYyYEHUS MYHUITUTIATbHON YCIIYTH.



[Tomemenus anst mpyueMa 3asiBUTENEH 00ecrednBaoTCsi KOM(POPTHBIMU JJIsl TPaXk/laH
YCIIOBUSMU U ONTHUMAJIbHBIMU YCJIOBHUSIMU PaOOThl CHEIUAIMCTOB, MPEIOCTaBISIOIINX
MYHUIUTATBHYIO YCIYTY:

KOM(OPTHOE PACIIONIOKEHUE 3aIBUTEINS U CTICIIMAIINCTA;

BO3MOXHOCTb U y100CTBO 0(OpMIICHUS 3asBUTENIEM JTOKYMEHTOB, HEOOXOIUMBIX IS
PeI0CTaBIECHUSI MyHUIIUTIAIBHON YCIYTH;

JOCTYIl K HOPMATUBHBIM MPABOBBIM aKTaM, pEryJUPYIOIIUM MPEAOCTaBICHUE
MYHUITUTIATBHON YCITYTH;

HaJU4Ke MUChbMEHHBIX TPUHAMICKHOCTEH 1 Oymaru opmarta A4.

PabGoune wMecra crneuuanucToB, MPEAOCTABISIOMINX MYHHUIUNAIBHYIO YCIYTY,
00OpyAyIOTCS KOMIBIOTEPAMH W OPITEXHHUKOM, MO3BOJIIOIIMMU CBOEBPEMEHHO U B
MOJIHOM O00BEME IOJIy4aTh CIPaBOYHYI0 MHGOpPMAIMIO MO BOMPOCAM IPEIOCTaBICHUS
MYHULIMNATbHON YCIYTM W OpPraHU30BaTh MPEJOCTABICHHE MYHUIMIIAIBHOW YCIyIH B
MTOJIHOM 00BbEME.

B nomelnieHusx, B KOTOPBIX MPEAOCTABIIAECTCS MyHULIUITANIbHAS YCIyTa, 000pYIyIOTCS
MECTa, HMEIOUIME CTYJbsl, CTOJIbI [JIsl BO3MOYKHOCTH O(OPMIICHHS JOKYMEHTOB,
pa3MeIlarTCs CTEH bl C HHPOPMALIMEN 0 TPEIOCTABIECHUN MYHUIIUTIAIBHON YCIIYTH.

Ha nBepu kaOuHera, e NpenoCTaBIseTCs MYHHUIMNANbHAs yciyra, o0opyayercs
nH(popManmoHHas BbIBeCKa (Ta0IMYKa) C yKa3aHHMEM HoMepa KaObuHeTa, paMuinu, UMEeHH,
OTUYECTBA U JOJKHOCTH CIELMAIINCTA, TPETOCTABISIOIIET0 MyHULUITAIIBHYIO YCIIYTY.

Mecra oxusianus 000pyayITCs CTYJIbsIMU WM CKaMelKkaMu (OaHKETKaMH).

[Ipuem 3asBUTENEH NIPU NMPENOCTABICHUN MYHULAIIAIBHON YCIYyTH OCYLIECTBIISIETCS
COTJIacHO rpauKy Mpuema 3asBUTENCH, yKa3aHHOMY B ITyHKTE 2.2 pa3jeia 2 HaCTOSAIIETr0
AJIMHUHUCTPATUBHOTO PETJIaMEHTA.

VYka3aHHble MeCTa IPEJOCTABICHUS MyHUIIMITAILHOW YCIIYTH 000pYAYIOTCS C YUETOM
UX JOCTYNHOCTH ISl WHBAJIUAOB B COOTBETCTBUM C 3aKOHOJATENIbCTBOM Poccuiickoi
@denepanvy 0 COLUAIBLHOMN 3alIUTE NHBAJIUIOB.

2.13. Iloka3zarenu T1OCTYMHOCTA MYHUIIUNTAIBHON YCIYTH:

- IPOCTOTA U PALIMOHAILHOCTH IIPOLIECCa MTPEAOCTABIECHN MYHULIUIIAIBHON YCIYTH;

- SICHOCTh U KauecTBO MH(POpMAIH, OOBSICHSIIONIEH TOPSAAOK M IPOLEAYPHl OKa3aHUS
MYHULIMIAIBHOMN YCITyTH;

- HAJIMYME PA3IMYHBIX KaHAJIOB MOTYYEHUSI MyHUIUMIIAIbHON YCIYTH;

- JOCTYIHOCTHh TEpPEeYHsl JOKYMEHTOB W OJaHKOB 3asBlicHWN Ha VHTepHET-caiiTe
Anmunuctpanuu llenunHaoro paiiona, YmpasieHus o0pa3oBaHusi, 00111€00pa3oBaTEIbHBIX
yupexaenuii, MOLI;

- BpeMs, 3aTpayeHHOE MOTPEOUTENSIMU HA TMOJYYEHUE MYHUIIUINAIBHOW YCIYTH, C
MOMEHTa OOpalleHHs;

- rpadux paboTel YmpaBiaeHus 00pa3oBaHMs, 00IIE00pa30BaTEIbHBIX YUPEKICHUH,
M®OLI.

2.14. Tloka3aTenu Ka4ecTBa MyHULUMIIATBHON YCIIYTH:

- COOTBETCTBUE TPEOOBAHMIM HACTOSIIETO ATMUHUCTPATUBHOTO PETrTIaMEHTa;

- KayeCTBO NOJATOTOBJIEHHBIX B INPOLECCE OKAa3aHUsA MYHULHUINAIBHON YCIyTH
JTOKYMEHTOB;

- COOJTI0/IEHNE CPOKOB MPEAOCTABICHUS YCIIYT;



- OTCyTCTBME (HanM4Me) HapyuleHH TpeOoBaHMI  3aKOHOJATENbCTBA O
PEIOCTAaBIEHUN MyHULIUIIAIBHBIX YCIIYT.

II1. Cocras, nocjie10BaTEJIbHOCTH U CPOKH BbITIOJTHEHUSA
aIMMHUCTPATUBHBLIX NPOUEAYP, TPeOOBAHMS K MOPSAAKY UX BbINIOJHEHHS, B
TOM 4YHCJIe 0COOEHHOCTH BHINOJHEHUS A IMUHUCTPATUBHBIX MPOLEaAYP B
3JIEKTPOHHOM (popMe, a TaKKe 0COOEHHOCTH BbITIOJTHEHMSI
aJIMUHUCTPATUBHBIX NPOUEAYP B MHOTOQYHKIMOHAJBbHBIX HEHTPaX

3.1.0xazaHue MYHMLMIAIBHOW yCIyrd BKJIIOYAaeT B  ce0s  cleayrouue
aJIMUHHUCTPAaTUBHbBIE TPOLEAYPHI:

[IpenocraBnenue ycTHOW uHH(OpManuu 00 OpraHU3aMH OOIIEIOCTYITHOTO U
OCCIIaTHOTO JOIIKOJIBHOTO, HAYaJbHOI'O OOIIEr0, OCHOBHOI'O OOIIETro, CPEIHEro OOIIEero
00pa3oBaHUsl, a TAKXKE JOMOJTHUTEIILHOIO 00pa30BaHusl B 00pa30BaTENbHBIX YUPEKICHUIX
LlenunHoro paifoHa AnTalickoro Kpas npu oOpaimieHun 3asButTens B Komurer 1o
00pa30BaHUIO JINYHO WIIU 1O Telle(ony.

Opuanueckum  dakToMm, ciayXalluM OCHOBaHUWEM IS Hayajga HaCTOSIIeH
aAMUHUCTPATUBHOM MpOLEAYpHl, SBISETCA YCTHOE OOpalieHue (3ampoc) 3asBUTENS B
Komurer no o0pazoBaHuIo JIMYHO WK O TeNedOoHy.

JIOJKHOCTHBIM JIMLIOM, OTBETCTBEHHBIM 32 MPEIOCTaBICHUE YCTHOW MHPOpMaLIUU,
ABJISIETCS CHELIMAIIUCT, OTBETCTBEHHBIN 3a IPEIOCTABICHUE MYHUIIUIIATBHON YCIYTH.

[Tpu yctHOM MHOpMHpPOBaHUM IpaxaaH (MO TeaehOHY WU JUYHO) CHELUANUCT,
OTBETCTBEHHBIN 3a MpEAOCTaBICHHE MYHHUIMIAIBHON YCIyrH, IOJDKEH Ha3BaThb CBOU
bamMuiInio, UMsl, OTYECTBO, JIOJDKHOCTb, @ 3aTEM B BEXJIMBOM (opme, 0e3 MJIUTEIBHOIO
nays3, He OTBJIEKAsICh, NOJPOOHO MPOMH(GOPMHUPOBATH OOPATUBILIETOCS MO UHTEPECYIOLIUM
€ro BOIIPOCaM C MEPEUUCICHUEM Mep, KOTOPbIE HAJI0 MPUHATH (KTO KMEHHO, KOT/la U YTO
JOJKEH CIeNaTh).

Cnenuanuct, OTBETCTBEHHBIM 3a MPEIOCTABICHHE MYHUUMIIAIBHOW YCIYTH,
3aHOCUT CBEJIEHHS O TMPEAOCTAaBICHHOW 3asBUTENI0 WH(OpPMAlLKMKW B KypHalI ydera
oOpalleHui.

Cpox BBINIOJIHEHUS aIMUHUCTPATUBHOM NpoLEeypbl cocTaBiigeT 20 MUHYT.

3.2.1lpueMm w perucrtpanys NTUCBMEHHOTO 3asBICHUS O TIPEIOCTABICHUU
uHpopManuu 00 OpraHu3aly OOIIEJOCTYMHOTO U OECIIaTHOTO JIOMIKOJIBHOTO,
HayaJbHOrO OOIIEro, OCHOBHOTO OOWIEro, CpeAHEero oOIero o0pa3oBaHUs, a TaKxKe
JOTIOJTHUTENIBHOTO 00pa3oBaHus B 00pa3oBaTelibHbIX yupexjeHusx llenmHHoro paiiona
AJITaiickoro kpas.

OcHoBaHMEM JIsi Hayaja aJMUHUCTPATUBHOTO JIEUCTBHS SBIIAETCS TMOJIyYCHHE
Komurerom mno oOpa3oBaHHIO MUCBMEHHOIO 3asiBICHHS 3asBUTENS, B TOM 4YHUCJIE B
anekrporHoM Buje (I[Tpunokenue 3).

Pe3ynbraToM BBINOSHEHHUS aJAMHHHUCTPATUBHOW MPOLEAYPHI SIBISETCA MPUEM U
perucTpanus 3asBJICHUS O MPEJOCTABICHUH YCIYTH M YYUTHIBACTCS IMPH PETUCTPALUU
3asBJICHUS O MPEJIOCTABICHUN YCIYTU B KHUTE y4eTa BXOSALINX JOKYMEHTOB

Cotpynnuk KomuteTa no o6pa3oBaHuio MpoOBOIUT MIPOBEPKY HAIUYUS B 3asBICHUU
BCEX HEOOXOJMMBIX JaHHBIX O 3asBUTENE, YKa3aHHBIX B M. 2.7 HacTosmero Pernamenra, a



TaK K€ MPU UMEIOIIEMCs 3aTPYTHEHUN B O(DOPMIICHUM 3asBJICHHUS] OKA3bIBAET 3asIBUTEITIO
HEOOXOIUMYIO0 METOMYECKYIO TOMOIIIb.

3.3. TloaroroBka uHdopmaiuu 00 opraHu3aluy OOIIETOCTYITHOTO U OECIIaTHOTO
JOIIKOJILHOTO, HAYaJIbLHOTO OOIIET0, OCHOBHOTO OOIIEro, CpeHero odiiero oopa3oBaHusl,
a TaKXKe JOTOJIHUTEIHHOTO 00pa3oBaHus B 00pa30BaTeIbHBIX OpraHU3alMsIX AJITalCKOTrO
Kpasl.

OcHoBaHueM JIsl Hadyaja aJIMUHUCTPATUBHOM MPOLETYpPHl SBISIETCS MOCTYIUJICHUE
Ha pPAacCCMOTPEHHE OTBETCTBEHHOMY CIHEHHUANUCTy [JlaBHOrO ympaBi€HUs 3ampoca
3asIBUTEIIS], 3APETUCTPUPOBAHHOTO B YCTAHOBJICHHOM MOPSJIKE.

OTBETCTBEHHBIM  CICHMANIMCT  OOeclieunBacT OOBEKTUBHOE, BCECTOPOHHEE
PAacCCMOTpPEHHME 3ampoca, OCYIIEeCTBIAET TOWCK 3alpaiimBaeMoil HWHpOpMAUA U
MOATrOTOBKY MPOEKTa MMUCbMEHHOI'O OTBETA COTJIACHO 3aMpPOCy 3asABUTEIIS.

ITo oxOHYaHHUM PacCMOTPEHHUS 3aMpOca 3asiBUTEIIS €My TOTOBUTCS OTBET,

COZIEepKAIUN:

- nHpopMaIMo 00 OpraHu3alu OOIIEAOCTYITHOTO M OECIUIaTHOTO JOIIKOJIBHOTO,
HayaJbHOTO OOIIEero, OCHOBHOTO OOIIEro, CpeIHero oOIero oO0pa3oBaHUs, a TaK¥kKe
JOTIOJIHUTEJIBHOTO 00pa3oBaHMsl B 00pa3oBaTEIbHBIX yupexaeHusx llenmHHoro paiioHa
AJNTalCcKOrO Kpas;

- yBeIOMJIeHHEe 00 OTKa3e B MPEAOCTABICHUWUM HWH(OpMAIMU MO OCHOBAHMUSIM,
YKAa3aHHBIM B 1. 2.8 AIMHUHHUCTPATUBHOIO PErJIAMEHTA.

MakcuMallbHBIM CPOK paccMOTpeHMs 3asiBlieHHi - 30 KaJleHIapHbIX JHEH CO JHS
perucTpalyy B KHATe y4eTa JOKYMEHTOB.

MakcuMalIbHBIM CPOK HampaBJICHUS OTBETA 3asABUTENIO - 1 pabouuii AeHb.

3aperucTpupoOBaHHBIM OTBET Ha 3ampoc B (Qopme JOKyMeHTa Ha OyMaKHOM
HOCHUTEJIE B TEUCHHE OJHOTO paboyero JHS CO JIHS PETUCTPALMH BBIJACTCS 3asBUTEIIO
JUYHO JMOO HampaBiIsSeTCs 3asiBUTEIIO IIOYTOBBIM OTIpaBJIeHHWEM WIH B (opme
AJIEKTPOHHOTO JJOKYMEHTa MOCPEICTBOM JIEKTPOHHOM MOYTHI.

B cnydae nuuHOro mosyudenwusi, HemocpelncTBeHHO B Komurter 1o oOpa3oBaHUIO,
3asIBUTEJIb PACTIMCHIBAETCS B TIOJIYYEHUHU U YKA3bIBAET JIaTy MOJYUYEHUS.

3.4. bnok-cxemMa NpPEeNOCTABICHUS MYHULHWIAIBHOW YCIYIM TPEACTABICHA B
[Tpunoxenuu 4 x Hacrosemy Pernamenry.

IV. ®opmbl KOHTPOJIs 32 UcTIOTHeHHeM PeriiamenTa

4.1. Texkymmuii KOHTPOJIb 3a TMOJHOTOM W  KA4eCTBOM  TIPEIOCTABICHHS
MYHHUITUTIATBHOM YCIYTH OCYIISCTBISETCS TpeacenareiaeM Komurera, BKIIFOYaeT B ceOs
IIPOBEJICHHE TIPOBEPOK, BBIABIICHWEC M YCTpaHEHHWE HApYIICHWA TIpaB 3asBUTEICH,
paccCMOTpEHHE, TIPUHATHE PEIICHUN M MOATOTOBKY OTBETOB Ha OOpalleHHs 3asBHTENEH,
COJICpIKAIUX KaJ00bl HA peIIeHus, JeHCcTBUS (0€31eCTBUS) JOKHOCTHBIX JIUII.

JIOIDKHOCTHOE JIUII0, OTBETCTBEHHOE 3a MPUEM JOKYMEHTOB, HECET MEPCOHAIBHYIO
OTBETCTBEHHOCTh 3a COOJIIOJICHWE CPOKOB M TOPSAKA NpHEeMa W OTHPABKH JOKYMEHTOB,
MPaBUIBLHOCTh M CBOCBPEMEHHOCTh BHECEHHWS 3alUCell B KHUTH y4eTa BXOJANIUX H
UCXOJIAIIUX IOKYMEHTOB.



JIOMKHOCTHOE MO, OTBETCTBEHHOE 3a MPEAOCTABICHUE MYHHUILIMIIAJIBHOM YCIIYTH,
HECET NEPCOHAJIBHYI0 OTBETCTBEHHOCTh 33 HAPYIIEHUE CPOKOB PACCMOTPEHHUS M HHBIX
aIMUHHUCTPATUBHBIX JIEVCTBUN, YCTAHOBIECHHBIX AJIMUHUCTPATUBHBIM PETIAMEHTOM.

[lepcoHanbHass OTBETCTBEHHOCTh JOJDKHOCTHBIX JIMI 3aKpeIUIieTcsT B HX
JOJKHOCTHBIX MHCTPYKLIMSIX B COOTBETCTBUHU C TPEOOBAaHUSIMH 3aKOHOAATENIbCTBA.

Texymuii KOHTPOJIb OCYIECTBISECTCA MyTEM MPOBEACHUS MPOBEPOK COOMIOACHUS U
WCTIOJIHEHUS JIOJKHOCTHBIMHU JIMIIAMHM TOJIO)KEHUH AJMHHUCTPATUBHOTO PETJIAMEHTA,
MHBIX JIOKAJIbHBIX aKTOB.

[Io pe3ynpraram NpPOBEACHHBIX NMPOBEPOK, B CIydac BBISBICHUS HAPYIICHUW ITPaB
3asBUTENCH, OCYIIECTBISAECTCS NPUBJICYEHWE BHUHOBHBIX JIMIl K OTBETCTBEHHOCTH B
COOTBETCTBHHM C 3aKOHOJATEILCTBOM Poccuiickont denepanuu.

4.2. BHemnnaHOBBIE MTPOBEPKHU MPOBOAATCS Mpu NoctyrieHuu B KomuteT obpatenuit
(3asBIICHU, Kaj00) TpaXKJaaH U MUCEM, B KOTOPBIX COJEPKATCS CBEJICHUS O HapyIICHUU
MOJIOKEHUN AJIMUHUCTPATUBHOTO PETJIaMEHTA.

4.3. 3a HapyuieHue€ MOJOKEHUNW AJMUHUCTPATUBHOIO PETJIAMEHTA K BHUHOBHBIM
JTOJKHOCTHBIM JIMIIAM TTPUMEHSIFOTCS MEPbl OTBETCTBEHHOCTH B MOPSIIKE, YCTAHOBICHHOM
3aKoHoAaTenbCcTBOM Poccuiickon denepannu.

V. JocyneOHblii (BHeCy1eOHbII) MOPSA0K 00:KATOBAHUSA PellIeHUH U AeCTBUI
(0e3neiicTBHI) OpraHa, NpeaoCTaB/IAIOMIEr0 MyHHIMIIAJIBHYIO YCJIYTY, a TAKKe
JAOJIKHOCTHBIX JIML, MYHHIHMIIAJIBHBIX CJIYy’KaIUX

5.1. 3asButens (ero mpeaCTAaBUTENh) HMMEET IMPaBO O0XKaloBaTh pEIICHUS WU
nevicteust  (0e3neiictBue) KomureTa 1m0 00pa3oBaHHIO, JOHKHOCTHOTO JIMIIA JIHOO
MYHULIMNAIBHOIO CIYXaIllero, MPUHATHIE (OCYIIECTBISIEMbIE) B XOJI€ IPEIOCTABICHUS
MYHUITUTIATBHOM YCIIYTH, B 10CY1€0HOM (BHECY1€0HOM) MOPSIIKE.

5.2. 3asgBuTenb MOXKET 00paTUTHCA C KaI00O0H, B TOM YHCTIE B CISAYIONIUX

CITydasx:

1) HapymieHre cpokKa pErucTpaluy 3ampoca 3asBUTENS O MPEIOCTABICHUH
MYHULIMNAIBHOMN YCITyTH;

2)HapylIeHUE CPOKa MPEOCTABICHUSI MYHUIIUITATLHON YCIIyTH;

3)TpeboBaHUEe y 3asBUTENS JAOKYMEHTOB, HE MPEAYCMOTPEHHBIX HOPMAaTHBHBIMHU
nmpaBoBbIMM akTamu Poccuiickoir denepanny, HOPMAaTHBHBIMH INPABOBBIMU aKTaMU
AnTalickoro Kpas M MYHUIMIAIbHBIMU TPaBOBBIMH aKTaMU JUIsl MPEIOCTaBICHUS
MYHUIIUTIATIBHON YCIYTH;

4)oTka3 B TpUEME JIOKYMEHTOB, TIPEIOCTABICHUE KOTOPHIX MPEIyCMOTPEHO
HOPMATUBHBIMM  TIpaBOBbIMM  akTamu Poccuiickoit  ®Denepanuu, HOPMATUBHBIMU
MPaBOBBIMU aKTaMU AJTANCKOTO Kpas, MYHHUIIMNAIbHBIMU IPABOBBIMU aKTaMU IS
MPEAOCTABICHUS MYHUIIMIIAILHON YCIYTH, Y 3asBUTEIIS;

5)oTKa3 B MpenoCTaBICHHH MYHUIIUTIAILHOW YCIYTH, €CJIM OCHOBAHHS OTKa3a HE
peyCMOTpEHbI (efiepaibHbIMU 3aKOHAMU U MIPUHSTHIMU B COOTBETCTBUU C HUIMH HHBIMU
HOPMAaTUBHBIMM  IIpaBOBbIMM  akTamu Poccuiickonn  @Penepauuy, HOPMATUBHBIMU
MPaBOBBIMH aKTaMU AJTalCKOTO Kpasi, MyHUITUTIAILHBIMH MPABOBBIMU aKTaMH;

6) 3aTpeOoBaHMEe C 3asfBUTENS MPH MPEJAOCTABICHUM MYHUIUIIATBHOW YCIyTH
TJIaThl, HE



IIPEAYCMOTPEHHOM HOPMAaTUBHBIMHA IpaBoBbIMM akTamu Poccuiickonn ®enepannu,
HOPMATHUBHBIMU TPABOBBIMH aKTaMH AJITAMCKOTO Kpasi, MyHUIIMNAIbHBIMUA MPABOBBIMU
aKTaMu;

7) oTka3 opraHa, MPEAOCTaBIIAIONIET0 MYHULHUIAIBHYIO YCIYTy, TOJKHOCTHOTO
JUIA OpraHa, NpPeJOoCTaBISIONIET0 MYHUIMIAIBHYIO YCIOYry, B  HCIpaBICHUU
JOMYIIEHHBIX OINEYaTOK M OIHUOOK B BBIJAHHBIX B pe3yJbTaTe MPEJOCTABICHHUS
MYHUIUINAIBHON YCIYTHM JOKYMEHTax JIMOO HAapylIeHHE YCTAaHOBJIEHHOTO CpPOKa TaKUX
VCIIPABJICHUM.

5.2.  OO6mue TpebOoBaHMS K TIOPSIKY MTOAAYN U PACCMOTPEHUS KAJIOOBI.

5.2.1.Kano6a momaercs 3asBUTENIEM B MTUCbMEHHOHN (hopMe Ha OyMa)KHOM HOCHUTEIE
1100 B EKTPOHHON (popme Ha nelicTBus (0€37eiCTBIE) NN PEIICHMS], TPUHSITHIC B X0O/I€
NPEIOCTABICHUSI MYHHUIMIAIBHOM YCIYTHM JOJDKHOCTHBIM JIMIIOM, MYHULHUIATbHBIM
ClIy>KaluM Ha ums npeacenatens Komurera no o6pa3oBaHuio.

XKanoba na neiictBus (Oe3nelcTBHE) WM pEUICHUs, NMPUHATHIE MpeaceaaTesieM
Komutera mo oOpazoBaHuio MOAAI0OTCA I1aBe AJIMUHUCTPAIIUU paiioHa.

5.2.2.7Kano6a moxxeT ObITh HampaBjeHa M0 MoYTe, Yepe3 MHOToQyHKIIMOHATBHBIN
HCHTD,
opunmansHeiii cailt Komurera mo oOpasoBanuio, EquHblil mopTan rocyJapCTBEHHBIX U
MYHHUIIMMATBHBIX  yeiIyr (pyHkumii), PermoHanbHBI MOpTam TOCYAapCTBEHHBIX U
MYHUIUNAIBHBIX YCOyr (QyHKUMH) B HHPOPMALKUOHHO-TEIEKOMMYHHUKAIMOHHOW CETH
«UHTEPHET», a TAK)KE MOKET ObITh MPUHSATA NP JINYHOM IIPUEME 3asIBUTEIIS.

5.3. JKamob6a nomxHa coaepkaTh:

1) HauMEHOBaHHWE  OpraHa, MPEJOCTABISIONICIO  MYHUIMIAIBGHYIO  YCIYTY,
JOJDKHOCTHOTO JIMLA OpraHa, HpeIOCTaBISAIONIEI0 MYHUIUNAIBHYIO YCIyry, JH00
MYHULIMNIAJIBHOTO  CIIyXKAalllero, pemeHuss U JedctBus  (0e3neiicTBhe)  KOTOPBIX
00XKaTyroTCs;

2) bamMwimio, WM, OTYECTBO (IIPH HAJIUYWHU), CBEICHUS O MECTE JKUTEIIbCTBA
3asIBUTENS - (PU3UYECKOTO JIMIIA, a TaKKe HOMEp (HoMepa) KOHTAaKTHOTO TejedoHa, aapec
(aapeca) AAEKTPOHHON MOYTHI (MMPU HAJTUMYMHU) U TOYTOBBIA aJpeEC, MO KOTOPHIM JOJIKEH
OBITH HAMpaBJICH OTBET 3asBUTEIIIO;

3)cBeneHuss 00 OOKAITyeMBIX pEIICHUSX M JCUCTBHAX (OC3ICHCTBUM) OpraHa,
MPEAOCTABISIONIET0  MYHHIMNAIBHYIO  YCIOYry, JOJDKHOCTHOTO — JIMI]a  Oprasa,
MPEIOCTABIIAIONIETO MyHUIIUIIATIBHYIO YCIYTY, THO0 MyHHUIIMIIAIBHOTO CITYXKAIIIETo;

4) noBOABI, HA OCHOBAaHMM KOTOPBIX 3asSBHTE]Ib HE COIVIACEH C PCIICHHEM H
JIEeICTBUEM
(Oe3neiicTBUEM) opraHa, MPEIOCTABISIONIEIO0 MYHHUIHUIAIBHYIO YCIYTY, JAOJKHOCTHOIO
JUIA OpraHa, NPeIOCTAaBJISIONIET0 MYHHMIMNAIbHYIO YCIyTy, JU0O0 MYHUIUMIAILHOTO
CIIyXaliero. 3asBUTEIeM MOTYT ObITh NPEICTABIICHbl JIOKYMEHTHI (IIpU HAJIUYUK),
MOJATBEPKAAIOLIUE JOBOIbI 3asIBUTEIIS, JINOO UX KOIHUU.

5.4. [TucrMeHHbIe XKano0bl HE PACCMATPUBAIOTCS B CIAEAYIONIUX CIIyYasX:

- €Clli B NMHUCHMEHHOM OOpallleHuU HEe yKa3zaHa (paMuiius 3asiBUTENs, HAIIPABUBIIETO
oOpallieHue, 1 MOYTOBBIN ajpec, M0 KOTOPOMY JIO0JKEH ObITh HalpaBJIeH OTBET;

- €CJIM TeKCT MMMCbMEHHOT0 0OpaleHus He OIaeTCsl MPOUTEHUIO;



- €CIId B MHCHbMEHHOM OOpAaIeHUH TPaXITaHWHA COJEPXKHUTCS BOMPOC, HA KOTOPHIM
€My MHOTOKPAaTHO JaBajUCh NHUCbMEHHBbIE OTBETHl, U MpPU STOM B OOpalICHUH HE
OPUBOMASTCS HOBBIE JOBOJBI WM  OOCTOSATENHCTBA  (3aMHTEPECOBAHHOMY  JIUILY
HaIpaBJIsieTCsl YBEAOMIICHHE O paHee JaHHBIX OTBETaX WM KOMUHU ATUX OTBETOB).

[lucbmMeHHOe  oOpalieHue, B  KOTOPOM  COJEp)KaTCsd  HEIEH3YpHbIE  JHOO
OCKOPOUTEIbHBIE BBIPAXKEHUS, YTPO3bl KU3HU, 3J10POBBI0 U MMYUIECTBY AOJKHOCTHOIO
JIMIIa, a TaKKEe YWICHOB €r0 CEMbH, YIIOJTHOMOUYECHHBIM OpraH BIIpaBe OCTaBUTH 0€3 OTBETa
10 CYIIECTBY MOCTaBJIECHHBIX B HEM BOMPOCOB.

5.5. XKamoba moasieUT pacCMOTPEHHUIO B TEUEHHE MSATHAIAIATH pabOuux THEW Co
JIHSL €€ perucTpaluu, a B ciiydae o0)KajJoBaHUSI OTKa3a 00pa30BaTEIBHOTO YUPEKIACHHUS,
Komurera mo o6Gpa3oBaHuio, JTODKHOCTHOTO JUIA B NPHEME JOKYMEHTOB Yy 3asBUTEIS
700 B WCTPABICHUM JOMYIICHHBIX OINEYATOK M OMMUOOK WJIM B cilydae 0OKajJoBaHUs
HapyIIEHUs YCTAHOBJIEHHOTO CPOKA TAaKUX MCIPABICHUM - B TEYCHUE MATH PabOYMX JHEH
CO JIHSI €€ PETUCTPALIUH.

5.6. Ilo pe3ympratam paccCMOTpPEHHS KajJ00bl MPUHUMACTCS OHO M3 CIACAYIOIINX
pELICHNN:

1) ynoBieTBopsieTcs jkajao0a, B TOM 4uciae B (JOpME OTMEHBI MPUHATOTO PEIICHHUS,
WCTIPABJICHUS] JIOMYIIEHHBIX OMEYaTOK MW OIMOOK B BBIJAHHBIX B pe3yjbTare
MPEIOCTaBICHUS] MYHUIIMTIATBLHON YCIYyTH JOKYMEHTaX, BO3BpaTa 3asBUTEIIO JCHEKHBIX
CPEACTB, B3MMaHUE KOTOPBIX HE MPEAYCMOTPEHO HOPMATHUBHBIMU IMPABOBBIMU aKTaMU
Poccuiickoii ®enepaunn, HOPMATHBHBIMU MPABOBBIMM aKTaMu AJTalWCKOTO Kpas,
MYHUIMTIAJIbHBIMH MPABOBBIMU aKTaMH, a TAK)KE B MHBIX (hOpMax;

2) OTKa3bIBACTCSI B YIOBJICTBOPECHUH JKATOOBI.

5.7.He moznnee mHs, CIEAyIOMIEro 3a JHEM NPHUHSATHS PEIICHUs, YKa3aHHOTO B
n.5.5. PernamenTa, 3asBUTEN0 B MUCBMEHHOM (OpMEe M TIO >KEJIaHUIO 3asBUTENS B
AJNIEKTPOHHOM  (popme  HampaBisieTCss MOTHMBHPOBAaHHBI  OTBET O  pe3yJibTarax
PacCMOTPEHHUS KaJIOOBI.

5.8. B ciyuae ycTaHOBIIGHHsI B XOJI€ WJIHM TIO pe3yjbTaTaM PacCMOTPEHHUS >KaJOObI
MPU3HAKOB COCTaBa AJMUHHCTPATUBHOIO MPABOHAPYIICHUS WIM MPECTYIUICHUs
JTOJDKHOCTHOE — JIMIIO, HAJCJIICHHOE TIOJHOMOYMSIMU IO  PAacCMOTPEHHUIO  Kaloo,
HE3aMeIJIUTEIBLHO HAMIPABIIAET UMEIOIIUECS MaTepUalbl B OpraHbl IPOKYPATYPHI.



IIpunoxenue 1

Nudopmanus
00 AamunHucTpaimu [{eJTUHHOTO pailoHa, MPeA0CTABJAIOIIEN
MYHHUIUNAJIBHYIO YCIYTY

HanmenoBanue opraHa MECTHOTO Anmvmunuctpanus LlennaHoro
CaMOYIIpaBJICHUS, IIPEIOCTABIISAIOLETO paiioHa ANTalCKOro Kpas
MYHULANAIBHYIO YCIYT'y
PykoBoaurenn oprasa MecTHOro | I'yaBa AgMuHHCTpanuu paioHa
CaMOYIIpaBJICHUS, npenocrasisioniero | buprokoB Bukrop Hukomaesuu
MYHULANAIBHYIO YCIYI'y
HanmenoBanue CTPYKTYPHOTO Komurer AngMuHHCTpaium
NOApPA3AEIEHUS, OCYILIECTBIISIOIIETO paiioHa mo oOpa3oBaHUIO
pacCMOTPEHHE 3asABICHUS
PykoBoaurenn CTPYKTYpPHOTO [Ipencenarens kKOMUTETA
NOApPA3AECIEHUS, OCYILIECTBIISIOIIETO AJIMHHUCTpaLMU paiioHa 1o
PacCMOTPEHHUE 3asIBICHUSA oOpa3zoBanuio JInCoBEHKO
Haranbs FOpbeBHa
MecTo Hax0XAEHUS U IOYTOBBIN aJpeC 659430, Anralickuil kpaii,

enuHHubIM paiioH, c. LlenuHHoe,
yi. [Tob6enpl, 5
['paduk paboTsl (Mpuema 3assBUTENCH) [TonenenvHuk — [1sTHUIIA,
BbIXO/iHbIE THU — Cy000Ta,
Bockpecenbe. C 9.004. 10 17.00u4.
O6enennplit iepepsiB — ¢ 13.00y.
1o 14.004.

Tenedon, agpec 3MEKTPOHHON MOYTHI Anmvunuctpanus [enmuaaoro
paiiona, Ten.: 8 (98596)2-14-01,
aipec dJ.TOYTHI:
adm.tcelin@yandex.ru
Anpec  odunmanbHoro caira oprana | Caiit: http://admcelinnoe.ucoz.ru

MECTHOTO caMOyTpaBIlIeHUs,
IIPEIOCTABIISIONIETO MYHHUIIATIATHHYO
ycrnyry (B cioydae OTCYTCTBHS — aJpec
opUIMATEHOTO  caliTa MYHHIIMITAJLHOTO
00pa3oBaHMs)

Enunpiii mopranm rocyJapCTBEHHBIX W MYHUIUNANBHBIX yCIyr (QyHKIOU) —
www.22.gosuslugi.ru/pgu/



[Tpunoxenue 2

Crenenns 0 puananax MPII.

Henuunbiii Gumman MO

MecTo Hax0XKAeHUs U MOYTOBBIN agpec 659430, c.llenmunnoe yn.Ilo6ens:,5

['paduk paboTs [Tu-I11: 9.00-17.00
C6.Bc - BEIXOIHO# J€Hb

Enunbiit nentp tenedonnoro oocinykupanus | 8-800-775-00-25

Tenedon [CHTpa tenedounoro | 8 (38596) 22-1-74, 22-1-98
00CITy;KUBaHUS E-mail 101@mfc22.ru




[Tpunoxenue 3

B Anmunuctpanuto L{ennaHoro paiiona
AJITaiicKoro Kpas

(MHUTIAAITBI, (haMUITHS )

(bamumusi, UMs1, OTYECTBO)

(aapec mMecTa KUTEILCTBA)

(KOHTaKTHBIN TesedOH 3asiBUTEIIS)

3ASBJIIEHUE

[Tpomny mpemocTaBuTh HHPOPMAIIHIO 00 OpraHU3auK O0IIETOCTYITHOTO U
OeCIuUIaTHOTO JOMIKOJILHOTO, HAYaJIbHOTO 00IIEro, OCHOBHOTO OOIIETO, CPETHETO 00IIEro
o0Opa3oBaHMsI, a TAKXKE TOTIOJHUTEILHOTO  O0pa3oBaHWsS B  00IIe0Opa3oBaTEIbHBIX
YAPESKICHUAX, 2 UMEHHO

(mara) (vHUIIMATBL, (haMUITHS) (moamuck)



[Tpunoxenue 4

biok-cxeMa nociae10BaTeIbHOCTH JEUCTBUHI MPH MPEAOCTABIEHUN MYHULIUIIAIIBHON
yenyru «IIpegocraBnenue nadopmanuu 00 opraHu3alii 00IIEIO0CTYITHOTO U
OecIIaTHOTO JOLIKOJIBHOT0, HAYaIbHOTO OOILIET0, OCHOBHOT'O OOIIETO, CPEAHETO OOIIEro
o0Opa3oBaHMsl, a TAKXKE JTONOJHUTEILHOTO 00pa30BaHus B 00111e00pa30BaTeIbHBIX
yupexenusx Llennanoro paliona Antaickoro kpas»

[IpenocraBnenue ycTHOM nH(pOpMaLUu [Ipuem n perucrpanys NMCbMEHHOTO
JMYHO WU MO TenedoHy 3as1BJICHHUS O NTPEOCTABICHUN
MYHULUNAIBHOU YCIYTH

[ToaroToBka nHdopmaluu no 3anpocy 3asBUTENs

Hanpanenue 3agBUTENI0 pe3yJbTaTOB NPEIOCTABICHUS MYHUIIMTIATLHON YCIYTH




[Tpunoxenue 5

KonTakTHbIC JaHHBIE AJIS1 IOJIAYH KaJI00 B CBSI3U C MPEAOCTABICHHEM
MYHULIMIIAIBHOMN YCIIyTH

AJMUHHCTpaLus Anpec: 659430, Aunralickuii kpaii, LlenuHHBIN
LlenmmHHOTO paiioHa | paiioH, c. Ilenunnoe, yin. Coserckas, 17, ten.: 8
AJTaiicKOro Kpas (38596) 2-14-01

PykoBoautens: rinaBa AJQMUHHCTpALMM palioHa
buprokoB Buktop Hukonaesuu

Otnen  apxutekTypel W | Agpec: 659430, Aunralickuii kpail, LlennHHbIN

CTPOUTEILCTBA paiion, c. llenmunnoe, ymn. IloGeasr, 5, Tem.: 8
Anmvunuctpaiuu paiona | (38596)2-15-56
PykoBoauTenb: npejceaaTesb KOMUTETA

AQMuHHCTpau  palloHa 1O  0Opa30BaHUIO
JIucoBenko Haranbst FOpbeBHa




	АДМИНИСТРАЦИЯ ЦЕЛИННОГО РАЙОНА
	АЛТАЙСКОГО КРАЯ
	ПОСТАНОВЛЕНИЕ
	27.09.2016                                                                                                    № 332               
	        с. Целинное
	Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление информации об организации общедоступного и бесплатного дошкольного, начального общего, основного общего, среднего общего образования, а также дополнительного образования в общеобразовательных учреждениях Целинного района Алтайского края»
	В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», с Федеральным законом от 06.10.2003г. №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», постановлением Администрации Целинного района от 05.03.2011 №124 «Об утверждении положения о порядке разработки и утверждения административных регламентов и стандартов муниципальных услуг», руководствуясь Уставом муниципального образования Целинный район Алтайского края, 
	ПОСТАНОВЛЯЮ:
	1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление информации об организации общедоступного и бесплатного дошкольного, начального общего, основного общего, среднего общего образования, а также дополнительного образования в общеобразовательных учреждениях Целинного района Алтайского края» (прилагается).
	2. Опубликовать данное постановление в «Сборнике муниципальных нормативных правовых актов Целинного района» и разместить на официальном сайте Администрации района.
	3. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.
	Глава Администрации района                                                     В.Н. Бирюков
	Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление информации об организации общедоступного и бесплатного дошкольного, начального общего, основного общего, среднего общего образования, а также дополнительного образования в общеобразовательных учреждениях Целинного района Алтайского края» (далее – Административный регламент) разработан в целях повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги, создания комфортных условий для получения муниципальной услуги, в том числе через краевое автономное учреждение «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг Алтайского края» (далее – Многофункциональный центр), в электронной форме с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»  (далее – Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)), универсальной электронной карты (далее – УЭК) с соблюдением норм законодательства Российской Федерации о защите персональных данных.
	2.6. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги.Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:
	2.8. Муниципальная услуга не предоставляется в случае:
	- если текст обращения не поддается прочтению, либо обращение по содержанию лишено смысла, о чем ответственным исполнителем сообщается заявителю, направившему обращение, если его фамилия, почтовый или электронный адрес поддаются прочтению;
	- если в обращении заявителя содержится вопрос, на который ему многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства, начальник отдела вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу, направив заявителю уведомление о прекращении переписки по данному вопросу;
	- если в обращении содержаться нецензурные или оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи;
	- в случае отсутствия запрашиваемой информации в Управлении образования, общеобразовательных учреждениях;
	- в случае принадлежности информации, за которой обратился заявитель, к сведениям, доступ к которым ограничен федеральными законами.
	2.12. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления каждой муниципальной услуги, в том числе к обеспечению доступности для инвалидов указанных объектов в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов.
	Здание, в котором предоставляется муниципальная услуга, оборудуется входом для свободного доступа заявителей в помещение.
	Вход в здание оборудуется удобной лестницей с поручнями, пандусами для беспрепятственного передвижения граждан, в том числе для инвалидов.
	Прием граждан осуществляется в служебных кабинетах специалистов либо в специально выделенных для этих целей помещениях, обеспечивающих получение беспрепятственного доступа инвалидов к ним, включая инвалидов, использующих кресла-коляски. Инвалидам в целях обеспечения доступности муниципальной услуги оказывается помощь в преодолении различных барьеров, мешающих им в получении муниципальной услуги наравне с другими лицами.
	Места предоставления муниципальной услуги, зал ожидания, места для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги оборудуются с учетом требований доступности для инвалидов в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов.
	Информационные стенды содержат образцы заполнения запросов и перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, Административный регламент с приложениями, график приема заявителей для оказания муниципальной услуги, порядок получения муниципальной услуги.
	Помещения для приема заявителей обеспечиваются комфортными для граждан условиями и оптимальными условиями работы специалистов, предоставляющих муниципальную услугу:
	комфортное расположение заявителя и специалиста;
	возможность и удобство оформления заявителем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
	доступ к нормативным правовым актам, регулирующим предоставление муниципальной услуги;
	наличие письменных принадлежностей и бумаги формата А4.
	Рабочие места специалистов, предоставляющих муниципальную услугу, оборудуются компьютерами и оргтехникой, позволяющими своевременно и в полном объеме получать справочную информацию по вопросам предоставления муниципальной услуги и организовать предоставление муниципальной услуги в полном объеме.
	В помещениях, в которых предоставляется муниципальная услуга, оборудуются места, имеющие стулья, столы для возможности оформления документов, размещаются стенды с информацией о предоставлении муниципальной услуги.
	На двери кабинета, где предоставляется муниципальная услуга, оборудуется информационная вывеска (табличка) с указанием номера кабинета, фамилии, имени, отчества и должности специалиста, предоставляющего муниципальную услугу.
	Места ожидания оборудуются стульями или скамейками (банкетками).
	Прием заявителей при предоставлении муниципальной услуги осуществляется согласно графику приема заявителей, указанному в пункте 2.2 раздела 2 настоящего Административного регламента.
	Указанные места предоставления муниципальной услуги оборудуются с учетом их доступности для инвалидов в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов.
	2.13. Показатели доступности муниципальной услуги:
	- простота и рациональность процесса предоставления муниципальной услуги;
	- ясность и качество информации, объясняющей порядок и процедуры оказания муниципальной услуги;
	- наличие различных каналов получения муниципальной услуги;
	- доступность перечня документов и бланков заявлений на Интернет-сайте Администрации Целинного района, Управления образования, общеобразовательных учреждений, МФЦ;
	- время, затраченное потребителями на получение муниципальной услуги, с момента обращения;
	- график работы Управления образования, общеобразовательных учреждений, МФЦ.
	2.14. Показатели качества муниципальной услуги:
	- соответствие требованиям настоящего Административного регламента;
	- качество подготовленных в процессе оказания муниципальной услуги документов;
	- соблюдение сроков предоставления услуг;
	- отсутствие (наличие) нарушений требований законодательства о предоставлении муниципальных услуг.
	3.1.Оказание муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
	Предоставление устной информации об организации общедоступного ибесплатного дошкольного, начального общего, основного общего, среднего общегообразования, а также дополнительного образования в образовательных учрежденияхЦелинного района Алтайского края при обращении заявителя в Комитет пообразованию лично или по телефону.
	3.2. Прием и регистрация письменного заявления о предоставлении информации об организации общедоступного и бесплатного дошкольного, начального общего, основного общего, среднего общего образования, а также дополнительного образования в образовательных учреждениях Целинного района Алтайского края.
	4.1. Текущий контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги осуществляется председателем Комитета, включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав Заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения Заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействия) должностных лиц.
	Должностное лицо, ответственное за прием документов, несет персональную ответственность за соблюдение сроков и порядка приема и отправки документов, правильность и своевременность внесения записей в книги учета входящих и исходящих документов.
	Должностное лицо, ответственное за предоставление муниципальной услуги, несет персональную ответственность за нарушение сроков рассмотрения и иных административных действий, установленных Административным регламентом.
	Персональная ответственность должностных лиц закрепляется в их должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства.
	Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок соблюдения и исполнения должностными лицами положений Административного регламента, иных локальных актов.
	По результатам проведенных проверок, в случае выявления нарушений прав Заявителей, осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.
	4.2. Внеплановые проверки проводятся при поступлении в Комитет обращений (заявлений, жалоб) граждан и писем, в которых содержатся сведения о нарушении положений Административного регламента.
	4.3. За нарушение положений Административного регламента к виновным должностным лицам применяются меры ответственности в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.
	5.4. Письменные жалобы не рассматриваются в следующих случаях:
	- если в письменном обращении не указана фамилия заявителя, направившего обращение, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ;
	- если текст письменного обращения не поддается прочтению;
	- если в письменном обращении гражданина содержится вопрос, на который ему многократно давались письменные ответы, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства (заинтересованному лицу направляется уведомление о ранее данных ответах или копии этих ответов).
	Письменное обращение, в котором содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, уполномоченный орган вправе оставить без ответа по существу поставленных в нем вопросов.
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